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Bogota, D.C.
PARA: Dra. GLORIA FLOREZ SCHENEIDER

Secretaria de Gobierno

Dr. WILLIAM ALEXANDER SANTOYO SANTOS
Alcalde Local Sumapaz
DE: JEFE OFICINA DE CONTROL INTERNO
ASUNTO: Informe de Auditoria Cumplimiento Directiva 003 de 2013

Respetado(a) Doctor(a):

En virtud de las funciones asignadas.a esta Oficina, los dias 5 al 9 ¢
en curso se efectud seguimiento en la Alcaldia Local a su cargo, con
cumplimiento de la Directiva 003 de 2013, del periodo 1 de enero d¢
de septiembre de 2015, utilizando como metodologia las entrevistas,
verificacion fisica y documental, y teniendo en cuenta la Resolucion
594 de 2000 y sus decretos reglamentarios, Manual de funciones y
Gestion Documental (Archivo), respecto de la cual se presentan lo
siguiente manera:

1. SALVAGUARDA Y CONSERVACION DE BIENES.

1.1.  Debilidades en el cumplimiento de los numerales 3, 4 y 5 de

de 2001 con relacion a los ingresos o altas de almacén, alap

bienes en la entidad y al egreso o salida definitiva de los bien

con la Directiva 003 de 2013, con relacidn al establecimi
efectivos de actualizacion y control de inventarios.

- Es necesario realizar la legalizacion de los documentos de ing

elementos de almacén. Se evidenciaron comprobantes de salidas de

e octubre del afo
el fin de evaluar el
e 2014 hasta el 30
lista de chequeo y
001 de 2001, Ley
Procedimientos de
5 resultados de la

la Resolucion 001
ermanencia de los
es de la entidad y
ento de sistemas

reso y salida de
almacén sin firma

/de quien recibe. Se revisaron los documentos relacionados en el anexo 1.
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- Se evidenc|aron traslados de reintegro de elementos por terminaciéon de contratos de
prestacion d¢ servicios. Comprobante traslado No. 1, 2 del 20 de enero y No. 3 y 4 del
27 de enero,[sin firmar por quien entrega.

-Al observar|los contratos de comodatos No. 1 al 5 de 2014, se encontré que hay
formatos de feintegro a almacén, sin embargo y de acuerdo con lo manifestado por la
almacenista, | dichos elementos no fueron reintegrados al almacén, fue un cambio de
responsable | pero dicha trazabilidad no se observa en los documentos que soportan los
contratos de|comodato. Por lo anterior, se sugiere para la toma fisica del arfio 2015, se
deje claridaq respecto a la asignacion y responsables de los bienes. Los casos
evidenciadog se relacionan en la tabla 2, del anexo 1.

1.2. Debiligades en el cumplimiento de la Directiva 003 de 2013, con relacién al
establecimiento de sistemas efectivos de actualizacidn y control de inventarios y
Reforzar el sistema de control interno de tal manera que se definan y minimicen
los riepgos sobre los activos de la entidad.

Para el confrol de papeleria se implementé un formato interno de solicitud, el cual
incluye un gspacio para Vo.Bo. del Coordinador Administrativo y Financiero, o el
Coordinador| Normativo y Juridico o el Alcalde Local. Sin embargo, al revisar los
formatos de |autorizacion de papeleria del mes de enero se encontraron formatos de
autorizacidn [de papeleria sin Vo.Bo. Adicionalmente, los comprobantes de salida de
almacén No|1, 2 y 3 del 20 de enero, se encuentran sin firma de quien recibe los
elementos d¢ papeleria.

1.3. En el|clausulado contractual no se incluye obligaciones relacionadas con la
conservacion y uso adecuado de los elementos entregados a contratistas para el
desarfollo de sus obligaciones. Esto punto fue evidenciado en la auditoria
realizada el 18 de octubre de 2013 y a la fecha no se evidencian acciones
corredtivas, incumpliendo lo establecido en la Directiva 003 de 2013, donde se
regulq la materia.

2. SALVAGUARDA Y CONSERVACION DE DOCUMENTOS.

De manera general, se evidencia que la alcaldia local cuenta con espacios adecuados
para el marjejo y control documental. Se verifico el area de archivo intermedio, y
contratacion| encontrando un manejo adecuado de la documentacién, uso de formatos
de préstamd y autorizaciones. En las Coordinaciones Administrativa y Financiera y
Normativa ) Juridica, se revisaron los archivos de gestién, encontrandose
documentacion organizada en sus unidades de conservacidn y salvaguardada en
archivadoreqd. Si bien es cierto, se encontraron cumplimiento de controles para evitar
/pérdida de dpcumentos, es necesario:
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- Iniciar la implementacién de las tarjetas afuera.
- Unificar las bases de datos documentales en los formatos vigentes.

3. RECOMENDACIONES:

Cumplir con lo establecido en la Resolucién 001 de 2001 y los procgdimientos internos

de la Entidad, fortaleciendo los mecanismos de control para el m
entrega de elementos devolutivos y de consumo, que los format
debidamente firmados y autorizados cuando corresponda, asi
clausulas contractuales concretas y precisas para los contratos
servicios de los servidores a los cuales se les asignan elementos, cor
Su conservacion, uso, manejo y responsabilidad en caso de pérdida o

Establecer controles que permitan medir la evolucidn del consumo (p
repuestos de vehiculos, maquinaria y equipos, registros actualizados
manejo de los bienes en servicio, para cambio de responsablg
dependencias y toma fisica, entre otros), que permitan efectuar segu
la toma de decisiones a que haya lugar.

Aplicar los procedimientos internos para el manejo de archivo de ge|
todos los servidores, lo anterior en cumplimiento de las obligaciones
Ley 594 de 2000, articulo 4, literal d ‘Responsabilidad. Los servid
responsables de /a organizacion, conservacion, uso y manejo de los
avance en la digitalizacion de documentos.

Disefiar en coordinacion con la Direccion de Planeacién y Sistemas «
mecanismos de control sobre los vehiculos de propiedad del Fondo d
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en la Resolucion
ejemplo hojas de vida, manejo de repuestos, seguimientos, entre otrg
la AUTOEVALUACION efectiva sobre el tema.

Continuar con capacitaciones a los servidores publicos en temas

anejo de recibo y
0s se encuentren
como establecer
de prestacion de
W el fin de velar por
hurto.

ppeleria, cafeteria,
de bienes, para el

0 entrega entre
imientos asi como

stidn, por parte de
establecidas en la
ores publicos son
cdocumentos.” y se

le Informacion, los
e Desarrollo Local,
001 de 2001, por
s, que les faciliten

de organizacion,

conservacion, uso y manejo de los documentos, que fortalezcan el AUTOCUIDADO y
AUTOCONTROL de los elementos y documentos a su cargo y del cyimplimiento de los

procedimientos establecidos en esta materia.

Teniendo en cuenta que los elementos entregados bajo la modalidad

bienes que luego de ser usados deben restituirse, por ser bieng

de comodato, son
s devolutivos, es

necesario realizar la verificacién fisica de los mismos, confrontando la entrega
realizada, de tal forma que se pueda identificar claramente faltantés o devoluciones
realizadas. De igual manera es importante tener en cuenta que no pugden corresponder

/a bienes fungibles.
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3.1. Sistemas de informacion:

Si bien es cierto, el control operativo de inventarios tiene como finalidad mantener en
un nivel aprppiado elementos de manera cuantitativa y cualitativa y de esta manera
evitar acumdllacion excesiva que escape a un control real, es necesario que se
establezcan [sistemas efectivos de inventarios, lo anterior, teniendo en cuenta que el
aplicativo SI ACTUA, con sus médulos SAE — SAl, no permite que se generen informes
de utilidad en la trazabilidad de los elementos que ingresan y salen de almacén, se
mencionan g manera de ejemplo, los siguientes casos:

Proyectos de¢ inversidon, para poder verificar ingresos y salidas de un proyecto puntual
es necesari¢p remitirse a documentos impresos, no hay un informe que genere el
aplicativo quge permita revisar dicha trazabilidad.

Elementos de consumo (papeleria, cafeteria, elementos de oficina, entre otros). Para
este caso, y| como parte del control interno, adicionalmente es necesario se generen
historicos de|consumo.

Alertas que permitan identificar bienes muebles con cierto tiempo en inventario que no
han sido asignados y/o entregados para el fin con el cual fue adquirido.

Trabajar en |coordinacion con la Direccién de Planeacion y Sistemas de Informacion,

la funcionalidad del sistema de informacién y se tomen las decisiones
correspondigntes.

3.2. Procedimientos:

Establecer en coordinacion con la Direccidn de Planeacion y Sistemas de Informacion,
formatos y procedimientos que se requieran para el adecuado control y manejo de
elementos que se requieran controlar en el desarrollo de las actividades diarias. Se
resaltan bierfes de consumo, software y hardware.

Revisar en goordinacién con la Direccion de Planeacion y Sistemas de Informacion, los
instructivos que hacen parte del procedimiento de Gestion Documental (ID-GAR-P002).

4. RIESGO

Se encontrélla matriz de riesgos actualizada al 2015 y se incluyeron controles para los

riesgos relagionados con pérdida y/o dafio de documentos y pérdida de bienes y/o

deterioro de|los elementos institucionales. Dado lo reciente de su implementacion su
/eficacia se eyaluara en otro ciclo de auditoria.
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5. PLAN DE MEJORAMIENTO

No se evidenciaron en el aplicativo del Sistema Integrado de Q
mejoramiento relacionados con la Directiva 003 de 2013. Para la fo
de mejoramiento como resultado de esta auditoria se recomienda td
la auditoria se bas6é en pruebas selectivas, por lo tanto las accion;
planes de mejoramiento no deben limitarse a casos especificos men
de ejemplo.

Es importante resaltar, que durante la visita se escucharon las jJ
situaciones encontradas por parte del responsable, las cuales fuerd
auditor. Los papeles de trabajo que soportan el presente informe
carpeta que reposa en esta dependencia.

Se solicita que el presente informe sea socializado con las dif¢
intervienen en el proceso y conjuntamente se formule el plan de me
acciones correctivas y mecanismos de control sobre las observacion
el informe 6 aquellas que los responsables del proceso una
autoevaluacion consideren y/o detecten que contribuyan al mejoramie

El plan de mejoramiento se debe elaborar en concordancia cor

bestion, planes de
rmulacién del Plan
ner en cuenta que
BS incluidas en los
Cionados a manera

stificaciones a las
n validadas con el
hacen parte de la

brentes  areas que
joramiento con las
es presentadas en
vez realizada su
ento continuo.

el procedimiento

Gestion Para la Mejora que se encuentran en la Intranet en la siguiente ruta: Que es el

SIG- procedimientos transversales-1D-SEM-P1 Gestién para la mejor

Cordialmente,

mﬁé’e—:/g

7
LIKIANA MARIA ACUNA NOCijEA-L

Copia a: Subsecretaria de Planeacion y Gestion
Director de Planeacién y Sistemas de Informacion.
Director Administrativo

Proyecté: Sandra Patricia Sanchez F/érezq
Revisé: Liliana Maria Acufia Noguera
Visto Bueno: Liliana Maria Acufia Noguera
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Anexo 1.

Item

Evidencia

Salidg

de almacén No 104, 105, 106, del 9 de septiembre de 2015 sin firmar.

Salidd

septigmbre de 2015 Sin firmas.

de almaceén 109, del 11 de septiembre, 110 del 18 de septiembre, y 111 del 23 de

Comprobante de traslado No. 23 y 24 del 3 de septiembre de 2015 sin firmas.

A (WDN

Comprobante de ingreso No. 0 interno 485 del 23 de septiembre y comprobante de

salida

112. Sin firma.

Comprobante de ingreso No. 174 de 23 de septiembre y comprobante de salida 113 Sin

firma.

Tabla 2.

Item

Evidencia

Contrato 002 de 2014, se encuentra acta de verificacion de elementos del 12 de
septiembre de 2014 en la cual se incluye el computador con placa 22160539, sin
embfrgo no se evidencia comprobante de salida de almacén. De igual manera se
evidgncia formato de reintegro a almacén de un computador con placa 22161206.

Contrato 003 de 2014, se encuentra acta de verificacién de elementos del 16 de
septiembre de 2014, en dicha acta no se incluye el televisor de 21°° con control remoto
placa 20761047. En el comprobante de reintegro se relaciona el monitor con 22161213
€ imgresora con placa 22161057.

impr

Contrato 004 de 2014, se encuentra acta de verificaciéon de elementos del 16 de
septiembre de 2014, y formato de reintegro a almacén de un teclado placa 22161217 e

sora placa 22161019.

Cont|
de s
2086

rato comodato 05 de 2014, se encuentra acta de verificacién de elementos del 16
eptiembre de 2014, y traslado de reintegro a almacén de una carpa con placa
1086, cabinas de sonido con placas 20761347 y 20161348.

Edificio Liévano

Calle 11 No.

Cédigo Postal: 11171
Tel. 3387000 - 38206
Linea 19p
www.gobiernobogota

Informacion

8-17

S0 9001 2008
N NTC GP 1000 2009
50 BUREAU VERITAS
: Certification
gOV.CO SRR TR e IR P S




