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MEMORANDO
Bogota, D.C.
PARA: Dr. MIGUEL URIBE TURBAY
Secretario Distrital de Gobierno
Dra. JOHANNA PAOLA BOCANEGRA OLAYA
Alcaldesa Local de Fontibon
DE: JEFE OFICINA DE CONTROL INTERNO
ASUNTO: Informe Auditoria [ntegral de Bienes

Respetados Doctores:

En el marco del Plan Anual de Auditorias de la Secretaria Distrital de Gobierno, para la presente vigencia, en el
componente de Auditoria Integral a los Fordos de Desarrollo Local, enfocadas en “Procedimiento de Ingresos y
Egresos de Bienes en ¢l Almacén”, me permito remitir anexo al presente el Informe de Auditoria Integral del Fondo
de Desarrollo Local de Fontibén. A continuacion, detallo objetivos y alcance del presente informe:

OBJETIVO GENERAL

Verificar y evaluar la eficiencia, eficacia, efectividad y mejora continua de los controles del proceso contable con el
fin de asegurar que estén orientados al logro de la misiéh y los objetivos propuestos de conformidad con las normas
constitucionales, tegales vigentes y demds requisitos que apliquen a la entidad.

ALCANCE:

Verificacion del Procedimiento GCO-GCJ-PG02 “Procedimiento de Ingresos y Egresos de Bienes en el Almacén”,
desde el ingreso de los bienes a la entidad, su manejo, custodia vy disposicion final tante en el almacén como en su

contabilizacién en los 20 Fondos de Desarrollo Local en el Distrito Capital.

Este informe sera socializado al lider del proceso y se tomaran las acciones en caso de requerirse.

Cordialmente,

C—*—_-—'-HL

Copra. Dr Lubar dndrés Chaparro Cabra-Subsecretario de Gestidn Institucional
13r Pedn Casas — Subsecretario delestion Local

FProyertd: Sindy Julieth Tovar Torres
Revagd: Narcy Hellevid Ciutidreez Rodys
Aprobo: Lacdy Johow Meding durille

Anexe Informe de anedioria (13 folasy
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INFORME DE AUDITORIA CONTABLE

Fecha de emisién del informe: 13/06/2018

. Reunién de Apertura & * - T ** Reunién de Cierre ~ ¢
Dia 24 Mes 05 Ao 2008 Dia 25 (Mcs 05 |Afio 2018
Auditado - Representacion FDL Jefe Oficina de Control [nterno Auditor Lider
Johanna Paola Bocanegra Olaya- Alcaldesa Lady Johana Medina Murillo Sindy Julieth Tovar Torres
Local Contratista OClI
Macroproceso; Gestidn Corporativa
Proceso: Gestion Corporativa Local
Lider de Proceso / Jefe (s} Dependencia | Lideres de procesos:

(s):

Dr. Lubar Andrés Chaparro - Subsecretario de Gestion Institucional.

Lider funcional:
Johanna Paola Bocanegra Olava
Alcaldesa Local de Fontibén

Johana Maria Garzén Caballero- Profesional Area Gestién Desarrollo.
Leonardo Ramirez Onoflre- Profesional Jefe Almacén (E)

Juan Carlos Linares Jiménez- Apoyo Almacén

Carios Julic Bogota Penagos- Apoyo Almacén

Jesus Francisco Vasquez Rojas- Profesional Contabilidad

Juan Carlos Garcia Diaz- Profesional Gestor de Calidad

Objetivo de 1a Auditoria: General

Verificar y evaluar la eficiencia, eficacia. efectividad y mejora continua de
los controles del proceso contable con el fin de asegurar que estén orientados
al logro de la mision y los objetivos propuestos de conformidad con las
normas constitucionales, legales vigentes y demds requisitos que apliquen a
la entidad.

Especificos:

Verificar que las transacciones contables se encuentren debidamente
soportadas v que los Estados financieros reflejan fielmente la situacion
econdmica de los fondos de desarrollo Local v Nivel Central Distrito Capital

Verificar que la Contabilidad cumpla con la normatividad vigenie

Alcance de la Auditoria; Verificacion del Procedimiento GCO-GCI-PO02 “Procedimienio de Engresos
v Egresos de Bienes en el Almacén”™. desde el ingreso de los bienes a la
entidad, su manejo. custodia y disposicion final tanto en el almacén como en
su contabilizacién en los 20 Fondos de Desamolto Local en el Distrito Capital
v ¢l Nivel central de la Secretaria Distrital de Gobiernog.™

Criterios de la Auditoria: Nomnatividad Vigente
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e Resolucién No 620 de 2015, por la cual se incorpora ¢l Catalogo de
cuentas al Marco normativo para tas Entidades del Gobierno
Régimen de Contabilidad Pdblica

¢ Resolucidn No 533 de 2015, Por la cual incorpora, como parie
integrante del Régimen de Contabilidad Publica, et Marco
Normativo para Entidades de Gobicrno, el cual estd conformado
por; el Marco Conceptual para la Preparacién y Presentacion de
Informacién Financiera; las Normas para el Reconocimiento,
Medicién. Revelacién y Presentacién de los Hechos Econdmicos;
los Procedimientos Contables; las Guias de Aplicacion; el Catalogo
General de Cuentas: y la Doctrina Contable Publica.

¢ Matriz ajustes y reclasificaciones de la Secretaria de Hacienda
Publica.

s Instructivo 002 de 2018, instrucciones para la ransicidn al Marco
normativo para las entidades de] Gobiermno

¢ Directiva 001 /2017 Nucvo Marco Normativo Contable

» Manual Politica Contable Nivel Local Cédigo GCO- GLC-M003

* Resolucién 001 /2001 Por la cual se expide el Manual de
Procedimientos Administrativos y Contables para ¢l Manejo y
Control de los Bienes en los Entes Piblicos del Distrito Capital

PRINCIPALES SITUACIONES DETECTADAS / RESULTADOS DE LA AUDITORIA /
RECOMENDACIONES

Resultados de la Auditoria:
1. REGISTROS CONTABLES

La Contaduria General de la Nacidn (CGN) expidi6 la Resolucion 533 de 20135, Instructivo 002 de 2015 y
sus modificaciones, “por la cual incorpora, como parte integrante del Régimen de Contabilidad Pablica, el
Marco Normativo para Entidades de Gobierno, ¢l cual estd conformado por: el Marco Conceptual para la
Preparacién y Presentacion de Informacion Financiera; las Normas para ¢l Reconocimiento, Medicion,
Revelacidn y Presentacidn de los Hechos Econdmicos; los Procedimientos Contables; las Guias de
Aplicacién; el Catalogo General de Cuentas; y la Doctrina Contable Piblica™, marco que es aplicable a las
cntidades de Gobierno,

De otra parte, se dio cumplimiento a la Resolucién No 620 de 26 de noviembre de 2015, “Por la cual se
incorpora el Catdlogo General de Cuentas al Marco normative para entidades de gobicrno™.

Se verificaron los saldos de las cuentas de propiedad, planta y equipo, registrados c¢n ¢l Balance General a
diciembre 31 dc 2017 y Estado de Situacién Financicra a marzo 31 de 2018. Asi mismo, se evidencid el
cargue del estado de situacién financiera 01/01/2018 al 31/03/2018 en Bogota consolida cuya fecha de
validaci6n fuc 15/05/2018.
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SECRETARIA DE GOBIERNO

1.1 Conciliaciones de Almacén y Contabilidad

Se evidencié conciliaciones de Almacén y Contabilidad del altimo trimestre de 2017, observando qué en lo
correspondiente a dicicmbre, noviembre y octubre de 2017 se presentaron diferencias, sin embargo. el Fondo
de Desarrollo indicé que se realizaron los ajustes en la matriz de saldos iniciales al 01/01/2018. De otra

parte, las conciliaciones del primer trimestre de 2018 no presentan diferencias.,

2. GESTION DE BIENES Y ELEMENTOS

Inventario

2.1 Comprobante de ingresos

Se solicitd listado de compras tanto de elementos de consumo como de funcionamiento durante el dltimo

trimestre de 2017 y primer trimestre de 2018 evidenciando lo siguiente:

[ERF Contrato de AdguisicionRANE & ¢ R IRARIEREET - . . Observaciones TNl

Contrale CPS 1412016

Se observd acta de verificacion v recibo v entrega simulténea de
clementos a satisfaccion det Fondo de Desarrollo Local finmado por
la Almacenista y supervisor con fecha 07-11-2017. sin embargo. no
se evidencié documento soporte de ingreso v salida al almacén
generado en el aplicativo SICAPITAL.

Igualmente, sc observd solicitud ingreso elementos al almacén por
parte del supervisor con radicado No. 20175900002103 07/11/2017.
factura No. SCR710 31/10/2017.

Convenio  interadministrativo
No. 13512016

Se observd acta de verificacion y recibo y entrega simultdnea de
elementos a satisfaccion del Fondo de Desarrollo Local firmado por
la Almacenista v supervisor con fecha 08-11-2017, sin embargo. no
se evidencidé documento soporte de ingreso y salida al almacén
generado en el aplicativo SICAPITAL.

Se¢ valid6 en expediente fisico solicitud ingreso elementos almacén
por ¢l supervisor mediantc memorando No. 20175920016983
04/11/2017, factura venta No. 3 de 2/11/2017.

Contrato comision No,
12372017

Se evidencié acta de inicio de 16/11/2017; certificacién recibido v
cumplimiento por parte del supervisor con memorando No.
20175920019833 22/12/20t7. facwra venta No. R5111744343
[2/12/2017. comprobante ingreso No. 4% y 381 de 28/1272017 ¥
salida almacén No. 350 de 28/12/2017 con firmas.

Contrato  suministro  No.
16350/2017

Se verificd solicitud ingreso eclementos almacén por pare del
supervisor con memorandos Nos. 20185920003903 de 09/02/2018,
memorando No. 20185920003923 de 09/02/2018 facturas Nos.
87931-88556 de 05/01/2018.05/02/2018 comprobante ingreso (s)
No. 02 v 385 de 09/02/2018. no se evidencié acta inicio ni acta
recibido a satisfaccidn.

Contrato 162/2017

Se obscrvé solicitnd ingreso clementos almacén por parie del
supervisor con memorando No. 20185920046291 de 28/02/2018.
factura No. 1210 28/02/2018. Rut. no s¢ evidencid contrato, acta de
inicio, comprobante de ingreso ni salida almacén, se observa es acta
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verificacion recibo simultdnea de elementos a satisfaccién de
28/02/2018 con firmas por parte del apoyo supervisién, contratista vy
almacenista.

Contratoc  suministro  No.
13872017

Se observé documento remisién certificacién y cumplimiento, al
final menciona para su tramite almacén de 28/03/2018 el cual se
presenta como acta recibo a satisfaccidn, con facturas y
comprobantes de¢ ingresos respectivamente.

También se evidencié acta de inicio de 3171072017 sin firma,
contrato, péliza, certificado de recibido ¥ cumplimiento, Rut, asi
como acta de ingreso No. 12 denominado elementos compra
inversién del Fondo de Desarrotlo Local de Fontibén, donde se
observé nota que dice “se aclara que este documento es vilido como
ingreso, dado que por motivos de implemeniacién del Nuevo Marco
Normativo Contable por el momento no se pueden realizar
movimicntos en el aplicativo SICAPITAL en sus médulos SAE y SA1”
¢l cual est4 firmada por la Almacenista, de otra parte, no se evidencié
salida almacén.

Conirato de compraventa No.
18372017

Se observé memorando No. 20185920007193 de fecha 04-05-2018
ingreso activos tecnoldgicos tangibles e intangibles al almacén,
cucnta con certificacién de recibo y cumplimiento, contrato de
compraventa, factura de venta No- 3608 de 21/03/2018, factura de
venta No. 3636 de 25/04/2018 asl como acta de inicio de 18/01/2018
con firmas de 36 elementos entre computadores, licencias, esciner,
impresora, lector cédigo barras, sin embargo, no ticnen entrada
almacén, ni salida elementos, los cuales se encuentran en la nueva
sede del Fonde de Desarrollo Local, por tanto no fue posible validar
actividades descritas en el procedimiento de ingresos v egresos
bienes en el almacén como ingresos. salidas, asignacién de placa y
demds,

Contrato  interadministrativo
de gerencia de proyecto No.
155-2016

Se evidencié memorando No. 20185920006273 de 13/04/2018, el
cual menciona solicitud de ingreso de mobitiario de la nueva sede del
Fondo de Desarrollo Local, 1o que permitié observar que {a totalidad
de estos clementos no tienen entrada de almacén, sin asignacion de
placa, ni salida almacén. Por tanto, producto de esta auditoria no fue
posible evidenciar ¢l cumplimiento del procedimiento de ingresos y
egresos de bienes en ¢l almacén.

2.2 Asignacidn y control de bienes

Teniendo como base la informacién suministrada por el Fondo de Desarrollo local de Fontibén, de los biencs
detallados en el inventario a 31 de diciecmbre de 2017 ¢ inventario a marzo 2018, se verificd y se realizd un
muestreo de cinco (5) elementos donde se revisé ubicacion del bien, identificacidn placa, responsable del

bien, estado del bien encontrando lo siguicnte:

[ DESCRIPCION | No DE, ~ UBICACION "RESPONSABLE |RESPONSABLE!  OBSERVACIONES™
DEL BIEN INENTIFICACION BIEN LISTADO l
DEL BIEN I

P I , il

Computedar 2003418 Area Gestidn | Juan David Puan I)avidFtc clemento estd o carpo de
portatil Desarrollo Ramirez amirez m_funcionaric de_Sistemas
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inventancy

101331

Alcaldia Fontibon Juan David

Ramirez

Juan

F(miwr

DavidEste elemento estd a cargo de
n funcionario de Sistermas-
laneacion, Por  1anto, |a
bicacion no coincide. no scl
videncio myentano
individual.

Camara

fotografica
Panasonic

Juridica Fondo
Iesarrollo 1.ocal

Rusder Sneyder
Ladino

|[Ruder Snevder
[ .adino

“ste elemento esta a cargo de

bicacion hace referencia a |

fnventario  individual y |
tigus scde q

Esciner

104218

Alcaldia Fontibon l.ynda Sénchez

1 vnda Sdnchez

st clemento no 1

nventario  indivedual v ]
ibicacion hace referencia al
rea  Geston  Desamrold
ocal,

Equipo sonido

105110

Johanna
Bocancgra

[espacho | ocal

ohanna BocancgralEste elemento no fue posiblc

videnciarlo, 1oda ver que so
cucntra ¢n la antigua sede
1 FDL de Fontibon.

Fuenie elaborado por la Oficina de Control Interno (informacion

2.2.1 Con respecto al listado de elementos de consumo se verificaron fos siguientes clementos, evidenciando
que segln cuadro de control en Excel, toda vez que por inconvenientes del aplicativo ST CAPITAL no fue
posible generar los reportes de Kardex:

P

3112007

31032018

JUIZINT | 31°03 2018

Resma papel carta 0

600 520 527

a7 : _"n-:‘:‘, :

- N .

Sy

S¢ presente diferencia de 7 sobrantes. cajas
de resma de papel, por tanto, ndicaron
estos clementos hacen parte de la orden de
comprz No. 17136 con Instilucional Star
Services Lida sumimstro de papclkria v
utikes oficina para ¢l FDL- Fontibon con
comprobante  de  ingreso No. 350
21072017 vy s cvidenciaron  algunas
sahda de elementos no cucnan con las
firmas del responsable que recibe on salida
almacén ¥ en formato de pedido almacén el
cual no tienc codificacion que permita ser
controlado por ¢] Sistema Integrade de
Gicstidn.

Resma papel oficic | O

420 3s8 »

Se presento diferencia de 6 sobrantes cayas
de resmas de papel (sobrantc), por lanto, s¢
cvidenciaron algunas salidas de ciemenios
no cucntan con las firmas del responsable
que recibe en salida aimacen ¥ on formato
de pedido almacén ¢l cual no tiene
codificacion que permita ser controlado por
¢l Sistema Integrado de Gestion.

Tacos de papel 0

203 203 254

Se presentd diterencia de 51 sobranies tacos

dec papel, por tanio, no fue posible validar
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comprobanies de salida en registros, se
recomienda tener actualizade el stock de
elementos.

Humedecedor 0
dactilar

0 28 21 12

Se presento diferencia de 9 faltantes de
humedecedor, por tanto, no fue posible
validar comprobantes de salida en registros,
se recomienda tener actualizado el stock de
papeleria.

2.3 Devolucidn de bienes- traslado almacén

Fuente elaborade por la Oficina de Control Tnterno {informacidn suministrade FDL -Foatibén)

Con respecto a la devolucién de bienes y traslado de almacén se verificaron los siguientes registros
evidenciando lo siguiente: segun lo indicado por las personas del almacén en el dltimo trimestre de 2017 no
se presentd devolucidn ni traslados de elementos, por tanto, se verifico expedientes fisicos de la vigencia

2] 8 a saber:

Trastado de cambio de
responsable

Archwador placa 103706
Superficie placa 103836

Se evidencié que mediante formato

ID-GAR-F133 quien recibi¢ Diego
Oviedo (despacho) quien entregd
Maria Doris Cuello (despacho)}, con
comprobante de traslado No. 7 de
09/01/2018 sin firmas y no fue
posible validar en el aplicativo
mencionada informacion, por fallas
en el sistema.

Traslado
elementos devolutivos

reintegro

Archivador placa No. 103684, superficic No.
104105, Cpu No. 2003699, teléfonos No.
105012

Se observé comprobante traslado No.
21 de 13/03/2018 sin firmas de quien
entrega, asi como formato traslado
reintegro almacén de 13/03/2018 con
sus respectivas firmas quien recibe
Diana Lépez, quien entrega Wilfon
Rodriguez, no se logrd visualizar en
el aplicativo ST CAPITAL.

Traslado reintegro | Archivador con placa No. 103043, sillas | Evidenciando comprobante trastado
elementos devolutivos | 101483, superficie 103688, base 105120 No. 22 de 14/03/2018 no tiene firma
almacén de quien entrega Marlon Gonzélez.

Traslado cambio | Paneles con placa No. 103595- Silla con placa | Observando comprobante de traslado
responsable No. 104162, superficic con placa No. 104106. | No. 20 de 13/03/2018 sin firma de

quien entrega, se estd implementando
el formato traslado  cambio
responsable elementos devolutivos
cédigo 1D-GAR-F133 wversién 4
vigencia 12/10/2016 y en su gran
mayoria no se esta diligenciando en
dicho formato la justificacion de la
devolucion, asi  mismo, en
verificacion de intranet este formato
no aparece dentro del procese, por
tanto alli menciona formato reintegro
elementos devolutives GCO-GCI-
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F109 y formato GCO-GCI FO29. los
cuales se recomienda validar.

2.4 Bienes por pérdida o hurto

Con respecto a esta situacidn., la Alcaldia Local de Fontibén indicé que no se ha presentado este suceso
durante ¢l afio 2017 v 2018.

2.5 Bienes dados de baja

En la verificacion realizada en esta Alcaldia, se pudo corroborar que para la vigencia 2017 efectivamente la
local tuvo un proceso asi:

» Se observd realizacion de comité de inventarios segin acta de reunidn 14/11/2017. en donde sc
presentd informe ejecutivo sobre los bienes muebles de propicdad del Fondo de Desarrollo Locai
para ser considerados de dar de baja. argumentando las condiciones técnicas y de uso, relacion de
elementos, imagenes fotograficas.

+ Resolucidn de aprobacidén No. 446 de 29-11-2017. donde sc ordena dar de baja los bienes muebles
v enseres, equipos de cémputo y elementos relacionados con software v licencias de propiedad del
Fondo de Desarrollo Local por deterioro obsolencia y renovacidn de los mismos dentro del proceso
de depuracidon v preparacién de los saldos iniciales.

¢ No se evidencié fisicamente la salida de almacén v registro en el aplicativo por baja de los biencs.
Indicaron que se realizé entrega de los bienes de acuerdo al destino final, observando que se realizo
evento de reciclatdn mediante acta de reunién de 28/09/2017 retiro elementos bodega disposicion
final entre almacén. programa PIGA. representantes asociaciones locales de reciclaje y una 1iltima
reunion de 23/03/2018 con la Unidad Administradora Especial de Servicios Pablicos en la cual se
suscribié acta disposicion elementos de baja (15 toneladas de baja de material} de la Alcaldia Local
de Fontibén.

3. BIENES DADOS EN COMODATO

En la aplicacion del Nuevo Marco Normativo Contable, el Fondo de Desarrollo Local. indicé que la
homologacion de la cuenta principal (bienes entregados a terceros) se dio bajo los critertos sefialados desde
mayor a dos salarios minimos legales vigentes v vita 0til mayor a 12 meses afectando la cuenta 16 propiedad,
planta y equipo y menor a dos salarios minimos legales vigentes a la cuenta de control administrativo. de
acuerdo a la guia transaccién al nuevo marco normativo contable y el instructivo 002/2015. Por altimo, se
evidencid en el formato CGN2005-001 saldos y movimientos de 01 enero a 31 marzo dc 2018 que la cuenta
192000 tiene un saldo final de 0.00.

La Alcaldia Local de Fontibdn cuenta con 36 comodatos, observando lo siguiente:

I. Sc evidencid que los siguientes contratos de comodatos seleccionados. cuentan con las siguientes
observaciones. asi:
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[~ Nocontrato | Fechadel” | Duraciéndel | Nombre del " Observaciones =
de Comodnto Comodato Contrato de Comodataroe
Comodato L e
Dos afos - Celecbrado entre ¢l | En c\(pcdlcnlc fisico se \crlﬁcb que este vencid en
Fondo de Desarrollo | diciembre de 2017 ¥ no se evidencit renovecion o
Local de Fontibdn ¥ | nuevo contrato, de otrn parie, no se encontré acta de
- Ia Junta de Accibn { cntrega sino actn de reunién, tampoco pdliza que
Comunal ampare cstos clementos, por tanto, indicaron que el
Residencial FDL cucnta con pdliza global ia cunl no sc evidencid,
Ferrocaja Nit | tampoco salidn atmacén,
005 01/12/2015 900.443.160
Indicaron placas de los siguientes elementos: cAmam
{otografica No, 200493, computador portatil No,
* 2004045, grabadora No. 2004087, [mpresora No,
' 2004101, Telén proyecciones 2004097, Video Vean
i No. 2004061. .
Cuenia con invemario individus! firmado por la Junia
de Accién Comunal Ferrocaja.
Fecha vencimicnto 01 | Swscrito entre ¢l No se evidencid fo siguiente, sin fecha suscripcion en
julio 2018 Fondo de Deserrollo | el contrato de comodato, sin pdliza de cumplimiento a
Local de Fontibdn y | lo cual indican que el FDL cuenta con pdliza global la
la Junta de Accitn curl no se evidencid, sin acta de entrega, por el
Comunal Son Pable | contrario, sc observa acta de reunibn cuyo asunto es
020 No tiene LI Sector con Nit cniregs clementos on donde firman otrns personas
800045069, diferentes al atmacenista, no se evidencid salida
simacén,
Se observd) inventerio individual firmado por la Junta
de Accidn Comunal,
Dos #hios clausula Suserito entre ¢l No se¢ evidencid lo siguiente, sin pdliza de
curta; prorroga Fondo de Desarrolle | cumplimiento a 1o cual indican que ¢l FDL cuenta con
004 3L/032016 nutomdticn, Local de Fonlibdn y . | pdliza global 1a cual no fue posiblc observar, en cuanto
1a Junta de Accidn o comprobante de salida y acte de entrega no sc
barrio I cabafincon | abservaron. De ot pane, se observéd acta individual
- | Nit 900218777-6, inventario ¢ cual ¢sta firmado.

2. MATRIZ DE RIESGO

Se revisa la matriz de riesgos GCO-GCL- MR, Versién 01 actualizada ¢l 27 de dicicmbre de 2017, en la
cual se procedid a la identificacién y valoracion antes y después de controles y, a su vez, a efectuar

seguimiento a la efectividad de los controles alli identificados, a continuacién: .

A continuacién, se presenta la matriz de seguimiento y evaluacién de los controles asociados a los riesgos

Matriz de Riesgo — Proceso Gestién Corporativa Local

con la actualizacién referida a ﬁnalcs de la v1gcnc1a 20] 7, la matriz wgcntc es:

Valoracién del riesgo o inherente Controles 1
Evento {Rieszo) Consecucncins
Probabilidad | impacto ’:;:g‘l‘ .
(R1) Inadecuada ' ! Elaborncidn de los plancs, segin los .
formulacion ¥ | Mo contar con informnacidn confiable v| * lineamicntos  contenidos en los
clshoracién de al menos | oportuna para la toma de decisiones. Posible Mavor | Alto documentos publicados ¢n  la
uno de los siguientes | Modificaciones  y/o  reprocesos  no ¥ intranct de la Entidad, por los
planes: Plan de Gestion | programados a los planes, profesionales  designados  pare
del Proceso, Programa - eizborar los planes,
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Anudl Jde Laa “Plan .Pr--u'\o de wdiee 1om \
antnal pasa la toma fisica eindiiovion Hevados a wabo por e
de imventanos, Plan de Direwcion de Gestion del Jalent.
MantenImgnte anai Humane en la periedicodad  gue
Plan tipesdtive L ontahle PTG

Lanual . o . . - . L
(R Realizar I'q.l\tfu\

“wonilables de Lo hechos 1 area wontable realiza i
coonenicos st ks Documentes weompletos para la cronogtrinng anial con destine a Ly
documentn adonces o senilivagon del contador v o sin regquisitos inpeohable LS S Tolerable  arcas foentes deombonmann pars
i i mepechives 3¢ ey eatiihleeet wuand v conme dehe sr
supories para la reimilida By ot on wonlable

P ivde i
oo _— » ——— - + - + + .- .
Conbar wofi Ul apeve g la

U ISl ¥ 1 mlersentond puira

K12 Recthin ke eenologicos v o docunentales e seritivne ol canmhimente de
- AT W ent
admimsttat vontrela v o - Apoertuta de iInvesiZacnnes ¥ ~di e 4 d N v
B fas wondiermes en gue s revihen
L edstodiar fecnfsos b semvidores publice
i los elemivnlos
Ulisan teenologicos v =Moo cumple con el prinapio g
i N Prohable Sinme Lolerahle |
|dm;umcnlalcs anuahidad £ ot de insentaris
L oa de 4 Vi
epertunamente o sin el -Desactualizacion de los inventinves de la
4 vinile de ventiatacion
llems  de  requisitos  eniidad
techivm v de ley © - Indemiagion wontable oo ontlable
ViR d . Povtty Promgsos gt wwloewion de sers udures
. _publies

Teniendo en cuenta lo anterior, se presenta el anélisis realizado con base en la visita efectuada (entrevistas
s revision documental :

Identificacion Andlisis
T <S¢ identifican
. - . Producios y/o servicios m“".“,mtm"“ I .
i Riesgo i Definicido del riesgo ssociados d‘ellﬁnngu rnt]m Descripeifn de Ia situacién encontrads
i ulhimaos custro

l. | __meses? e L

(R1) Inadecuada |le nesgo meorpora de - e acucide won Se o ovhaerve radicade Ao 201RSdHnA )3

formulag on voomanera vonsohdads la s vatactenizacm del T4 0d 200K wma Toma tsa de imventanivs ai

claboracion de 4l planesaon yoophkese esle fespo s Mg por omedio de la wual s remin

miets Uno de o, programacion  oportund  endieira asouikdos 4 los IO Fan 8 los funeionifios y contralistas pore

Csigentes planes | de s megquisilen para la productis. * Plan de teutltaar fa boma s 12wl e realizada por ¢l

"Plan de Gantion | elaboravion de L planes Administracidn de persatal del Atmaen el Fondo de Desarmall

i del Progews, l de pestion tante de b Bienes Nt Lawal

Programa  Anual | process de PAC T

de Caiz Plan Tema tsia de ks

anusl para  Ia anventanos dentro de 14

toma  fisica  de  Alcaidia Local

inventarios, Play S¢ dikota gnoesle punto

de mantemmiento  yue. el Rwsgo, debe s

anuad Plan  clare concisa 3 precisn

Operativu para  podet  determuna

tontahle anual ! controles adecuades que

PERTILEN NNINIMical  su
- _ hecuenaa . i A R
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{Ri1)  Realizar
registros
contables de los
hechos
€conomicos  sin
los  documentos
iddneos o sin los
respectivos
soporles para la
verificacion

Este riesgo detecta de
manera oportuna que los
documentos soportes de
cada registro contable,
debe de cumplir con los
requisitos sefialados en
las disposiciones legales,
politicas  y  demas
criterios definidos por la
Entidad

Igualmente, Sc describe
que este riesgo cs muy
mpertante tenerlo clare,
va que reflegja en la
elaboracion  de  los
Estados Financieros,

acuerdo con la
caracterizacion del

proceso este riesgo se
encuentra asociados a los

productos:
*Causacion contable,
*Realizar revisiones

periddicas por lo menos
una vez al semestre de las
obras gjecutadas,
servicios  prestados o
bienes suministrados.

SI

Se evidencié Contrato [nteradministrativo de
Gerencia de Proyecto No. 155-2016 cuya
finalidad es adquisicion mobiliaria de la nueva
sede de la Alcaldia Local de Fontibon
observando o siguiente:

i. Memorando Ne. 20185%20006273 de
13/04/2018 solicitando ingreso del mobiliario a
la nueva sede,

2. Orden de pago No. 1514 de 12/12/2017 &
Fonde Financierc de Proyectos de Desarrollo-
FONADE por $2.878.349.145.00 v orden de
pago No. 890 de 26/08/2017 por $4.797.248.574.

Por lanto, este riesgo s¢ materializo toda vez que
se realiz6 pagos y s¢ expidieron certificacién de
cumplimiento autorizando ¢l pago, sin contar
con el ingreso de estos elementos al almacén del
FDL de Fontibon.

(RI2)  Recibir,
administrar,
controlar yio
custodiar recursos
fisicos,
teenologicos y
documentales
ingportunamente
o sin el Heno de
requisitos técnicos
v dc ley

Este riesgo incorpora do
manera consolidado ¢!
meurmplimento  de  los
TEquIsItos para
administrar y custodiar
bienes de cualquier tipo ¥
documentos en  la
Alcaldia Local

Se anota en ¢sie punto
que, el Riesgo, debe ser
claro, conciso ¥y preciso
para poder determinar
controles adecuados que
permitan minimizar su

frecuencia.

D¢ acuerdo con  la
caracterizacion del
proceso, este riesgo se
cncuentra asociades a los
productos: “Instalaciones
fisicas y parque
automotor cn condiciones
aptimas para cl desarrello
de funciones.

Inventario actualizado de
bicncs muebles
inmucbles del FDL™

SI

Ausencia de documentacién, Ejcmplo.
elementos que no tienen ingreso al almacén,
recibo a satisfaccion, asignacion de placa,
descripcion del bien, generacién comprobante de
traslado  de  los  siguientes  elementos
evidenciados en documento certificacién de
recibo y cumplimiento de 26/10/2017:

Archive rodante, muebles archivo ediles,
archivador mevilico, locker metilico, mesa
cafetera 4 puestos 75x75, mesa cafetera 60x60
con parasol, mesa auxiliar, mueble centro de
copiado, mucble para consolas y monitores,
aphque arquitectdnico, sofd tres puestos,
poltrona, tandem, superficies complementarias,
silla ejecutiva, sillas puestas de trabajo, silla
interlocutora  ejecutiva, silla  interlocutora
gjecutiva v tapizada en cuero sinttico, silla
interlocutora, silla auditorio, puesto de trabajo
gjecutivo, puesto de trabajo operativo, puesto de
trabajo (recto operativo sencillp), puesto de
trabajo recto operativo, pucsto de recepcidn,
mueble de recepcidn, mesa d¢ juntas vidrio,
mesa de juntas aglomerado, mesa auditorio,
punte ecoldgico, papelera baho, papelera
lavamanos, caneca cocina, contenedores
deposito residuos, tablero en vidrio, descansa
pies, divisiones bafio, sistema canaletas de
conduccion horizontal, veriebras conduccidn
vertical, cajoneras archivador personal, silla para
cafeteria, pantalla en vidnio laminado templado
en colores solidos, soporte doble en acero
imoxidable para pantalla de videio, faldén
pantalla enchapada en formica, pelicula frosted
para vidric con disefic corte y persianas
ventanas. Y de adquisictén  de  activos
tecnologicos  computador  de  escritorio,
computador portatil, licencia de Windows,
licencia de office, equipo firewall, escaner
gestion documental, impresora ldser, impresora
térmica, lector codigo de barrras.

Ausencia de comunicacién, no hay oportunidad
en la comunicacion por parte de las personas
involucradas al momento de ingresar nuevos
bienes para generar el respectivo movimiento
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aemple se adyuino miebilune 4 la vaesa sedy
dul Fonda de Desarrollo L ocab v no se reahizo ¢l
tramite gorrespondiente 4 tin de asignare gl
respelive reeastio Bt de Jos glemenios wonic
du las parsonias respensahles de su cusfoadig b
Ad NSt on

Ausencia de contral: dentre de la intormacion
reportada s evidencis gue el contrel eieredo es
ey Uaid o tondd wes e 1o permile ung corregl
admuinstracion de b denes Jdel Tonde de
Desareollo v [0 menvionada en Lis polilicas de
operacion yue die o cnmipras geonenddes &
s por puarte de Lt oentidod va sean con
Fry IiFNin v fun femamenie o ‘.‘l' Ve Fvt oty
mepienio de s ddgiag ot we oy deberi Jhar e
resprec g parese G wimkicen o en dinde w
L o s

reqhinetos Je comrd v e iU s fecrtioan

realizan FOMRECVG WerTi A e

it cont el supeneiver del costnate

Valoracién

Causas que climina o mitiga ¢l

Controles asociados
control

I fectividad del control

-

(R 11 Flabotavion dc Tos planes, segun ki
hneamenlos sonlenidos ¢n s docuimgnlos
publicados €n la intranct de la | nodad, por
< uw profesionales designados para ¢laboras
b plangs

Inadecuade sepumiente de los

i provesos & progedimientos en Jos
! que s establece la tormulacion s
— elaboracion de bos planes

]

i Proceso de inducaiim s eeinduccion
Herados a vabw por la Dirvccion de Geslien
del Talento Humano e la poniadioidad que
programe
(R14) b Farea contable realiza un

1 wrenograma anual con destine a Las arcas
faentes de mlomiaien pard estableser wenificagion del contador v osin

teuundo vy come debe st remilida a " requisios de ley

L ntormacion contable .

————

Drssumignton imaornpletos para fa

- —

Lo wontroles asoctados en su otabidad no sen sulivienies
pard evital Jue la causa o se prosenle loda ves Jue L
cdrdcteristicas de los mismuos ne son Glaras en la delimcnon

-F Taomirod dos, procesos de mdocaon y remdvscron fhes ados
4 cabu pur la Direcaion de Gestn de falente Humae ne
petmile Anear este nesgo debido 4 que ne garantizg ol
wumphimiento de Lis tarcas desamolladas por ¢l tutaonario o
wiMrdnia

=t control asos nido o garaniiza que las arcds reposien e
mtomnacon ¢n los bempos establecidos mdda ser guw
evideneie ue s Tedlizaron pagos disutiientes
Dimeompletos es mewesanie sdbdr gue seguimignios son
upartlnes para nuligir este o de vventin

(M) ]

Aplicativo SECAPLTAE module SAl
CSAE  uuhzados por el almacenista de la
alcaldia lucal

FDesconociiento de L normab wdoad
| dsildd aena activdid

-F e wontrol guenila con Tos mradolos necesarios para genera

Clos mosimienios b registfos Lante de almacen come de
contaihdad, a1 comw la peneticon de seportes
entharge presentd fallas come by menvone ¢ personal gue
CINEYICRen el cieres v deimis avbvidades, fdd Ve g
Cdutanie 1a audiona oo tue posible senerar sepeites ded
L aplicative SICAPLL AL

s

bl

1
|
——— ... C e — e g

(RE2) Contar con un apevo a lasupenisien .
¥ u enveniena para ue verfique el :
cumphmiento de las condiciones ¢n que s

rewiben fos elementos |

Falta de plancacw del comratante
v ol vonlratisla

4+ -

Comités de inventanos .
. woogl conlratisla
L umile de vontralavion

+ —_
< Flonmirod asoeddun g su totalidad o es sufioente para gue

ey
Falta de plancacion del conlratante

L vdtnd M se prosentte toda ves gue e evidencio que en ly
adguivienn de clementon de mobihare se evidetniaren
ducumentes en dopde se reciia a salisfacion sm crmbarge
~w¢ obseno comunado del dmacen en donde indican las
carduterisingds desarilas en gl conlrate moe son sahles de
LS (W]

Nt e LUl Col contreles efectives gue permitan ortaeon
Laculiira de adnimistracion v vistodig de ks gleimentos galn
lon tunCkNos b contralists det londo de desarredlo Towal

-4 ate ool i s suticiente para miligar 1a materializd, on
del nesgo pueste que es1a supelo 8 s realizacion de oure
voirite en el cual ne se ratan estos ennt todd ves gue s
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Valoracién
Contrules asociados Causas que climina o mitiga el Efectividad del contro!
control
No sc cuentn con las condiciones evidencid elementos para la scde nueva los cuales no tienen
adecuadas para custodiar los ingreso al almacén del Fondo de Desarrollo Local de
elementos Fontibdn,

FUENTE: Elaboracién propia Ofteina de Conirol Imemo con base en Cuadro No 1- Andlisis de la matriz de Ricsgo

FORTALEZAS

El personal que realiza 1a toma fisica de inventarios en ia presente vigencia cuenta con la experiencia
en esta labor, lo que se convierte en una gran fortaleza al ser personal que da continuidad al proceso.
El personal de almacén realiza labores de identificacién y registro de elementos a fin de realizar
inspecciones oculares por las distintas dependencias para realizar un correcto ingreso al almacén.
En cuanto a los bienes dados de baja, se evidencio un buen trabajo en lo que respecta a la disposicidn
final “reciclaton™ lo que genera un impacto positivo ¢n la localidad.

RECOMENDACIONES:

En lo referente al procedimiento realizado desde el Almacén a los elementos de consumo, se
recomienda dar cumplimiento a las actividades descritas en ¢l procedimiento de ingresos y egresos
de bienes en ¢l almacén cddigo GCO-GCI-P002, toda vez que se evidencio falta de aplicabilidad
como registros de ingresos v salidas de elementos.

Se evidencid desactualizacion de la ubicacidn de los elementos, asi como el no contar con inventario
individual de elementos, se recomienda adelantar la actividad de generar el reporte de inventario y
realizar los correspondientes comprobantes de traslado, a fin de que cada funcionario y contratista
de la Alcaldia Local cuente con dicho documento, o cual permite fortalecer la administracién y
custodia de los bienes, teniendo en cuenta que se encuentran cn una nueva sede.

En verificacién de las existencias de elementos de consumo se evidenciaron sobrantes, por tanto, se
recomtienda actualizar dichos instrumentos a fin de tener informacién real, teniendo en cuenta que
la local cuenta con una bodega en arriendo ubicada en la calle transversal 107 No. 161-22 la cual
esta retirada de la nueva sede.

Es necesario validar las actividades descritas en cl procedimiento de ingresos y egresos de bienes
en el almacén en lo que respecta a devoluctdn y traslado de bienes, toda vez que se evidencio
formatos sin firmas por parte de los responsables y desactualizacién de formatos aplicados.

En cuanto a los contratos de comodato, se recomienda adelantar las acciones pertinentes a fin de
actualizar dichos documentos, toda vez que en verificacion sc observé sin renovacion del contrato,
no fue posible evidenciar la pdliza que se mencionaba, sin salidas de almacén, sin actas dec entrega,
tenicndo que en cuenta que son bicnes cntregados a terceros por tanto es necesario realizar
seguimiento a la custodia de estos bicnes.

Es necesarto fortalecer la administracién del riesgo, toda vez que no se evidencid involucramiento
por parte de los responsables de administrar los ricsgos analizados en el presente informe, por tanto,
es indispensable generar sensibilizacion y llevar a cabo espacios donde se realice un adecuado
monitoreo a los controles alli presentados a fin de cvitar la materializacion de los mismos, los cuales
en su mayoria se materializaron.
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QPORTUNIDADES DE MEJORA

»  Se evidencid que medianie Contrato [nteradministrativo de Gerencia de Proyecto No. 155 de 2016
suscrito entre el Fondo de Desarrollo Local de Fontibon v Fondo Financiero de Proyectos de
Desarrollo- FONADE con objeto “Comtratar la gerencia integral para desarrollar el provecto 1095
cwya finalidad es realizar la intervencion de la malla vial v el provecto 1104 civa finalidad es la
adquisicion de mobiliario de la nueva sede de la Alcaldia Local de Fontibon”, Los elementos de
mobiliario no tienen ingreso al almacén v por ende no existe cargue en el aplicativo SICAPITAL.
asi mismo. no tienc asignacién de placa, sin comprobante de traslado por tanto existe un evidente
incumplimiento a lo estipulado en la resolucion 001 de 2001 numeral 3.2: conceptos que generan
proceso de ingreso al aimacén. Y las politicas de operacion del macroproceso Gestién Corporativa
ci €l numeral 3 menciona “las compras generales de bienes por parte de la entidad, ya sea con
recursos de funcionamienio o de inversion, en el momento de su adguisicion se les debera dar el
respectivo ingreso al almaceén, en donde se realizard la respectiva verificacion de los requisitos de
compra v especificaciones técnicas. junto con el supervisor del contrato”. Cabe anotar que eslos
elementos se encuentran en servicio en la nueva sede del Fondo de Desarrollo Local.

+ Se cvidencié que mediante Contrato de Compraventa No. 183 de 2017 celebrado entre el Fondo de
Desarrollo Local de Fontibdn v Red Computo con objeto “La adquisicién de activos tecnoldgicos
tangible ¢ intangible v scguridad informatica para la Junta Administradora Local v el Fondo de
Desarrollo Local . Los elementos de activos tecnolégicos no tienen ingreso al almacén y por ende
no existe cargue en el aplicativo SICAPITAL, asi mismo, no ticne asignacién de placa. sin
comprobante de traslado por tanto existe un evidente incumplimiento a lo estipulado en la
resolucidn 001 de 2001 numeral 3.2: conceptos que generan proceso de ingreso al almacén. Y las
politicas de operacion del macroproceso Gestidn Corporativa en el numeral 3 menciona “/as
compras generales de bienes por parte de lu entidad. va sea con recursos de funcionamiento o de
inversion, en el momento de su adquisicion se les debera dar el respectivo ingreso al almacén. en
donde se realizara la respectiva verificacion de los requisitos de compra y especificacivnes
técnicas, junio con el supervisor del contrato ™. Cabe anotar que estos clementos se encuentran en
servicio en la nueva sede del Fondo de Desarroilo Local.

Cordialmente.

LADY JOHANNA MEDINA MURILLO
C.C  Dr. Lubar Adres Chaparro-Subsecretario de Gestion instinucional
: Dr, Ivdan Casas Ruiz- Subsecreiario de Gestidn Local

Proyects: Sindy Julieth Tovar Tbrm.c%#‘
Revisd: Nuncy Hellevid Gutiérre: Rodriguel

Aprobé: Lady Johana Medina .'n.furm'q%
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