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MEMORANDO
Cadigo: 1500
Bogota. D.C., 25 de abril de 2018
PARA: Dr. MIGUEL URIBE TURBAY

SECRETARIO DISTRITAL DE GOBIERNO

Dr. IVAN CASAS RUIZ
SUBSECRETARIO DE GESTION INSTITUCIONAL

Dr. RAY GARFUNKELL VANEGAS
ALCALDE LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR (E)

DE: OFICINA DE CONTROL INTERNO

ASUNTO: Informe de resultado de seguimiento al cumplimiento de la Directiva No 003/13

Respetados Doctores:

En cumplimiento de Jo dispuesto en la Directiva 003 de 2013, y de acuerdo con lo establecido en ¢l Plan
Anual de Auditorias 2018, se realizd seguimiento a los distintos componentes tales como (Administracién
de bienes- Inventarios, bienes en comodatos, contratacion, mapa de riesgo, y gestion documental), en la
Alcaldia Local de Ciudad Bolivar, de lo cual arrogo como resultado el presente informe.

OBJETIVO GENERAL

El presente informe tiene como fin dar a conocer los resultados arrojadoes por la Oficina de control interno,
con referente a la informacion recopilada en la Alcaldia Local de Ciudad Bolivar, local que fue seleccionada
para el seguimiento de los controles con respecto a la Directiva de 2013

Su objetivo, es evaluar ¢l grado de cumplimiento de la resolucion No 001 de 2001” Manual de
procedimientos administrativos y contables para el manejo y control de los bienes en los entes piblicos del
distrito capital” numerales “ 2.3.3. Administracion y Control de los Bienes — Funciones™, “ 2.3.3.1. Comité
de inventarios™, “3. Ingreso o altas de almacén”, 3.2.9. ingreso por sobrantes”, ““ 3.2.15. ingreso a partir de
contratos de comodato™, “3.2.16. ingreso por operaciones interinstitucionales- traslado o traspaso”, “4.4.
salida o traslado de bienes para uso de contratistas”, “4.7. reintegro al almacén o bodega de los bienes que
se encuentran en servicio”, 5.5. salida por hurto, caso fortuito o fuerza mayor”.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

¢ Verificar que las personas encargadas del manejo, la salvaguardia y custodia de los bienes y/o
documentos estén dando cumplimiento a los procedimientos establecidos de la Secretaria Distrital
de Gobierno. e

Edificio Liévano 4 %
Calle 11 No. 8 17 GO - GPD - FG31

Codigo Postal: 111711 V\t:_rgf-ei:én; 02 BOGOTA

Tel. 3387000 - 3820860 gencia

Informacion Linea 195 13 de febrero de 2018 M EJ O R
www.gobiernobogota.gov.co PARA TODOS



Radlcado NO 201 81 500183673

== .
“;Eizﬂ !i||1|||||1 l H||l !|ﬂ||||||||||1 AV A

SECRETARIA DE GOBIERKC

* Establecer que los controles disefiados para el uso y la conservacién de los bienes y /o documentos
sean las mas apropiadas con el fin de evitar la pérdida de los mismos.

METODOLOGIA

Para ¢l desarrollo de estas actividades, se solicitd informacion previa sobre el estado de los inventarios con
corte a 31 de diciembre de 2017 de la Alcaldia Local, para realizar el seguimiento correspondiente sobre Ia
conservacion y el uso adecuado que se deben de tener todos los funcionarios con respecto a los elementos
y/o documentos de la Entidad.

Asi mismo, se practico visita el dia 21 de marzo del presente afio a la Alcaldia Local de Ciudad Bolivar, a
las dreas de Almacén- Inventarios; Gestion Documental; al drea de planeacidn especificamente con el
promotor de la mejora y se solicitd informacidn con respecto a los contratos correspondiente a esta
vigencia, con ¢l fin de poder corroborar que los funcionarios encargados del manejo de [a informacidn estén
Hevando a cabo los procedimientos y la documentacion establecida en la Secretaria .

De otra parte, se utilizaron los aplicativos del SECOP para verificar que clausulado enfocado al uso y
preservacion de los bienes,

CRITER1OS DE SEGUIMIENTO

- Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones™.

- Resolucion No 001 de 2001 Manual de Procedimientos Administrativos y contables para el mangjo
y control de los bienes en los Entes Pablicos del Distrito Capital.

- Directiva 003 de 2013 “Directrices para prevenir conductas irregulares relacionadas con
incumplimiento de los manuales de funciones y de procedimientos y la pérdida de elementos y
documentos piiblicos”.

- Procedimiento de gestion Documental - GDI-GPD-P001, Version: 01, Vigencia desde: 30 de
noviembre de 2017

- Instrucciones para la entrega de Bienes Muebles en Comodato - GCO-GCI-IN03 ]

- Procedimiento para la Adquisicion y Administracién de Bienes y Servicios Local GCO-GCL-P001 .

RESULTADOS
1. Gestion de inventarios
1.1 Elementos

Para el caso de verificacién de la administracién de los elementos de propiedad del Fondo de Desarrollo
Local, teniendo como base la informacion suministrada, se realizé muestreo de los bienes detallados en el
Inventario a 31 de diciembre de 2017, para los bienes seleccionados se revisé cumplimiento documental del
procedimiento y verificacion fisica de los mismos, evidenciando:
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1. La Alcaldia Local de Ciudad Bolivar no realizo el inventario para la vigencia 2017 ni el respectivo
avalio de los bienes, incumpliendo asi con lo estipulado dentro de la Resolucton No 001/ 2001,

2. No se observé fisicamente el equipo Portatil de Oxigeno con placa de identificacion No 2652 que
al parecer se encontraba ubicado en el area de sistema.

3. Se observa en el listado suministrado por el drea de almacén, que el detalle de la ubicacion de los
elementos no cruza fisicamente al verificarlos, asi:

Descripcion del Bien No de Identificacién | Ubicacion Ubicacion Fisica
Del Bien Listado (real)
(Oficial)

Impresora Lexmark 42060 Almacén JAL - No hay documento
soporte de traslado

CPU 57400 Subsidio C Almacén - No  hay
documento  soporte  de
traslado

Silla ergondmica con brazos, 57380 Contabilidad | Presupuesto No hay

paiio negro con brazos documento  soporte  de
traslado

Silla ergonémica con brazos, 57087 Planeacion Area de Participacién -No

paiio negro con brazos hay documento soporte de
traslado

4. Se observd que los siguientes elementos se encuentran a nombre de otro funcionario diferente al
detalle de la informacion suministrada, asi:

Descripcion del Bien No de ldentificacion Deseripcion Descripeion Actual
del Bien Listado (real)
(Oficial)
Video Beam, marca Epson 41361 Helena del pilar | Manuel Guillermo
Rodriguez Villalobos
Fotocopiadora 2867 Helena del pilar | Manuel Guillermo
Rodriguez Villalobos
Impresora Lexmark 57429 Cesar Corredor | José Rafael Moreno
Silla ergondmica con brazos, 57087 Sandra Lesme Lilian Goémez
pafio negro con brazos
Silla ergonémica con brazos, 57380 Bernardo Oscar Melo Kike
pafio negro con brazos Escobar Rivera

ks
3. No existe carpetas individuales de la historia de los vehiculos, sin embargo, se observd existencia del
formato de acta de entrega de los siguientes vehiculos:

- Camioneta Nissan placa OLM 916, Responsable Jairo Alberto Aguilar
- Camioneta Nissan placa OLM 913, Responsable Carlos Julio Miranda
- Camioneta Nissan placa OLM 914, Responsable Yesid Usaquén Cruz
- Camioneta Nissan placa OLM 913, Responsable Julio Cesar Barrante
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6. Se realizd inspeccion fisica de los elementos de consumo de papeleria (tamaiio oficio y carta) y se cruzd
con los saldos reportados por la Alcaldia Local. encontrando diferencias descritas a continuacion:

i 1 |~ ‘ o - , .
Saldo a Dic | .o TR ) " Totalens | SaMo | . . - =
.. A o« | ano17 Solicitud ? Saldo £oox g 2| Fisies 1 pepnisin T
DESCRIPCION ——1 " 2017 Sin ' [ Finay 2017 | Adauisiciones |. - Almacén a Diferedclas
e ) . Inforfne "Descargar | ¢ real | - 2018 . fcc'hn'dg- Conteo ‘eudencm_das
. reporiado | . A& . ; ro| SeguImiento 1 ep sitio P
Papel Tamafo Carta
75 Gramos 73 62 11 300 in 210 101
Papel Tamafio
Oficio75 Gramos 0 32 -32 70 38 14 24

Fuente: Elaboracitn propia Oficina de Control Interno

Al cierre de la vigencia 2017 se reportd que habia en almacén 73 resmas de papel carta y ninguno de papel
oficio, sin embargo por errores en el sistema SICAPITAL se dejaron pendientes de descarga en el inventario
62 resmas carta y 32 oficio (la cuales se indicé no fueron entregadas sino solamente a nivel documental,
quedando estas 32 por entregar), se evidencié compra en el mes de febrero de papeleria (300 carta y 70
oficio), cruzar esta informacion con ¢l conteo fisico se evidencian faltantes asi: 101 resmas de papel carta y
24 resmas de papel oficio. Estas diferencias pueden estarse viendo afectadas por la no descarga de papeleria
suministrada en 2018, de acuerdo con lo informado por el Almacenista, sin embargo. los documentos de
entrega no fueron suministrados para estc seguimiento.

1.2 Comodatos
En el caso de la verificacion de los contratos de los comodatos se observd:

1. No existen carpetas actualizadas con la informacion referente a los contratos de comodatos, a la
fecha de seguimicnto se estan organizando y reconstruyendo los expedicntes en carpetas
individuales, por io cual no fue posible para este seguimiento tener la caracterizacion total de los
comodatos activos por la Alcaldia Local.

2. El Contrato de Comodato No 133 de 2014 no fue firmado por el Alcalde Local de esa vigencia, asi
mismo, el inventario individual no se encuentra firmado por el Comodante — Junta de Accidn
Comunai del Barrio Santa Rosa del Sur.

3. El contrato de Comodato No 070 de 2014 no fue firmado por el Alcalde Local de esa vigencia ni
por el responsable Comodante Junta de Accidén Comunal del Barrio Inés Elvira, su plazo de duracién
se seitalaba que era para cinco (5} aitos, sin embargo, se observa que para el afio 2017 se suscribe
¢l contrato de comodato No. 172 de 2017, perfeccionando el anterior v entregando nuevos bienes,
no se observé acta del inventario individual.

4, Se observa que dentro del detalle del cuadro final del contrato de comodato No 172 de 2017, los
elementos identificados con placas No (s) 759,800 v 1004 quedaron doblemente registrados.

5. De acuerdo con la informacién reportada en el informe realizado por la firma Pratco contratada para
la toma fisica del 2016, se indica que no practicaron visita a 132 asociaciones por dificultades en el
desplazamiento, en 2017 tampoco s¢ observo la realizacion de inspeccidn fisica a cstas
asociaciones.
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Revisando el sistema SECOP, se tom6 una muestra aleatoria de los contratos formalizados en 2017 y 2018,
con el fin de observar si se le esta dando cumplimiento al numeral de la Directiva No (03/13 con respecto
a * Incorporar en los contratos, teniendo en cuenta su objeto y la necesidad de poner al servicio de los
contratistas elementos publicos, clausulas relacionadas con la conservacion y uso adecuado de los mismos
y la obligacién de responder por su deterioro o pérdida”.

Fecha suscripcion Plazo del Valor
No de Contrato Contrato Contrato contrato
7/17 2/02/2017 11 meses $ 77.000.000
32/17 15/02/2017 11 meses $ 23.100.000
50417 20/02/2017 11 meses $ 46.200.000
81/17 3/02/2017 11 meses $ 39.600.000
92/17 1/03/2017 11 meses $ 23.100.000
CPS-001-2018 — No se
observé  dentro 26/01/2018 11 meses $ 55.000.000
sistema SECOP 11
CPS-(32-2018
SECOP Il 26/01/2018 11 meses $ 46.200.000
gggggzlizms 26/01/2018 11 meses $ 69.300.000

FUENTE: SECQP - Oficina de Conirel Interno SDG

En esta revision de los contratos de prestacion de servicios, no se evidencia ninguna clausula en la cual
se establezca la obligatoriedad del cuidado y salvaguarda de los elementos asignados o usados en el
marco del objeto contractual, desde revisiones anteriores se ha evidenciado y recomendado incorporar
clausulas que asi lo establezcan por lo que es relevante tomar las medidas de manera inmediata

Asi mismo, en la verificacion de los contratos realizados para la vigencia 2018 en el sistema SECOP 1],
se presentan adicionalmente dos situaciones:

¢ El contrato No 001/2018 sefialado deniro de la informacién reportada por la Alcaldia Local, no se
observa dentro del sistema SECOP 11, haciendo imposible verificar la informacion entregada por la

Alcaldia Local, en lo relacionado con las obligaciones contractuales.

* Se evidencia que dentro del sistema SECOP Il al momento de revisar los contratos suministrados
por la Alcaldia Local, estos se encuentran corridos dos o tres registros en la numeracion, por ejemplo
para consultar el contrato No FDLCB-CD-199-2018 hay que buscarlo con €l No FDLCB-CD-202,

y asi sucesivamente con toda la contratacién cargada en el SECOP.

2. Sistema De Gestion Documental

o Unicamente se encuentra escaneada la informacién de las vigencias 2016 y 2017
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¢ Se observa gue los expedientes que se encuentran digitalizados no cumplen con lo estipulado en el
manuat de buenas practicas ya que se evidencia que un solo expediente puede estar fraccionados
por varios PDF.

+ Se evidencio que al momento de la digitacion de los expedientes hay hojas por ambas caras (papel
reciclable) y no se han depurado, ). caja 8 folios 109, 115, 119, 147.

Las hojas no se encuentran alienadas dentro de las carpetas.

En la digitacion se observan hojas en blancos

Las planillas de préstamos de documentos no cumplen con el tiempo de entrega del expediente, es
decir, prestaron el expediente CPS 172-14 el dia 02/03/2018 y a la fecha de la visita no han
entregado el documento al area de gestion documental, igualmente, pasa con el expediente CPS-
253 de 2016; CPS -173-2017;, CPS197-2017, entre otros.

e Se lleva un libro de control de recibo de los expedientes, sin embargo, se observo que se encuentra
tachado, hojas sueltas, incumpliendo asi con los instructivos de gestion documental.

e Las instalaciones fisicas no son las méas adecuadas para el archivo de los expedientes, ya que se
observo que el espacio es pequefio e incomodo y mal distribuido, lo cual puede generar riesgo de
accidentes, maxime que para alcanzar los expediente en la parte alta se necesita una escalera de
mano.

3. Seguimiento al sistema de Gestién de Riesgo

En verificacién en sitio se revisé la trazabilidad de los riesgos evidenciando en 2017 se realizé una
actualizacion en diciembre. Sin embargo, se hizo revision de la version anterior con €l fin de determinar la
gestion de controles y su efectividad, a continuacion, se detallan los riesgos de la matriz del Proceso de
Gestion para la Adquisicion de Recurso — Cddigo: 2L-GAR-MRO19 (el cual fue ajustado en la nueva
estructura de procesos) vigentes hasta noviembre de 2017:

| Evento (Riesgo)

13. Perdida o dafio de la informacion contenida en los equipos de computo

14. Perdida o alteracion de documentos de los archivos de gestidn o del archivo intermedio

15. Deterioro de los documentos y registros en los archivos de gestion o archivo intermedio de la Alcaldia
Local de Ciudad Bolivar,

16. Desactualizacién de los inventarios de la Alealdia Local de Ciudad Bolivar
FUENTE: Aicaldia Local de Ciudad Bolivar - matriz de Riesgo
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Con la actualizaci6n referida a finales de la vigencia, la matriz vigente es:

Valoracién del riesgo inherente

documentales
inoporienamente o sin
¢l lleno de requisilos

con ¢l principio
de anualidad.
Desactualizacion

Evento (Riesgo) | Consecuencias Controles
Probabilidad impacto Zo'na de
Ricsgo
-Fisicos,
tecnoldgicos o
documentales. -Contar con un apoyo & la
-Apertura de isién v/ _poy' ri
_linvestigaciones y supervision y/o interventoria
R12. Recibir, sanciones a los para  que  verifique el
administrar, controlar . cumplimienio de las
: servidores . . .
yfo custodiar recursos pfiblicos candiciones en que sc reciben
fisicos, tecnoldgicos y -No se cumple | Probahle Minimo Tolerable los elementos

-Comités de inventarios.
Comii¢ de contratacién

técnicos ¥ de ley . .
Y ‘ de los inventarios

de la entidad.
-Informacidn
contable  poco
confiable

-Procesos  de  scleccidn  de
servidores piblicos

Teniendo ¢n cuenta lo anterior, s¢ presenta ¢l anélisis realizado con base en la visita efectuada (entrevistas y revision
documental):

Identificaciin Andlisis
+S¢ identifican
I'roductos y/o | materinlizaciones
Riesgo Definkcion del resgo serviclos del riesgo en los Deseripecitn de Mg sitnacién encontrada
nsociados Gitimos coatro
meses? - e e e o
Este riesgo incomom
de manern
consolidndo cl Ausencia de Iz documentncién, como por ¢j.. No se observd
incumplimientode Jos | [nstalaciones ¢l comprobante de traslado de Tos elementos impresora
RI12.. Recibir, requisitos pars fisicas y parque Lexmark con placa de identificacion 42060, CPU con placa
administrar, administrar y sutemotor en No 57400
controlar yfo custodior bienes de condiciones
custodiar cualquicer tipo y dptimas para el Ausencia de comunlcactén. No hay aviso aportuno del
recursos fisicos, documentos en la desarrollo de responsable pam el traslado del bien, se evidencian traslados
tecnoldgicos v Alealdia Local funtiones, Ry | que no son formalizados,
documentales | Se anota en ¢ste punio
inoportunamente | que, el Riesgo, debe Inventario Pérdidn de clementos, s¢ presentd una pérdida de un
osincilicnode | serclaro, concisoy | actualizado de clemento “televisor *, melamacién por paric de [ Alcaldia
requisitos precise pars poder bicnes mucbles hacia la Asegumdora fue el dia 19/08/17, La aseguradora ya
técnicos y de ley | determinar controles | inmucbles del repuso el bien, s¢ observd documento re-liquidacién
adecuados que FDL indemnizncion seguro de daftos- sinicstro dmc n®47683-17-70
permitan minimizer caso ONBASE 55911 firmada el [5 de enero de 2018,
su frecuencia.
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Controles asociados .|| Caises que elimina o mitiga el . Efcctividad del conirol .- -
. . T, * COTII!'D]‘ ; o -.(. - \ B . L
i - . E ! l - 4 ‘ co- C . . -
-El controt asocizdo ¢n su 10talidad no es suficiente para que la
CIUSH MO 5C Presente,
Contar con un 2poyo a la supervisitn ylo -No se cugnta con los controdes efectivos que garanticen una
interventoria para que verifique el Falia de pleneacion del contratante | accidn adecuadn y oportuna para que ¢l personal y los
cumplimiento de las condiciones en que | y/o el contratista contratistas de [a Entidad, cusiodicn los bienes y haga un use
se reciben los clementos adecundo de los mismos.

Falten canales de comunicacitn entre el personal responsable de
los bienes v el almacenisia.
Se evidencin Ia conformacion y reslizacion de los Comités, sin
embargo, no se encuentra una relacidn directa con ins causas
deihnidas, ya que dentro de Ia funcién principal de esic comité
¢s establecer plancs v programas al interior de la entidad que
' - permitan mantenet actealizados los inventarios de la misma.
No se cuenta con las condiciones . . .
. L.z causa de falta de plancacidn del contratista, no s¢ asocia con

adecuadas para cusiodiar los | .
elementos los controles cstablccn_dos. )

’ -Con referente al comité de contratncion, se puede sefalar que
no es suficiente v claro parn que ¢l riesgo no se materialice
Se evidencia que cl grupo de almacén, ¢std conformado por ¢l
Almacenista v su grupo de Apoyvo ¢stA compuesto de 3
contratistes.

Falta de planeacion del contratante

Comités de inventarios. yfo cl contratista

Comité de contratacién

Falta de personal suficiente ¢
iddnco para el correcto
funcionamicnio de 1a alcaldia

Procesos de seleccidn de servidores
piblicos

Este Control no es claro ni efectivo para el manejo de los biences,
hay que asdelantar revisiones sobre la marcha para evidenciar
todas aquellas situaciones o factores inlernes o externos que
pueden influir en 1a aplicacion.

FUENTE; Elaboracién propia Oficina de Control Intemo con base en Cuadro No 1- Andlisis de la matriz de Riesgo
Se evidencia que:

¢ La identificacion de los riesgos debe asociar todas las posibles causas por las cuales pueda
materializarse con el fin de establecer acciones efectivas de control.

o Para la descripcion de los riesgos 13 y 16 comrespondiente a la vigencia 2017- cddigo 2L-GAR-
MRO19 se evidenci6 su materializacién teniendo en cuenta lo incorporado en el presente informe.
lo que indica que los controles que se han definido y lo seguimientos que se evidenciaron no estén
siendo efectivos, por lo que es relevante su actualizacidn, analisis y definicién de acciones que
garanticen una adecuada gestion de los riesgos.

Para la Vigencia 2018, se encuentra cstablecida la matriz de riesgo del Proceso Corporativo Local con
cddigo GCO-GCL-MR version 01 con vigencia del 27 de diciembre de 2017, donde  se dejé parametrizado
Unicamente un solo riesgo (R/2- . Recibir, administrar, controlar y/o custodiar recursos fisicos,
tecnologicos y documentales inoportunamente o sin el lleno de requisitos técnicos y de ley). lo que no
permitc manifestar adecuadamente su identificacidn, consccuencias y los controles no son los adecuados,
presentando ausencia de andlisis v omitiendo aspectos importantes dentro del proceso.

Por lo tanto, se considera necesario estudiar la posibilidad de cvaluar nuevamente la matriz con el propésito
de identificar v dc separar tos eventos que puedan ocurrir cn el mangjo de los bienes y/o documentos para
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poder correctamente sefialar controles y establecer adecuadamente sus consecuencias teniendo en cuenta
situaciones tanto a nivel externos € internas de cada local.

4. Cumplimiento a Manuales de Procedimientos

+ Con respecto a la implementacion de los formatos establecidos por la SDG, se pudo evidenciar que
el formato GCO-GCI-F034 acta de traslado de elementos, el formato GCO-GCI-F029 acta de
traslado de cambio responsable, no se esta llevando oportunamente al momento de su ocurrencia,
lo que hace necesario implementar mecanismos de control que permita que la informacion
reportada por el area del almacén sea real, actualizada, confiable y til para la toma de decisiones.

s De otra parte, se establecié debilidades en el sistema de Gestidon Documental ya que no se esta
realizando debidamente el procedimiento sefialado dentro del documento con Cadigo: GDI-GPD-
PO01, version 01 con vigencia desde el 30 de noviembre de 2017, préstamo de expedientes y
devolucién de los mismos, expediente CPS 172-14 el dia 02/03/2018; CPS- 253 de 2016; CPS -
173-2017.

RECOMENDACIONES
(Gestion de inventarios

El proceso de Gestion Corporativa Local contempla tos procedimientos, instrucciones y manuales de
operacidn necesarios para la adecuada administracion de los bienes y elementos a cargo del Fondo de
Desarrollo Local de Ciudad Bolivar, sin embargo, de acuerdo a lo descrito en anteriormente, se evidencian
debilidades en la asignacion, custodia y entrega de los elementos, tanto documental como fisicamente. Por
lo tanto, se hace necesario establecer mecanismos continuos de control'y de aplicacién de los procedimientos
para evitar los riesgos latentes de dafio, pérdida, hurto e inadecuado uso de bienes y servicios a nombre de
la Alcaldia local, detrimento patrimonial, entre otros impactos.

Asimismo, es necesario, que la Local establezca los controles efectivos para el manejo, ubicacion y custodia
de los bienes, lo anterior con el propésito de poder obtener datos veraces, claros y preciso, para medir el
grado de organizacion, eficiencia y eficacia en el desarrollo de su gestion facilitando el control de los
mismos, esto asociado a una revision de la gestion del riesgo puesto que hay altas probabilidades de su
materializacion.

Se evidencié que no hay inventario oficial desde 2016, lo que requiere que se prioricen las acciones al
respecto, con el fin de poder dar cumplimiento 2 la normatmdad vigente y con la informacion real en los
estados financieros de la Alcaldia Local. -

) 5 v .
Comodatos Y YRR

Se encontré que no hay una base de datos completas de los comodatos efectuados por el Fondo, por lo que
se requiere priorizar las actividades depuracion y reconstruccidn de los expedientes con el fin de poder
obtener una informacion confiable y segura que permita conocer el responsable de los bienes y su ubicacion,
para este caso seria necesario conformar un grupo de equipo exclusivamente para este trabajo.

Se evidencio que los contratos de Comodato No 133/14 y el 172 del 2017 la documentacidn allegada dentro
de las carpeta no se encuentre completa, actualizada y no tienen las firmas respectivas de las personas
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responsables de entrega y recibo del bien, por lo tanto se recomienda la actualizacion , depuracién de la
informacién, para obtener una informacion confiable, real , veraz, til y oportuna en las mismas, con el
proposito poder determinar la responsabilidad de las personas involucradas y obtener datos concisos para
la toma de decisiones.

No se han realizado visitas de inspeccidn fisica y/o realizar las gestiones necesarias a las 134 Asociaciones
que no se pudieron verificar los elementos entregados en comodatos, lo anterior, s con el fin de peder
verificar que los elementos que le fueron entregados a terceros ailn se encuentren en su poder y determinar
su estado actual para obtener una informacion veraz, confiable y segura., para poder asi actualizar ¢l sistema
y salvaguardar los bienes

Contratacion

Se evidencio que los contratos seleccionados por esta Oficina no contempla una cliusula que sefiale sobre
el buen uso y conservacion de los elementos / o documentos entregados por la entidad a cada uno delos
funcionarios y/o contratistas, por los que se hace conveniente, que desde nivel central se den los
lineamientos necesarios para que las locales incorporen dentro de los contratos una clausula que describa la
responsabilidad que tiene todo funcionario y/o contratista sobre €] “uso adecuado y la conservacion de los
elementos y documentos y la obligacion de responder por su deterioro o pérdida”.

Se recomienda igualmente, que se revise la informacion reportada por la Alcaldia Local en el sistema
SECCOP oportunamente, ya que se presentd que hay registros que no aparecen en el sistema como por
gjemplo el contrato No 001/18, su secuencia de consulta no coincide con esta numeracion.

Cumplimiento a Manuales de Procedimientos

Es necesario que la persona encargada del manejo y custodia de los bienes de la Entidad Heve a cabo todos
los formatos establecidos por la misma, con el fin de poder dar cumplimiento a los pardmetros establecidos
dentro del manual de procedimientos garantizando no solamente su eficiente y oportuno tramite, sino
también su efectiva salvaguarda.

Es conveniente, que la persona encargada del manejo de la Gestion documental cumpla con lo estipulado
dentro del manual de Gestion Documental, pues en esencia la documentacion debe ser organizada, en tal
forma que la informacién institucional sea recuperable para uso de la administracion en el servicio del
funcionario, del ciudadano y como fuente de la historia de la Entidad.

Cordialmente

* LADY JOHANNA MEDM

Copia: Dr. Lubar Andrés Chaparro - Subsecretario de Gestion Institucional

Revisd:  Olga Milena Corzo — Contratistas (xficina de Control Inte
Aprobd:  Lady Johanna Medina Murillo- Jefe Oficina de Control Interno

'

Elaborg:  Aura Fernanda Barriga Pacheco — Contratista Oficma de Conlgﬁl Interno ?
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