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MEMORANDO
Codigo 150

Bogota D.C., julio de 2022

PARA: Dr. Felipe Jiménez Angel
Secretario Distrital de Gobierno

DE: Jete Oficina de Control Interno

ASUNTO: Informe de seguimiento al cumplimiento de la Directiva No 008 de 2021, Numeral 4
(Perdida, o detetrioro, o uso indebido de bienes y/o elementos) y 5 (Perdida, o
deterioro, o alteracién, o uso indebido de documentos publicos e informacioén
contenida en bases de datos o sistemas de informacion).

En cumplimiento de las funciones establecidas en la Ley 87 de 1993, del Plan Anual de Auditorias
2022, y del Decreto 648 de 2017 especificamente del Rol de evaluacién y seguimiento, atentamente
me permito remitir el informe de seguimiento al cumplimiento de la Directiva No 008 de 2021,
Numeral 4 (Perdida, o detetioro, o uso indebido de bienes y/o elementos) y 5 (Perdida, o detetioro,
o alteracion, o uso indebido de documentos publicos e informacién contenida en bases de datos o
sistemas de informacién), con el fin de que sea socializado con su equipo de trabajo analizando su
contenido y se tomen las respectivas acciones de mejora que a su consideracioén apliquen para el
proceso evaluado.

Esta evaluacion se da a conocer al sefior Secretario en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto
338 de 2019 “Por el cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Unico Reglamentario del Sector de Funcion Priblica,
en o relacionado con el Sistema de Control Interno y se crea la Red Anticorrupcion ARTICULO 1
PARAGRAFO 1. Los informes de anditoria, seguimientos y evaluaciones tendrin como destinatario principal el
representante legal de la entidad y el Comité Institucional de Coordinacion de Control Interno y/ o Comité de Auditoria
v/ 0 Junta Directiva, y deberdn ser remitidos al nominador cnando este lo requiera”.

De otra parte, me permito informar que el informe en mencién se comunico a la Direcciéon de
Tecnologfas e Informaciéon con copia a la Direccién Administrativa con comunicacion No
20221500242803, se encuentra publicado en la pagina web
https://www.gobiernobogota.gov.co/transparencia/control/reportes-control-interno-sgd
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Finalmente, agradecemos la disposicion y colaboracion de sus equipos de trabajo durante el proceso
de evaluacion, reiterando nuestro compromiso de asesorfa y acompafamiento a todos los procesos
de la Entidad.

Cordial saludo,

(ORIGINAL FIRMADO)
LADY JOHANNA MEDINA MURILLO
Jete Oficina de Control Interno

Anexo:  Informe de seguimiento al cumplimiento Numeral 4 y 5 de la Directiva No 008 de 2021.

Revisé:  Claudia Ochoa-Contratista de la OCI
Aprobo:  Johana Murillo-Jefe de la OCI
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MEMORANDO
Cédigo 150
Bogota D.C., julio de 2022
PARA: Dr. Orlando Benavides Santacruz

Direccion de Tecnologias e Informacion

DE: Jefe Oficina de Control Interno

Péagina 1de 1

ASUNTO: Informe de seguimiento al cumplimiento de la Directiva No 008 de 2021, Numeral 4 (Perdida,
o deterioro, o uso indebido de bienes y/o elementos) y 5 (Perdida, o detetioro, o alteracion, o
uso indebido de documentos publicos e informacién contenida en bases de datos o sistemas

de informacién).

En desarrollo del Plan Anual de Auditorfas 2022, a las disposiciones contenidas en la Directiva No 008 de 2021
y dando cumplimiento a los roles de enfoque hacia la prevenciéon y de evaluacion y seguimiento establecidos en
el Articulo 17 del Decreto 648 de 2017, se programé y realizé seguimiento al cumplimiento de la Directiva No
008 de 2021, Numeral 4 (Perdida, o detetioro, o uso indebido de bienes y/o elementos) y 5 (Petdida, o detetioro,
o alteracién, o uso indebido de documentos publicos e informacién contenida en bases de datos o sistemas de

informacién). En este sentido, se remite el informe de seguimiento en archivo anexo.

1. Objetivo: Verificar el disefio y aplicacion de estrategias, a la medida de las necesidades y especificidades
de la Secretaria Distrital de Gobierno frente a: la pérdida, deterioro o uso indebido de bienes y/o
elementos; y pérdida, deterioro o uso indebido de documentos publicos e informacién contenida en

bases de datos o sistemas de informacion.

2. Alcance: El seguimiento de cumplimiento se realizara en el nivel central respecto al manejo, control y

custodia de bienes y documentos de la vigencia 2021 y primer semestre de 2022.

Agradecemos la disposicién y oportuna atencién del proceso de auditorfa y acciones orientadas a atender las

recomendaciones presentadas.

Cotdial saludo,

(ORIGINAL FIRMADO)
LADY JOHANNA MEDINA MURILLO
Jefe Oficina de Control Interno

Anexo:  Informe de seguimiento al cumplimiento Numeral 4 y 5 de la Directiva No 008 de 2021.
Copia: Luisa Fernanda Ramirez Feriz-Directora Administrativa

Revisé: Claudia Ochoa-Contratista de la OCI
Aprobé:  Johana Murillo-Jefe de la OCI
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Informe de seguimiento al cumplimiento de la Directiva No 008 de 2021,
Numeral 4 (Perdida, o detetioro, o uso indebido de bienes y/o elementos) y 5 (Perdida, o detetioro, o
alteracion, o uso indebido de documentos publicos e informacién contenida en bases de datos o sistemas de
informacion).

Destinatarios

Dr. Felipe Jiménez Angel — Secretario Distrital de Gobierno.
Dr. Orlando Benavides Santacruz- Direccién de Tecnologias e Informacion
Dra. Luisa Fernanda Ramirez Feriz-Directora Administrativa

1. Objetivos

1.1 Objetivo general

Verificar el disefio y aplicacién de estrategias, a la medida de las necesidades y especificidades de la Secretaria
Distrital de Gobietno frente a: la pérdida, detetioro o uso indebido de bienes y/o elementos; y pérdida,
deterioro o uso indebido de documentos publicos e informacién contenida en bases de datos o sistemas de
informacion.

2. Alcance

El seguimiento de cumplimiento se realizara en el nivel central respecto al manejo, control y custodia de
bienes y documentos de la vigencia 2021 y primer semestre de 2022.

3. Marco normativo o criterios del informe

= Ley 594 del 14 de julio de 2000: "Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones”.

= Directiva 008 de 2021 de la Alcaldia Mayor de Bogota “Lineamientos para prevenir conductas irregulares
con el incumplimiento de los manuales de funciones y competencias laborales y de los manuales de
procedimientos institucionales, asi comO0 por la pérdida, o deterioro, o alteracion o uso indebido de bienes,
elementos, documentos publicos e informacidn contenida en bases de datos y sistemas de informacion .

4. Equipo auditor:
Claudia Ximena Ochoa Angel- Contratista Oficina de Control Interno.

5. Metodologia

Aplicaciéon de procedimientos como revision de evidencias, lista de chequeo, observaciones requeridas

que proporcionen un mayor nivel de aseguramiento en la labor de seguimiento al cumplimiento de la
Directiva No 008 de 2021.
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En este sentido, la Oficina de Control Interno solicité a Direccién de Tecnologias e Informacién mediante
memorando radicado No 20221500233293 de julio de 2022 la informacién que se relaciona a continuacién:

1. Directiva No 008 de 2021, Numeral 5
(Perdida, o deterioro, o alteracion, o uso indebido de documentos piiblicos e informacion contenida en bases de datos o sistemas de
informacion)

* Procedimientos para asegurar la informacion que reposa en las bases de datos, aplicativos y/o
sistemas de informacién.

=  Protocolos para la suscripcién de acuerdos de confidencialidad con los servidores que en razén a
sus funciones y/o con los contratistas que, en cumplimiento de sus obligaciones, deban acceder a
la informacién contenida en documentos fisicos y/o bases de datos y/o sistemas de
informacién para garantizar la reserva legal y la proteccién de informacién personal o derecho
de “habeas data” de la ciudadania.

® DPoliticas de tratamiento de datos y de la seguridad de la informacién.

=  Proceso de retiro de la entidad o ante posibles cambios de sus directivos y servidores publicos
asociadas a la entrega integral y oportuna de la informacién, documentacién o bases de datos
que estuvieron a su cargo durante la vinculacion.

= Proceso de retiro de la entidad o ante posibles cambios de sus directivos y servidores publicos
asociadas a la entrega integral y oportuna de la informacién, documentaciéon o bases de datos
que estuvieron a su cargo durante la vinculacién.

= Cuales son los controles que se implementan en la SDG que permitan garantizar que ante el
retiro de servidores publicos o contratistas se inactiven o bloquee en acceso a los sistemas de
informacién y bases de datos institucionales.

Asimismo, la Oficina de Control Interno solicité a la Direccion Administrativa mediante memorando radicado
No020221500233283 de julio de 2022 la informacién que se relaciona a continuacion:

1. Directiva No 008 de 2021, Numeral 4
(Perdida, o deterioro, 0 uso indebido de bienes y/ o elementos)

= Indicar si en la SDG se ha implementado un sistema, formato o instructivo de control para la
entrega, traslado, movimiento, salida o devolucién de elementos o bienes asignados a servidores
y/o contratistas.

®  Que medios dispone la SDG para la conservacion y seguridad para la salvaguarda de los bienes
que forman parte del mobiliario de las oficinas y puestos de trabajo, con especial énfasis en los
sitios donde almacenan elementos.

® Relacionar las evidencias que soporten el seguimiento a la constitucion, vigencia y cobertura de
las pélizas de seguros de los bienes y elementos de la SDG.

® Relacionar las evidencias que soporten la devolucion de bienes y elementos por parte de los
servidores publicos o contratistas al finalizar la relacién laboral o contractual, e indicar el
procedimiento.

= DPolitica de Gestion Documental y Seguridad Digital en el marco del MIPG, a fin de que los
documentos conserven su autenticidad, integridad, fiabilidad y disponibilidad.

Edificio Liévano Cédigo: EIN-F009
Calle 11 No. 8 -17 Versién: 01

Codigo Postal: 111711 Vigencia: 18 de mayo de 2022

Tel. 3387000 - 3820660 A ALCALDIA MAYOR
Informacién Linea 195 Caso HOLA: 244494 DE BOGOTA DC.

www.gobiernobogota.gov.co Pégina 2 de 8




*
B\ :
SECRETARIA DE

BOGOT. GOBIERNO INFORME DE LEY Y/O SEGUIMIENTO

® Cuidles son las acciones preventivas y correctivas para mitigar conductas relacionadas con la
pérdida o dafio de bienes, elementos, documentos e informaciéon dentro de las cuales se deben
incluir capacitaciones.

® Evidencia de la inclusién en el Manual de Funciones y Competencias Laborales y en los contratos
de vigilancia, funciones, clausulas y obligaciones segin sea el caso, sobre la custodia y cuidado de
bienes, elementos, documentos e informacién a cargo.

®=  Que actividades se han desarrollado de actualizacién y control permanente del manejo de
inventarios y su disposicion. Relacionar evidencias.

= Relacionar evidencias sobre la socializacién de las responsabilidades asociadas al manejo y control
de bienes, y del tramite oportuno, salvaguarda y conservacion de documentos en los procesos de
induccién y reinduccién en el puesto de trabajo.

2. Directiva No 008 de 2021, Numeral 5
(Perdida, o deterioro, o alteracion, o uso indebido de documentos piblicos e informacion contenida en bases de datos o sistemas
de informacion)

* Relacionar los protocolos, procedimientos y/o manuales para el manejo de documentos,
informacion institucional, bases e datos y registros administrativos.

*  Cuales son los mecanismos que se implementan para recepcionar y tramitar los documentos para
realizar control, seguimiento y monitoreo sobre el responsable de los mismos y el estado de su
tenencia.

= DPoliticas de gestion documental que permitan verificar el cumplimiento de las normas
archivisticas y la conservacién documental.

*  Protocolos para la suscripcién de acuerdos de confidencialidad con los servidores que en razén a
sus funciones y/o con los contratistas que, en cumplimiento de sus obligaciones, deban acceder a
la informacién contenida en documentos fisicos y/o bases de datos y/o sistemas de
informacion para garantizar la reserva legal y la proteccién de informacion personal o derecho de
“habeas data” de la ciudadania.

La Direccién de Tecnologias e Informacion y la Direccién Administrativa remitieron la informacién solicitada
a través de los enlaces de Sharepoint que se dispusieron para tal fin.

Direccién administrativa:
https://gobiernobogota.sharepoint.com/:f:/s/grOficinadeControllnterno /Egh2AomYqONCqZj0BbVuBNg
BG3qz9FEL6RATYA36u 5MUQ?Pe=Yv85Vq

Direccion de Tecnologias e Informacion:

https://gobiernobogota.sharepoint.com/:f:/s/grOficinadeControllnterno /EgQuFAIWtVdFkY4laicCtXwBX
8YdWcAuiFr8rTTUVtbl-ge=FEvKae5

Dando cumplimiento a los roles de enfoque hacia la prevencién y de evaluacion y seguimiento establecidos en
el Articulo 17 del Decreto 648 de 2017, la Oficina de Control Interno a partir de los soportes allegados, realizé
una serie de recomendaciones frente al cumplimiento de la Directiva No 008 de 2021, Numeral 4 (Perdida, o
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detetioro, o uso indebido de bienes y/o elementos) y 5 (Perdida, o detetioro, o alteracién, o uso indebido de
documentos publicos e informacién contenida en bases de datos o sistemas de informacién).

6. Periodo de ejecucion

1 al 31 de Julio de 2022

7. Desarrollo

La Oficina de Control Interno incluy6é en su Plan de Auditoria para el 2022, el seguimiento al cumplimiento de la
Directiva No 008 de 2021, Numeral 4 (Perdida, o deterioro, o uso indebido de bienes y/o elementos) y 5 (Perdida, o
deterioro, o alteracion, o uso indebido de documentos publicos e informacién contenida en bases de datos o sistemas de
informacién). Conforme a la revisién de la documentacién remitida por la Direccién de Tecnologia e Informacién y la
Direccion Administrativa, se verificaron los seguimientos correspondientes, encontrando lo siguiente:

Directiva No 008 de 2021, Numeral 4

(Perdida, o deterioro, o uso indebido de bienes y/ o elementos)

No 4 de la Directiva 008 de 2021

Petdida, o deterioto, o uso indebido de bienes y/o elementos.

Responsable

Obsetrvacion

Descripcion el requerimiento

Implementar un sistema, formato o
instructivo de control para la entrega,

1 traslado,  movimiento, salida o
devolucién de elementos o bienes
asignados a setvidores y/o

colaboradores del distrito Capital.

Asegurar que se disponga de los medios
de conservacion y seguridad
indispensables para la salvaguarda de los

“4 | bienes que forman parte del mobiliario
de las oficinas y puestos de trabajo, con
especial énfasis en los sitios donde se
almacenan elementos.

Suscribir, hacer seguimiento a la

constitucion, vigencia y cobertura de las

3 s .
poélizas de seguros de sus bienes y
elementos.
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Direccion Administrativa

Se cumple

Direccion Administrativa

Se cumple

Direccion Administrativa

Se cumple

Cédigo: EIN-F009

Version: 01

Vigencia: 18 de mayo de 2022

Instrucciones para Traslado de Elementos
Cédigo: GCO-GCIIN022
Version 4

Procedimiento de ingtesos y egresos de bienes
muebles

Cédigo:GCO-GCI-P002

Version 8

LA UNION TEMPORAL AXA COLPATRIA
SEGUROS S.A.  -MAPFRE SEGUROS
GENERALES DE COLOMBIA S.A. -SDG
2021. se permite emitir la presente nota de
cobertura para el programa de seguros de la
entidad

La UNION TEMPORAL AXA COLPATRIA
SEGUROS S.A. - MAPFRE SEGUROS
GENERALES DE COLOMBIA SA. - SDG
2021. CON NIT 901.547.035 emiti6 las
siguientes polizas i) TODO RIESGO DANO
MATERIAL 12263 , ii) AUTOMOVILES No.
2202121900159 , iii) RESPONSABILIDAD
CIVIL EXTRACONTRACTUAL No
8001483988, iv) MANEJO PARA
ENTIDADES OFICIALES No. 8001003971 y

ALCALDIA MAYOR

Caso HOLA: 244494 ;
DE BOGOTA DC.

Pagina 4 de 8

Informacién Linea 195
www.gobiernobogota.gov.co



‘* SECRETARIA DE
BOGOT. GOBIERNO

Descripcion el requerimiento

Tramitar por parte de los servidores
publicos y contratistas los comprobantes
de devolucién de bienes y/o elementos
al finalizar la relacién laboral o
contractual.
Implementar
documental y seguridad digital en el
marco del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion (MIPG) a fin de
que los documentos conserven su
autenticidad, integridad, fiabilidad y
disponibilidad.

No
Adelantar  acciones  preventivas y
correctivas para mitigar conductas
relacionadas con la pérdida o dafio de
6 bienes, elementos, documentos e
informacién dentro de las cuales se

politicas de  gestién

deben incluit  capacitaciones  y/u
orientaciones sobre esta tematica.
Incorporar el Manual Especifico de
Funciones y Competencias Laborales y
en los contratos de vigilancia, funciones,
clausulas y/u obligaciones, segin sea el
caso, sobre la custodia y cuidado de
bienes, elementos,
informacion a cargo.
Desatrollar actividades de actualizacién
y control permanente del manejo de
inventarios y su disposicion.

En los procesos de induccion general y e
reinduccién en el puesto de trabajo,
orientar sobre las responsabilidades
asociadas al manejo y control de los
bienes, y del
salvaguarda
documentos.

documentos e

tramite  oportuno,
y  consetvaciéon  de

Directiva No 008 de 2021, Numeral 5

INFORME DE LEY Y/O SEGUIMIENTO

No 4 de la Directiva 008 de 2021

Perdida, o deterioro, o uso indebido de bienes y/o elementos.

Responsable

Direccion Administrativa

Se cumple

Direccion Administrativa

Se cumple

Direccion Administrativa

Se cumple

Direccién Administrativa

Se cumple

Direccion Administrativa

Se cumple

Direccién Administrativa

Se cumple

Obsetvacion

v) TRANSPORTE DE MERCANCIAS No.
8001005138.

La vigencia técnica de dichas pdlizas inicio desde
las 0:00 horas del 6 de diciembre de 2021 y hasta
el 5 de diciembre de 2022 a las 0:00 horas

Procedimiento de ingresos y egresos de bienes
muebles Céodigo: GCO-GCI-P002

Correo de control de retiro 21,/07/2022

Se evidencia la Politica de Gestién Documental
Version 1
(Se debe revisa si considerar actualizar la politica)

Plan de preservacion digital a largo plazo

2022

Sin version

Se evidencian los soportes de las capacitaciones
realizadas del aflo 2021 y 2022

Formato de
documentos

pérdida parcial o total de

Se evidencian las funciones de vigilancia en el
Manual de Funciones y Competencias Laborales
de los contratos de vigilancia

Se evidencias las tomas fisicas de los inventarios

Base de Excel de control de inventarios

Se evidencias las capacitaciones tealizadas sobre
responsabilidades asociadas al manejo y control
de los bienes, y del tramite oportuno, salvaguarda
y conservacion de documentos

(Perdida, o deterioro, o alteracion, o uso indebido de documentos piiblicos e informacion contenida en bases de datos o sistemas de

informacion)
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Descripcion el requerimiento

INFORME DE LEY Y/O SEGUIMIENTO

No 5 de la Directiva 008 de 2021

Pérdida, o deterioro, o alteracion, o uso indebido de
documentos publicos e informacién contenida en bases

de datos y sistemas de informaciéon

Responsable

Obsetrvac

-

Establecer protocolos, procedimientos y/o
manuales para el manejo de documentos,
informacién institucional, bases de datos y
registros administrativos, con el fin de
salvaguardar su integridad y su conservacion
adecuada.

Definir mecanismos de recepcion y tramite de
documentos para realizar control, seguimiento y
monitoreo sobre el responsable de los mismos y
el estado de su tenencia.

Implementar politicas de gestion documental
que permitan verificar el cumplimiento de las
normas  archivisticas y la  conservacion
documental.

Adoptar procedimientos institucionales para
asegurar la informacién que reposa en bases de
datos, aplicativos y/o sistemas de informacion.

Generar protocolos para la suscripcion de
acuerdos de confidencialidad con las y los
servidores que en razén de sus funciones y/o
con los contratistas que en cumplimiento de sus
obligaciones deban acceder a la informacién
contenida en documentos fisicos y/o bases de
datos y/o en sistemas de informacién para
garantizar la reserva legal y la proteccion de
informacién personal o el derecho de “habeas
data” de la ciudadania.

Implementar politicas de tratamiento de datos y
de la seguridad de la informacién

Establecer en el proceso de retiro de la entidad
o ante posibles cambios de sus directivos y
servidores publicos, actividades y obligaciones
asociadas a al entrega integral y oportuna de la
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Direccion Administrativa
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Direccién de Tecnologfa e
Informacién

Se cumple
Direccién de Tecnologfa e
Informacién

Cumple parcialmente

Direccién de Tecnologia e
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Se cumple
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Manejo de documentos  digitales 'y
electronicos de la SDG en el repositorio
SharePoint

Cédigo: GDI-GPD-M002

Version 1

Instrucciones  para el tramite de
Radicacion, Digitalizacién y Reparto de las

Comunicaciones en el Centro de
Documentacion e Informacion-CDI
Cédigo: GDI-GPD-IN002

Version 5

Plan de Conservacion Documental
Direccion administrativa

grupo de gestion del patrimonio
documental

2022

Sin version

(Se debe tevisa si considerar actualizar la
politica)

Manual de Gestion de Seguridad de la
Informacién

Cédigo: GDI-TIC M004

Version 5

Politica para el tratamiento y proteccion de
datos personales

Cédigo: GDI-TIC-M007

Version 2

Se debe garantizar en los contratos y con
los servidores publicos en cumplimiento de
sus obligaciones deban acceder a la
informaciéon contenida en documentos
fisicos y/o bases de datos y/o en sistemas
de informacién para garantizar la reserva
legal y la protecciéon de informacion
personal o el derecho de “habeas data” de
la ciudadania.

Politica para el tratamiento y proteccién de
datos personales

Cédigo: GDI-TIC-M007

Version 2

Procedimiento de ingtesos y egresos de
bienes muebles Cédigo: GCO-GCI-P002

Cortreo de control de retiro 21/07/2022

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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No 5 de la Directiva 008 de 2021

Pérdida, o deterioro, o alteracion, o uso indebido de
documentos publicos e informacién contenida en bases

de datos y sistemas de informaciéon

Descripcioén el requerimiento Responsable Observacion

informacién, documentacion o bases de datos
que estuvieron a su cargo durante la vinculacién
con la entidad.

Implementar controles que permitan garantizar —Direccion Administrativa Procedimiento de ingresos y egresos de
que, ante el retiro de servidores publicos o bienes muebles Codigo: GCO-GCI-P002
contratistas de la entidad, se inactiven o bloquee ~ Se cumple

el acceso a los sistemas de informacién y bases Correo de control de retiro 21,/07/2022

de datos institucionales.

8. Hallazgos, Observacion o Recomendacion (Cuando aplique)

Una vez realizado el seguimiento al cumplimiento de los numerales 4 y 5 de la Directiva 008 de 2021 no se
encontraron hallazgos debido que se evidencié el cumplimiento de los lineamientos de la Directiva, razén pro
la cual se cumple con los estindares minimos de control y seguimiento de bienes y elementos y custodia de
documentos publicos e informacién contenida en bases de datos o sistemas de informacién.

En este sentido, no se debe relacionar ningin plan de mejoramiento frente al cumplimiento de esta Directiva.
9. Conclusiones

= Se evidencia que la Secretarfa Distrital de Gobierno cumple con los numerales 4 y 5 de la Directiva
008 de 2021, Numeral 4 (Petdida, o detetioro, o uso indebido de bienes y/o elementos) y 5 (Perdida,
o deterioro, o alteracion, o uso indebido de documentos puiblicos e informacion contenida en bases
de datos o sistemas de informacién) debido a que los evidencias soportan el cumplimiento de los
lineamientos y requerimientos de la Directiva.

®= Se determiné que la Direccién de Tecnologia e informaciéon y la Direccién administrativa han
realizado un trabajo conjunto para fortalecer las politicas de gestiéon documental y preservacién digital
de la informaciéon de la entidad, lo que ha permitido contar con las politicas, procesos y
procedimientos requeridos para garantizar las custodia de la informacién fisica y digital.

= La Secretaria Distrital de Gobierno por medio de los formatos que exige en el proceso de retiro

garantiza que se realice la entrega de los puestos y la informacién de los servidores publicos,
contratistas y directivos de la entidad.

10. Recomendaciones

= Se evidencia que la SDG cuenta con las politicas de Gestién Documental y preservacion digital a
largo plazo, sin embargo, se recomienda actualizar los documentos teniendo en cuenta que la fecha de
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los formatos corresponde a las versiones iniciales, la periodicidad debe ser en promedio cada dos
afios para contar con las politicas, procesos y procedimientos actualizados.

= Para el proceso de retiro de los contratistas y servidores publicos se debe garantizar el control de las
personas que se retiran versus el control de retiro del sistema de informacién entrega de puesto o
control de retiro para que la trazabilidad de la informaciéon corresponda con la base de datos de la
Direccién de Gestidon del Talento Humano.

= Generar protocolos para la suscripcion de acuerdos de confidencialidad con las y los servidores que
debido a sus funciones y/o con los contratistas que en cumplimiento de sus obligaciones deban
acceder a la informacién contenida en documentos fisicos y/o bases de datos y/o en sistemas de
informacién para garantizar la reserva legal y la proteccién de informacién personal o el derecho de
“babeas data” de la ciudadania.

(OROGINAL FIRMADO)

Elaborado por Revisado y Aprobado por

CLAUDIA XIMENA OCHOA ANGEL LADY JOHANA MEDINA MURILLO

Profesional Universitario Jefe Oficina de Control Interno.

Oficina de Control Interno.
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