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GERENCIA DE LA INFORMACION
GESTION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Aprobacién Acta Comité No. 5
ALCALDIA MAYOR ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
SD=BIRSOTAD & OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO Fecha: 14 mayo 2019

Secretaria de Gobierno

U i : SUBSISTEMA DE GESTION DE | RE’I.’.ENCILE).N " DISPOSICION |
. igz SERIES, SUBSERIESYTIPOS. | = LACALIDAD anane ; ~_ FINAL PROCEDIMIENTOS |
y i i ‘ . DOCUMENTALES Codigo Codigo Archivo | Archivo ;
Dependencia| Serie | Subserie s 2 CT| E [MT| S i
Proceso Procedimiento | Gestion | Central

150 10 ACTAS

Actas del Comité Institucional de La subserie es el testimonio documental de la realizacion de

150 10 16 SA N.A. N.A. 2 3 X 5 : . . de C |

Coordinacion de Control Interno reuniones del Comité de Coordinacién del Sistema de Control

Citacion al comité Interno; informa sobre los temas tratados, los debates que se

Agenda de la sesion del comité presentan y las decisiones tomadas con respecto a la

Acta de |a sesion del comité determinacién, implantacion, adaptacion, complemento y mejora

Registro de asistencia a la sesion del comité permanente del Sistema de Control Interno. Culminado su tiempo)

de retencion en el archivo central, se debe transferir al Archivo

Histérico para su conservacién total puesto que tiene valares
secundarios.

150 135 INFORMES

i . i Esta subserie posee valores secundarios porque contiene
150 135 1 Informes a Entidades de Control y Vigilancia N.A. N.A. 3 8 X informacion sobre la toma de decisiones en la Entidad. Una vez
- = cumpla los tiempos de retencion establecidos en el Archivo
Solicitud de informe i 2 % g
Inf tidad d wol v vigil g Central, la documentacion sera transferida al Archivo Historico
nioime 2 enican fetonioly viglancta para su conservacion permanente

Comunicacion oficial remitiendo el informe

Esta documentacion relaciona las actividades de las dependencias,

150 135 2 Informes a Otras Entidades N.A. N.A. 2 3 X |ias cuales presentan sus informes a organismos diferentes a los de
control y vigilancia. Culminados sus tiempos de retencion en la

Informe de ley . - - o
Entidad, se realizard una seleccion cuantitativa del 5% de la

Comunicacion oficial remitiendo el informe - 2 ; £ 2
produccion de cada afo. La muestra seleccionada sera transferida)

al Archivo Histérico para su conservacion, La demas se eliminara
siguiendo los protocolos establecidos por el Archivo de Bogota y el
PIGA.

Esta subserie contiene informacién que ofrece posibilidades para
#30 13 4 Informes de Auditorias Internas EIN-C EIN-POO1 2 8 X la investigacién, documenta el cumplimiento de la misién de la
Entidad, las acciones de mejoramiente y la toma de decisiones.
Cumplido su tiempo de retencion en el archivo central, serd
transferida al Archivo Historico para su conservacion.

Planeacion de la auditoria

Memorando informando |a auditoria a realizar
Comunicacion desarrollo auditoria

Acta de reunién de apertura auditoria

Oficio de representacion

Papeles de trabajo de |a auditoria

Acta de reunion de cierre de auditoria
Informe final de auditoria
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Secretaria de Gelrerna )
- SUBSISTEMA DE GESTION DE A DISPOSICION
CODIGO : RETENCION 7 e
LA CALIDAD FINAL PROCEDIMIENTOS
q . ¥ DOCUMENTALES Codigo Cadigo Archivo | Archivo Gt
Dependencia Serie Subserie - Il CT) E |MT| S | Lo
..... Proceso Procedimiento | Gestién | Central b
. Esta subserie documenta las actividades relacionadas con la
150 135 " Informes de Gestion N.A. N.A. 2 3 X lejecucion de las funciones en las dependencias y consolida
m— - informacion scbre el funcionamiento de la Entidad. Culminado su|
Soicitud de informe . . : ;
[fdre de gastion tiempo de retencién en el Archivo Central, se seleccionaran los
7 : : informes consolidados anuales. La documentacidn seleccionada
Comunicacién oficial remitienda informe o 3 : i
para su conservacion sera transferida al Archivo Historico.
Informes Ejecutivos del Sistema de Control La subserie registra [a concrecion de lineas de trabajo del ejercicio
150 135 24 Ihteii N.A. N.A. 2 3 X de control interno en la entidad. Una vez eumpla su tiempo de
— - retencion, se debe transferir al Archive Histérico para su
Solitili:de-sldboracion deilarms conservacion total por cuant 1 lores secundarios al
Informes ejecutive al Sistema de Control P AL Fogie r_a = Ya ore; prjca A
el mlosl‘rar los procesos de toma de decision en la administracion
Comunicacion oficial remitiendo el informe pupiics,
150 195 PLANES
o Esta subserie contiene informacion que ofrece posibilidades para)
150 195 4 Planes Anuales de Auditaria N.A. N.A. 2 3 X la investigacién, documenta el cumplimiento de la misién de la
- Entidad y las acciones de mejoramiento. Cumplido su tiempe de
Plan anual de auditoria . . 2 g 5
retencion en el archivo central, sera transferida al Archivo Historico
para su conservacion
i . Esta subserie contiene informacian que ofrece posibilidades paral
150 195 18 Planes de Manejo de Riesgos N.A. N.A. 2 3 X la investigacién, documenta el cumplimiento de la misién de la
Plan do manejo e riesgos Ent\da.q y las acuo_nes de melorar_menlo. ;umpudo 5%1 llel'.l'lpl? _de
retencion en el archivo central, sera transferida al Archivo Histérico
para su conservacion
) CONVENCIONES
LUBAR ANDRES CHAPARRO CABRA
SUBSECRETARIO DE GESTION INSTITUCIONAL
CT= Conservacion Total
E= Eliminacion
CHRISTIAN L. NADJAR CRUZ M= Microfilmacién
DIRECTOR ADMINISTRATIVO 5= Seleccién
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