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Secretaria de Gobierno

i C6DIGO ‘ : . |SUBSISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD RETENCION | DISPOSICION FINAL
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= } 2 1 R e odigo odigo rchivo rchivo o
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160 135 INFORMES

Esta subserie posee valores secundarios porgue contiene
260 135 2 Intoreries a Extidaides deiContent y Vigllancia Nk N2, C 8 ¥ informacion sobre la toma de decisiones en la Entidad. Una

vez cumpla los tiempes de retencidon establecidos en el
Archiva Central, la documentacion sera transferida al
Informe a entidad de control y vigilancia Archivo Histdrico para su conservacién permanente.

Solicitud de informe

Coemunicacicn oficial remitiendo el informe

Esta subserie contiene informes requeridos por la Secretaria
160 135 2 Informes a Otras Entidades NA. N.A. 2 3 X |juridica Distrital y por organismos judiciales del Estado.

Culminados sus tiempos de retencién en la Entidad, se

Solicitud de informe N
realizara una seleccion cuantitativa del 5% de la produccion

Informe a otros organismos

Comunicacion oficial remitiende el informe de cada afio. La muestra seleccionada sera transferida al

Archivo Histérico para su conservacion. La demas se
eliminara siguiendo los protocolos establecidos por el
Archivo de Bogotd y el PIGA.

160 200 PROCESOS DISCIPLINARIOS
Esta subserie presenta valores secundarios por el
160 200 1 Procesos Disciplinarios Ordinarios NA. NLA 2 8 X conocimiento que ofrece sobre el control disciplinaric
Queja ejercido a los funcionarios publicos. Culminado su tiempo de|

retencidn en el Archive Central de la Entidad, se debe
realizar un muestreo aleatorio simple, tras el cual se obtiene
una muestra cuantitativa no menor al 5% de los procesos.

Pruebas (opcicnal)

Informe de hechos constitutivos de faltas

Acta de reparto

Auto apertura investigacion

Comunicacién apertura de indagacién preliminar

Esta documentacion seleccionada sera transferida al Archivo
Historico para su conservacion. Lz demas sera eliminada
siguiendo los protocolos establecidos por el Archivo de
Auto de indagacion preliminar implicado Bogota y el PIGA.

Natificacion personal

Notificacion edicto

Auto de indagacién preliminar averiguacion
Auto inhibitorio

Notificacion auto inhibitorio

Notificacién edicto auto inhibitorio
Citacion testigo

Comunicacion decreto oficioso de pruebas
Solicitud de documentos

Acta visita administrativa

Ratificacion y ampliacidn de la queja
Citacion guejaso ratificacion y ampliacion
Testimonio

Auto decreta pruebas de indagacion o investigacion
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copIGO SUBSISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD RETENCION | pisPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — - PROCEDIMIENTOS
i P Cédigo Cédigo Archivo Archivo i

Proceso Procedimiento Gestién Central bl i ik [

Dependencia Serie Subserie

Version libre

Auto de archivo

Comunicacion auto archivo implicado
Comunicacion auto archivo gquejoso
Constancia de ejecutoria

Recurso de apelacion del quejoso

Auto concediendo recurso de apelacién
Auto rechazando recurso de apelacidn

improcedente
Auto declarando desierto recurso

Comunicacion remisién expediente segunda

instancia
Comunicacian auto niega recurso de apelacién

Comunicacidn auto concede apelacién -
Comunicacion implicado no apelante
Notificacidn personal a no apelante

Recurso de queja

Auto declarando desierto recurso de queja

Auto declarando precluido el recurso queja

Auto rechazande el recurso queja extemporaneo
Comunicacién tramite recurso queja

Auto desatando la apelacion

Comunicacién implicado segunda instancia

Comunicacion auto segunda instancia quejoso
Comunicacién apertura de investigacién Personerfa

Pliego de cargos

Auto prorroga término investigacion
Comunicacion prérroga apertura de investigacién
implicado

Comunicacidn pliego de cargos

Auto declaratoria ausencia

Auto nombramiento defensor

Auto corriendo traslado para alegar de conclusién
Comunicacidn consultorio juridica

Comunicacion defensor oficio

Escrito de descargos

Auto decreta pruebas después de descargos
Comunicacion decreto pruebas sujeto procesal

Auto negando pruebas
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copIGO i L SUBSISTEMA DE GESTION D_E’Lq CALIDAD|  RETENCION DISPOSICION FINAL Fhizen i
SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES - — — - - PROCEDIMIENTOS
| | i YELE b e Codigo Cédigo Archivo Archivo . L
Dependencia Serie Subserie . R Z CT | E MT s | i
Proceso Procedimiento Gestion Central

Recursa de reposicien y en subsidio del de
reposicion

Auto rechazando recurso de reposicion
impracedente

Auto rechazando recurso de apelacion
extemporaneo

Auto resolviendo recurso reposician

Auto rechazando recurso de reposicion
extemporaneo

Auto rechazando recurso de apelacién
improcedente

Auto concediendo recurso de gueja

Auto obedézcase y cumplase

Auto variacion pliego de cargos

Escrito alegatos de conclusion

Comunicacion traslado alegatos conclusion
Fallo primera instancia

Comunicacion fallo absolutorio quejoso
Camunicacion fallo primera instancia implicado
Natificacidn a otros sujetos procesales

Auto concediendo recurso de apelacidn

Auto declarando desierto recurse

Fallo de segunda instancia

Camunicacion fallo de segunda instancia
Notificacidn a otros sujetos procesales
Comunicacion registro sancion Personeria
Comunicacidn registro sancion procuraduria
Comunicacion al nominador para la ejecucion
Comunicacion otras autoridades
Comunicacidn a organismos de control sobre fallo
absolutorio

Solicitud de revocatoria directa

Auto que rechaza la revocatoria directa

Auto que inadmite |a revocatoria directa
Auto de acumulacién

Auto de nulidad

Auto de remision por competencia a otro operader
interno

Auto de remision por competencia poder
preferente

Auto de incorporacion

Auto remision par competencia

Auto de cierre de la investigacion disciplinaria
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OFICINA PRODUCTORA:

TIDAD PRODUCTORA:

:CRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
OFICINA DE ASUNTOS DISIPLINARIOS

Aprobaciton Acta Comiié No. 5

Fecha: 14 mayo 2019

cépIGo SUBSISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD RETENCION DISPOSICION FINAL -
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e - PROCEDIMIENTOS
- - i Cédigo Cédigo Archiva Archivo
Dependencia Serie Subserie ; 47 cT MT
Proceso Procedimiento Gestién Central
160 200 2 Procesos Disciplinarios Verbales NA. N.A 2 8

Queja Esta subserie presenta valores secundarios por el
pruebas conocimiento que ofrece sobre el control disciplinario

Informe de hechos canstitutivos de faltas
discinlinarias

Acta de reparto

Auto inhibiterio

Auto citacion audiencia

Notificacién personal

Notificacion edicto verbal

Comunicacién citacion audiencia Direccion de

Gestion del Talento Humano
Comunicacion citacion audiencia procuraduria

Comunicacion citacion audiencia Personeria
Comunicacion citacion audiencia implicado
Auta declarataria ausencia

Auto nombramiento defensor de oficio
Comunicacién defensor oficio
Comunicacian consultorio juridico
Ratificacién y ampliacion de la queja
Version libre

Testimonio

Audiencia y fallo proceso verbal

Acta visita administrativa

Auto concediendo recurso de apelacion
Comunicacion auta concede apelacién
Auto declarando desierto recurso

Auto rechazando recurso de apelacién

extempordneo

Comunicacién auto rechazando recurso de
apalacion

Cemunicacidn implicado no apelante
Comunicacion remision expediente segunda

instancia
Fallo de segunda instancia

Comunicacion fallo de segunda instancia
Notificacion edicto

Auto obedézcase y cimplase

Auto de incorporacidn

Auto de remisidn por competencia otro operador

linterno

ejercido a los funcionarios publicos. Culminado su tiempo de
retencion en el Archive Central de la Entidad, se debe
realizar un muestreo aleatorio simple, tras el cual se obtiene
una muestra cuantitativa no menor al 5% de los procesos.
Esta documentacidn seleccionada serd transferida al Archivo
Historico para su conservacion. La demas sera eliminada
siguiendo los protocolos establecidos por el Archive de
Bogota y el PIGA.
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SUBSISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD| RETENCION DISPOSICION FINAL
i it T B ik

| SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS

Cédigo Cédigo Archivo Archivo

s i cT|E| MT | s
Proceso Procedimiento Gestién Central

Dependencia Serie Subserie

Acto administrativo que ordena la ejecucion de |a
sancion

Solicitud de revocatoria directa

Auto que rechaza la revocatoria directa

Auto de remision por competencia poder
preferente

Comunicacion otras autcridades

Comunicacion al nominador para la ejecucién
Comunicacion registro sancion procuraduria
Comunicacidn registro sancion Personeria

Auto de acumulacian i
Comunicacidn fallo absoluterie quejose —=1°
Constancia de ejecutoria / p
Auto de nulidad D -~

i
: CRETARTO DE :
I ——— FIRMA SUBAE: D INSTIZWCTONAL: CONVENCIONES
SUBSECRETARIO DE GESTION INSTITUCIONAL CT= Conservacion Total
FIRMA RESPONSABLE GE CUMENTAL: E= Eliminacién

CHRISTIAN L. NADJAR CRUZ M= Microfilmacién
DIRECTOR ADMINISTRATIVO 1
y S= Seleccién
w
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