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CODIGO | i SUBSISTEMA DE GESTICN DE RETENCION DISEQS_IQION 7. |
s SERIES, SUBSERIES Y LA CALIDAD i il = NAL - S |
] i y DOCUMENTALES Codigo Codigo | Archivo | Archivo | HROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie it £ CT| E |MT L
Proceso Procedimiento | Gestion | Central
170 10 ACTAS
Actas de la Comision Distrital para la Esta subserie evidencia la realizacion de las reuniones de la
170 10 [ Coordinacion y Seguimiento de los RES RES-P001 2 3 X Comision Distrital para la Coordinacion y Seguimiento de los
Procesos Electorales Procesos Electorales, los debates presentados y las decisiones
Proyecto directiva tomadas con respecto al deber de proteger el derecho al
Directiva ejercicio del voto durante los procesos electorales y la
Proyeclo de convocatoria transparencia de los mismos, realizando las aclividades
Convocatoria requeridas para cumplir con las garantias eleclorales y
Convocatoria a sesionar salvaguardar los derechos y deberes de los partidos vy
Acta de la Comision Distrital para la movimientos politicos. Culminados sus tiempos de retencion en
Coordinacion y Seguimiento de los Procesos la Secretaria Distrital de Gobiemo, se debe transferir al Archivo,
Electorales Historico para su conservacion porque tiene valores para la
X i . historia, la ciencia y la cultura.
Evidencias de reunion
. - La subserie evidencia la realizacion de reuniones del Comité, los
170 10 17 Actas.del Comité de Segtumlento a Ia.ls N.A. N.A. 2 3 X temas tratados, los debates que se presentan y las decisiones
Relaciones con el Concejo de Bogota tomadas con respecto a la direccién y coordinacion de las
Citacion a Comité de Seguimiento a las relaciones politicas y normativas de la administracion distrital
Relaciones con el Concejo de Bogota con Iqs corporaciones publicas de eleccion popular. Culminados,
Registro de asistencia al Camité de sus ttempos de re.(encic'!n en la Secretaria de GDE_)?emo, sera
Seguimiento a las Relaciones con el Concejo transferida al Archivo Histdrico para su conservacion, por los
3 valores que tiene para la historia, la ciencia y la cultura.
de Bogota
Actas del Comité de Seguimiento a las La subserie evidencia la realizacion de reuniones del Comite, los
170 10 18 Relaciones con el Conareso de la Republic N.A. N.A, 2 3 X temas tratados, los debates que se presentan y las decisiones
9 puTIca tomadas con respecto a la direccion y coordinacion de las
Citacion a Comilé de Seguimiento a las relacienes politicas y normativas de la administracién distrital
Relaciones con el Congreso de la Republica con las corporaciones publicas de eleccion popular. Culminados
Acta del Comilé e Seguimiento a las sus tiempos de retencion en la Secretaria de Gobiemno, sera
Relaciones con el Congreso de la Republica transferida al Archivo Histérico para su conservacion, por los
Registro de asistencia al Comité de valores que tiene para la historia, la ciencia y la cultura.
Seguimiento a las Relaciones con el Congreso
de |a Republica
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- i SUBSISTEMA DE GESTION DE i ' DISPOSICION ] i
SoDEs | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS LA CALIDAD S EneION FINAL L (;c = .
] ] ) ' DOCUMENTALES Codigo Codigo | Archivo | Archivo EROGEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie : : e i | CT| E |[MT| S - :
Proceso Procedimiento | Gestién | Central

170 135 INFORMES

2 ;7 : Esta subserie posee valores secundarios porque conliene
170 1o ! Informesa:Entidadesde: Contrally Migtanchy NA. NA. 2 8 X informacion sobre la loma de decisiones en la Entidad. Una vez

cumpla los tiempos de relencion establecidos en el Archivo
Central, la documentacion serd lransferida al Archivo Histarico
para su conservacion permanente.

Solicitud de entidad de control y vigilancia
Informe a entidad de control y vigilancia
Comunicacion oficial remitiendo el informe
Comunicacion oficial sclicitando prorroga
Comunicacion oficial solicitando traslado
Solicitud de entidad

. La subserie contiene informacion con valores secundarios
120 138 2 Informes a Otras Entidades N.A. N.A. 2 3 X lrelacionados con las metas, estrategias y objstivos de la
Entidad. Esta documentacion relaciona las actividades de las

Informe a entidad

Comunicacion oficial remitiendo el informe
Comunicacion oficial solicitande prorroga
Comunicacion oficial solicitando traslado

dependencias, las cuales presentan sus infermes a organismos
diferentes a los de centrol y vigilancia. Culminados sus tiempos
de retencion en la Entidad, se realizard una seleccion|
cuantitativa del 5% de la produccion de cada ano. La muestra
seleccionada serd transferida al Archive Histérico para su
conservacion. La demas se eliminara siguiendo los protocolos
establecidos por el Archivo de Bogota y el PIGA.

Informes de Control Politico del Concejo de La subserie informa sobre el control politice como funcion

e L 5 Bogota RES RES-P004 2 3 X ejercida por el Concejo de Bogota sobre las acciones u
Proposicion omisiones de Iog funcionarios dgl Estado. El 'compalado de esta
Matriz de seguimiento a proposiciones |qform_auon esta en el Concejo de quota. En ) \a SDG, la
Comunicacién oficial de no competencia 5|nteslls se encuentra en fi\ctas del Cr:-mlle de Segmmu_ento alas
Comunicacion oficial mediante la cual se Relacns::'nes con el Concejo ‘dle Bugo.la, (?ul_mmadu su _hempu de
responde a la proposicion relencion, la doc!.lmentacwun 'sera eliminada siguiendo los
protocolos del Archivo de Begota y del PIGA.
Informes de control politico al Concejo de
Bogota
Informes de iti La subserie informa sobre el control politico como funcion de|
170 138 § T -t Sclltingsel Benosass RES RES-P005 2 3 X vigilancia ejercida por el Congreso del? la Republica sobre las

de la Republica
acciones u omisiones de los funcionarios del Estado. El

Registro de asignacion
Remision de la proposicion
Oficio de respuesta a la proposicién

compilado de esta informacion esta en el Congreso. En la SDG,
la sintesis se encuentra en Actas del Comité de Seguimiento 2
5 las Relaciones con el Congreso. Culminade su tiempo de
Informe de control politico del Congreso de la retencion, la documentacion sera eliminada siguiendo los

Reptblica 3
rotocolos del Archivo de Bogota y del PIGA.
Agenda semanal del Congreso P gotay

Agenda estrategica legislativa del distrito
Matriz de seguimiento control politico
Comunicacion oficial sobre delegacion
Acta de reunion de relatoria
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CODIGO g i )BHS:UB_S:IS'[EMA DE GE_SE'I_'IQN DE . RETENCION DISPOSICION
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS LA CALIDAD - T FINAL PROCEDIMIENTOS
| ; A ' DOCUMENTALES | Cédigo Cédigo Archivo | Archivo
Dependencia Serie Subserie s i CT| E [MT| S
Proceso Procedimiento | Gestion | Central i
Esta subserie documenta las actividades relacionadas con la
170 135 " Informes de Gestion N.A. N.A. 2 3 X lejecucion de las funciones en las dependencias y consolida
Soaiod i..lfuxmacic')n sobre.el funcionamiento de la Entidad. Cu\mina-do su
Informe ?lempu de retenpion en el Archivo Central, se sg\eccionaran los
Comunicacion oficial remitiendo el informe informes consolidados anuales. La documentacion seleccionada
para su conservacion sera transferida al Archivo Histérico.
imi La subserie contiene el analisis técnico, juridico resupuestal
170 135 20 t\::rmes A6 Skguintintag Rreyepissie RES RES-P002 2 3 X suministrado por las entidades del Dilerilo y I: pdecis?én de
S p———— e apoyar o no las iniciativas legislativa que hacen tramite en el
. ) 5 . Congreso de la Republica, con el proposito de incidir en las
Registro asignacion de dependencias 'y decisiones que pueden afectar a la administracion de la ciudad.
seqqres responsables : El compilade de esta informacion esta en el Congreso de la
Solicitud de conceptola entidades Republica. En la SDG, la sintesis se encuentra en Actas del
Conceplos de las enfidades Comité de Seguimiento a las Relaciones con el Congreso.
Actas de mesa de trabajo Culminado su tiempo de retencion, la documentacion sera
Documento con posicion unificada preliminar Fe}i‘ig:ada siguiendo los protocolos del Archivo de Bogota y del
Documento con posicion unificada final
Comunicacion oficial enviada para gestion de
firnas
Documento radicado en el Cengreso de la
Republica
Informe del proyecto
Informe de seguimiento a proyectos de ley
Informes de Viabilidad Técnica y Juridica a La subserie contiene el andlisis técnico, juridico y presupuestal
170 135 22 Proyectos de Acuerdo ¢ RES RES-P003 2 3 X suministrado por las entidades del Distrito y la decision de
Texto del proyecio de acuerdo apoyar o na las iniciativas normaliyas que hapen trémite erjrel
Comunicacién designande a encargado de la Concejo de qucta’, con el propésito de incidir en I; dlscrursmn y
. toma de decisiones que pueden afectar a la administracion de la
Comunicacion de solicitud de comentarios al ciudad. El compilado de esta informacion esta en el Concejo de
provecio de acusrdo Bogota y en la Secrelaria Juridica Distrital. En la SDG, la
Comunicacion de recepcion de comentarios al sintesis se encuentra en Actas del Comité de Seguimiento a las
proyecto de acuerdo Relaciones con el Concejo de Bogota. Culminado su tiempo de
Evidencia de reunion de mesa de trabajo retencion, la documentacion sera eliminada siguiendo los
R b R A protocolos del Archivo de Bogota y del PIGA.
Comunicacion remitiendo posicion unificada a la
drp
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- - i i SUBSISTEMA DE GESTION DE P DISPOSICION
S ' SERIES, SUBSERIES Y TIPOS ‘LA CALIDAD RETENZION . FINAL i ;PROCEDIMIENTOS
! . . DOCUMENTALES Cadigo Caodigo Archivo | Archivo :
Dependencia Serie Subserie Sy 35 CT| E |MT| 5 S
Proceso Procedimiento | Gestion | Central

Documente de posicion unificada revisado y
aprobado por la Secretaria Distrital de
Gobiermno.

Comunicacion remitiendo posicién unificada al
Cancejo de Bogota

Comunicacion solicitando comentarios para
segundo debate

Comentarios para sequndo debate
Documento de posicion unificada
Comunicacidn remitiendo posicion unificada a la
direccion de relaciones politicas

Documento de posicion unificada revisado y
aprobado por Secretaria Distrital de Gobierno
Comunicacion remitiendo posicion unificada al
Concejo de Bogota

Comunicacién remitiendo antecedentes del
proyecto de acuerdo

LUBAR ANDRES CHAPARRO CABRA
SUBSECRETARIO DE GESTION INSTITUCIONAL

CONVENCIONES

CHRISTIAN L. NADJAR CRUZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

me:s\i\ous;\m: j CUMENTAL:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion

M= Microfilmacién

$= Selaccion

S
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