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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria de Gobserno

GERENCIA DE LA INFORMACION

GESTION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Aprobacién Acta Comité No. 5

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION

Fecha: 14 mayo 2019

B ! o SUBSISTEMA DE GESTION DE LA - DISPOSIC]| i
CODIGO ~ L RETENCION RIION da =
Cai SERIES, SUBSERIES Y TIPOS CALIDAD FINAL PROCEDIMIENTOS
I i ] ' DOCUMENTALES Cédigo Cadigo Archivo | Archivo
Dependencia Serie: | Subserie i o S CT|E|MT|S
| | Proceso Procedimiento | Gestion | Central
450 10 ACTAS
La subserie es el testimonic documental de la
450 10 14 Actas del Comité de Contratacién GCO-GCI-C GCO-GCI-P001 2 3 X realizacién de reuniones del Comité de Contratacion,
Citacion a Comité de Contratacion ldos ?ermas trtatad(c:;s, ITS debatis q:efse p.reseqf:ayc!gi
Acta del Comité de Contratacion EC\SI.Or‘K.ES oma as. 8 co.nsu 8;-ge m!cmn‘ o n, " !
s y decision de los lineamientos que rigen la actividad
Agenda de la sesidn el de |
Registro de asistencia pre_ccntractual.‘ cnntractuali y post con rac'L._la e aI
Informe(comunicaciones o reportes) de soporte e”"“’,ad- Culminado su "e”‘p”, del ';etir_]cmg_ Tn . &
o analizados (opcional) archivo central, se 'd_eb:e :rTnSfe”: a rct!vo is :::rlco
Presentaciones (apcional) para su conservacion tolal puesto que tiene valores
secundarios.
450 75 CONTRATOS N.A. N.A. 5 15 X

Contratos Directos

Solicitud de estudio de mercado

Estudio de mercado

Analisis de conveniencia y oportunidad de la
contratacion del bien

Solicitud de contratacion

Solicitud de disponibilidad presupuestal
Certificado de disponibilidad presupuestal
Solicitud de certificacién sobre inexistencia de
personal en planta pare el desarrollo de las
actividades a contratar

Certificado de inexistencia de personal en
planta pare el desarrollo de las actividades a
contratar

Autorizaciones y aprobaciones

Certificado camara de comercio

Estudios, disefios y proyectos

Fichas técnicas para bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes. (seleccion
abreviada)

Justificacién juridica modalidad de seleccion

Documento que designa o conforma el comité
asesor y evaluador

Proyecto de pliego de condiciones

Aviso de convocatoria en secop

Publicacion de proyecte de pliegos en secop

Recibo de page de venta de pliegos
Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

Documento respondiendo observaciones

La informacicn contenida en esta subserie presenta
valores para la investigacion. Cumplido su tiempo de
retencion en el Archivo Central de la Secretaria, se
debe seleccionar una muestra cualitativa de aquellos
expedientes que reflejen el desarrollo de los procesos
misionales de la Entidad y los de mayor inversion
manetaria. Los expedientes seleccionados para su
conservacion seran transferidos al Archivo Historico.
Los demas seran eliminados siguiendo los protocolos
del Archivo de Bogota y el PIGA.
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GERENCIA DE LA INFORMACION
GESTION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Aprobacién Acta Comité No. 5
AEGRLGTA AV R ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
DE BOGOTA D.C. OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION Fecha: 14 mayo 2019

Secretaria de Goberno

DISPOSICION

" i .. | SUBSISTEMA DE GESTION DE LA Lr
(. CODIGO ; g RETENCION | |
i SERIES, SUBSERIES Y TIPOS . CALIDAD HEdEsiEmE FINAL
St rEeT r 3 PROCEDIMIENTOS
| . . DOCUMENTALES Cadigo Cadigo Archivo | Archivo @
Dependencia | Serie | Subserie e i S CT|E|MT|S i
- Proceso Procedimiento | Gestion | Central ‘ .

Acta de audiencia de asignacion de riesgos
Resolucion o acto administrativo de apertura

Pliego de condiciones definitivo

Adendas

Aviso de convocatoria de expresiones de
interés en secop

Expresiones de interés

Lista corta de interesados

Acta de audiencia de sorteo

Publicacion en secop de acta de audiencia de
sorteo

Aviso de prensa

Carta de invitacion a presentar propuestas
Propuestas de los oferentes

Acta de recibo de propuestas

Garantia de seriedad de la propuesta [para ptd]

Acta de cierre de licitacion
Acta de apertura de ofrecimientos

Informe de evaluacion de propuestas técnicas

Informe de verificacion de requisitos habilitantes

Publicacién de informe en secop

Acta de audiencia publica de adjudicacion
Acto administrativo de adjudicacion

Acta de acuerdos alcanzados

Acto administrativo declaratorio de desierto
Acto administrativo revocatorio de la
adjudicacion

Comunicacion de adjudicacion al proponente
favorecido

Aceptacion de términos de referencia

Hoja de vida y sus anexos

Certificacion sice

Registro de camara de comercio sobre
representacion legal vigente

Fotocopia de la certificacion del registro Unico
tributario rut

Fotocopia del certificado de identificacion
tributaria rit

Fotocopia del documento de identificacion
(representante legal o del contratista)
Fotocopia del documento de identificacion
(representante legal o del contratista)
Fotocopia de la libreta militar

Fotocopia de certificados académicos,
laborales y/o experiencia
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria de Gobierno

GERENCIA DE LA INFORMACION

GESTION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Aprobacién Acta Comité No. 5

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION

CODIGO.

Dependencia | Serie

Subserie

- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
' DOCUMENTALES

Fecha: 14 mayo 2019

SUBSISTEMA DE GESTION DE LA . DISPOSICION
| CALIDAD RETENQ'-ON: Pl FINALL TR
Cadigo Codigo Archivo | Archivo
Proceso Procedimiento | Gestién | Central U BT | &

Fotocopia del certificado de antecedentes
judiciales — das

Certificado de antecedentes disciplinarios de la
personeria

Certificado de antecedentes disciplinarios de la
procuraduria.

Fotocopia del certificado de afiliacion a fondo
de pensiones y salud

Reporte informacion de la cuenta bancaria en la
cual se consianaran los honararios
Fotocopia del certificado de aportes
parafiscales para personas naturales y juridicas
(caja de compensacion, sena y hienestar
familiar)

Declaracion de bienes y rentas (personas
juridicas)

Boletin de responsables fiscales

Numero de identificacion tributaria nit
Contrato

Certificado de registro presupuestal
Garantias aprobadas

Documento de verificacion de vigencia de
garantias

Recibo de pago de publicacion del contrato
Recibo de pago impuesto de timbre

Copia de la publicacion en |la gaceta distrital
Comunicacion designacion de interventoria
Comunicacion de legalizacion al interventor
Acta de inicio

Informes o reportes de actividades
Certificados de pago de seguridad social y
parafiscales

Actas de interventoria, suspension, reinicio,
requerimientos, entre otros

Solicitud de cesion

Contrato

Garantias aprobadas

Documento de verificacion de vigencia de
garantias

Recibo de page de publicacion del contrato
Copia de la publicacién en la gaceta distrital
Acta de inicio

Solicitud de adicion, prorroga o modificacion
Contrato

Certificado de registro presupuestal
Garantias aprobadas

Documento de verificacion de vigencia de
garantias

Recibo de pago de publicacién del cantrato
Recibo de pago impuesto de timbre
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria de Gobrerno

GERENCIA DE LA INFORMACION

GESTION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Aprobacién Acta Comité No. 5

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION

Fecha: 14 mayo 2019

: SUBSISTEMA DE GESTION DE LA < DISPOSICION
CODIGO o : . : RETENCION
i i SERIES, SUBSERIES Y TIPOS i CALIDAD i FINAL
T = - - PROCEDIMIENTOS
. i . DOCUMENTALES Cadigo Cadigo Archivo | Archivo
Dependencia | Serie | Subserie Lz 10 CT|E| MT | S
Proceso Procedimiento | Gestion | Central

Copia de la publicacién en la gaceta distrital
Acta de finalizacion o recibo a satisfaccion
Acta de liquidacion

Acto administrativo de liquidacién unilateral
Certificaciones de la ejecucion contractual
Documenta de verificacion de vigencia de
garantias

Declaratoria de incumplimiento
Requerimiento a la compaiiia aseguradora
Notificacion al contratista

Comunicacion a la unidad financiera

Ceontratos por concurso de méritos

Copia del acto administrativo de delegacion
para contratar

Estudioc y documentos previos

Certificado de disponibilidad presupuestal
Fichas técnicas para bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes. (seleccién
abreviada)

Aviso de convocatoria en secop

Proyecto de pliego de condiciones
Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

Documento respondiendo obhservaciones
Resolucion o acto administrativo de apertura

Documento o acto administrativo que designa o
conforma el comité asesor y evaluador

Convocatorio

Acta de recepcion de expresiones de interés y
documentos habilitantes

Expresiones de interés y documentos
habilitantes

Informe de evaluacién de las expresiones de
interés

Observacicnes de los interesados
Respuesta a las observaciones de los
interesados

Lista corta

Carta de invitacion a presentar propuestas
Pliego de condiciones definitivo
Observaciones al pliego de condiciones
Documento respondiendo observaciones al
pliego de condiciones

Adendas

Acta de audiencia de cierre

Propuestas técnicas

Propuestas econémicas
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Goebserno

GERENCIA DE LA INFORMACION

GESTION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION

Aprobacion Acta Comité No. 5

Fecha: 14 mayo 2019

L
i

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
' DOCUMENTALES

SUBSISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

Codigo
Proceso

Codigo
Procedimiento

RETENCION
Archivo | Archivo
Gestion | Central

PR

Informe de evaluacion de propuestas técnicas

Publicacion de informe de evaluacién en secop

Observaciones al informe
Evaluacion definitiva de propuestas

Documento de respuestas a las observaciones

Acta de audiencia publica de adjudicacion
Resolucion de adjudicacion

Acto administrativo declaratorio de desierto
Acto administrativo revocatorio de la
adjudicacién

Contrato

Fotocopia de la certificacion del registro unico
tributario rut

Reporte de consulta del boletin de
responsables fiscales

Certificado de registro presupuestal
Garantias aprobadas [polizas]

Recibo de pago de publicacion del contrato
Recibo de pago impuesto de timbre

Copia de la publicacién en el diario oficial
Comunicacion designacion de interventoria y
anexos

Publicacion del contrato

Acta de inicio

Informes o reportes de actividades
Certificados de pago de seguridad social y
parafiscales

Actas de interventoria, suspension, reinicio,
requerimientos, entre otros

Solicitud de cesion con soportes

Verificacion y analisis de la solicitud de cesion

Aceptacion de la cesion

Madificacion del contrato

Garantias aprobadas [pdlizas]

Documento de verificacion de vigencia de
garantias

Recibo de pago de publicacion del contrato
Copia de la publicacion en el diario oficial
Solicitud de adicion, prorroga o madificacion
con soportes

Verificacion y analisis de la solicitud de adicion,
prémroga o modificacion

Elaboracién de la modificacion del contrato
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria de Gobserno

GERENCIA DE LA INFORMACION

GESTION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION

Aprobacién Acta Comité No. 5

Fecha: 14 mayo 2019

P i SUBSISTEMA DE GESTION DE LA~ = | DISPOSICION
G . SERIES, SUBSERIES Y TIPOS CALIDAD RN FINAL
: : ; . DOCUMENTALES Codigo Cadigo Archivo | Archivo

Bependeatia)l] | Sere: | Subsane | ] i i Proceso Procedimiento | Gestién | Central el B M

Adicion, prérroga y/o modificacion contrato
Certificado de registro presupuestal
Garantias aprobadas

Recibo de pagoe de publicacion del contrato
Recibo de pago impuesto de timbre

Copia de la publicacion en la Gaceta Distrital

Acta de finalizacion, recibe a satisfaccion o
liguidacion, entre otras.

Acto administrativo de liguidacion unilateral
Requerimiento al contratista

Descargos del contratista

Declaratoria de incumplimiento, caducidad,
multas, clausula penal

Notificacion a la compania aseguradora
Netificacion al contratista

Recursos interpuestos

Respuesta a los recursos

Confirmacion o denegacion del recurso

Reporte a procuraduria en caso de caducidad

Reporte a ccb sobre multas y caducidad
Comunicacion al area financiera para efectuar
descuentos a que haya lugar en virtud del
incumplimiento

Contratos por Licitacién Publica

Copia del acto administrativo de delegacion
para contratar

Estudio y documentos previos

Estudios, disefos y proyectos

Certificado de disponibilidad presupuestal
Camara de comercio

Fichas técnicas para bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes. (seleccion
abreviada)

Aviso de convocatoria en secop

Proyecto de pliego de condiciones
Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

Documento respondiendo cbservaciones
Acta de audiencia de asignacién de riesgos
Resolucion o acto administrative de apertura

Documento o acto administrativo que designa o
conforma el comité asesor y evaluador

Aviso de prensa

Pliego de condiciones definitivo

Acta de audiencia de aclaracion de pliegos
Observaciones al pliego de condiciones
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria de Gobierno

GERENCIA DE LA INFORMACION

GESTION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION

Aprobacion Acta Comité No. 5

Fecha: 14 mayo 2019

2 : e SUBSISTEMA DE GESTION DE LA iz ~= '] DISPOSICION
CODIGO i B . . 5 rm RETENCION | 5 -
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS' CALIDAD E _ FINAL i
i ) T — = . PROCEDIMIENTOS
L i L DOCUMENTALES Cadigo Codigo Archivo | Archivo ]
Dependencia | Serie | Subserie e e il CT|E| MT : -
i el Proceso Procedimiento | Gestién | Central

Documento respondienda observaciones al
pliego de condiciones

Adendas

Acta de audiencia de cierre

Propuestas de los oferentes

Informe de evaluacion de propuestas

Publicacion de informe de evaluacion en secop
Evaluacion definitiva de propuestas
Documento de respuestas a las observaciones

Resolucion de adjudicacion

Acta de audiencia publica de adjudicacion
Acto administrativo declaratorio de desierto
Acto administrativo revocatorio de la
adjudicacion

Contrato

Fotocopia de la certificacion del registro tnico
tributario rut

Reporte de consulta del boletin de
responsables fiscales

Certificado de registro presupuestal
Garantias aprobadas [polizas]

Recibo de pago de publicacion del contrato
Recibo de pago impuesto de timbre

Copia de |a publicacién en el diario oficial
Comunicacion designacion de interventoria y
anexos

Publicacion del contrato

Acta de inicio

Informes o reportes de actividades
Certificados de pago de seguridad social y
parafiscales

Actas de interventoria, suspension, reinicio,
requerimientos, entre otros

Solicitud de cesion con soportes

Verificacion y andlisis de la solicitud de cesion

Aceptacion de la cesion

Modificacién del contrato

Garantias aprobadas [polizas]

Documento de verificacion de vigencia de
garantias

Recibo de pago de publicacidn del contrato
Copia de la publicacién en el diario oficial
Solicitud de adicion, prorroga o modificacion
con soportes

Verificacion y analisis de la solicitud de adicion,
prérroga o moedificacion

Elaboracion de la modificacion del contrato

Adicion, prorrega y/o modificacion contrato
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria de Gobierno

GERENCIA DE LA INFORMACION

GESTION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION

Aprobacién Acta Comité No. 5

Fecha: 14 mayo 2019

ST SUBSISTEMA DE GESTION DE LA - DISPOSICION
[of
FRDICO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS CALIDAD B e FINAL PROCEDIMIENTOS
. I X DOCUMENTALES Cédigo Caodigo Archive | Archivo crlel mrls i
Dependencia | (Serie | Subsere : Proceso Procedimiento | Gestiéon | Central :

Certificado de registro presupuestal
Garantias aprobadas [polizas]

Recibo de pago de publicacion del contrato
Recibo de pago impuesto de timbre

Copia de la publicacion en la gaceta distrital
Acta de finalizacion, recibo a satisfaccion o
liquidacion, entre otras.

Acto administrative de liquidacion unilateral
Requerimiento al contratista

Descargos del contratista

Declaratoria de incumplimiento, caducidad,
multas, clausula penal

Notificacion a la compania aseguradora
Notificacion al contratista

Recursos interpuestos

Respuesta a los recursos

Confirmacion o denegacion del recurso

Reporte a procuraduria en case de caducidad

Reporte a ccb sobre multas y caducidad
Comunicacion al area financiera para efectuar
descuentos a que haya lugar en virtud del
incumplimiento

Contratos por Seleccién Abreviada

Copia del acto administrativo de delegacién
para contratar

Estudio y documentos previos

Estudios, disefios y proyectos

Certificado de disponibilidad presupuestal
Fichas técnicas para bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes. (seleccién
abreviada)

Aviso de convocatoria en secop

Proyecto de pliego de condiciones
Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

Documento respondiendo observaciones
Resolucion o acte administrative de apertura

Documento o acto administrativo que designa o
conforma el comité asesor y evaluador

Pliego de condicicnes definitivo
Observaciones al pliego de condiciones
Documente respondiendo observacicnes al
pliego de condiciones

Adendas

Acta de audiencia de cierre

Propuestas de |os oferentes

Informe de evaluacion de propuestas
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria de Gobierno

GERENCIA DE LA INFORMACION

GESTION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION

Aprobacién Acta Comité No. 5

Fecha: 14 mayo 2019

i

Dependencia

Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIF.‘éS Ll
; DOCUMENTALES .

SUBSISTEMA DE GESTIONDE LA |- . DISPOSICION
i . CALIDAD -~ = |- : _ ' FINAL
Cédigo Codigo Archivo | Archivo
Proceso Procedimiento | Gestion | Central CLIE M

PROCEDIMIENTOS

Publicacion de informe de evaluacion en secop

Observaciones de los oferentes

Documento de respuestas a las observaciones

Evaluacion definitiva de propuestas

Acto administrativo de adjudicacion del contrato

Acto administrativo declaratoric de desierto
Acto administrativo revocatorio de la
adjudicacion

Contrato

Fotocopia de la certificacion del registro dnico
tributario rut

Reporte de consulta del boletin de
responsables fiscales

Certificado de registro presupuestal
Garantias aprobadas [pdlizas]

Recibo de pago de publicacion del contrato
Recibo de pago impuesto de timbre

Copia de la publicacion en el diario oficial
Comunicacién designacion de interventoria y
anexos

Publicacion del contrato

Acta de inicio

Informes o reportes de actividades
Certificados de pago de seguridad social y
parafiscales

Actas de interventoria, suspension, reinicio,
requerimientos, entre otros

Solicitud de cesion con soportes

Verificacion y andlisis de la solicitud de cesién

Aceptacion de la cesion

Modificacion del contrato

Garantias aprobadas [pélizas]

Documento de verificacion de vigencia de
garantias

Recibo de pago de publicacion del contrato
Copia de la publicacién en el diario oficial
Solicitud de adicion, prorroga o modificacion
con soportes

Verificacion y analisis de la solicitud de adicion,
prorroga o modificacion

Elaboracion de la modificacion del contrato
Adicion, prorroga y/o modificacion contrato
Certificado de registro presupuestal
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria de Gobierno

GERENCIA DE LA INFORMACION

GESTION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNG
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION

Aprobacion Acta Comité No. 5

Fecha: 14 mayo 2019

: = SUBSISTEMA DE GESTION DE LA} - DISPOSICION Si o
OO0 . SERIES, SUBSERIES Y TIPOS 4 CALIDAD el FINAL
2 pmem = = . PROCEDIMIENTOS
D dEnc Serie | Subseri | DOCUMENTALES Cédigo Cédigo Archivo | Archivo crlel mr L
i iy il i : L Proceso Procedimiento | Gestion | Central

Garantias aprobadas [polizas]
Recibo de pago de publicacion del contrato

Recibo de pago impuesto de timbre

Copia de la publicacion en la gaceta distrital
Acta de finalizacion, recibo a satisfaccion o
liquidacién, entre otras.

Acto administrativo de liguidacion unilateral
Requerimiento al contratista

Descargos del contratista

Declaratoria de incumplimiento, caducidad,
multas, clausula penal.

Notificacion a la compania aseguradora
Notificacion al contratista

Recursos interpuestos

Respuesta a los recursos

Confirmacion o denegacion del recurso

Reporte a procuraduria en caso de caducidad

Reporte a ccb sobre multas y caducidad
Comunicacion al area financiera para efectuar
descuentos a que haya lugar en virtud del
incumplimiento

Cenvenlios

|dentificacion de la necesidad de contratacion

Estudios previos

Solicitud de contratacion

Certificado de disponibilidad presupuestal
Acto administrativo de justificacion de
contratacion directa

Propuesta de acuerdo de colaboracién
Documentos de los representantes legales de
las partes del convenio

Garantias o polizas

Convenio

Certificado de registro presupuestal

Acta de inicio

Informes de seguimiento

Informes del supervisor

Certificado de cumplimiento
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GERENCIA DE LA INFORMACION
GESTION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Aprabacién Acta Comité No. 5
ALCALDLAMAYOR ENTIDAD PRODUGTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
_BE BOGOTAD.C.  |QEICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION Fecha: 14 mayo 2019
Secretaria de Geberno ¥
! e SUBSISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION i ;
o - SERIES, SUBSERIES Y TIPOS CALIDAD FINAL . e
: = — — s . - PROCEDIMIENTOS
1 i < DOCUMENTALES Codigo Cddigo Archivo | Archivo i i
Dependencia | Serie | Subserie i e % CT|E| MT .
L Proceso Procedimiento | Gestién | Central
450 135 INFORMES
Esta subserie posee valores secundarios porque
450 135 1 Informes a Entidades de Control y Vigilancia N.A. N.A. 2 8 X contiene informacion sobre la toma de decisiones en la
Sofcitud Entidad. Una vez cumpla los tiempos de retencion
I cf” 'u establecidos en el Archivo Central, la documentacion
0 ormg - : i : sera fransferida al Archivo Histdrico para su
Comunicacion oficial remitiendo el informe 0
conservacion permanente.
. Se conserva totalmente como parte de la memoria
450 135 2 Informes a Otras Entidades N.A. N.A. 2 3 X institucional de la entidad por ser documentos que
Sonciud reflejan la gestion administrativa del area y su
ol contenido informativo posee valores secundarios.
Informe
Comunicacion oficial remitiendo el informe n r—\ f'\f
LUBAR ANDRES CHAPARRO CABRA HONVERCIONES
SUBSECRETARIO DE GESTION INSTITUCIONAL
CT= Conservacion Total
E= Eliminacion
CHRISTIAN L. NADJAR CRUZ M= Microfilmacion
DIRECTOR ADMINISTRATIVO 5= Seleccion
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