Acta No. 004 - 2023

** SECRETARIA DE
BOGOT. GOBIERNO

COMITE INTERSECTORIAL DE COORDINACION JURIDICA
SECTOR GOBIERNO

ACTA No. 04 - 2023
SESION ORDINARIA

FECHA: 14 de diciembre del 2023
HORA: 8:00 a.m.
LUGAR: Virtual - Microsoft Teams

INTEGRANTES DE LA INSTANCIA:

Asiste
Nombre Cargo Entidad Observaciones
Si No

KARINA PAOLA GOMEZ Directora Juridica - Secretaria Distrital X
BERNAL Preside el Comité de Gobierno
PAULA LORENA Jete de Oficina Juridica | IDPAC X
CASTANEDA VASQUEZ
CARLOS ALFONSO Jefe de Oficina juridica | DADEP X
QUINTERO MENA
ZULMA ROJAS Delegada del Secretarfa Juridica

Subsecretario Juridico | Distrital X

Distrital

SECRETARIA TECNICA:
Nombre Cargo Entidad
MARTHA RUBY ZARATE Secretaria Técnica - Ad-hoc |Secretaria Distrital de Gobierno
AVELLANEDA
ASISTENTES E INVITADOS A LA SESION:
Asiste
Nombre Entidad Observaciones
Si No

DIEGO ALEJANDRO Secretarfa  Juridica| X

SOLANO Distrital
MELISSA PEREA GOMEZ DADEP X
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CITACION: Comité virtual convocado por la plataforma Microsoft Teams!.
ORDEN DEL DiA:

1. Verificacion del quérum.
2. Lectura y aprobacion del orden del dia
3.- Varios.

DESARROLLO
1. Verificacion del quérum.

Se verificé la asistencia de los miembros del Comité Intersectorial, previa presentacién de manera virtual en
reunién por Microsoft Teams, por lo que hay quorum deliberatorio y decisotio para realizar la sesion.

2. Lectura y aprobacion orden del dia.

Se lee el orden del dia y se pone a consideracién para aprobacién por parte de los integrantes del Comité, siendo
APROBADO ast:

1) Verificacién del Quorum
2) Lectura y aprobacién del orden del dia

Tema:

1-Capacitacion sobre la Resolucion No.485 del 14 de septiembre del 2023 “Por la cual se modifica el capitulo
VI de la Resolucion 104 de 2018 “Por la cual se establecen los pardametros para la administracion, seguridad y la gestion de
la informacion juridica a través de los Sistemas de Informacion Juridica” a cargo del Dr. Diego Solano de la Secretaria
Juridica Distrital.

3) Varios

La Dra. Karina Paola Gémez Bernal Directora Juridica de la Secretarfa Distrital de Gobierno saluda, da la
bienvenida a los asistentes a la presente sesién y hace un reconocimiento a colaboradores de esta instancia
administrativa, resalta la importancia de continuar trabajando coordinadamente; manifiesta su mejor disposicion
de trabajo articulado e indica que las puertas de la Direccién Juridica de SDG siempre van a estar abiertas para
todos, y para trabajar en coordinacién con las entidades que conforman el sector.

Iniciando el desarrollo de la tematica agendada y aprobada, se da paso al Dr. Diego Alejandro Solano profesional
de la Secretarfa Juridica Distrital quien realiza la presentacion del tema sobre la Resolucién No.485 del 14 de
septiembre del 2023 “Por la cual se modifica el capitulo VI de la Resolucion 104 de 2018 “Por la cual se establecen los
pardmetros para la administracion, seguridad y la gestion de la informacion juridica a través de los Sistemas de Informacion
Juridica”. La presentacion hace parte integral de la presente acta.

L. Resolucién No.555 del 5 de abril del 2023 - Ministerio de Salud y Proteccion Social
-Memorando No0.20224100212763 del 07-07-2022 de la SGI y de la DGTH de SDG
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Una vez terminada la presentacion, se agradece al Dr. Diego Alejandro Solano y se resalta la importancia del
tema expuesto, como de la claridad dada en los aspectos objeto de actualizacion en la referida Resolucién No.485
del 14 de septiembre del 2023, asf como la articulacion de reportes, roles y precision de la responsabilidad de
los diferentes usuarios del Sistema Unico de Informacién de Procesos Judiciales, como la presentacion de
certificaciones.

3. Varios.

1)La Dra. Paula Lorena Castafieda Vasquez Jefe de la Oficina Juridica del IDPAC, toma la palabra e informa lo
siguiente:

Desde la Oficina Juridica del IDPAC se hizo un esfuerzo considerable con el fin de poder entregar un producto
importante, en el marco de la funcién de Inspeccién Vigilancia y Control, relacionado con los pronunciamientos
que se han emitido por parte del IDPAC y que permitird a las entidades y a la ciudadania conocer cudl es la
posicion institucional y adicionalmente tener un referente al momento que se presenten inquietudes, toda vez
que si bien la entidad ha expedido numerosos criterios y conceptos, no estaban siendo consolidados en alguna
parte de facil acceso, lo cual puede facilitar la atencién que las entidades realizan a los comunales.

El libro se llama “DOCTRINA COMUNAL 2013 - 2023” recopila la produccién de 10 afios. Este libro se
encuentra en impresion, se quiere dejar en fisico y en forma virtual y se puede acceder en el repositorio de la
entidad; terminado este Comité se enviard el link de acceso al documento. Adicionalmente se quiere entregar un
ejemplar en forma fisica a cada una de las entidades incluidas las Alcaldias Locales especialmente porque son
quienes reciben de primera mano a las organizaciones comunales y si se cuenta con una herramienta con la cual
de forma expedita se le pueda dar respuesta a los ciudadanos serfa maravilloso evitarles tener que movilizarse
hacia el Instituto cuando se les puede dar respuesta de una vez, directamente en esa primera atencién.

Este es un producto que entrega la Oficina Juridica del IDPAC, que fue reconocido en el marco del Comité
Juridico Distrital, que servira de manera significativa a funcionarios, colaboradores y a la ciudadania en general
y que en efecto permitira a todos y todas conocer de primera mano cual es la linea juridica que tiene el IDPAC.

Seguidamente, la Dra. Zulma Rojas pregunta a la Dra. Paula Lorena, si es posible que puedan utilizar la copia
digital para incorporatla a la biblioteca virtual de la Secretaria Juridica Distrital, asi mismo, pregunta si, siendo
una practica reconocida se podtia replicar el documento, pero por tema de tiempo podtia pensarse para el
préximo afio y hacer una socializacién del documento de doctrina comunal y de la conciliacién, gestionandose
la actividad de manera compartida. Frente a lo cual contesta la Dra. Paula Lorena, que si es procedente y
manifiesta que pueden contar con ellos cuando lo dispongan para hacer la presentacién de esta buena practica.

2)La Dra. Zulma Rojas de la Secretaria Juridica Distrital, informa respecto de los siguientes temas:

a)Agradece al Sector Gobierno por la participacion en los reconocimientos de buenas practicas; como fue
informado en la plenaria juridica dos de las entidades fueron reconocidas y eso también motiva la actividad y el
interés del cuerpo de abogados del Distrito Capital.

b)Sobre actividades de cierre en el marco juridico, relacionadas con compromisos de la Plenaria Juridica,
informa que el modelo de la gestion juridica puiblica estara siendo enviado e incorporado en la pagina web de la
entidad, -el link que ya tienen sigue funcionando y estan allf las indicaciones- también para que este ejercicio
pueda ser presentado en los informes de empalme.
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c) Invita para el dfa de mafiana a la presentacion de la buena practica que en produccién normativa estd como
el otorgamiento de una licencia por calamidad en el marco de la pérdida de animales de compafifa. Informa a
los asistentes a la reunién que ya envib el enlace de inscripcion a la jornada.

d)Informa que fue firmada la modificacion del Decreto 430 del 2018, por lo cual agradeci6 a las entidades que
remitieron observaciones. E indica que se van a hacer unos cambios en lo que tiene que ver con la construccion
de unos indicadores en materia de gestién judicial, se implementaran el proximo afio.

Conclusiones.
Icono Decision
A I A Analizar y decidir respecto de asuntos juridicos de impacto en el Sector Gobierno.
I
J—
Sintesis: Determinar los asuntos juridicos de impacto para el sector.

Compromisos
Compromisos Nombre responsable Entidad Fecha hrn.lte.p ara su
cumplimiento

Cumplimiento de las normas Integrantes del Comité SDG Segtin norma

vigentes y requerimientos Intersectorial IDPAC
DADEP
Subsecretario
Juridico SJD

Siendo las 9:10 a.m. del dia 14 de diciembre del 2023, y habiendo agotado el orden del dia, se da por terminada
En constancia firman,

la sesién No. 004 - 2023 ordinaria del Comité Intersectorial del Sector Gobierno.
2
J&Qﬂg e

KARINA PAOLA GOMEZ BERNAL MARTHA RUBY ZARATE AVELLANEDA
Presidente ecretaria Técnica

Anexos:

Presentacion sobre la Resolucion No.485 del 14 de septiembre del 2023 “Por Ja cual se modifica el capitulo V11 de la
Resolucion 104 de 2018 “Por la cual se establecen los parametros para la administracion, seguridad y la gestion de la informaciin
Juridica a través de los Sistemas de Informacion Juridica” .







'Y DEFINICION DEL SiPROJWES
RESOLUCION 485 DE 2023 |

SIPROJ-WEB: es una herramienta desarrollada en ambiente web, que
concentra toda la informacion litigiosa del Distrito Capital; esta integrada
por modulos tematicos, interconectados entre si, habilitados para
unificar la informacion juridica y financiera derivada de la actividad
judicial y extrajudicial del Distrito Capital.

Articulo 25

- /




e FUNCIONALIDAD DEL SIPROJWEB

Permite la extraccion consolidada
de datos para realizar analisis
gerencial direccionado a la toma
decisiones, adopcion de politicas de
prevencion del dano antijuridico vy
estrategias de defensa técnica, bajo
los presupuestos de confiabilidad y
veracidad de |la informacion.

Siproj permite realizar
seguimiento, vigilanciay
control de los procesos
judicialesy actuaciones
extrajudiciales del
Distrito




e INGRESO AL SIPROJWEB

La Direccion Distrital de Gestion Judicial de la Secretaria Juridica
Distrital; administra la herramienta y proporciona “USUARIO” vy

“CLAVE”, que debe ser modificada inmediatamente, para ingresar se
recomienda utilizar GOOGLE CHROME, para ingresar a la Pagina de la
Secretaria Juridica Distrital http://www.secretariajuridica.gov.co

SISTEMA JURIDICA DISTRITAL

PROCESOS JUDICIALES

USUARIO Y CLAVE

Google Chrome




VENTAJAS ADMINISTRATIVAS DEL SIPROJ WEB

CUENTA CON RESPALDO
TECNOLOGICO: TODA LA
INFORMACION ES GRABADA EN
UN SERVIDOR CENTRAL

SOFTWARE EN LINEA, NO
REQUIERE INSTALACION

SE PUEDE ACCEDERA LA
SESION POR MEDIO DE
CUALQUIER COMPUTADORO
DISPOSITIVO MOVIL.

M INFORMACION DISPONIBLE
24/7

@ h=si




e MANUAL DEL USUARIO DEL SIPROJ WEB

DECRETO DISTRITAL 580 DE 2007

Las facultades, competencias y disposiciones contenidas en el referido
Decreto, fueron trasladadas a la Direccion Distrital de Gestion Judicial,
conforme lo dispuesto en el articulo 16° del DECRETO DISTRITAL 323 DE

2016. /

LA DIRECCION DISTRITAL DE GESTION JUDICIAL

Desarrolla y pone a disposicion para consulta de la comunidad juridica, las guias u
orientaciones que faciliten el manejo operativo del Sistema Unico de Informacién de
Procesos Judiciales del D.C. SIPROJ-WEB en temas especificos. Estos documentos anexos al
manual podran ser sujetos de modificacion cuando se estime pertinente.

/




e GENERALIDADES DEL SIPROJWEB

® COMITE DE
:CONCILIACIGN

PAGO DE
SETENCIAS

Herramienta
desarrollada
en ambiente
Web, Integrada

CONTABLE

por modulos

temdticos ‘

CONTINGENTE INFORMES MANTENIMIENTO
JUDICIAL




o GENERALIDADES DEL SIPROJWEB

MODULO DE
TUTELAS

MODULO JUDICIAL

Medios de Control
Procesos Civiles . ..

Acciones de
tutela

CORRESPONSABILIDAD

---------

El SIPROJ debe ser
actualizado por las
entidades del nivel

central,
descentralizado y
acogido por los
organismos de control
distrital

e MODULO MASC
» Conciliacion
extrajudicial.
® - Tribunal de
®  Arbitramento
® ° Amigable
@ composicion
P Transaccion para
e Precaverun litigio

MODULO PENAL

Procesos penales
escriturales

EJECUTIVOS

Procesos penales
sistema penal
acusatorio




ACTUALIZACION DE ESTADOS PROCESALES

Los procesos deben ser actualizados
cuando se produzca Ila respectiva
actuacion a mas tardar dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a esta;
en caso de que no se generen
actuaciones procesales, se debera
actualizar el historico del proceso
minimo cada tres (3) meses, a fin de
dejar trazabilidad del seguimiento
permanente que se hace al expediente,
los citados términos de actualizacion
aplican para todos los procesos vy
actuaciones registrados en el SIPROJ-

Articulo 34. Términos y lineamientos para la
incorporaciony actualizacion de estados
procesales




MESAS DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO DE LA %Qﬁ&.
INFORMACION

Art. 42 Seguimiento de la informacion
financiera

Art. 41 Seguimiento de la informacion
juridica

Art. 38.3 Jornadas de fortalecimientoy
reinduccion

Art. 38.2 Cumplimiento de las disposiciones

*
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MESAS DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO DE LA %Qﬁ&.
INFORMACION

Art. 42 Seguimiento de la informacion
financiera

Art. 41 Seguimiento de la informacion
juridica

Art. 38.3 Jornadas de fortalecimientoy
reinduccion

Art. 38.2 Cumplimiento de las disposiciones
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m MESAS DE SEGUIMIENTO A LA INFORMACION JURIDICA

La DDGJ anualmente informara el
cronograma de mesas de trabajo con
cada entidad del D.C, con el fin de
hacer seguimiento a los modulos de
SIPROJ

Integracion

lefes de oficina juridica, de control
interno, oficinas financieras, gestor,
cuerpo de abogados.

Obligatoriedad de
asistencia

Delegacion remitida al correo SIPROJ,
min 2 dias antelacion a la fecha de la
reunion.

C021/962806

*
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@ MESAS DE SEGUIMIENTO A LA INFORMACION FINANCIERA

C021/962806

PAGO DE SENTENCIAS Sl - B D O - (2

Archive Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda
Q & & & 5 Wo% - | S % 4 00 13| Predet. - --m+ B r = A

Obligatoriedad de -

Integracion A s c &

asistencia ™ .
La DDGIJ informara el cronograma de } Jpedetwers Bt
— . Jefes de oficina financiera, de control Delegacion remitida al correo SIPROJ s rotel s . o
facer ceuimenta. e el g Jos interno, radicador finar{ciero jefe min 2 dias antelacién a la fecha de I;; Bl osteneiz composcion e e L :
H H 1~ 7 Total AMIGABLE COMPOSICION i3 121,952,140.00 g
pagus de Ias Sentenclas jUdI{:IaIES juri-dicn, ! reunion 8 -ﬁ-mm EASTOS GEMERALES - SEMTENCIAS JUDMCIALES | & 34,225,955.00 s
. 9 Total CONTRACTUAL $  34,776,955.00 i}
0 -ﬁ_mwnwmm'eucldso GASTOS GEMERALES - SENTENCIAS JUDICIALES | & 17,046,852.00 2
11 Total EIECUTIVO CONTENCIOSO 5 17,046,852:00- 2
2 ﬁ MOMNITORID GASTOS GEMERALES - SENTENCIAS JUDICIALES | 5 2,082,200.00 E§
13 | Total MONITORIO § 2,082,200.00 1
14 ﬁ NULIDAD ¥ RESTABLECIMIENTD GASTOS GEMERALES - SENTENCIAS JUDCIALES | §  1,852,573,707.00 35
15 Total NULIDAD ¥ RESTABLECIMIENTO § 1,852,573,707.00 55
1% -ﬁ ORDINARIO LABORAL EASTOS GENERALES - SENTENCIAS JUDNCIALES | & 517,297, 468.00 3
17 otal ORDINARIO LABORAL S 517,297,268.00 5
14 _E PROCESO EIECUTIVO GASTOS GEMERALES - SENTENCIAS JUDHCIALES 1 18,169,664.00 1
19 Total PROCESQ EIECUTIVO § 18,169,664.00 1
_3" = REPARACION DIRECTA GASTOS GEMERALES - SENTENCIAS JUMCIALES | & 118,137,302.00 H
21 Total REPARACION DIRECTA $ 118,187,302.00 <
2 suma total 5 2,681,536,288.00 75
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@ JORNADAS DE REINDUCCION % sas
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La asistencia a dichas capacitaciones es
obligatoria para todos los usuarios de la
plataforma

El objetivo actualizar al usuario frente a los diferentes
componentes, funcionalidades y desarrollos del
Sistema Unico de Informacién de Procesos Judiciales
del D.C. y sensibilizar frente a la importancia, utilidad y
responsabilidades atribuidas a cada perfil.

La DDGJ, realizara las jornadas de reinduccion de
manera anual, conforme al cronograma y
modalidad establecida por el equipo
administrador del sistema.

*
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_SGS.
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m JORNADAS DE FORTALECIMIENTO

A fin de reforzar las competencias de los usuarios respecto al manejo
operativo del sistema, o aclarar inquietudes relacionadas con Ia
ejecucion de actividades, los jefes de las areas responsables de la
alimentacion vy consulta del SIPROJ-WEB, podran solicitar
capacitaciones para su equipo de trabajo, direccionando la solicitud
al buzén siproiweb@secretariajuridica.qov.co

Se deben precisar los temas y el correo de los usuarios que
asistiran. Dichas jornadas se programaran segun disponibilidad
del equipo administrador del sistema

*
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@ CUMPLIMIENTO DE DISPOSICIONES

La Secretaria Juridica Distrital podra
establecer indicadores para medir la
gestion de la informacion SIPROJ-WEB por
parte de las entidades y organismos
distritales.

SECRETARIA
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@ SOLICITUD DE ACTIVACION Y CREACION DE USUARIOS

SOLICITUD PARA LA CREACION Y/O ACTIVACION DE

USUARIOS
(Incorporar datos del Usuario)
DATO CONDICION

Entidad u Organismo Distrital Obligatoria
Dependencia Obligatoria
Nombres y Apellidos Obligatoria
Documento de identificacion Obligatoria
Numero de tarjeta profesional de abogado. Si aplica
Tipo de vinculacion

Carrera administrativa

P{’o visional : > Obligatoria

Libre Nombramiento y Remocion

Periodo Fijo

Contratista.
Denominacion del cargo. Si aplica
Fecha de inicio del contrato o de la posesion. |Obligatoria
Fecha terminacion del contrato. Si aplica
Correo electronico Obligatoria
Direccion de la entidad u organismo Distrital |Obligatoria
Numero de contacto Obligatoria
Tipo de Perfil Obligatoria

TFF;E
ax
5! 7
A5 2,
@
% o
<

7 _SGS

C021/962806

Jefes de oficinas de organismos y entidades
distritales y gestores de la herramienta estan
facultados para solicitar a la Direccion Distrital
de Gestion Judicial de la Secretaria Juridica
Distrital.

Solicitud

Enviar la informacion requerida al correo
siprojweb@secretariajuridica.gov.co.

Tener en cuenta

Con la solicitud se debe adjuntar acta de
posesion, acta de inicio del contrato o la
prorroga del contrato.

! SECRETARIA
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a MARCO NORMATIVO
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ARTICULO 39.
PERFIL DEL JEFE
JURIDICO.

“El Jefe Juridico o quien haga sus veces, de los
organismos y entidades del Distrito Capital,

Coordinar y articular con los apoderados judiciales que los datos generados por la contara con un permiso “Basico de Consulta”
actividad litigiosa de la entidad se encuentren debidamente registrados en el SIPROJ- para realizar seguimiento y control a la
WEB, cumpliendo con los presupuestos de calidad, veracidad, oportunidad, autenticidad

e informacion registrada y a la gestion realizada
y confiabilidad.

por los apoderados en los diferentes modulos
del SIPROJ-WEB.”

Velar por el adecuado registroy la actualizacion de la informacion

luzegpgent ellitiane e i nsat Entre las principales funciones del Jefe Juridico

se encuentran:

*
SECRETARIA
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Q MARCO NORMATIVO

ARTICULO 39.2. PERFIL
DEL JEFE FINANCIERO.

Los Jefes financieros de cada uno de los
organismos y entidades del Distrito,
contardn con un rol “Basico de
Consulta”, o el que sea necesario para
realizar el seguimiento y control a los
modulos contable y pago de sentencias,
conciliaciones y laudos arbitrales.

Entre las principales funciones del Jefe
Financiero se encuentran:

_SGS.

C021/962806

Realizar la radicacion en el sistema o designar a
un funcionario para que registre dentro del
SIPROJ-WEB, el pago de sentencias,
conciliaciones y laudos arbitrales, bajo los
principios de oportunidad, celeridad, eficacia y
eficiencia.

Realizar el seguimiento a los datos
incorporados en el “Moddulo de pago de
Sentencias”, con el objetivo de garantizar que
se realizaron los pagos efectivos de las
sentencias y acuerdos suscritos en virtud de
MASC.

Expedir certificacion de actualizacion del
Modulo de Pago en los términos y en la
periodicidad establecida en Ila presente
resolucion.

*
SECRETARIA

P »
Nl JURIDICA '



Registrar y actualizar, en los términos establecidos en la
presente resolucion, los procesos judiciales y actuaciones
extrajudiciales que le fueron asignados para ejercer la defensa
técnica de la entidad; actividad que también debera ser
realizada con las fichas asignadas para estudio en el comité de
conciliacion.

Calificar los procesos a su cargo en los términos y bajo los
parametros establecidos en la metodologia contingente
vigente al momento de realizar el ejercicio.

Constituir el expediente digital, incluyendo los estados
procesales que permitan realizar analisis juridico integro de las
actuaciones de parte y del despacho judicial o autoridad
administrativa que conozca la actuacion.

Q MARCO NORMATIVO

C021/962806

ARTICULO 39.4 PERFIL
DE LOS APODERADOS
DEL DISTRITO CAPITAL

Los apoderados que ejercen representacion
judicial y extrajudicial de los organismos vy
entidades de la administracion distrital,
contaran con los permisos para realizar
radicacion, alimentacion y modificacion de
procesos en los diferentes Submaodulos del
sistema, registro de fichas en el “Modulo
Comitée de Conciliacion”, calificacion de
contingente judicial y generacion de informes
juridicos en los diferentes modulos del
sistema.

Entre las principales funciones de los
apoderados se encuentran:

SECRETARIA
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Elaborar y cargar las respectivas Actas del
Comité de Conciliacion, dentro de los cinco (5)
dias siguientes a la sesion del Comité de
Conciliacion.

Realizar seguimiento a las actas y fichas
registradas en el sistema, a fin de garantizar
que estan diligenciadas en su totalidad y en
estado “terminado”.

Q MARCO NORMATIVO

~ ARTICULO 39.5 PERFIL DE LOS ©
SECRETARIOS TECNICOS DE
LOS COMITES DE
CONCILIACION

ontaran con permisos para
realizar registro de actas,
seguimiento a la informacion
incluida en el Modulo Comité,
de Conciliacion y generacion de
informes juridicos en los
diferentes modulos del sistema.

C021/962806

Expedir certificacion de actualizacion del
Moddulo Comité de Conciliacion en los
téerminos y en la periodicidad establecida en la
presente resolucion.

Realizar el cronograma con las fechas de las
sesiones ordinarias del comité de conciliacion.

SECRETARIA
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Q MARCO NORMATIVO

C021/962806

Replicar al interior de la respectiva entidad los
lineamientos y parametros asociados con el
SIPROJ-WEB, proferidos por la Secretaria
Juridica Distrital.

ARTICULO 39.6 PERFIL DEL
GESTOR DEL SISTEMA DE LA
RESPECTIVA ENTIDAD U
ORGANISMO
Apoyar al Jefe Juridico o quien haga sus veces y

a los apoderados judiciales en el seguimiento y
control de la informacion registrada en SIPROJ-

El gestor SIPROJ-WEB es un profesional
designado por el respectivo lJefe Juridico o
quien haga sus veces, este contara con

permisos amplios en el médulo de procesos WEB.

para realizar actividades de radicacion,

alimentacion y modificacion de registros,

adicionalmente se le otorgara permisos para

realizar generacion de reportes en el Modulo

de informes, Calificaciéon del Contingente . Cuando se detecten inconsistencias o falencias

Judicial y Comité de Conciliacion. ' h en el registro de la informacion debera
£ B requerir al apoderado responsable de cada
“'\" proceso para gue realice la modificacion a que

‘J haya lugar.
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@ MARCO NORMATIVO

ARTICULO 39.7 PERFIL DEL JEFE DE LA
OFICINA DE CONTROL INTERNO O QUIEN
HAGA SUS VECES O EL FUNCIONARIO O
CONTRATISTA DESIGNADO DE DICHA
DEPENDENCIA

El Jefe de la Oficina de Control Interno o quien
haga sus veces o el funcionario o contratista
desighado de dicha dependencia, tendra
asignado un usuario de SIPROJ-WEB para
realizar consultas a fin de que ejerza el control
y vigilancia propio de su competencia en el
marco de la Ley 87 de 1993, sobre la
informacion registrada en la plataforma.
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@ PROCESO DE SOLICITUD Y SUBSANACION EN

En caso de una solicitud incompleta o no alineada
con los lineamientos:

Se notificara al remitente sobre la falta de informacion.
El remitente tendra la oportunidad de subsanar la
solicitud.

La informacion corregida debe ser enviada a
siprojweb@secretariajuridica.gov.co.

Plazo para subsanacion: Dos dias habiles a partir de la
notificacion.

Desistimiento automatico: Si no se recibe la correccion
dentro del plazo establecido, se entendera que la
solicitud ha sido retirada.

a0 AI |
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VIGENCIA DE ACCESO AL SISTEMA UNICO DE %%.oi
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INFORMACION DE PROCESOS JUDICIALES DEL D.C co21/962606

El usuario se habilitara hasta el primero de mayo de cada anualidad

Se le otorgara acceso al sistema por el término de la vigencia
del contrato

La suscripcion de prorroga o la terminacion anticipada del mismo, debera

informarse de forma inmediata por el jefe de la oficina respectiva o el gestor
designado




Cualquier informacion que las
entidades reporten sobre su
actividad litigiosa a los organos de
control, a |a Secretaria Juridica
Distrital, al Concejo de Bogotay a
la ciudadania en general, debera
coincidir con los datos reportados
en el SIPROJ-WEB

6 CORRESPONSABILIDAD

Corresponde a los jefes de las oficina
juridicas o las dependencias que
realicen la funcion de representacion
judicial, los jefes de las oficinas
financieras o quien haga sus veces, los
radicadoresfinancieros, los secretario
técnicos de comité de conciliaciony a
los apoderadosde los organismosy

entidades de la Administracion Distrital
de Bogota D.C., velar porel adecuado
registro, actualizacion y seguimiento de

la informacion incorporadaen
| SIPROJ-WEB.

C021/962806

Los organismos y entidades
distritales seran
corresponsables en Ia
administracion y gestion de la
informacion incluida en |a
plataforma, garantizando que
los datos sean oportunos,
confiables, veridicos,
cumpliendo altos estandares de
calidad, y de facil consulta para
los usuarios de la plataforma.




@ MARCO NORMATIVO

ARTICULO 29 CERTIFICACION DE SEGUIMIENTO AL REGISTRO Y
ADECUADA ACTUALIZACION DE INFORMACION LITIGIOSA EN EL
SIPROJ WEB.

En virtud de |la responsabilidad de los organismos y entidades
frente al adecuado uso e incorporacion de informacion en el
sistema, corresponde al jefe de la oficina juridica o la dependencia
que ejerza la representacion judicial y extrajudicial de la respectiva
entidad, DENTRO DE LOS DIEZ (10) PRIMEROS DIiAS DEL MES DE
FEBRERO de cada anualidad, certificar que la informacion que ha
sido registrada en los sub modulos judicial, tutelas, penales, MASC
y concursales.

informacion.

Relacion del numero de procesos registrados y activos en cada submodulo, estos
deben corresponder a aquellos que se encuentran en curso en sede judicial,
ministerio publico, centros de conciliacion , tribunales de arbitramento y otras
autoridades.

Constancia de que la totalidad de procesos judiciales y extrajudiciales, en los
gue es parte o interviniente la respectiva entidad, se encuentran registrados
y actualizados en el SIPROJ-WEB a fecha de CORTE 31 DE DICIEMBRE del
ano a certificar.

SECRETARIA
JURIDICA

DISTRITAL

C021/962806

Nombre y firma del jefe de la Oficina Juridica o dependencia que ejerza la
representacion judicial y extrajudicial de la entidad que certifica la

*

| BOGOT/\



@ MARCO NORMATIVO

ARTICULO 30 CERTIFICACION DE SEGUIMIENTO AL
REGISTRO Y ADECUADA ACTUALIZACION DEL
MODULO DE PAGO DE SENTENCIAS DEL SIPROJ-WEB

C021/962806

Nombre y firma del Jefe de Ila Oficina
Financiera o dependencia que haga sus veces y

EL JEFE DE LA OFICINA FINANCIERA o la dependencia remite la certificacion.

gue haga sus veces de los organismos y entidades
distritales, debera enviar a la Direccion Distrital de
Gestion Judicial de la Secretaria Juridica Distrital,
DENTRO DE LOS DIEZ (10) PRIMEROS DIAS DEL MES
DE FEBRERO de cada anualidad, una certificacion de
la actualizacion integral del moédulo de pago de
sentencias,

Se debe informar que el pagador, tesorero o servidor publico que cumple tales
funciones en los organismos o entidades distritales, remitio a la oficina juridica o
la que haga sus veces, las certificaciones de los pagos realizados con el fin de que
dicha oficina proceda con el estudio de |a procedencia de la Accion de Repeticion.

Relacion del numero de fallos ejecutoriados con erogacion econdmica que se
cumplieron en el ano a certificar y la sumatoria del valor total de los pagos
realizados.

Constancia de que todos los pagos realizados por concepto de sentencias y
acuerdos derivados de los MASC se encuentran registrados en el SIPROJ-
WEB vy que la respectiva ficha de pago se encuentra debidamente
diligenciada.

*
SECRETARIA

JURIDICA
DISTRITAL | BOGOT,\
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Nombre vy firma del Secretario
Técnico del Comité de Conciliacidon
que certifica la informacion.

ARTICULO 31 CERTIFICACION DE SEGUIMIENTO AL REGISTRO Y
ADECUADA ACTUALIZACION DEL MODULO DE COMITE DE

CONCILIACION Y SEGUIMIENTO AL EXITO PROCESAL.
Relacionar los procesos judiciales y extrajudiciales en

Los SECRETARIOS TECNICOS DE LOS COMITES DE CONCILIACION de los ., e L N
los cuales el Comite de Conciliacion decidio conciliar.

organismos y entidades distritales, deberan enviar a la Direccion Distrital
de Gestion Judicial de la Secretaria Juridica Distrital, DENTRO DE LOS
PRIMEROS DIEZ (10) DIAS HABILES DEL MES DE FEBRERO de cada
anualidad, una certificacion de la actualizacion integral del modulo de
conciliaciony el seguimiento al éxito procesal.

Informar si se expidieron politicas de prevencion del dafo antijuridico
en la anualidad a certificar y si las mismas estan publicadas en el

Régimen Legal de Bogota.

Constancia de que el Comité de Conciliacion en las sesiones realizadas en la anualidad
a certificar realizo el seguimiento, verificacion, y analisis del éxito procesal.

Afirmacion de que todas las fichas de las diferentes tipologias que se estudiaron en el Comité de
Conciliacion en la anualidad a certificar se encuentran incorporadas en el SIPROJ-WEB y en estado

“terminado”.

01 Constancia de que todas las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias realizadas en la
1 anualidad a certificar se encuentran registradas en el SIPROJ-WEB y en estado “terminado”.
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