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“Por la cual se modifica el capitulo VIl de la Resolucién 104 de 2018 “Por la cual se
establecen los paramelros para la administracion, seguridad y la gestién de la informacién
juridica a través de los Sistemas de Informacién Juridica”

EL SECRETARIO JURIDICO DISTRITAL

En ejercicio de sus facultades legales, en especial las conferidas por €l numeral 10
del articulo 5 del Acuerdo Distrital 638 de 20.6, numeral 11 del articulo 5° del
Decreto Distrital 323 de 2016, los articulos 52 y 53 del Decreto Distrital 430 de

2018, vy,

CONSIDERANDO:

Que &l Decreto Distrital 798 de 2018, modifico eI,Decreto Distrital 323 de 20186, en
relacion al SIPROJ-WEB, nominandolo Sistema Unico de Informacion de Procesos
Judiciales del Distrito Capital.

Que el Decreto 089 de 2021 en su articulo 24 determina que la Direccion Distrital
de Gestién Judicial de la Secretarfa Juridica Distrital, tendréa a su cargo Ia
coordinacién generai e interinstitucional del Sistema Unico de Informacién de
Procesos Judiciales y que corresponde a los Jefes y/o Directores de las Cficinas
Asesoras Juridicas o Subsecretarios Juridicos de las entidades de todos los niveles
y sectores, garantizar la actualizacion oportuna de la informacion.

Que la Directiva 006 de 2022 adopto la politica de Defensa Juridica del Distrito, la
cual determino, como indicador de producto y dentro del eje denominado
“fortalecimiento del sistema de procesos judiciales”, el de “revisar de la normatividad
aplicable al Sistema Unico de Informacion de Procesos Judiciales del D.C., con sl
fin de adelantar |la actualizacion respectiva”.

Que una vez identificados los aspectos objeto de actualizacién, asi como la
articulacion de reportes, roles y precision de la responsabilidad de las entidades y
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“Por la cual se modifica el capitulo VIl de la Resolucién 104 de 2018 “Por [a cual se
establecen los parametros para la administracion, seguridad y la gestion de la informacion
juridica a través de los Sistemas de Informacion Juridica”

usuarios del Sistema Unico de Informacién de Procesos Judiciales, resulta
pertinente la modificacion del Capitulo VIl de la Resolucién 104 de 2018.

En merito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1°. - Objeto: Modifiquese el Capitulo V|, de la Resolucién 104 de 2018 "Por la
cual se establecen los parametros para la administracion, seguridad y la gestion de la
informacion juridica a través de los Sistemas de Informacién Juridica” el cual quedara asi:

CAPITULO VII

Sistema Unico de Informacién de Procesos Judiciales del D.C, - SIPROJ-WEB

Articulo 25, Definicion y Objeto del LIPROJ-WEB, El Sistema Unico de informacion de
Procesos Judiciales del D.C. SIPROJ-WEB es una herramienta desarrollada en ambiente
web, que concentra toda la informacion litigiosa del Distrito Capital; esta integrada por
maodulos temaéticos, interconectados entre si, habilitados para unificar la informacion juridica
y financiera derivada de la actividad judicial y extrajudicial del Distrito Capital.

El Sistema Unico de Informacién de Procesos Judiciales del D.C. —SIPROJ-WEB, a través
de sus diferentes componentes, permite realizar seguimiento, vigilancia y control de los
procesos judiciales y actuaciones exirajudiciales del Distrito, asi como la extraccion
consolidada de datos para realizar anélisis gerencial direccionado a la toma decisiones,
adopcion de politicas de prevencion del dafio antijuridico y estrategias de defensa técnica,
hajo los presupuestos de confiabilidad y veracidad de la informacién.

Articulo 26, Manual del Usuario del SIPROJ-WEB. Con el fin de optimizar ef
funcionamiento, uso, desarrollo y sostenibilidad del SIPROJ-WEB, asi como realizar ung\
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acompafiamiento efectivo y articulacion de las entidades distritales que interactian con
este, mediante Decreto Distrital 580 de 2007, se adopté el Manual del Usuario del SIPROJ-
WEB. Las facultades, competencias y disposiciones contenidas en el referido Decreto,
fueron frasladadas a la Direccion Distrital de Gestién Judicial, conforme lo dispuesto en el
articulo 16° del Decreto Distrital 323 de 2016.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 1 del Decreto Distrital 580 de 2007, el
Manual del Usuario en versién 2021 se encuentra disponible para consufta piablica a través
de Régimen Legal de Bogola.

Paragrafo. La Direccién Distrital de Gestion Judicial, desarrollara y pondréa a disposicion
para consufta de la comunidad juridica, las guias u orientaciones que faciliten el manejo
operativo del Sistema Unico de Informacién de Procesos Judiciales del D.C. SIPROJ-WEB
en temas especificos. Estos documentos anexos al manual podran ser sujefos de
maodificacion cuando se estime pertinente.

Articulo 27. Administracion General del Sistema SIPROJ-WEB De conformidad con lo
establecido en el articulo 52 Decreto Distrital 430 de 2018 "Por el cual se adopta el Modelo
de Gestion Juridica Publica del Distrito Capital y se dictan otras disposiciones” y el numeral
10° del Articulo 10° del Decreto 323 de 20716 "Por medio del cual se establece la estructura
organizacional de la Secretaria Juridica Distrital, v se dictan otras disposiciones”,
modificado por el Articulo 8° del Decreto Distrital 798 de 20189, la administracién general del
Sistema Unico de Informacion de Procesos Judiciales del D.C., corresponde a la Direccion
Distrital de Gestion Judicial de la Secretaria Juridica Distrital.

En virtud de lo dispuesto en ef articulo 8° del Decreto Distrital 323 de 2016 Modificado por
el Articulo 2°del Decreto Distrital 440 de 20186, corresponde a la Oficina de Tecnologias de
la Informacion y las Comunicaciones, garantizar la funcionalidad, operacion, disponibilidad
y seguridad del Sistema Unico de Informacion de Procesos Judiciales del D.C. —SIPROJ-.
Asi como liderar los desarrollos y mantenimientos en coordinacion con la Direccion Distrital
de Gestion Judicial.

Artfculo 28. Corresponsabilidad de las entidades y organismos distritales en la
administracion de la informacion. E/ Sistema Unico de Informacion de Procesos
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Judiciales SIPROJ-WERB, se constituye como la fuente oficial de informacion de la actividad
litigiosa del Distrito Capital, por tanto, deberé ser alimentado por los organismos y entidades
distritales.

Los organismos y entidades disiritales seran corresponsables en la administracion y gestion
de la informacion incluida en la plataforma, garantizando que los dafos sean oportunos,
confiables, veridicos, cumpliendo altos estandares de calidad, y de facil consulta para los
usuarios de la plataforma.

Cualquier informacion que las entidades reporten sobre su actividad litigiosa a los érganos
de conirol, a la Secretaria Jurldica Distrital, al Concejo de Bogota y a la ciudadania en
general, debera coincidir con los datos reportados en el SIPROJ-WEB.

Corresponde a los jefes de [as oficinas juridicas o las dependencias que realicen la funcion
de representacion judicial, los jefes de las oficinas financieras o quien haga sus veces, los
radicadores financieros, los secretarios técnhicos de comité de conciliacion v a los
apoderados de los organismos y entidades de la Administracion Distrital de Bogota D.C.,
velar por el adecuado registro, actualizacién y seguimiento de la informacion incorporada
en el SIPROJ-WEB, de conformidad con los parédmelfros e instrucciones sefialados en la
presente Resolucion y sus anexos, asi como los aspectos contenidos y defallados en el
manual del usuario, y los diferentes lineamientos impartidos por la Secretarfa Juridica
Distrital.

Paragrafo. Las Oficinas de Control Interno de los organismos y entidades de la
Administracién Distrital de Bogota D.C, en ejercicio de sus competencias y a fravés los
procedimientos internos que establezcan, deberén realizar seguimiento periddico a la
informacion reportada en el SIPROJ-WERB, a fin de garantizar la utilizacion adecuada y la
actualizacion permanente de los diferentes mddulos de plataforma.

El resultado de dicho segufmiento debe preseritarse en las mesas de trabajo de seguimiento
a la informacién convocadas anualmente por fa Direccion Distrital de Gestion Judicial.

Articulo 29. Certificacion de seguimiento al registro y adecuada actualizacion de
informacién litigiosa en el Sistema Unico de Informacién de Procesos Judiciales del 2
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D.C. SIPROJ-WEB. En virtud de la responsabifidad de los organismos y entidades frente
al adecuado uso e incorporacion de informacion en el sistema, corresponde al jefe de la
oficina jurfdica o la dependencia que ejerza la representacion judicial y extrajudicial de la
respectiva entidad, dentro de los diez (10) primeros dias del mes de febrero de cada
anualidad, debera cerlificar que la informacion que ha sido registrada en los sub mddulos
judicial, tutelas, penales, MASC y concursales, corresponde a los procesos que se tramitan
ante la jurisdiccion, ministerio publico y entidades ante las que se adelantan jos MASC.

Para tal efecto, dentro del términc antes indicado, el jefe de la oficina juridica o la
dependencia que ejerza la representacion judicial y exirajudicial de la respectiva entidad,
debe enviar a la Direccion Distrital de Gestion Judicial de fa Secretaria Juridica Distrital, una
“certificacion de actualizacion del médulo de procesos judiciales - Sub mddulos judicial,
tutelas, penales, MASC y concursales”, la cual debe contener los siguientes datos:

29.1. Constancia de que la totalidad de los procesos judiciales y extrajudiciales, admitidos
en los que es parte o interviniente fa respectiva entidad, se encueniran registrados y
actualizados en el SIPROJ-WEB a fecha de corte 31 de diciembre del afio que se esta
certificando.

29.2, indicar el numero de procesos regisirados y activos en cada submodulo, sobre los
cuales se emite el certificado, los cuales deben corre sponder con los que se encuentran en
curso en sede judicial ministerio publico, certros de conciliacion, tribunales de
arbitramiento y otras autoridades.

29.3. Nombre y firma del jefe de la Oficina Juridica o dependencia que ejerza la
representacion judicial y extrajudicial de la entidad que certifica la informacion.

Articulo 30. Certificacion de seguimiento al registro y adecuada actualizacion del
médulo de pago de sentencias del SIPROJ-WEB. El jefe de la oficina financiera o la
dependencia que haga sus veces de los organismos vy entidades distritales, deberé enviar
a la Direccion Distrital de Gestion Judicial de la Secretaria Juridica Distrital dentro de los
diez (10) primeros dias del mes de febrero de cada anualidad, una certificacion de la
actualizacion integral del modulo de pago de sentencias, la cual debe contener los
Siguientes dalos:
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30.1. Constancia de que todes los pagos realizados por concepto de sentencias y
acuerdos derivados de Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos se encuentran
registrados en el SIPROJ-WEB y que la respectiva ficha de pago se encuenira debidamente
difigenciada, detallando los conceptos de condena, costas procesales, intereses de mora,
rubros indexados y demas emolumentos pagados por la entidad.

30.2. Indicar el namero de fallos ejecutoriados con erogaciéon econdmica que $e
cumplieron en el afio objeto de certificacion y la sumatoria del valor total de los pagos
efectivamente realizados por cada uno Je estos.

30.3. informar que el pagador, tesorero o servidor publico que cumple tales funciones en
los organismos ¢ entidades distritales, . emitié a la oficina juridica o la que haga sus veces,
las certificaciones de los pagos realizados, para que se proceda con el estudio de la accion
de repeticion en el comité de conciliacién.

30.4. Nombre y firma del jefe de oficina financiera o la dependencia que haga sus vecss
que certifica la informacion.

Articulo 31. Certificacion de seguimiento al registro y adecuada actualizacion del
mddulo de comité de conciliaciéon y seguimiento al éxito procesal. Los Secretarios
Técnicos de los Comités de Conciliacion de los organismos y entidades distritales, deberan
enviar a la Direccion Distrital de Gestion Judicial de la Secrefaria Juridica Distrital, dentro
de los primeros diez (10) dias habiles del mes de febrero de cada anuafidad, una
certificacion de la actualizacion integral del médulo de conciliacion y el seguimiento al éxito
procesal, la cual debe contener los siguientes datos:

31.1. Constancia de que todas las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias
realizadas en la anualidad a certificar, se encuentran registradas en el SIPROJ-WEB y en
estado "terminadao”.

31.2. Afirmacién de que todas las fichas de las diferentes tipologias que se estudiaron en
el Comité de Conciliacion en la anualidad a certificar, se encuentran incorporadas en el
SIPROJ-WEB y en estado “terminacio” a)
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31.3. Constancia de que el Comité de Conciliacion en las sesiones realizadas en la
anualidad a certificar realizé e sequimiento, verificacion, y andlisis del éxitc procesal.

31.4. Informar si se expidieron politicas de prevencion del dafio antijuridico en la anualidad
a certificar y si las mismas estan publicadas en el Régimen Legal de Bogota.

31.5. Relacionar los procesos judiciales y extrajudiciales en los cuales el Comité de
Conciliacion decidié conciliar, indicando nimero de proceso y ID. Igualmente deberd indicar
en cuales de es0s procesos se surtié exitosamente el tramite de aprobacién ante la
jurisdiccion contencioso administrativo.

31.6. Nombre y firma del Secretario Técnico del Comité de Conciliacién que ceriifica la
informacion.

Articulo 32. Las certificaciones de registro y actualizacion de las que trafa la presente
resclucion, deberan ser socializadas con el Comité de Condiliacion y las Oficinas de Control
interno, a fin de que se reciban e incorporen las recomendaciones pertinentes, para su
acreditacion, en el cuerpo de las certificaciones, se debera incorporar la fecha y numero de
sesidn en el gue se presentaron los documentos.

La informacién contenida en las certificaciones serd verificada en el Sistema Unico de
Informacién de Procesos Judiciales del D.C. SIPROJ-WEB por la Direccién Distrital de
Gestion Judicial, como parte del proceso de monitoreo y acompafiamiento a las enfidades.

La Direccién Distrital de Gestién Judicial, establecera un formato para la presentacion de
las certificaciones de que trata la presente resolucion.

Paragrafo. Las certificaciones de registro y actualizacion de las que irata la presente
resolucion, deberan ser allegadas al correc siprojweb@secretariajuridica.gov. ¢o.

Articulo 33. Principales Componentes del SIPROJ-WEB. El Sistema Unico de

Informacién de Procesos Judiciales del D.C. SIPROJ-WEB, se encuentra integrado por
X madulos temaéticos, interconectados entre si, a través de los cuales se desarrollan las
/
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diferentes actividades de registro y consulta por parte de los diferentes usuarios de la
plataforma.

33.1. Médulo de Procesos. Es [a herramienta que permite realizar el registro, seguimiento
y control de todos los procesos judiciales, actuaciones extrajudiciales y procesos
concursales, en los que son parte o infervienen los organismos y entidades de la
administracion distrital.

El médulo cuenta con un componente que permite realizar /a acumulacion de procesos
cuando ha sido decretada por el Despacho Judicial.

igualmente, a través del presente madujo, el usuario podra acceder al icono que permite
radicar o registrar fichas de pago en procesacs en curso y terminados.

El mismo se divide en los siguientes Submodulos a saber:

33.1.1. Judiciales. Permite radicar, actualizar, consuftar y constituir el expediente digital de
procesos y framites adelantados ante ia jurisdiccion contenciosa administrativa, laboral y
civil en los que son parte o intervienen los organismos y entidades de la Administracion
Distrital, lo anterior a fin de realizar confrol y seguimiento del tramite procesal y las Ordenes
impartidas por los Despachaos Judiciales.

33.1.2. Tutelas. Permite radicar, actualizar, consuitar y constituir el expediente digital de
las acciones de tutela en las que son parte o intervienen los organismos y entidades de la
Administracion Distrital, lo anterior a fin e realizar control y seguimiento del tramite procesal
y las posibles ordenes impartidas por los Despachos Judiciales.

33.1.3. Penales. Permite radicar, actualizar, consultar y constituir el expediente digital de

los procesos penales, tramffados bajo el procedimiento establecido en la Ley 600 del 2000
y Ley 906 de 2004.

Se deberdn incorporar las denuncias interpuestas por ja entidad en ejercicio de su
obligacién legal y aqueilas en las que pretende constituirse como victima. desde su fase deg]\
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Continuacioén de la Resolucion N°,

indagacion, investigacion, conocimiento, juzgamiento y tramite del incidente de reparacion
integral.

33.1.4 MASC. Permite radicar, actualizar, consultar y constituir el expediente digital de las
siguientes actuaciones: concifiacion extrajudicial, tribunal de arbitramento, amigable
composicion, fransaccion para precaver un litigio y mediacion.

33.1.5 Procesos Concursales. Permite regisirar fa informacién procesal y/o actuacion
extrajudicial que corresponda a los procesos y tramites concursales, cargando los
documentos correspondientes a las actuaciones de los organismos del Sector Central,
descentralizado y demas organos y enlidades del Distrito Capital que intervengan en dichos
procesos de acuerdo con sus competencias. El registro de la informacion y/o cargue de fos
documentos debe efectuarla el abogado a cargo del proceso o trémite concursal cuando se
produzca la respectiva actuacion o a méas tardar dentro de Jos cinco (5) dlas habiles
siguienies a ésta. El registro de fas actuaciones por cada proceso debe finalizar con el
estado “Informe de Terminacion”.

33.1.6 Procesos gjecutivos. Permite radicar, actualizar, consultar y constituir el expediente
digital en procesos ejecutivos en los que son parte o intervienen las entidades y organismos
de ia Administracion Distrital.

A través del icono "Reporte de Medidas Cautelares”, el usuario podré descargar el informe
y hacer seguimiento a las medidas cautelares decretadas en la mencionada tipologia de
pProcesos.

Paragrafo. Cuando se inicie o notifigue un proceso ejecutivo defivado de una sentencia o
acuerdo, la entidad debera radicar un nuevo proceso bajo la tipologia “proceso efecutivo” y
en el caso de que dicha actuacion conserve el nimero de radicado y despacho judicial del
proceso de origen, se debera informar lo periinente a la Direccidn Distrital de Gestion
Judicial de la Secretaria Juridica Distrital, para que desde la administracion del sistema se
realicen los ajustes pertfinentes.

33.2. Comité de Conciliacién. Es una herramienta gerencial para ios comités de
conciliacion de las entidades del Distrito Capital, que permite el registro y consuita de /as
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actas de las sesiones y la incorporacién y consulta de fichas de conciliacion, repeticion,
acuerdo de pago, llamamiento en garantia y pacto de cumplimiento, que son estudiadas
por la referida instancia administrativa.

Adicionalmente cuenta con un vinculo que permite acceder al Banco Virtual de Politicas de
Prevencién del Dafio Antijuridico, herramienta gue incorpora las polificas de prevencion del
dafio antijuridico y defensa judicial de las entidades, permitiendo su consulta, articulacion y
evaluacion.

El Banco Virtual de Politicas de Prevencion del Dafic Antijuridico, es administrado por la
Direccién Distrital de Politica Juridica.

Pardgrafo, Las Actas del Comité de Conciliacion deberéan registrarse en el SIPROJ-WEB
dentro de los cinco (5) dias siguientes a fa sesién del Comité de Conciliacion, con las
correspondientes deliberaciones de los asistentes y las decisiones adoptadas por los
miembros permanentes. Las actas seran suscritas por el secretario técnico y el presidente
del comité de cada una de las entidades, previa aprobacién de cada uno de los miembros,
fo anterior de conformidad con fo establecido en ef articulo 24 numeral 24.2 del Decreto 073
de 2023 "Por medio del cual se establecen directrices y lineamientos dirigidos a los Comités
de Congiliacién en ef Distrito Capital y se dictan ofras disposiciones”.

33.3. Médulo Contable. Permite generar y extraer la informacién contable derivada de la
actividad litigiosa del Distritc Capital; para ello cuenta con los repories "contable”, "Marco
Normativo Contable - Convergencia” y “Reporte procesos terminados con y sin pago” los
cuales muestran informacion de multiples varfables que permiten el analisis de la misma y
constituyen el insumo para el registro en los estados financieros de lo relacionado con &l
contingente judicial.

33.4. Médulo Pago de Sentencias. Permite consolidar todos los pagos realizados en
cumplimiento de sentencias judiciales, acuerdos suscritos en los Mecanismos Alternativos
de Solucién de Conflictos y demas gastos procesales generados en la actividad litigiosa de
los organismos y entidades def Distrito Capital.
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Dicha herramienta esté disefiada para consolidar, condensar y hacer seguimiento de los
pagos realizados en virtud de las condenas y demas gastos procesales sufragados en el
curso de una actuacion judicial o extrajudicial.

33.5, Modulo de Contingente Judicial. Esta disefiado para que los apoderados del
Distrito Capital realicen la calificacion de los procesos a su cargo, en los términos y bajo la
metodologia vigente establecida por la Secretaria Distrital de Hacienda, lo anterior para
efectos de establecer el nivel de riesgo asociado a este tipo de obligaciones, para valorary
estimar con anterioridad las eventuales condenas que puedan resultar de fallos adversos
al Distrito Capital. Con tal estimacion, los nrganismos y entidades distritales deberdn
realizan las actuaciones contables, administrativas y presupuestales a las que haya lugar
para el cumplimiento a las obligaciones impuestas por los Despachos Judiciales.

33.6. Médulo de Jurisprudencia. £l anélisis técnico de la jurisprudencia se orienta a /a
identificacion del comportamiento decisional en los diferentes despachos judiciales, y al
manejo del precedente, el cual es Gtil para la construccion de un sisterma juridico consistente
y coherente. Este Modulo permite a los apoderados del Distrito Capital estructurar los
argumentos de defensa, frente al caso que representan y que se gjustan al perfil decisional
de jueces y magistrados. Para efectos de realizar ei seguimiento, estudio y anélisis de las
decisiones judiciales de impaclo y relevancia en temas de importancia para el Distrito
Capital, como resultado de fa gestion judicial de! Distrito, y a fin de poder formular
recomendaciones tendientes a fortalecer su defensa judicial y la prevencién del dafio
antijuridico, se debe dar estricto cumpiimiento a la Resolucion 377 de 2007 de la Secretarla
General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., que adopta el Protocolo de diligenciamiento
de fichas de fallos judiciales en el Modulo de Jurisprudencia en SIPROJ-WEB, o la norma
que la modifique, derogue, subrogue o reemplace.

El Médulo de Jurisprudencia es administrado por la Direccion Distrital de Politica Juridica.

33.7. Moduio de Seguimiento de Politicas de Defensa Judicial y Prevencién del Dario
Antijuridico. Responde a la necesidad de desarrolfar tecnologicamente el formato
estandar, mediante el cual cada entidad u organismo distrital realiza la verificacion,
seguimiento y evaluacion, en el cumplimienio de las politicas de defensa judicial y
< prevencion del dafio antijurldico en el Distrito Capital y serd de obligatorio el
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diligenciamienta par parte de las dficinas juridicas de cada entidad u organismo distrital
usuario del SIPROJ-WEB. Los Presidentes de los Comités de Conclliacion de cada entidad
u organismao deberan verificar el cumplimiento y aplicacion de fas politicas dos veces por
afio.

El méduio de Seguimiento de Pdliticas de Defensa Judicial y Prevencion del Dafio
Antijuridico es administrado par la Direccion Distrital de Palitica Juridica.

33.8. Mddulo de Informes. Esta compuesto por muitinles componentes disefiados para
Consolidar diferentes variables de fa informacién contenida en los médulos del SIPROJ-
WEB.

Dicha médulo permite realizar seguimiento y control de manera integral a la actividad
litigiosa de los crgahismos y entidades distritales, a través de la extraccion consolidada de
informacién vy la generacién de reportes de la actividad litigiosa del Distrito.

Lo anterior permijte ef esiudio, analisis e identificacion de nichos litigioscs, temas
recurrentes de demanda, causas de condena y las debilidades en €l gjercicio de defensa
técnica para adoptar medidas tendientes a fortalecer y potencializar las politicas de
prevencion del dafio antijuridico y las politicas de defensa judicial a nivel distrital.

33.9. Moédulo de Mantenimiento. Disefladc para realizar las labores propias de la
administracion del sistema a cargo de la Secretaria Juridica Distrital, a través de las
herramientas “administracion de usuarios”, “administracién de listados”, "mantenimiento”,
entre ofras.

Articulo 34, Término y lineamientos para la incorporacién y actualizacién de estados
procesales. Los procesos deben ser actualizados cuando se produzca la respectiva
aotuacion a mas tardar denlro de los cinco (5) dias habiles siguientes a esta; en caso de
que ho se geheren actuaciones procesales, se debera actualizar el histérico del proceso
minimo Gada tres (3) meses, a fin de dejar trazabilidad del seguimiento permanente que se
hace al expediente, los citados términos de actualizacién apiicah para todos los procesos y
actuaciones registrados en ef SIPROJ-WEB.
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En el historico del proceso se deben incorporar las actuaciones, providencias y demds
documentos que evidencien las actuaciones de parte y del Despacho judicial o autoridad
administrativa que conoce la actuacion y que permitan realizar anélisis integral del proceso
para el gfercicio de una defensa téenica idonea.

Los apoderados deberdn registrar en forma cronoldgica las providencias y actuaciones que
se profiesran o que se generen en el curso del proceso, asegurandc que las mismas
coincidan con las desarrolladas en sede judicial o extrajudicial, segun corresponda.

Paragrafo 1. Las acciones de tuteia deben terminarse en el sistema con el estado
“sentencia ejecutoriada” favorable o desfavorable de primera o segunda instancia segin
corresponda, vencido el termino de ejecutoria.

En el evento en que la accidon de tfutela se encuentre terminada en el sistema y sea
Seleccionada para revision de la Corte Constitucional, la entidad deberéd solicitar a la
Direccion Distrital de Gestion Judicial la activacion del registro para que se continde
alimentando el historico def proceso.

En caso de que el despacho judicial no notifique fa providencia judicial que da por terminada
la accion de tutela, el apoderado debera incorporar en el SIPROJ-WEB las actuaciones
tenientes a obtener copia del respectivo fallo, 8i no se obtiene respuesta por parte del
despacho judicial en un término de un (1) mes, el fallo. se presume favorable y se deberd
terminar el tramite con el estado "sentencia gjecutoriada favorable” de primera o segunda
instancia segun corresponda, incluyendo en el campo de observaciones que la entidad no
fue notificada de requerimiento previo o auto que admite incidente de desacato.

Pardgrafo 2. £n los procesos penales, el apoderado podra abstenerse de incorporar piezas
procesales cuando las mismas se encuentran revestidas de reserva legal, en estos casos
debera registrar el estado procesal e incluir en ef campo de observaciones que no se agrega
la pieza correspondiente por estar sometida a dicha condicion.

Paragrafo 3. Las conciliaciones extrajudiciales deben terminarse en el sistema dentro de
los sejs (6) meses sigujentes a su radicacion cuando se haya surtido fa audiencia de
concifiacion respectiva.
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Efectuada audiencia de conciliacion sin acuerdo, se debera incorporar el estado “audiencia
de conciliacién fallida” y posteriormente incluir el estado “terminado”

En las casas en que se remita el expediente para contral judicial de fa aprobacion del
acuerda conciliatorio, el tramite se terminaré en ef sistema cuando se resuelva lo pertinente
por parte de despacho judicial, y se deberd incorporar el estada “auto que aprueba
conciliacion” y posteriormente el estado “terminado”.

Paragrafo 4. La mediacién de controversias juridicas que se presenten entre organismaos
y/o entidades distritales, serén radicadas en el SIPROJ-WEB por la Direccion Distrital de
Gestidn Judicial de la Secretaria Juridica Distrital y la inclusién de estados procesales
estara a cargo de las entidades distritales intervinientes.

Articulo 35. Ingreso al Sistema Unico de Informacion de Procesos Judiciales del D.C.
SIPROJ-WEB. Para ingresar al Sistema Unico de Informacién de Pracesos Judiciales del
D.C. SIPROJ-WEB, el usuario debera utilizar preferentemente el explorador Google
Chrome e ingresar a la Pdgina de la Secretaria Juridica  Distrital
hito:.//www. secretariajuridica.gov.co, donde encontrard el “Sistema Juridico Distrital’,
compuesto entre ofros, por el botdn denominado “Procesos Judiciales”, herramienta que
permite el acceso al formulario de ingreso, compuesto por los dafos de “usuario” y "clave”,

El “usuaria” y la "ciave” seran proporcionados par la Direccién Distrifal de Gestidn Judicial
de la Secretarfa Juridica Distrital, comorme a las insfrucciones que se relacicnan en los
articulas sigurientes.

La clave asighada deberé ser madificada de forma obligatoria por el usuario para garantizar
la seguridad de la informacion.

Para restablecer la conirasefia en caso de olvida, a través del gestor o jefe de Ia oficina
respectiva, se deberd elevar solicitud al correa siprojweb@secretanajuridica.goy.ca
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Paragrafo. Si el usuario tiene vinculo con varias entidades distritales, debera garantizar
que el registro de informacidn se realiza por la entidad que es parte o interviene en el

respectivo tramite judicial o actuacion administrativa,

Articulo 36. Solicitud de creacién y activacion de usuarios. Los jefes de las oficinas de
los organismos y entidades distritales, encargadas de registrar informacfon o reafizar
consultas en el Sistema Unico de Informacién de Procesos Judiciales del D.C. y los gestores
de la herramienta, estan facultados para solicitar a la Direccién Distrital de Gestion Judicial
de la Secretarfa Juridica Distrital, la creacién o activacion de usuarios, para tal efecto se
deberé diligenciar y remitir al correo siprojweb@secretariajuridica.qov.co la siguiente

informacidn:

SOLICITUD PARA LA CREACION Y/O ACTIVACION DE USUARIOS

(Incorporar datos del Usuario)

DATO CONDICION
Entidad u Organismo Distrital Obligataria
Dependencia Obligatoria
Nombres y Apellidos Obligatoria
Documenta de identificacion Obligatoria
Numero de tarjeta profesional de abogado. Si aplica
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SOLICITUD PARA LA CREACION Y/O ACTIVACION DE USUARIOS
(Incorporar datos del Usuario)

Tipo de vinculacion
L] carrera administrativa

] Provisional

Obligatoria
[ 1 Libre Nombramiento y Remocion
[} Periodo Fijo
[_1 Coniratista.
Denominacion del cargo. Si aplica

Fecha de inicio del contralo o de la posesién. |Obligatoria

Fecha terminacion del contrato. Si aplica

Correo electrénico Obligatoria

Direccién de la entidad u organismo Distrital  |Obligatoria

Namero de contacto Obligatoria

Tipo de Perfil Obiigatoria

Paragrafo 1. Con la solicitud se debe adjuntar acta de posesion, acta de inicio del contrato
o la prérroga del contrato.
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Para identificar el perfil a solicitar se deben tener en cuenta las siguientes descripciones:

; . gue integran el equipo
Sistema Unico  de | 2y istrador del SIPROU-

Informacion de . :
. WEB al interior de la
/;r ‘g’es"s Judiciales del | . cisn Distrital de Gestién

Judicial de la Secretarfa
Juridica Distrital.

: . PERMISOS ASOCIADOS
PERFIL 05355'111:52 ?Nei%’ en (actividades que puede
P realizar)

Se otorgara permiso amplio
. ra reafizar todas las

Se otforga unicamente a los para o
. funcionarios y contratistas aqt/ v.:dao"c?s de radicacion,
Administrador def eliminacion y consulta en los

diferenfes  modulos del
sistema

fgualmente tendra la facultad
de efecutar todas las
operaciones permitidas en el
mddulo de mantenimiento.

Se otorga al Jefe Juridico o
quien haga sus veces, para
Jefe Juridico o quien | realizar seguimiento y control

Se oforgara permiso para

contratista Oficina de | coniratista de fa Oficina de

haga sus veces. a la informacion registrada en )
fos mddulos juridicos e la reg//zar con;u{ta{s en los
modulos Jjuridicos del
plataforma. SIPROJ-WEB.
Jefe, funcionario o | Jefe, Funcionario 0
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entidades auditoras.

2 . PERMISOS ASQOCIADOS
DESCRIPCION (quien o
PERFIL ostenta el perfil) (act:wdades: gue puede
realizar)
Control  Interno  y | Control Interno y entidades | Se otorgaré permiso para

auditoras, designados para
realizar consulta y
sequimiento de la informacion
registrada ~n el SIPROJ

realizar consuftas en los
maodulos del SIPROJ-WEB.

Perfil  Financiero y
Contable

Jefes de Oficinas
Financieras, Contadores,
Funcionarios coniratistas de
fas areas financieras,
contables, tesorerias,

presupuesto o quien haga sus
veces en las entidades del
Distrito Capital

Se oforgara permisc para
realizar consultas en el
maodulo contable y de pago
de sentencias del SIPROJ-
WEB.

Radicador Financiero

Funcionario o contratista
designado para realizar el
registro de pagos.

Se otorgara permiso para
realizar el registro de pagos y
actualizacién del estado de
cumplimiento de sentencias
en el SIPROJ-WEB

Secretaric Técnico de
Comité de Conciliacion

Funcionario designado por el
Comité de Conciliacion para
gjercer la Secretaria Técnica.

Se le otorgara permiso para
realizar registro de actas,
consulta de informacion
registrada en el Mddulo de
Comité de Conciliacion y
Programacion de comités en
el médulo de Mantenimiento.
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< . PERMISOS ASOCIADOS
PERFIL DES(ieR’il:aCL?Neg‘%len (actividades que puede
0s P realizar)

lgualmente estara facultado
para cambiar el estado de las
fichas registradas por los
apoderados.

Apoderado del Distrito
Capital -
representacion en
procesos judiciales y
MASC.,

Funcionario o confratista
designado para ejercer la
representacion  judicial y
extrajudicial de la entidad en
procesos judiciales y MASC.

Se oforgaré permisos para
realizar radicacisn,
alimentacion y modificacion
cle procesos en los diferentes
Submddulos del sistema,
registro de fichas en el
"Mddulo Comité de
Conciliacion”, calificacion de
contingente Jjudicial y
generacién de  informes
juridicos en los diferentes
maodulos del sistema.

Apoderado del Distrito
Capital -
represeritacion en
procesos concursales.

Funcionarioc o contratista
designado para ejercer la
representacion en procesos
concursales.

Se oforgara permiso para
realizar radicacion y
alimentacién de procescs
concursales en el
Submédulo correspondiente,
asi como la generacion de
informes en los diferentes
modulos del sistema.

Profesional designado por el | Se  otorgardn  permisos
Gestor del SIPROJ- | respectivo Jefe Juridico o | amplios de consulfa 'y
WEB. quien haga sus veces, | registro para gjecutar
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PERFIL

DESCRIPCION (quien
ostenta el perfil)

PERMISOS ASOCIADOS
(actividades que puede
realizar)

encargado de apoyar la labor
de  seguimiento a la
informacion registrada por los
apoderados de la entidad.

actividades de seguimiento y
apoyo.

Perfil Riesgo

Se otorga Unicamente a los
funcionarios y/o contratistas
de la Oficina de Anélisis y
control del Riesgos de la

Se oforgard permiso de
consulta y los que sean
necesarios para realizar las

Secretaria Distrital de
Hacienda.

funciones asignadas al érea.

Paragrafo 2. Si el usuario desempefia multiples roles en su entidad, debera indicar los
perfiles asociados a fin de otorgar los permisos correspondientes. (ejemplo Secretario
Técnico de Comité de Conciliacién y Apoderado del Distrito)

Paragrafo 3. £n caso de que ia solicitud no sea remitida con la informacién establecida y
bajo los lineamientos previstos en este articulo, se informaré lo pertinente al remitente, para
que realice la subsanacion correspondiente, la cual deberé ser allegada dentro de los dos
dias habiles siguientes al correo siprojweb@secretariajuridica.qov.co, vencido dicho
término sin que se reciba la referida comunicacién, se entenderd desistida la solicitud.

Articulo 37. Vigencia de acceso al Sistema Unicq de Informacién de Procesos
Judiciales del D.C. La vigencia de acceso al Sistema Unico de Informacién de Procesos
Judiciales del D.C. se regiré por los siguientes parametros:

37.1. Para los funcionarios de carrera administrativa, provisionalidad, libre nombramiento y
remocion y periodo fijo, el usuario se habilitaré hasta el primero de mayo de cada anualidad,
por tal razén el jefe de la oficina respectiva o el gestor designado, deberé enviar a la
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Direccion Distrital de Gestion Judicial de la Secretaria Juridica Distrital, el listado de los
usuarios de planta gue requieren reactivacion, indicando nombre, nimero de cédula y perfil
asociado.

Dicha informacién se recepcionara, del dia 25 al 30 de abril de cada anualidad a través de
los canales habilitados por la Administracién del Sistema, los cuales se dardn a conocer
previo a las fechas establecidas.

37.2. Al personal vinculado mediante contrato de prestacién de servicics, se le otorgara
acceso al sistema por el término de la vigencia del contrato, razén por la cual la suscripcion
de prorroga o la terminacién anticipada del mismo, deberé informarse de forma inmediata
por el jefe de Jla oficina respectiva © el gestor designado, al correc
siprojweb@secretariajuridica.gov.co, adjuntando los soportes respectives.

37.3. Es responsabilidad de los jefes de las areas encargadas de alimentar y realizar
consultas en el SIPROJ-WEB, poner en conocimiento de la Direccion Distrital de Gestion
Judicial de la Secretaria Juridica Distrital, cualquier novedad relativa a la desactivacion de
los usuarios por configuracion de situaciones administrativas o terminacion anticipada del
contrato, a fin de garantizar la sequridad y salvaguarda de los datos disponibles en la
plataforma.

Articulo 38. Capacitacién de usuarios. Las capacitaciones del manejo operativo del
sistema, estaran a cargc de la Direccion Distrital de Gestién Judicial de la Secretaria
Juridica Distrital y se impartiran bajo la modalidad y periodicidad definida por la Direccion
Distrital de Gestion Judicial.

38.1. Capacitacion de usuarios nuevos. Recibida la solicitud de creacién de usuario en
los terminos y condiciones establecidas en el articulo 36, se remitiréd correo elecirdnico al
buzdén del funcionario o contratista, informando la fecha, hora y modalidad de la jomada.

Constatada la asistencia del funcionario o contratista a la jornada de capacitacion en la

modalidad prevista por la Direccién Distrital de Gestion Judicial de la Secretaria Juridica
jDistrital, se remitiran los datos de "usuario” y “clave”, para el ingreso a /a plataforma.
¥
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La inasistencia a la capacitacién deberd ser justificada y puesta en conocimiento de la
Direccidn Distrital de Gestion Judicial a fravés del correc
Siprojweb@secretariajuridica.qov.co, a su vez el jefe de drea o el gestor debera solicitar la
respectiva reprogramacion.

38.2. Jornadas de Reinduccion. La Direccion Distrital de Gestion Judicial, realizaré las
Jornadas de reinduccién de manera anual, conforme al cronograma y modalidad establecida
por el equipo administrador del sistema.

Dichas jornadas tiene como objetivo actualizar al usuario frente a los diferentes
componentes, funcionalidades y desarrolios del Sistema Unico de Informacion de Procesos
Judiciales del D.C. y sensibilizar frente a la importancia, utilidad y responsabilidades
atribuidas a cada perfil.

La asistencia a djchas capacitaciones es obligatoria para todos los usuarios de la
plataforma.

38.3. Jornadas de Fortalecimiento. A fin de reforzar las competencias de los usuarios
respecto al manefo operativo del sistema, o aclarar inquietudes relacionadas con la
gjecucion de actividades, los jefes de las éreas responsables de la alimentacion y consulta
del SIPROJ-WEB, podran solicitar capacitaciones para su equipo de trabajo, direccionandoc
fa solicitud al buzdn siproiweb@secretariajuridica.qov.co, precisando los temas y el correo
de los usuarios que asistiran.

Dichas jornadas se programaréan segtin dispotiibilidad del equipo administrador del sistema.

Paragrafo. En aras de fomentar las buenas précticas y la cooperacidon interinstitucional, la
Direccién Distrital de Gestion Judicial tendré a su cargo la realizacién de capacitaciones
funcionales y operativas para la implementacién del SIPROJ-WEB en entidades del orden
nacional y territorial, previa solicitud del organismo interesado.

Articulo 39, Perfiles de usuatios del Sistema Unico de Informacién de Procesos
Judiciales del D.C. Los permisos y accesos a los diferentes médulos del sistema estan
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condicionados al perfil asignado del cual se deriva la responsabilidad individual detallada a
continuacion.

39.1. Perfil del Jefe Juridico. El Jefe Juridico o quien haga sus veces, de los organismos
y entidades del Distrito Capital, contara con un permiso “Basico de Consulta” para realizar
seguimiento y control a la informacion registrada y a la gestion realizada por los apoderados
en los diferentes modulos del SIPROJ-WEB.

Son funciones del Jefe de la Oficina Juridica o quien haga sus veces frente al Sistema Unico
de Informacion de Procesos Judiciales del D.C. SIPROJ-WEB, las siguientes:

39.1.1. Realizar seguimiento y control a la informacion registrada en el SIPROJ-WEB,
relacionada con los procesos judiciales y actuaciones extrajudiciales en los que se
encuentra vinculado su organismo o entidad, implementando medidas de revision,
verificacion y vigilancia frenfe las actividades y responsabilidades ejecutadas y atribuidas
a los apoderados de la entidad, atendiendo Jos lineamientos y parametros proferidos por
la Secretaria Juridica Distrital.

39.1.2. En materializacion del principio de corresponsabilidad, debera propender por la
actualizacién permanente y oportuna de la informacion incorporada en el Modulo de
Procesos, ejerciendo una labor de coordinacién y articulacion con los apoderados,
garantizando que todos los datos originados en el ejercicio de la actividad litigiosa de la
enfidad, se encuentren registrados e incorporados en el SIPROJ-WEB y que los mismos
cumplan presupuestos de calidad, veracidad, oportunidad, autenticidad y confiabifidad.

39.1.3. Propender por la debida implementacion, aplicacién y cumplimiento de los
lineamientos y parametros que establezca la Secretaria Juridica Distrital respecto al
registro, actualizacion y depuracion de la informacién incorporada en el Sistema.

39.1.4. Expedir certificacion de actualizacion del Mddulo de Procesos en los términos y en
la periodicidad establecida en la presente resolucién.

Carrera 8 No. 10— 65
Cédigo Postal: 111711
Tel: 3813000
www.bogotajurldica.gov.co
Info: Linea 195 . SES,
CO21/962806
CLASIFICACION DE LA INFORMACION: PUBLICA
2311520-FT-130 Versidn 01

St
@0




“ﬁg SECRETARIA
BOGOT. JURIDICA

DISTRITAL

4 8 5 3ég‘ 24 de 33
Continuaciéon de la Resolucién N%. S DE Z D Z

“Por la cual se modifica el capitulo VII de la Resolucién 104 de 2018 “Por la cual se
establecen los parametros para la administracion, seguridad y la gestién de la informacion
Juridica a través de los Sistemas de Informacion Juridica”

39.1.5. En el periodo de calificacion del contingente judicial, debera hacer seguimiento al
gjercicio de calificacion realizado por los apoderados, a fin de garantizar que, al cierre del
mismo, se ha cumplido de manera integra la actividad.

39.1.6. Designar al gestor del SIPROJ-WEB e informar lo pettinente a la administracion del
sistema, para formalizar dicha designacion.

39.1.7. Realizar la gestion necesaria para incluir como obligaciones en los contratos de
prestacién de servicios y concertar compromisos con los funcionarios para garantizar el
cumplimiento de las responsabilidades asignadas a los apoderados frente al Sistema Unico
de Informacion de Procesos Judiciales del D.C.

39.1.8. Alertar o poner en conocimiento de la Direccion Distrital de Gestion Judicial Ias
novedades que se presenten respecto a los componentes tecnologicos de la herramienta.

39.1.9. Expedir la constancia de seguimiento al registro y adecuada actualizacion del
modulo de judiciales y pago de sentencias del Sistema de Procesos Judiciales.

39.2. Perfil del Jefe financiero. Los Jefes financieros de cada uno de los organismos y
entidades del Distrito, contaran con un rol “Béasico de Consulta”, o el que sea necesario para
realizar el seguimiento y confrol a los mddulos contable y pago de sentencias,
conciliaciones y laudos arbitrales.

Son funciones del Jefe de la Oficina Financiera o quien haga sus veces frente al Sistema
Unico de Informacién de Procesos Judiciales del D.C. SIPROJ-WEB, las siguientes:

39.2.1. Radicar en el sistema o designar a un funcionario para que registre dentro del
SIPROJ-WEB, el pago de sentencias, conciliaciones y laudos arbitrales, bajo los principios
de oportunidad, celeridad, eficacia y eficiencia.

39.2.2, Generar el “Reporte Contable” y "Reporte Marco Normativo Contable -
Convergencia”en SIPROJ-WEB para que, con base en dicha informacion, se pueda realizar
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el registro de los pasivos contingentes o las respectivas provisiones o revelaciones en los
estados financieros de la entidad.

39.2.3. Realizar seguimiento a los datos incorporados en el “Modulo de pago de
Sentencias”, con el objetivo de garantizar que se realizaron los pagos efectivos de las
sentencias y acuerdos suscritos en virtud de MASC, se registraron en el SIPROJ-WEB y se
informé del cumplimiento al érea juridica y el Comité de Conciliacion con el fin de que se
adelanten los respectivos estudios de procedencia de las acciones de repeticion.

39.2.4. Expedir certificacion de actualizacion del Mddulo de Pago en los términos y en la
periodicidad establecida en la presente resolucion.

39.3. Perfil del Radicador de pagos. El Jefe Finznciero de cada unc de los organismos
y entidades del Distrifoc Capital o quien haga sus veces, designaréd a un funcionario para
que realice la radicacion de pagos por concepto de sentencias y acuerdos derivados de
MASC en el SIPROJ-WEB, quien contara con los permisos para ejecutar las actividades
correspondientes en el Modulo de Procesos y Pago de sentencias.

Son funciones del Radicador de pagos frente al Sistema Unico de Informacién de Procesos
Judiciales del D.C. SIPROJ-WEB, las siguientes:

39.3.1. Registrar y diligenciar la ficha de pago inmediatamente después de realizar el pago
efectivo de obligacion.

39.3.2. Incluir en el Histdrico del Proceso el estado de "cumplimiento de sentencias” e
incarporar los soportes corresporndientes del pago.

39.3.3. Ajustar, modificar, adicionar y eliminar registros en la ficha de pago.
39.3.4. Validar y analizar la informacion registrada en médulo de pagos.

39.3.5. Generar el reporte basico de cumplimiento y de pagos.
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39.3.6. Realizado el respectivo pago debera emitir o solicitar al funcionario competente, la
emision de la certificacion del mismo, con destino al Comité de Conciliacion y a las Oficinas
Jurfdicas o la dependencia que haga sus veces.

Paréagrafo 1. Los pagos de sentencias condenatorias en contra de las Alcaldlas Locales y
los Fondos de Desarrolfo L.ocal, deberén ser registrados en el SIPROJ-WEB por el radicador
financiero designado en los respectivos Fondos de Desarrolio Local, para tal efecfo y una
vez terminado el proceso se debe vincular y aceptar el mismo por parfe del fondo para
proceder con el respectivo registro de pago.

Pardgrafo 2. Entre el Jefe de la Oficina Juridica o quien haga sus veces y el Jefe de Oficina
Financiera o quien haga sus veces, debe existir coordinacion permanente a fin de garantizar
el cumplimiento oportuno de fos fallos judiciales y acuerdos derivados de MASC, para tal
efecto los organismos y entidades Distritales deben formular y adoptar en su Sistema de
Gestion de Calidad, el proceso de pagos, estipulando las actividades y responsabilidades
a cargo de cada érea.

39.4. Perfil de Jos apoderados del Distrito Capital. Los apoderados que ejercen
representacion judicial y extrajudicial de los organismos y entidades de la administracion
distrital, contaran con los permisos par: realizar radicacion, alimentacion y modificacion de
procesos en fos diferentes Submoduios del sistema, registro de fichas en el "Mddulo Comité
de Conciliacion”, calificacion de contingente judicial y generacion de informes jurfdicos en
los diferentes médulos del sisterna.

Los apoderados de los organismos y entidades distritales son los responsables directos de
la veracidad y calidad de la informacion que se registra en el Sistema Unico de Informacion
de Procesos Judiciales del D.C. en el marco de sus competencias, asi como de su registro
oportuno y constante actualizacion.

Los apoderados que intervienen en tramites concursales dispondran de un permiso especial
para realizar la alimentacion del submédulo respectivo.

Son funciones de los apoderados del Distrito Capital frente al Sistema Unico de Informacion
de Procesos Judiciales del D.C. SIPROJ-WEB, las siguientes:
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39.4.1. Registrar y actualizar, en los términos establecidos en la presente resolucion, en el
SIPROJ-WEB, los procesos judiciales y actuaciones extrajudiciales que le fueron asignados
para ejercer la defensa técnica de la entidad, atendiendo las competencias y delegaciones
establecidas en ef Decreto 089 de 2021.

39.4.2. Revisar los datos de radicacién de los procesos que son aceptados por la entidad y
asignados para el ejercicio de la defensa técnica, a fin de constatar que la informacion
coincide plenamente con los términos de la demanda.

En el evento en que se detecten inconsistencias en la radicacidn realizada porla Secretaria
Juridica Distrital de conformidad con lo establecido en Decreto Distrital 089 de 2021, el
apoderado debera informar lo pertinente al correo
radicacionsiproj@secretariajuridica.gov.co para que se proceda con la correccion.

39.4.3. Realizar constitucion del expediente digital, incluyendo los estados procesales que
permitan realizar anélisis juridico integro de las actuaciones de parte y del despacho judicial
o autoridad administrativa que conozga la actuacion.

39.4.4. Registrar en el Mddulo de Comité de Conciliacion las fichas de las diferentes
lipologias que se presenten para estudio y andlisis de la referida instancia administrativa.

39.4.5. Calificar los procesos a su cargo en los términos y bajo los parametros establecidos
en la metodologia contingente vigente al momento de realizar el ejercicio.

Paragrafo 3. Los apoderados del distrito son directamente responsables de los datos
incorporados en cada uno de los procesos a su cargo, 10s mismos se presumen auténticos,
veraces y reales.

Asi mismo serdn responsables por el cargue de la informacién dentro de los términos
establecidos en la presente Resolucion.

Paragrafo 4. Las entidades del sector central que son representadas judicialmente por la
Secretaria Juridica Distrital, de conformidad con lo dispuesto en el Numeral 9.2 del Articulo
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9 del Decreto Distrital 089 de 2021 deben suministrar los insumaos para que esta entidad
gjerza la defensa técnica en acciones populares y de grupo, sin que esto implique la
designacion de apoderado en el SIPROJWEB, ni registro de estados procesales, pues
dicha actividad compete al abogado que funge como apoderado ante el despacho judicial.

39.5. Perfil Secretario Técnico Comité de Comité de Conciliacién. Los Secretarios
Técnicos de los Comité de Conciliacion de fas entidades del Distrito Capital, contaran con
permisos para realizar registro de actas, sequimiento a fa informacidn incluida en ef Médulo
Comité de Conciliacion y generacion de informes juridicos en los diferentes modulos def
sistema.

Son funciones del Secretario Técnico de Comité de Conciliacién frente al Sistema Unico de
Infarmacién de Procesos Judiciales del D.C. las siguientes;

39.5.1. Elaborar y cargar las respectivas Actas del Comité de Conciliacion, en el Sistema
Unico de Informacién de Procesos Judiciales def D.C. SIPROJ-WEB dentro de los cinco (5)
dias siguientes a la sesion del Comité de Conciliacion, con las
correspondientes deliberaciones de los asistentes y las decisiones adoptadas por fos
miembros permanentes. Las aclas serdn suscritas por el secretario técnico y el (la)
presidente del comité de cada una de fas entidades, previa aprobacién de cada uno de los
miembros.

39.5.2. Velar porque efectivamente los apoderados de la respectiva entidad u organismo
realicen el diligenciamiento de las fichas técnicas en el SIPROJ

39.5.3. Realizar seguimiento a las actas y fichas registradas en el sistema, a fin de
garantizar que estan diligenciadas en su totalidad y en estado “terminado”

39.5.4. Remitir al correo siprojweb@secretariajuridica.gov.co, novedades frente a la
conformacion del Comité de Conciliacién, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
que se genere la misma, para realizar la respectiva actualizacion dentro del SIPROJ-WEB. #‘
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39.5,§. Rea/izar el cronograma con las fechas de las sesiones ordinarias del comité de
conc:/:ac;o:? que se realizaran durante todo ef afio e incluirlo en el mddulo de
Mantenimiento”, opcidn "Programacién de Comités”

39.5.6. Expedir certificacién de actualizacion del Médulo Comité de Conciliacién en los
términos y en la periodicidad establecida en la presente resolucion.

39.5.7. Socializar con los apoderados de su entidad, las politicas de prevencion del dafio
antijuridico y politicas de defensa judicial vigentes en ia entidad a efectos de que se asocien
a las fichas en los casos que aplique.

39.6, Perfil del Gestor del Sistema de Ila respectiva entidad u organismo distrital. E/
gestor SIPROJ-WEB es un profesional designado por el respectivo Jefe Juridico o quien
haga sus veces, encargado de apoyar la labor de seguimiento a la informacion registrada
por los apoderados de la entidad.

E! gestor contard con permisos amplios en el médulo de procesos para realizar actividades
ae radicacion, alimentacion y modificacidn de registros, adicionalmente se le oforgara
oermisos para realizar generacién de reportes en el Mddulo de informes, Calfficacion def
Contingente Judicial y Comité de Conciliacion.

Son funciones del Gestor frente al Sistema Unico de Informacién de Procesos Judiciales
del D.C. las siguientes.

39.6.1. Replicar al interior de la respectiva entidad los fineamientos y pardmetros asociados
con ef Sistema Unico de Informacion de Procesos Judiciales del D.C., proferidos por la
Secretaria Jurldica Distrital.

39.6.2. Fungir como intermediario entre la Direccion Distrital de Gestion Judicial de fa
Secretaria Juridica Distrital y los abogados del respectivo organismo o entidad Distrital, para
canalizar todas las consultas, inquistudes reporte c'= fallas asociados a fa plataforma, las
cuales deben ser direccionadas al correo siprojweb@secretariajuridica. gov. co.
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39.6.3. Apoyar al Jefe Juridico o quien haga sus veces en el seguimiento y control de la
informacion registrada en SIPROJ-WED.

39.6.4. Apoyar a los apoderados en la resolucion de inquietudes que se generen frente af
manejo operativo del sistema, para que el abogado realice la actividad dentro del sistema.

39.6.5. Cuando se detecten inconsistencias o falencias en el regisiro de la informacion
debera requerir al apoderado responsable de cada proceso para que realice la modificacion
a que haya lugar.

Paragrafo 5. Si la competencia de representacion judicial y extrajudicial de la enfidad no
esté concenirada en una sola dependencia, segin la estructura inferna de la entidad, jos
jefes de cada una de las areas responsables de dicha actividad deberan designar un gestor
para que cumpla las funciones descritas en el articulo anterior.

Paragrafo 6. Si lo considera necesario, el Jefe de Oficina Financiera y e efe de Control
Interno, podran designar a un profesional para que realice labores cs apoyo en el
seguimiento y control de la informacion registrada en los Modulos del Sistema. Dicha
designacion debe ser comunicada oficialmente a la Direccidn Distrital de Geston Judicial a
traves del correo siprofweb@secretanajuridica. gov.co.

39.7. Perfil del Jefe de la Oficina de Control Interno o quien haga sus veces o el
funcionario o coniratista designado de dicha dependencia. E/ Jefe de ia Oficina de
Control Interno o quien haga sus veces o el funcionario 0 contratista designado de dicha
dependencia, tendrd asignado un usuario de SIPROJ-WEB para realizar consultas a fin de
que gferza el control y vigilancia propio de su competencia en el marco de la Ley 87 de
1993, sobre la informacién registrada en la plataforma.

Articulo 40. Implementacién y Actualizacién de procedimientos. Los organismos y
entidades de la Administracion Distrital deberan implementar o actualizar dentro de sumapa
de procesos, los dos procedimientos relacionados a continuacion, para garantizar la
interaccion v utilizacién adectada del Sistema Unico de informacién de Procesos Judiciales

del D.C., lo anterior atendiendo los lineamientos y pardmetros proferidos por la Secretarfa
Juridica Distrita.
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40.1 Proceso de Defensa Judicial y extrajudicial. Dentro del mismo se deben incorporar
los fineamientos que orienten las condiciones para realizar el registro y actualizacién de la
informacion registrada en el SIPROJ-WEB por los diferentes actores de la Oficina Juridica
o la dependencia que ejerza la representacion judicial y extrajudicial de la entidad.

40.1 Procesos de Cumplimiento de sentencias. Dentro del mismo se debe detallar las
labores que debe ejecutar la Oficina Juridica o la dependencia que haga sus veces y la
Oficina Financiera o la dependencia responsable del pago de las obligaciones derivadas de
la actividad litigiosa de la entidad.

Paragrafo. En aras de propender por la calidad y oportunidad de [a informacion registrada
porlos diferentes perfiles en el SIPROJ-WEB y verificar el cumplimiento de las obligaciones
establecidas en la presente normativa, se recomienda a las Oficinas de Control Interno de
los organismos y entidades Distritales, realizar auditorias de calidad y de gestion a los
procesos y procedimientos relacionados con la plataforma, sin perjuicio de su autonomia y
las acciones que estimen pertinente dentro de los planes de mejoramiento institucional.

Articulo 41. Mesas de Trabajo de Seguimiento de la Informacion,

41.1. Mesas de Trabajo de Seguimiento de la Informacién juridica. La Direccién Distrital
de Gestion Judicial de la Secretaria Juridica Distrital, anualmente informara el cronograma
de mesas de trabajo con cada una de las entidades y organismos del Distrito Capital, con
el fin de hacer seguimiento a la informacion registrada en los moédulos juridicos de Ja
plataforma, en caso de encontrar inconsistencias se instara a la respectiva entidad para
actualizar, corregir y/o depurar la informacion registrada.

Las mesas de trabajo estaran integradas por los jefes de las oficinas juridicas, de control
interno y oficinas financieras o las dependencias que hagan sus veces, el gestor del
sistema, el cuerpo de apoderados que ejercen la representacion judicial y extrajudicial de
la entidad y el abogado del equipo administrador del SIPROJ-WEB designado para liderar
la mesa y presentar el informe diagndstico.

Paragrafo. A las Mesas de Trabajo de Seguimiento de la informacion juridica deben asistir
de forma obligatoria los jefes de las oficinas juridicas, de control interno y oficinas
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financieras o las dependencias que hagan sus veces, en caso de que no puedan asistir
deberan designar por escrito a un delegado el cual debe contar con poder para la toma de
decision.

La delegacion debe remitirse al correv siprojweb@secretariajuridica.gov.co, con dos (2)
dias de antelacion a la realizacién de la mesa de trabajo.

La asistencia del gestor y el cuerpc de apoderados que ejercen representacién judicial y
extrajudicial de la entidad es facultativa.

41.2, Mesas de trabajo de Seguimiento a Ia Informacién financiera. La Direccion
Distrital de Gestion Judicial de la Secretaria Juridica Distrital, anualmente informara el
cronograma de mesas de trabajo con cada una de las entidades y organismos del Distrito
Capital, con el fin de hacer seguimiento a la informacion registrada en el médulo de pago
de sentencias, en caso de encontrar inconsistencias se instara a la respectiva entidad para
actualizar, corregir y/o depurar la informacion registrada.

Estas mesas estaran integradas por lo- jefes de las oficinas financieras, control interno, el
radicador financiero y el jefe de oficina juridica o las dependencias que hagan sus veces de
los organismos y entidades del Distrito Capital y el profesional financiero del equipo
Administrador del SIPROJ-WEB designado para liderar la mesa, quien presentara informe
diagnostico derivado del seguimiento realizado al citado modulo, con el objetivo de que las
entidades evaltien las observaciones presentadas y realicen los ajustes a que haya lugar.

Paragrafo 2. Es obligatoria la asistencia del radicador financiero y el jefe de la oficina
financiera; el jefe de oficina juridica y de control interno podrén designar por escrito a un
delegado en caso de que no puedan asistir, el cual debe contar con poder para la toma de
decision. '

La delegacion debe remitirse al correo siprojweb@secretariajuridica.gov.co, con dos {2)
dias de antelacion a la realizacién de la mesa de trabajo.

Articulo 42. Cumplimiento de las Disposiciones. El incumplimiento a lo dispuesto enla
presente resolucion sera reportado por fa Secretarfa Juridica Distrital a las Oficinas de 54
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Control Interno o la dependencia que haga sus veces de los organismos y entidades del
Distrito Capital, para lo de su competencia.

La Secretaria Juridica Distrital podréa establecer indicadores para medir la gestion de /a
informacion SIPROJ-WEB por parte de las entidades y organismos distritales.

Articulo 2. Vlgencla. La presente resolucion rige a partir del dia siguiente a su publicacion

y modifica el Capitulo VII de la Resolucién 104 de 2018.

3.4 SEP 2023 PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
Dada en Bogota D. C., a los

WILLTAM LIBARDO MENDIETA MONTEALEGRE
Secretario Jaridico Distrital

Proyecté Sandra Lisette Novoa Duefias — Profesional Universitario ~ Direccion Distrital de Gestion Judicial
Nelcy Torres Martinez - Profesional Universitario — Direccion Distrital de Gestion Judicial
Maria Pilar Escobar Remicio - Profesional Universitaric — Direccion Distrital de Gestién Judicial
Euranio José Manotas Maldonado - Profesional Universitanio — Direccion Distrital de Gestion Judicial
Diego Algjandro Solano Fernandez Profesional Especializado— Direccion Distrital de Gestion Judicial 2=

1

Revisé  Esther Pindla Serrano-Profesional Espemallzado -Subsecretaria Juridica Distrital
Nicolas Cardozo Ruiz - Contratista Despacho’><2 -
3 %

Aprobd  Luz Elena Rodriguez Quimbayo — Directora Distrital de Gests K.mdlcnal
Andrés Felipe Cortes Restrepo — Director de Politica Juridica I
Pauia Johanna Ruiz Quintana - Directora de Asuntos Nomativos
lvan David Marquez Casteiblanco- Subdirector Juridico Distritafy:

Revisd  Paola Andrea Gomez — Contratista - Direccion Distrital de Gestion Judicial. /w{'
ey
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