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 1. INTRODUCCIÓN 

 

 

El Artículo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015, establece los bancos terminológicos de tipos, series 

y subseries documentales, como uno de los instrumentos archivísticos para desarrollar la gestión 

documental en las entidades públicas. Además, en la Circular Externa No. 003 de fecha 27 de febrero 

de 2015, mediante la cual el Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado establece las 

directrices para la elaboración de tablas de retención documental, menciona en el punto de 

identificación y descripción de series y subseries documentales que “… el Archivo General de la 

Nación conformará y administrará el banco terminológico de series y subseries documentales, en el 

cual se consignará la denominación genérica de las series, de acuerdo con las denominaciones 

existentes, según los diferentes sectores, para lo cual se podrán tomar los nombres asignados en las 

tablas de retención documental de los organismos cabeza de sector”.  

 

En el nivel distrital, la Dirección Distrital de Archivo de Bogotá como ente rector del Sistema Distrital 

de Archivos emitió la Circular número 001 de 2013, en la que definió los lineamientos para la 

elaboración e implementación de las tablas de retención documental de las entidades del Distrito 

Capital. Entre otros aspectos, dispone que una vez el Consejo Distrital de Archivos emita concepto 

favorable de convalidación de la tabla, ésta deberá ser remitida al Archivo General de la Nación para 

su incorporación al Registro Único de Series Documentales (RUSD). Como documento anexo para 

la presentación de la tabla de retención documental al Consejo Distrital de Archivos de Bogotá, se 

exige el glosario de términos asociados.  

 

En cumplimiento de la normatividad archivística, la tabla de retención documental de la Secretaría 

Distrital de Gobierno fue actualizada según las recomendaciones registradas en el concepto técnico 

de verificación de ajustes a instrumentos técnicos emitido por la Secretaría Técnica del Concejo 

Distrital de Archivos de Bogotá, D.C., y remitida a dicha instancia para su revisión, evaluación y 

convalidación. Este instrumento fue convalidado mediante Acta 003 de 19 de junio de 2019.  

 

Aun cuando no se requiere su presentación ante el Archivo General de la Nación ni el Consejo 

Distrital de Archivos, el banco terminológico de series y subseries documentales hace parte de los 

instrumentos archivísticos para la gestión documental que deben tener las entidades públicas. Por esta 

razón, la Secretaría Distrital de Gobierno complementó el banco terminológico publicado durante la 

vigencia de la convalidación por el Consejo Distrital de Archivos de Bogotá, D.C. mediante el 

Acuerdo No. 07 del 24 de mayo de 2018, con la inclusión y definición de las series y subseries 

documentales que hacen parte del cuadro de clasificación documental y de la tabla de retención 

documental actualizada, para elaborar el banco terminológico exigido por el Decreto 1080 de 2015. 

Por lo tanto, las denominaciones y definiciones que contiene este documento son extraídas de los 

mencionados instrumentos archivísticos. 
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2. OBJETIVO GENERAL 

 

Contar con un banco terminológico referido a las series y subseries producidas por la Secretaría 
Distrital de Gobierno, que contribuya al entendimiento y comprensión del contexto de la entidad y a 
la investigación documental y archivística para el fortalecimiento de la memoria institucional de la 
ciudad. 
 

 

 3. OBJETIVOS  ESPECÍFICOS 

 

1. Definir los conceptos que se desprenden de las series y subseries y que conforman el 
vocabulario especializado en el marco de la producción documental de la Secretaría Distrital 
de Gobierno. 
 

2. Normalizar el lenguaje utilizado en la producción documental de la Secretaría Distrital de 
Gobierno que facilite su comprensión y utilización, para evitar la ambigüedad que se pueda 
presentar al utilizar los términos comunes y especializados por parte de los servidores 
públicos. 

 

3. Construir una herramienta que permita conocer el contexto de la entidad y comprender los 
términos utilizados para definir las actividades misionales, estratégicas, transversales, de 
apoyo a la entidad; además de prestar un servicio a la comunidad para la consulta y acceso a 
la información. 
 

 

 4. METODOLOGÍA 

 
Se retoma en este apartado el trabajo realizado por la Dirección Administrativa de la Secretaría 
Distrital de Gobierno para la construcción del glosario de términos misionales y procedimentales, y para 
su complemento con la inclusión de series y subseries, con el propósito de construir el banco 
terminológico. 
 
En primer lugar, como parte de la elaboración de la tabla de retención documental de la Secretaría 
Distrital de Gobierno, se realizó un trabajo de identificación de la producción documental, teniendo 
como base los procesos y procedimientos registrados en el sistema de gestión denominado “Mejores 
prácticas de Aprendizaje institucional, Trabajo en equipo e Innovación para el Liderazgo y desarrollo 
de la ciudad – MATIZ”. En esta fase se generó un registro de los documentos de archivo que se 
producen en desarrollo de las diferentes actividades ejecutadas por la Secretaría, conservando el 
nombre asignado en los procedimientos y definiendo la información que contiene cada documento, 
puesto que se trata de términos que no son de uso común o cotidiano y se considera que su definición 
ayuda a comprender la producción documental y la funcionalidad que tienen los expedientes. 
 
En segundo lugar, se estableció un nombre normalizado para la agrupación (serie o subserie) en la 
que se incluye el documento producido. Para concretar esta denominación, se recurrió a la consulta 
de las normas vigentes. Este nombre se registró en el cuadro de clasificación documental y en la tabla 
de retención documental, instrumentos en los que se sintetizan las actividades desarrolladas por la  
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Secretaría en cumplimiento de sus funciones. Por ser este trabajo de identificación, agrupación y 
denominación de un ejercicio subjetivo, se hace necesario describir el contenido de cada término. 
 
Como parte de los ajustes realizados a la tabla de retención documental para su remisión al Consejo 
Distrital de Archivos, se seleccionaron los términos que aparecían registrados en los procesos y 
procedimientos con los que se construyó la tabla. Con ellos se conformó el glosario de términos 
misionales y procedimentales, el cual consta de 53 series documentales, para un total de 246 registros 
que hacen parte de la producción documental de la Secretaría. 
 
Una vez definidos los elementos a incluir en la propuesta de banco terminológico, se registraron las 
series y subseries documentales misionales en una hoja de Excel, ordenadas alfabéticamente para 
facilitar su consulta, diligenciando frente a cada una los siguientes campos: área de identificación, 
Título, nivel de descripción, ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA, alcance y contenido, 
series y subseries relacionadas, área de control de la descripción, nota del archivista, elaboró, reglas 
o normas y fecha de la descripción. 
 
Como resultado, se obtuvo el registro de 246 términos, el cual básicamente informa sobre el contenido 
de los documentos que se agrupan bajo estas denominaciones. En este sentido, el ejercicio de 
compilación y definición de términos se puede entender como la base para la posterior elaboración 
de instrumentos de descripción para la documentación producida por la Secretaría Distrital de 
Gobierno, puesto que contribuye a la normalización del uso del lenguaje archivístico y, por tanto, a la 
descripción y recuperación de la información. 
 
Así mismo, el trabajo que aquí se presenta constituye un instrumento archivístico de referencia para 
que los usuarios de la información producida por la Secretaría Distrital de Gobierno puedan conocer 
su producción documental, además, contribuye a garantizar el derecho de acceso a los documentos 
públicos, que otorgó el artículo 74 de la Constitución Política a todas las personas.  
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1.  AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: ACCIONES CONSTITUCIONALES  

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

Título: ACCIONES DE GRUPO 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por los documentos de aquellas acciones 

interpuestas por un número plural o un conjunto de personas que reúnen 

condiciones uniformes respecto de una misma causa que originó perjuicios 

individuales para dichas personas. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

Acciones Constitucionales  
• Acciones de Tutela 

• Acciones Populares  

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).  

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 88. 

Ley 472 de 1998 "por la cual se desarrolla el artículo 88 de la Constitución 

Política de Colombia en relación con el ejercicio de las acciones populares 

y de grupo y se dictan otras disposiciones". 

Fecha de la 

descripción  
15/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACCIONES DE TUTELA 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por los documentos de aquella acción que 

puede ser interpuesta por toda persona para reclamar ante los jueces, en 

todo momento y lugar, mediante un procedimiento preferente y sumario, 

por si misma o por quien actúe a su nombre, la protección inmediata de sus 

derechos constitucionales fundamentales, cuando quiera que éstos resulten 

vulnerados o amenazados por la acción o la omisión de cualquier autoridad 

pública o de los particulares que presten un servicio público.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

Acciones Constitucionales  
• Acciones de Grupo 

• Acciones Populares  
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ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 86. Decreto 2591 de 1991 "Por 

el cual se reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la 

Constitución Política". 

Fecha de la 

descripción  
15/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACCIONES POPULARES 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

Alcance y contenido  
Subserie documental en la que se reúnen los documentos de los medios 

procesales para la protección de derechos e intereses colectivos. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

Acciones Constitucionales  
• Acciones de Grupo 

• Acciones de Tutela  

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 88. Ley 472 de 1998 "por la 

cual se desarrolla el artículo 88 de la Constitución Política de Colombia en 

relación con el ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan 

otras disposiciones". 

Fecha de la 

descripción  
15/07/2019 

 

 

 

 

 

 

2. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: ACTAS   
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACTAS DE CONCILIACIÓN  

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos en los que se relacionan las 

acciones pedagógicas y las labores de conciliación realizadas por las 

Inspecciones de policía y las Corregidurías de las Alcaldías Locales de 

Ciudad Bolívar y Sumapaz, con ciudadanos conducidos a la Unidad 

Permanente de Justicia, para generar un espacio de comunicación y 

concertación para la solución de conflictos, basado en el respeto a las 

diferencias, la tolerancia y el cumplimiento de las normas de convivencia 

ciudadana. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano por 

Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del Distrito 

Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de Sala de Decisión. 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Secundarias. 

• Actas del Comité Civil de Convivencia 

Distrital. 

• Actas del Comité Civil de Convivencia 

Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República.  

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de Atención 

a las Víctimas de Graves Violaciones a 

los Derechos Humanos, Delitos de Lesa 

Humanidad y Crímenes de Guerra. 
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• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la Lucha 

contra la Trata de Personas de Bogotá 

Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión y 

Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículos 2, 315. Decreto 1355 de 1970 

“Por el cual se dictan normas sobre Policía" Libro III. Decreto 522 de 1971 

“Sobre contravenciones especiales, competencia y procedimiento”. (Toda 

la norma). Ley 228 de 1995 "Por la cual se determina el régimen aplicable 

a las contravenciones especiales y se dictan otras disposiciones". (Toda la 

norma). Ley 640 de 2001 “Por la cual se modifican normas relativas a la 

conciliación y se dictan otras disposiciones". (Toda la norma). Ley 1437 de 

2011 “Por la cual se expide el Código de Procedimiento Administrativo y 

de lo Contencioso Administrativo”. Título III. Ley 1564 de 2012 “Por 

medio de la cual se expide el Código General del Proceso y se dictan otras 

disposiciones”. Decreto 801 de 1999 “Por el cual se asignan funciones a los 

Inspectores de Policía que se desempeñan en las Unidades Permanentes de 

Justicia”. (Toda la norma). Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el cual se dicta 

el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá”. 

Resolución 1578 de 2002 "Por la cual se establecen procedimientos para la 
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organización y funcionamiento de las Inspecciones de Policía de Bogotá". 

(Toda la norma) Acuerdo 257 de 2006. Modificado por el Acuerdo Distrital 

641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre la estructura, 

organización y funcionamiento de los organismos y de las entidades de 

Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones” Capítulo 2 

Sector Gobierno, Seguridad y Convivencia. Decreto 411 de 2016. "Por el 

cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría Distrital de 

Gobierno". Decreto 101 de 2010. Modificado parcialmente por el Decreto 

Distrital 548 de 2017. “Por medio del cual se fortalece institucionalmente 

a las Alcaldías Locales, se fortalece el esquema de gestión territorial de las 

entidades distritales en las localidades se desarrollan instrumentos para una 

mejor gestión administrativa y se determinan otras disposiciones”. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACTAS DE DISPOSICIÓN DE BIENES DECOMISADOS 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos en los cuales se deja 

constancia sobre la acción de decomiso de mercancías u objetos de 

transacción, por parte de las autoridades encargadas de custodiar el espacio 

público. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano por 

Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del Distrito 

Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de Sala de Decisión. 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Secundarias. 

• Actas del Comité Civil de Convivencia 

Distrital. 

• Actas del Comité Civil de Convivencia 

Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 



Vigencia desde:         
19 de diciembre de 2019 

Versión: 2 

GERENCIA DE LA INFORMACIÓN 
GESTIÓN DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 

Página 9 de 246 
 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República.  

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de Atención 

a las Víctimas de Graves Violaciones a 

los Derechos Humanos, Delitos de Lesa 

Humanidad y Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículos 2, 58, 60, 315. Decreto 1355 

de 1970 “Por el cual se dictan normas sobre Policía". Artículos 186, 194, 

213, 220. Decreto 522 de 1971 “Sobre contravenciones especiales, 

competencia y procedimiento”. (Toda la norma). Ley 228 de 1995 "Por la 

cual se determina el régimen aplicable a las contravenciones especiales y 
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se dictan otras disposiciones". (Toda la norma). Ley 1437 de 2011 “Por la 

cual se expide el Código de Procedimiento Administrativo y de lo 

Contencioso Administrativo”. Título III. Acuerdo 29 de 1993 “Por el cual 

se dictan algunas normas sobre Consejo Distrital de Justicia, sobre las 

Inspecciones de Policía y sobre otras materias de policía” (Toda la norma). 

Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el cual se dicta el régimen especial para el 

Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá”, artículo 86. Acuerdo 79 de 2003 

“Por el cual se expide el código de policía de Bogotá D.C.” Artículos 176, 

177, 195. Resolución 1578 de 2002 "Por la cual se establecen 

procedimientos para la organización y funcionamiento de las Inspecciones 

de Policía de Bogotá". Acuerdo 209 de 2006 “Por el cual se modifica y 

adiciona el Acuerdo 79 de 2003 - Código de Policía de Bogotá". Acuerdo 

257 de 2006. Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual 

se dictan normas básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento 

de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se 

expiden otras disposiciones” Capítulo 2 Sector Gobierno, Seguridad y 

Convivencia. Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura 

organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno". Decreto 101 de 

2010. Modificado parcialmente por el Decreto Distrital 548 de 2017. “Por 

medio del cual se fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, se 

fortalece el esquema de gestión territorial de las entidades distritales en las 

localidades se desarrollan instrumentos para una mejor gestión 

administrativa y se determinan otras disposiciones”. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACTAS DE ELIMINACIÓN DOCUMENTAL 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por un conjunto de documentos en los 

cuales se evidencia la ejecución de procesos de eliminación documental, 

resultado de la aplicación de las disposiciones finales establecidas para 

series y subseries, en la Tabla de Retención Documental. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Juramento de Colombiano por 

Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del Distrito 

Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 
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• Actas de Sala de Decisión. 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Secundarias. 

• Actas del Comité Civil de Convivencia 

Distrital. 

• Actas del Comité Civil de Convivencia 

Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República.  

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de Atención 

a las Víctimas de Graves Violaciones a 

los Derechos Humanos, Delitos de Lesa 

Humanidad y Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la Lucha 

contra la Trata de Personas de Bogotá 

Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión y 

Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 



Vigencia desde:         
19 de diciembre de 2019 

Versión: 2 

GERENCIA DE LA INFORMACIÓN 
GESTIÓN DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 

Página 12 de 246 
 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 95, 113, 116, 152, 229. 

Ley 594 de 2000 reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 

4124 de 2004, 1100 de 2014.  “Por medio de la cual se dicta la Ley General 

de Archivos y se dictan otras disposiciones”. Art. 3, 4, 5, 6, 10, Título III. 

Decreto 2578 de 2012 “Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de 

Archivos, se establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el Decreto 

número 4124 de 2004”. Art. 3,4, 9, 14, 15, 16. Acuerdo 5 de 2013 “Por el 

cual se establecen los criterios básicos paro la clasificación, ordenación y 

descripción de los archivos en las entidades públicas y privadas que 

cumplen funciones públicas y se dictan otras disposiciones” Art. 10, 

Parágrafo, literal a), 18 literal c). Acuerdo 002 de 2014 “Por medio del cual 

se establecen los criterios básicos para creación, conformación, 

organización, control y consulta de los expedientes de archivo y se dictan 

otras disposiciones”. Art. 13 parágrafo 2, 14, 15, 16, 27. Acuerdo 257 de 

2006. Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se 

dictan normas básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento 

de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se 

expiden otras disposiciones” Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica 

la estructura organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno". 

Resolución 342 de 2014 “Por la cual se adoptan la creación, conformación 

y reglamentación del Archivo Central, del Comité Interno de Archivo y de 

los Subcomités Internos de Archivo de las Alcaldías Locales de la 

Secretaría Distrital de Gobierno de Bogotá, D.C.” Toda la norma. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACTAS DE JURAMENTO DE COLOMBIANO POR ADOPCIÓN 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos mediante los cuales se 

evidencia la adquisición de la nacionalidad colombiana o naturalización a 

extranjeros domiciliados en Colombia. 

Series o Subseries 

relacionadas  

 

Serie 

 

Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 
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• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de Sala de Decisión. 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Secundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República.  

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 
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• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículo 40. Numeral 7. Ley 43 de 1993 

"por medio de la cual se establecen las normas relativas a la adquisición, 

renuncia, pérdida y recuperación de la nacionalidad colombiana; se 

desarrolla el numeral 7 del artículo 40 de la Constitución Política y se dictan 

otras disposiciones". Artículos 4-21.  

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACTAS DE LA COMISIÓN DE PERSONAL   

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que reflejan el desarrollo 

de las reuniones de la Comisión de Personal, los temas tratados, los debates 

que se presentan y las decisiones relacionadas con el acceso, permanencia, 

promoción y retiro de quienes hacen parte de la carrera administrativa. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano por 

Adopción. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 
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• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del Distrito 

Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de Sala de Decisión. 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Secundarias. 

• Actas del Comité Civil de Convivencia 

Distrital. 

• Actas del Comité Civil de Convivencia 

Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República.  

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de Atención 

a las Víctimas de Graves Violaciones a 

los Derechos Humanos, Delitos de Lesa 

Humanidad y Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la Lucha 

contra la Trata de Personas de Bogotá 

Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión y 

Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 
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• Actas del Consejo de Planeación Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 1, 25, 53, 54. Ley 909 de 2004. 

Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 4500 de 2005, 

reglamentada por el Decreto Nacional 3905 de 2009, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 4567 de 2011. “Por la cual se expiden 

normas que regulan el empleo público, la carrera administrativa, gerencia 

pública y se dictan otras disposiciones”. Artículo 16. Decreto 1083 de 2015 

“Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector 

de Función Pública”. Artículos 2.2.14.1.1, 2.2.14.1.3. Capitulo 2° del Título 

4. Acuerdo 257 de 2006. Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. 

“Por el cual se dictan normas básicas sobre la estructura, organización y 

funcionamiento de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito 

Capital, y se expiden otras disposiciones” Decreto 411 de 2016. "Por el cual 

se modifica la estructura organizacional de la Secretaría Distrital de 

Gobierno". Resolución 433 de 2015 “Por medio de la cual se conforma la 

Comisión de Personal vigencia -2015-2017 de la Secretaría Distrital de 

Gobierno”. Resolución 408 de 2016 “Por la cual se modifica la Resolución 

433 de 2015 que conforma la Comisión de Personal para la vigencia 2015-

2017 de la Secretaría Distrital de Gobierno”. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

Título: 
ACTAS DE LA COMISIÓN DISTRITAL PARA LA COORDINACIÓN 

Y SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS ELECTORALES  

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que evidencian la 

realización de las reuniones de la Comisión Distrital para la Coordinación 

y Seguimiento de los Procesos Electorales, los debates presentados y las 

decisiones tomadas con respecto al deber de proteger el derecho al ejercicio 

del voto durante los procesos electorales y la transparencia de los mismos, 

realizando las actividades requeridas para cumplir con las garantías 

electorales y salvaguardar los derechos y deberes de los partidos y 

movimientos políticos. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 
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• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano por 

Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal  

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del Distrito 

Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de Sala de Decisión. 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Secundarias. 

• Actas del Comité Civil de Convivencia 

Distrital. 

• Actas del Comité Civil de Convivencia 

Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia Laboral. 

• Actas del Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República.  

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de Atención a 

las Víctimas de Graves Violaciones a los 

Derechos Humanos, Delitos de Lesa 

Humanidad y Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la Lucha 

contra la Trata de Personas de Bogotá 

Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión y 

Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y Desconcentración. 
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• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos Indígenas 

en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, Afrocolombianas, 

Raizales y Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno.  
ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 113, 188, 296, 303, 315, 

numeral 2. Decreto 2241 de 1986 “Por el cual se adopta el Código 

Electoral” Toda la norma. Ley 130 de 1994 "Por la cual se dicta el estatuto 

básico de los partidos y movimientos políticos, se dictan normas sobre su 

financiación y la de las campañas electorales y se dictan otras 

disposiciones". Toda la norma. Decreto 2267 de 1997 “Por el cual se 

reglamenta la Comisión para la Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales” Art. 1, 3. Ley 489 de 1998 “Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 910 de 2000. “Por la cual se dictan 

normas sobre la organización y funcionamiento de las entidades del orden 

nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el 

ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del artículo 

189 de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones”. Art. 9. Ley 

616 de 2000 “Por la cual se modifica el artículo 10 de la Ley 130 de 1994”. 

Toda la norma. Decreto Ley 2893 de 2011 “Por el cual se modifican los 

objetivos, la estructura orgánica y funciones del Ministerio del Interior y se 

integra el Sector Administrativo del Interior”. Artículo 2, numeral 15, 

artículo 6, numeral 2 y 6. Decreto 2821 de 2013 “Por el cual se crea y 

reglamenta la Comisión para la Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales” Art. 1, 4, 7, 9. Acuerdo 257 de 2006. Modificado por 

el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas 

sobre la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de 

las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones” 

Capítulo 2 Sector Gobierno, Seguridad y Convivencia. Decreto 411 de 

2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría 

Distrital de Gobierno". Decreto 052 de 2002 Por el cual se integra la 

Comisión Distrital para la Coordinación y Seguimiento de los Procesos 

Electorales. Directiva No 010 de 2016. Medidas a llevar a cabo en 

desarrollo del plebiscito para la refrendación del acuerdo final para la 

terminación del conflicto y la construcción de una paz estable y duradera. 

Decreto 2821 de 2013 (diciembre 3). 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  
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Título: 
ACTAS DE LA COMISIÓN INTERSECTORIAL DE GESTIÓN Y 

DESARROLLO LOCAL DEL DISTRITO CAPITAL 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que evidencian los temas 

tratados, los debates que se presentan y las decisiones tomadas por la 

Comisión Intersectorial de Gestión y Desarrollo Local con respecto a la 

articulación de la gestión de los diferentes organismos y entidades del 

Distrito Capital, para garantizar la efectividad y materialización de los 

derechos humanos individuales y colectivos.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano por 

Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de Sala de Decisión. 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Secundarias. 

• Actas del Comité Civil de Convivencia 

Distrital. 

• Actas del Comité Civil de Convivencia 

Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República.  

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de Atención a 

las Víctimas de Graves Violaciones a los 

Derechos Humanos, Delitos de Lesa 

Humanidad y Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 
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• Actas del Comité Distrital para la Lucha 

contra la Trata de Personas de Bogotá 

Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión y 

Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos Indígenas 

en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, Afrocolombianas, 

Raizales y Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno.  
ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

Reglas o Normas  

Acuerdo 257 de 2006. Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. 

“Por el cual se dictan normas básicas sobre la estructura, organización y 

funcionamiento de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito 

Capital, y se expiden otras disposiciones”. Decreto 411 de 2016 “Por el cual 

se modifica la estructura organizacional de la Secretaría Distrital de 

Gobierno”.  Decreto 546 de 2007 modificado por el art. 23, decreto distrital 

527 de 2014 "Por el cual se reglamentan las comisiones intersectoriales del 

distrito capital". Artículos 13 y 14. Resolución 476 de 2010 "Por la cual se 

designa el representante del Sector de Gestión Pública en la Comisión 

Intersectorial de Gestión y Desarrollo Local del Distrito Capital". 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACTAS DE POSESIÓN DE JUECES 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   
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Alcance y contenido  Subserie documental que contiene documentación que constituye evidencia 

de la realización del acto de posesión de los Jueces designados en el Círculo 

Judicial de Bogotá en la circunscripción territorial del Distrito Capital. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación 

Documental. 

• Actas de Juramento de 

Colombiano por Adopción. 

• Actas de la Comisión de 

Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital 

para la Coordinación y 

Seguimiento de los Procesos 

Electorales. 

• Actas de la Comisión 

Intersectorial de Gestión y 

Desarrollo Local del Distrito 

Capital. 

• Actas de Sala de Decisión. 

• Actas de Transferencias 

Primarias. 

• Actas de Transferencias 

Secundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de 

Contratación. 

• Actas del Comité de 

Convivencia Laboral. 

• Actas del Comité Institucional 

de Coordinación de Control 

Interno. 

• Actas del Comité de 

Seguimiento a las Relaciones 

con el Concejo de Bogotá. 

• Actas del Comité de 

Seguimiento a las Relaciones 

con el Congreso de la 

República.  

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de 

Graves Violaciones a los 
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Derechos Humanos, Delitos de 

Lesa Humanidad y Crímenes de 

Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de 

Libertad Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para 

la Lucha contra la Trata de 

Personas de Bogotá Distrito 

Capital. 

• Actas del Comité Institucional 

de Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de 

Salud Ocupacional y Seguridad 

en el Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo 

de Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y 

de Concertación para los 

Pueblos Indígenas en Bogotá 

D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de 

Planeación Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de 

Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Decreto 101 de 2004 Por el cual se establecen unas asignaciones en materia 

de personal a los organismos del sector central de la Administración 

Distrital. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACTAS DE SALA DE DECISIÓN 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que evidencian la labor de 

estudio, análisis, evaluación y conclusión, realizada por los Consejeros de 

Justicia, sobre el contenido de un expediente. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Secundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República.  

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 
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Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno.  
ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículos 29, 116, 229, 247. Decreto 026 

de 1990 “Por el cual se crea el consejo de justicia y se dictan otras 

disposiciones”. (Toda la norma). Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el cual se 

dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá”, 

artículo 35 y 38. Acuerdo 29 de 1993 “Por el cual se dictan algunas normas 

sobre Consejo Distrital de Justicia, sobre las Inspecciones de Policía y sobre 

otras materias de policía” (Toda la norma). Decreto 787 de 1998 “Por 

medio del cual se reglamentan competencias de policía”. (Toda la norma). 

Acuerdo 79 de 2003 “por el cual se expide el Código de Policía de Bogotá 

D.C.” Artículos 186 a 193, 240, 241. Decreto 041 de 2005 "Por el cual se 
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reglamenta el Código de Policía de Bogotá en lo concerniente al Consejo 

de Justicia de Bogotá D.C. y se deroga un Decreto”, define las reglas 

generales de funcionamiento del Consejo de Justicia. (Toda la norma). 

Resolución 304 del 31 de marzo de 2005 “Por la cual se adopta el 

Reglamento Interno del Consejo de Justicia de Bogotá D.C.” (Toda la 

norma). Resolución 1005 de 2006 “Por la cual se modifica el Reglamento 

Interno del Consejo de Justicia de Bogotá, D.C., adoptado mediante 

resolución 304 del 31 de marzo de 2005”. (Toda la norma). Acuerdo 257 

de 2006. Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se 

dictan normas básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento 

de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se 

expiden otras disposiciones” Capítulo 2 Sector Gobierno, Seguridad y 

Convivencia Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura 

organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno". Acuerdo 79 de 2003 

(enero 20) Art. 189 - 190. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA  

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos en los cuales se evidencia 

la operación de traslado de expedientes del archivo de gestión al archivo 

central, de los documentos cuyo trámite o vigencia ha terminado. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Secundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 
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• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República.  

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 
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• Actas del Consejo Local de Gobierno.  

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Ley 594 de 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos 

y se dictan otras disposiciones". Acuerdo 42 de 2002 "por el cual se 

establecen los criterios para la organización de los archivos de gestión en 

las entidades públicas y las privadas que cumplen funciones públicas, se 

regula el Inventario Único Documental y se desarrollan los artículos 21, 22, 

23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000. AGN. Acuerdo 038 de 

2002 "Por el cual se desarrolla el artículo 15 de la Ley General de Archivos 

594 de 2000". AGN. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

ACTAS DE TRANSFERENCIA SEGUNDARIA  

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos en los cuales se evidencia 

la operación de entrega de documentos del archivo central al archivo 

histórico, de conformidad con la Tabla de Retención o Valoración 

Documental. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 



Vigencia desde:         
19 de diciembre de 2019 

Versión: 2 

GERENCIA DE LA INFORMACIÓN 
GESTIÓN DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 

Página 28 de 246 
 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República.  

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 
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• Actas del Consejo Local de Gobierno.  

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Ley 594 de 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos 

y se dictan otras disposiciones". Acuerdo 42 de 2002 "por el cual se 

establecen los criterios para la organización de los archivos de gestión en 

las entidades públicas y las privadas que cumplen funciones públicas, se 

regula el Inventario Único Documental y se desarrollan los artículos 21, 22, 

23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000. AGN. Acuerdo 038 de 

2002 "Por el cual se desarrolla el artículo 15 de la Ley General de Archivos 

594 de 2000". AGN. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

ACTAS DEL COMITÉ CIVIL DE CONVIVENCIA DISTRITAL 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental que contiene la relatoría de la sesión realizada, 

siguiendo la agenda de reunión, en la que se discuten y toman decisiones 

con respecto a hechos que afectan la convivencia y el trámite de quejas, 

denuncias, peticiones o reconocimientos reportados en relación con la 

función de la policía, en casos relacionados con actuaciones donde hubieren 

podido verse afectados los intereses colectivos.   

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias 
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• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República.  

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 
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• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

Reglas o Normas  

Decreto 562 de 2017. "Por medio del cual se reglamenta el Comité Civil de 

Convivencia Distrital y los Comités Civiles de Convivencia Local y se 

dictan otras disposiciones". Acuerdo 257 de 2006. Modificado por el 

Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre 

la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de las 

entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”. 

Decreto 411 de 2016 “Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno”. Decreto 515 de 2006 “Por medio 

del cual se da cumplimiento a las disposiciones contenidas en la Ley 1010 

de 2006, a través de la cual se adoptaron medidas para prevenir, corregir y 

sancionar el acoso laboral y otros hostigamientos en el marco de las 

relaciones de trabajo. Toda la norma. Decreto 437 de 2012 "Por medio del 

cual se establecen las funciones del Comité de Convivencia Laboral, y se 

modifica parcialmente el Decreto Distrital 515 de 2006." Toda la norma. 

Decreto 044 de 2015 "Por medio del cual se adopta el Protocolo para la 

prevención del acoso laboral y sexual laboral, procedimientos de denuncia 

y protección a sus víctimas en el Distrito Capital”. Toda la norma. 

Resolución 016 de 2015 “Por medio de la cual se conforma el Comité de 

Convivencia Laboral de la Secretaría Distrital de Gobierno”. Toda la 

norma. Resolución 0869 de 2016 (septiembre 16) “Por la cual se adopta el 

Reglamento Interno del Comité de Convivencia Laboral de la Secretaría 

Distrital de Gobierno”. Toda la norma. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACTAS DEL COMITÉ CIVIL DE CONVIVENCIA LOCAL 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental en la cual se plasma el desarrollo de la reunión, los 

temas tratados, los debates que se presentan y las decisiones tomadas con 

respecto a hechos que afectan la convivencia y el trámite de quejas, 

denuncias, peticiones o reconocimientos reportados en relación con la 

función de la policía, en casos relacionados con actuaciones donde hubieren 

podido verse afectados los intereses colectivos. En esta instancia se revisan 

mensualmente los hechos y fenómenos que afectan la convivencia en su 

jurisdicción, priorizando el análisis de aquellos casos en los que puedan 

verse afectados los derechos humanos y los intereses colectivos en el 

desarrollo de las actividades de policía. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  • Actas de Conciliación  
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• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República.  

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 
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• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno.  
ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Decreto 562 de 2018. Acuerdo 257 de 2006 “Por el cual se dictan normas 

básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento de los 

organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden 

otras disposiciones” Capítulo 2 Sector Gobierno, Seguridad y Convivencia. 

Decreto 411 de 2016 “Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno”. Decreto 515 de 2006 “Por medio 

del cual se da cumplimiento a las disposiciones contenidas en la Ley 1010 

de 2006, a través de la cual se adoptaron medidas para prevenir, corregir y 

sancionar el acoso laboral y otros hostigamientos en el marco de las 

relaciones de trabajo. Toda la norma. Decreto 437 de 2012 "Por medio del 

cual se establecen las funciones del Comité de Convivencia Laboral, y se 

modifica parcialmente el Decreto Distrital 515 de 2006." Toda la norma. 

Decreto 044 de 2015 "Por medio del cual se adopta el Protocolo para la 

prevención del acoso laboral y sexual laboral, procedimientos de denuncia 

y protección a sus víctimas en el Distrito Capital”. Toda la norma. 

Resolución 016 de 2015 “Por medio de la cual se conforma el Comité de 

Convivencia Laboral de la Secretaría Distrital de Gobierno”. Toda la 

norma. Resolución 0869 de 2016 (septiembre 16) “Por la cual se adopta el 

Reglamento Interno del Comité de Convivencia Laboral de la Secretaría 

Distrital de Gobierno”. Toda la norma. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

 

 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  
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Título: 
 

ACTAS DEL COMITÉ DE CONTRATACIÓN 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos en los que se evidencia la 

realización de reuniones del Comité de Contratación, los temas tratados, los 

debates que se presentan y las decisiones tomadas sobre lineamientos que 

rigen la actividad precontractual, contractual y post contractual de la 

entidad. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República.  

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 
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• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 209, 269. Ley 80 de 1993” 

Por la cual se expide el Estatuto General de Contratación de la 

Administración Pública”. Art. 12. Ley 489 de 1998 reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 910 de 2000. “Por la cual se dictan 

normas sobre la organización y funcionamiento de las entidades del orden 

nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el 

ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del artículo 

189 de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones” Art. 9. Ley 

1150 de 2007 Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 066 

y 2474 de 2008, Reglamentada por el Decreto Nacional 2473 de 2010, 

Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012. “Por medio de la cual 

se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 



Vigencia desde:         
19 de diciembre de 2019 

Versión: 2 

GERENCIA DE LA INFORMACIÓN 
GESTIÓN DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 

Página 36 de 246 
 

1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratación con 

Recursos Públicos” Art. 17. Acuerdo 257 de 2006.Modificado por el 

Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre 

la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de las 

entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”. 

Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Decreto 06 de 2009 "Por el cual se 

crea el Comité de Seguimiento a las Relaciones con el Congreso de la 

República, se establecen unos procedimientos y se dictan otras 

disposiciones”. Toda la norma. Decreto 190 de 2010 "Por el cual se regula 

el procedimiento para las relaciones político - normativas con el Concejo 

de Bogotá, D. C. y se dictan otras disposiciones". Toda la norma. Circular 

025 de 2016 (marzo 18) Trámite y procedimiento en relación con los 

proyectos de Acuerdo. Decreto Distrital 539 del 29 de diciembre de 2006, 

"Por el cual se determina el objeto, la estructura organizacional y las 

funciones de la Secretaría Distrital de Gobierno y se dictan otras 

disposiciones” Art. 4, literales h) y t). Resolución 803 de 2008 "Por medio 

de la cual se conforma el Comité de Contratación de la Secretaría Distrital 

de Gobierno y se dictan otras disposiciones en materia de coordinación 

precontractual, contractual y post contractual". Toda la Resolución. 

Resolución No. 0179 (06 de abril) de 2016 “Por la cual se conforma y 

reglamenta el Comité de Contratación de la Secretaría Distrital de 

Gobierno. Resolución 0869 de 2016 (septiembre 16) “Por la cual se adopta 

el Reglamento Interno del Comité de Convivencia Laboral de la Secretaría 

Distrital de Gobierno”. Toda la norma. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACTAS DEL COMITÉ DE CONVIVENCIA LABORAL 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos en el que se relacionan los 

temas tratados, los debates y las decisiones tomadas por el Comité de 

Convivencia Laboral, en torno a la identificación, evaluación, prevención, 

intervención y monitoreo de la exposición a factores de riesgo psicosocial 

en el trabajo, en especial de aquellos que constituyen acoso. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 
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• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República.  

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 
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• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno.  
ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 1, 2, 5, 13, 25, 43, 53, 54, 55. 

Ley 1010 de 2006 “Por medio de la cual se adoptan medidas para prevenir, 

corregir y sancionar el acoso laboral y otros hostigamientos en el marco de 

las relaciones de trabajo”. Art. 2, 6, 9, 10, 13. Ley 1257 de 2008 "Por la 

cual se dictan normas de sensibilización, prevención y sanción de formas 

de violencia y discriminación contra las mujeres, se reforman los Códigos 

Penal, de Procedimiento Penal, la Ley 294 de 1996 y se dictan otras 

disposiciones”. Art. 1, 2, 3, 4. Resolución 002646 de 2008. Ministerio de 

la Protección Social. “Por la cual se establecen disposiciones y se definen 

responsabilidades para la identificación, evaluación, prevención, 

intervención y monitoreo permanente de la exposición a factores de riesgo 

psicosocial en el trabajo y para la determinación del origen de las patologías 

causadas por el estrés ocupacional”. Art. 14. Resolución 0652 de 2012. 

Ministerio de Trabajo. “Por la cual se establece la conformación y 

funcionamiento del Comité de Convivencia Laboral en entidades públicas 

y empresas privadas y se dictan otras disposiciones”. Toda la Resolución. 

Resolución 01356 de 2012 “Por la cual se modifica parcialmente la 

Resolución 652 de 2012”. Toda la Resolución. Ley Estatutaria 1622 de 

2013 “Por medio de la cual se expide el estatuto de ciudadanía juvenil y se 

dictan otras disposiciones” Art. 74. Acuerdo 257 de 2006. Modificado por 

el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas 

sobre la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de 

las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”. 

Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Decreto 515 de 2006 “Por medio 

del cual se da cumplimiento a las disposiciones contenidas en la Ley 1010 

de 2006, a través de la cual se adoptaron medidas para prevenir, corregir y 

sancionar el acoso laboral y otros hostigamientos en el marco de las 

relaciones de trabajo. Toda la norma. Decreto 437 de 2012 "Por medio del 

cual se establecen las funciones del Comité de Convivencia Laboral, y se 

modifica parcialmente el Decreto Distrital 515 de 2006." Toda la norma. 

Decreto 044 de 2015 "Por medio del cual se adopta el Protocolo para la 

prevención del acoso laboral y sexual laboral, procedimientos de denuncia 

y protección a sus víctimas en el Distrito Capital”. Toda la norma. 

Resolución 016 de 2015 “Por medio de la cual se conforma el Comité de 

Convivencia Laboral de la Secretaría Distrital de Gobierno”. Toda la 

norma. Resolución 0869 de 2016 (septiembre 16) “Por la cual se adopta el 
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Reglamento Interno del Comité de Convivencia Laboral de la Secretaría 

Distrital de Gobierno”. Toda la norma. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
ACTAS DEL COMITÉ DE COORDINACIÓN DEL SISTEMA DE 

CONTROL INTERNO 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que evidencian la 

realización de reuniones del Comité de Coordinación del Sistema de 

Control Interno e informan sobre los temas tratados, los debates que se 

presentan y las decisiones tomadas con respecto a la determinación, 

implantación, adaptación, complemento y mejora permanente del Sistema 

de Control Interno. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República.  
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• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 1, 2, 5, 13, 25, 43, 53, 54, 55. 

Ley 1010 de 2006 “Por medio de la cual se adoptan medidas para prevenir, 

corregir y sancionar el acoso laboral y otros hostigamientos en el marco de 

las relaciones de trabajo”. Art. 2, 6, 9, 10 ,13. Ley 1257 de 2008 "Por la 

cual se dictan normas de sensibilización, prevención y sanción de formas 

de violencia y discriminación contra las mujeres, se reforman los Códigos 

Penal, de Procedimiento Penal, la Ley 294 de 1996 y se dictan otras 
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disposiciones”. Art. 1, 2, 3, 4. Resolución 002646 de 2008. Ministerio de 

la Protección Social. “Por la cual se establecen disposiciones y se definen 

responsabilidades para la identificación, evaluación, prevención, 

intervención y monitoreo permanente de la exposición a factores de riesgo 

psicosocial en el trabajo y para la determinación del origen de las patologías 

causadas por el estrés ocupacional”. Art. 14. Resolución 0652 de 2012. 

Ministerio de Trabajo. “Por la cual se establece la conformación y 

funcionamiento del Comité de Convivencia Laboral en entidades públicas 

y empresas privadas y se dictan otras disposiciones”. Toda la Resolución. 

Resolución 01356 de 2012 “Por la cual se modifica parcialmente la 

Resolución 652 de 2012”. Toda la Resolución. Ley Estatutaria 1622 de 

2013 “Por medio de la cual se expide el estatuto de ciudadanía juvenil y se 

dictan otras disposiciones” Art. 74. Acuerdo 257 de 2006. Modificado por 

el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas 

sobre la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de 

las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”. 

Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Decreto 515 de 2006 “Por medio 

del cual se da cumplimiento a las disposiciones contenidas en la Ley 1010 

de 2006, a través de la cual se adoptaron medidas para prevenir, corregir y 

sancionar el acoso laboral y otros hostigamientos en el marco de las 

relaciones de trabajo. Toda la norma. Decreto 437 de 2012 "Por medio del 

cual se establecen las funciones del Comité de Convivencia Laboral, y se 

modifica parcialmente el Decreto Distrital 515 de 2006." Toda la norma. 

Decreto 044 de 2015 "Por medio del cual se adopta el Protocolo para la 

prevención del acoso laboral y sexual laboral, procedimientos de denuncia 

y protección a sus víctimas en el Distrito Capital”. Toda la norma. 

Resolución 016 de 2015 “Por medio de la cual se conforma el Comité de 

Convivencia Laboral de la Secretaría Distrital de Gobierno”. Toda la 

norma. Resolución 0869 de 2016 (septiembre 16) “Por la cual se adopta el 

Reglamento Interno del Comité de Convivencia Laboral de la Secretaría 

Distrital de Gobierno”. Toda la norma. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
ACTAS DEL COMITÉ DE SEGUIMIENTO A LAS RELACIONES 

CON EL CONCEJO DE BOGOTÁ 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que evidencian la 

realización de reuniones del Comité de Seguimiento a las Relaciones con 

el Concejo de Bogotá, los temas tratados, los debates que se presentan y las 

decisiones tomadas con respecto a la dirección y coordinación de las 

relaciones políticas y normativas de la administración distrital con las 

corporaciones públicas de elección popular. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  • Actas de Conciliación  
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• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité de Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República.  

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 
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• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno.  
ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 113, 272, 301, 305, 312, 313, 

315, 322, Título VI De la Rama Ejecutiva. (Congreso) Ley 5 de 1992 "Por 

la cual se expide el Reglamento del Congreso; el Senado y la Cámara de 

Representantes”. Decreto ley 1421 de 1993 Reglamentado parcialmente 

por los Decretos Nacionales 1677 de 1993, 2537 de 1993, 1187 de 1998 y 

1350 de 2005. “Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito 

Capital de Santa Fe de Bogotá”. Art. 38, numerales 6 y 7. Acuerdo 257 de 

2006.Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se 

dictan normas básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento 

de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se 

expiden otras disposiciones” Capítulo 2 Sector Gobierno, Seguridad y 

Convivencia. Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura 

organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno". Decreto 06 de 2009 

"Por el cual se crea el Comité de Seguimiento a las Relaciones con el 

Congreso de la República, se establecen unos procedimientos y se dictan 

otras disposiciones”. Toda la norma.  Decreto 190 de 2010 "Por el cual se 

regula el procedimiento para las relaciones político - normativas con el 

Concejo de Bogotá, D. C. y se dictan otras disposiciones". Toda la norma. 

Circular 025 de 2016 (marzo 18) Trámite y procedimiento en relación con 

los proyectos de Acuerdo. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
ACTAS DEL COMITÉ DE SEGUIMIENTO A LAS RELACIONES 

CON EL CONGRESO DE LA REPÚBLICA 
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Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que evidencian la 

realización de reuniones del Comité de Seguimiento a las Relaciones con 

el Congreso de la República, los temas tratados, los debates que se 

presentan y las decisiones tomadas con respecto a la dirección y 

coordinación de las relaciones políticas y normativas de la administración 

distrital con las corporaciones públicas de elección popular. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité de Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá.  

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 
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• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 113, 272, 301, 305, 312, 313, 

315, 322, Título VI De la Rama Ejecutiva. (Congreso) Ley 5 de 1992 "Por 

la cual se expide el Reglamento del Congreso; el Senado y la Cámara de 

Representantes”. Decreto ley 1421 de 1993 Reglamentado parcialmente 

por los Decretos Nacionales 1677 de 1993, 2537 de 1993, 1187 de 1998 y 

1350 de 2005. “Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito 

Capital de Santa Fe de Bogotá”. Art. 38, numerales 6 y 7. Acuerdo 257 de 

2006.Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se 

dictan normas básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento 

de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se 

expiden otras disposiciones” Capítulo 2 Sector Gobierno, Seguridad y 

Convivencia. Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura 

organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno". Decreto 06 de 2009 

"Por el cual se crea el Comité de Seguimiento a las Relaciones con el 

Congreso de la República, se establecen unos procedimientos y se dictan 

otras disposiciones”. Toda la norma.  Decreto 190 de 2010 "Por el cual se 

regula el procedimiento para las relaciones político - normativas con el 

Concejo de Bogotá, D. C. y se dictan otras disposiciones". Toda la norma. 
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Circular 025 de 2016 (marzo 18) Trámite y procedimiento en relación con 

los proyectos de Acuerdo. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

  

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACTAS DEL COMITÉ DIRECTIVO 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos en los que se relacionan los 

temas tratados, los debates que se presentan y las decisiones tomadas por el 

Comité Directivo en relación con la adopción de políticas, planes, 

programas y proyectos presentados por las diferentes dependencias en 

desarrollo de las políticas, misión y objetivos institucionales. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité de Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá.  
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• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

 

 

 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  
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Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 122. Ley 489 de 1998 

Reglamentada Parcialmente por el Decreto Nacional 910 de 2000. “Por la 

cual se dictan normas sobre la organización y funcionamiento de las 

entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y 

reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los 

numerales 15 y 16 del artículo 189 de la Constitución Política y se dictan 

otras disposiciones”. Art. 3, 4. Capítulo IV. Sistema de desarrollo 

administrativo. Acuerdo 257 de 2006.Modificado por el Acuerdo Distrital 

641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre la estructura, 

organización y funcionamiento de los organismos y de las entidades de 

Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”. Decreto 411 de 

2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría 

Distrital de Gobierno". Decreto 505 de 2007. Modificado por el art. 23, 

Decreto Distrital 527 de 2014 “Por el cual se reglamenta el Consejo de 

Gobierno Distrital y los Comités Sectoriales" Circular 027 de 2008. 

Criterios y lineamientos para continuar la implementación de la reforma 

administrativa y especialmente del sistema de coordinación distrital. 

Circular 026 de 2009. Cumplimiento de normas y directrices para el 

adecuado funcionamiento del sistema de coordinación distrital. Resolución 

287 de 2010 "Por la cual se modifican las Resoluciones 798 y 799 de 2008 

y se deroga la Resolución 129 de 2010" Circular 049 de 2010. Lineamientos 

de racionalización y armonización de las instancias de coordinación 

distrital. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

ACTAS DEL COMITÉ DISTRITAL DE ATENCIÓN A LAS 

VÍCTIMAS DE GRAVES VIOLACIONES A LOS DERECHOS 

HUMANOS, DELITOS DE LESA HUMANIDAD Y CRÍMENES DE 

GUERRA 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que evidencian la 

realización de reuniones del Comité Distrital de Atención a las Víctimas de 

Graves Violaciones a los Derechos Humanos, Delitos de Lesa Humanidad 

y Crímenes de Guerra, los temas tratados, los debates que se presentan y 

las decisiones tomadas en el marco de la política pública a favor de las 

víctimas y a la prevención de actos que atenten contra los derechos 

humanos. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 
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• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité de Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá.  

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República. 

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 
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• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno.  
ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, Título II De los derechos, las 

garantías y los deberes. Decreto 164 de 2010 “Por el cual se crea una 

Comisión Intersectorial denominada "Mesa Interinstitucional para 

Erradicar la Violencia contra las Mujeres”. Art. 1, 2, 3, 6. Ley 1448 de 

2011. Reglamentada por el Decreto Nacional 4800 de 2011, Reglamentada 

por el Decreto Nacional 3011 de 2013. “Por la cual se dictan medidas de 

atención, asistencia y reparación integral a las víctimas del conflicto 

armado interno y se dictan otras disposiciones”. Toda la norma. Decreto 

4800 de 2011 “Por el cual se reglamenta la Ley 1448 de 2011 y se dictan 

otras disposiciones”. Toda la norma. Ley 1438 de 2011 "Por medio de la 

cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y se dictan 

otras disposiciones". Art. 3, numeral 3.6, Art. 19, 54, 67. Decreto 3011 de 

2013 “Por el cual se reglamentan las Leyes 975 de 2005, 1448 de 2011 y 

1592 de 2012” Toda la norma. Decreto Único Reglamentario 1084 del 26 

de mayo de 2015. “Por medio del cual se expide el Decreto Único 

Reglamentario del Sector de Inclusión Social y Reconciliación”. Artículo 

1.1.1.1. Título 3 Órganos de asesoría y coordinación, Artículo 1.2.1.1., 

1.2.2.1, Parte 2 Medidas de asistencia, atención y reparación integral a las 

víctimas. Decreto 053 de 2002 “Por el cual se crea el Comité para la 

implementación del Número Único de Emergencias y Seguridad del 

Distrito Capital”. Decreto 451 de 2005 Modificado por el art. 23, Decreto 

Distrital 527 de 2014 "Por el cual se implementa el Sistema del Número 

Único de Seguridad y Emergencias para el Distrito Capital NUSE 123, 

creado por el capítulo 6 del Decreto 503 de 2003 y se dictan otras 

disposiciones" Decreto 503 de 2003 Subrogado por el Decreto Distrital 563 

de 2007 "Por el cual se adopta el Plan Maestro de Equipamientos de 

Seguridad Ciudadana, Defensa y Justicia para Bogotá D.C." Art. 28, 40, 41. 

Capítulo 6. Sistema Integrado de Seguridad y Emergencias Número Único 

123. Art. 62, 63. Acuerdo 257 de 2006.Modificado por el Acuerdo Distrital 

641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre la estructura, 

organización y funcionamiento de los organismos y de las entidades de 

Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones” Decreto 411 de 

2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría 

Distrital de Gobierno". Decreto 563 de 2007. Aclarado y derogado 

parcialmente por el decreto distrital 132 de 2009. “Por el cual se subroga el 

decreto 503 de 2003 que adoptó el plan maestro de equipamientos de 

seguridad ciudadana, defensa y justicia para Bogotá D.C.” Art. 30, 40. 
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Capítulo 4. Sistema Integrado de Seguridad y Emergencias Número 123. 

Art. 46. Acuerdo No. 370 de fecha 1° de abril de 2009 "Por medio del cual 

se establecen en el Distrito Capital, los lineamientos y criterios para la 

formulación de la política pública a favor de las víctimas de graves 

violaciones a los derechos humanos, delitos de lesa humanidad y crímenes 

de guerra". Toda la norma. Decreto 458 de 2009 Modificado por el art. 23, 

Decreto Distrital 527 de 2014 "Por el cual se crea el Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de graves violaciones a los derechos humanos, 

delitos de lesa humanidad y crímenes de guerra". Toda la norma. Decreto 

164 de 2010 "Por medio del cual se modifica el Decreto Distrital 458 de 

2009 que creó el Comité Distrital de Atención a Víctimas de graves 

violaciones a los derechos humanos, delitos de lesa humanidad y crímenes 

de guerra. Toda la norma. Decreto 172 de 2014 “Por el cual se reglamenta 

el Acuerdo 546 de 2013, se organizan las instancias de coordinación y 

orientación del Sistema Distrital de Gestión de Riesgos y Cambio Climático 

SDGR-CC y se definen lineamientos para su funcionamiento”. Decreto 527 

de 2014 “Por medio del cual se crean las instancias de coordinación del 

Sector Administrativo Mujeres, se determina la participación de la 

Secretaría Distrital de la Mujer en las instancias de coordinación existentes 

en el Distrito Capital, y se dictan otras disposiciones”. Toda la norma. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACTAS DEL COMITÉ DISTRITAL DE LIBERTAD RELIGIOSA 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental que informa sobre las actuaciones de este órgano que 

funciona como instancia de participación ciudadana para la promoción, 

articulación, seguimiento y evaluación de las políticas, estrategias, planes 

y programas que garantizan los derechos de quienes ejercen su libertad 

religiosa en el marco de la Constitución Política. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 
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• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité de Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá.  

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República. 

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 
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• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículo 19. “Toda persona tiene 

derecho a profesar libremente su religión y a difundirla en forma individual 

o colectiva”. Ley 133 de 1994. “Por la cual se desarrolla el Derecho de 

Libertad Religiosa y de Cultos, reconocido en el artículo 19 de la 

Constitución Política”.  Acuerdo 685 de 2017. “Por medio del cual se crea 

el comité distrital de libertad religiosa y se dictan otras disposiciones”. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

ACTAS DEL COMITÉ DISTRITAL PARA LA LUCHA CONTRA LA 

TRATA DE PERSONAS DE BOGOTÁ DISTRITO CAPITAL 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental en la cual se plasma el desarrollo de la reunión, los 

temas tratados, los debates que se presentan y las decisiones tomadas con 

respecto a la articulación y coordinación de acciones que desarrolla el 

Distrito Capital para la atención, prevención, protección, denuncia y 

judicialización del delito, en el marco de la política pública de lucha contra 

la trata de personas, así como el seguimiento a la ejecución de dicha 

política. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 
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• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité de Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá.  

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República. 

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 
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• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Decreto 484 de 2015.Decreto 583 de 2015. “Por medio del cual se modifica 

el Decreto Distrital 484 de 2015 el cual el Comité Distrital para la Lucha 

contra la Trata de Personas de Bogotá DC y se dictaron otras 

disposiciones”. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
ACTAS DEL COMITÉ INSTITUCIONAL DE GESTIÓN Y 

DESEMPEÑO 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que evidencian la 

realización de reuniones del Comité Institucional de Gestión y Desempeño, 

los temas tratados, los debates que se presentan y las decisiones tomadas 

con respecto a la implementación del Sistema de Gestión. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 
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• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité de Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá.  

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República. 

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliación. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   
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Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 209, 269. Ley 87 de 1993 

Reglamentada por el Decreto Nacional 1826 de 1994. Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001. “Por la cual se 

establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y 

organismos del estado y se dictan otras disposiciones”. Art. 6 Ley 489 de 

1998 Reglamentada Parcialmente por el Decreto Nacional 910 de 2000. 

“Por la cual se dictan normas sobre la organización y funcionamiento de las 

entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y 

reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los 

numerales 15 y 16 del artículo 189 de la Constitución Política y se dictan 

otras disposiciones”. Art. 39 inciso 4. Decreto 2145 de 1999 “Por el cual se 

dictan normas sobre el Sistema Nacional de Control Interno de las 

Entidades y Organismos de la Administración Pública del Orden Nacional 

y Territorial y se dictan otras disposiciones”. Ley 872 de 2003 

Reglamentada por el Decreto Nacional 4110 de 2004, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 4295 de 2007. “"Por la cual se crea 

el sistema de gestión de la calidad en la Rama Ejecutiva del Poder Público 

y en otras entidades prestadoras de servicios". “Por la cual se crea el sistema 

de gestión de la calidad en la Rama Ejecutiva del Poder Público y en otras 

entidades prestadoras de servicios". Art. 3 Decreto 943 de 2014 “Por el cual 

se actualiza el Modelo Estándar de Control Interno (MECI)” Toda la 

norma. Decreto 1083 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto 

Único Reglamentario del Sector de Función Pública”. Arts. 2.2.8.1.3., 

2.2.18.5.3., 2.2.22.2. Resolución 1047 de 1999 "Por medio de la cual se 

organiza el ejercicio del Control Interno en la Secretaría de Gobierno de 

Santa Fe de Bogotá D. C y se deroga la Resolución No. 334/94". Toda la 

norma. Decreto 387 de 2004 "Por el cual se reglamenta el Acuerdo 122 de 

2004 que adopta en Bogotá, D.C., el Sistema de Gestión de Calidad creado 

por medio de la Ley 872 de 2003" Toda la norma. Acuerdo 257 de 

2006.Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se 

dictan normas básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento 

de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se 

expiden otras disposiciones” CAPÍTULO 2 Sector Gobierno, Seguridad y 

Convivencia Resolución 1130 de 2005 "Por la cual se adopta el Modelo 

Estándar de Control Interno - MECI 1000:2005 - en la Secretaría de 

Gobierno". Art. 24, núm. 26.1., 26.2., 26.3. Decreto 411 de 2016. "Por el 

cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría Distrital de 

Gobierno". Resolución 799 de 2008 “Por medio de la cual se adopta el 

reglamento interno del Comité Sectorial de Desarrollo Administrativo, del 

Sector Gobierno, Seguridad y Convivencia”. Art. 3 Decreto 176 de 2010 

"Por el cual se definen los lineamientos para la conformación articulada de 

un Sistema Integrado de Gestión en las entidades del Distrito Capital y se 

asignan unas funciones" Toda la norma. Resolución 1471 de 2010 “Por la 

cual se establece el Sistema Integrado de Gestión en la Secretaría Distrital 

de Gobierno, se conforma el equipo de trabajo del SIG y se crea el Comité 

Técnico de Desempeño Institucional”. Toda la norma. Resolución 174 de 
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2011 "Por medio de la cual se adopta el Marco Estratégico de la Secretaría 

Distrital de Gobierno, y las políticas del Sistema Integrado de Gestión". 

Toda la norma. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACTAS DEL COMITÉ INTERNO DE CONCILIACIÓN 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por  documentos en los que se relacionan 

las acciones pedagógicas y las labores de conciliación realizadas por las 

Inspecciones de Policía y las Corregidurías de las Alcaldías Locales de 

Ciudad Bolívar y Sumapaz, con ciudadanos conducidos a la Unidad 

Permanente de Justicia, para generar un espacio de comunicación y 

concertación para la solución de conflictos, basado en el respeto a las 

diferencias, la tolerancia y el cumplimiento de las normas de convivencia 

ciudadana. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité de Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 
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• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá.  

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República. 

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  
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Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 53, 116, Ley 446 de 1998 

“Por la cual se adoptan como legislación permanente algunas normas del 

Decreto 2651 de 1991, se modifican algunas del Código de Procedimiento 

Civil, se derogan otras de la Ley 23 de 1991 y del Decreto 2279 de 1989, 

se modifican y expiden normas del Código Contencioso Administrativo y 

se dictan otras disposiciones sobre descongestión, eficiencia y acceso a la 

justicia”. Art. 29, 31, 35, 57, 60, parte III Mecanismos alternativos de 

solución de conflictos, Título I De la conciliación. Ley 640 de 2001 "Por la 

cual se modifican normas relativas a la conciliación y se dictan otras 

disposiciones". Capítulo IV De la conciliación extrajudicial en derecho. 

Decreto 1716 de 2009 “Por el cual se reglamenta el artículo 13 de la Ley 

1285 de 2009, el artículo 75 de la Ley 446 de 1998 y del Capítulo V de la 

Ley 640 de 2001”. Toda la norma. Decreto 1716 de 2009 “Por el cual se 

reglamenta el artículo 13 de la Ley 1285 de 2009, el artículo 75 de la Ley 

446 de 1998 y del Capítulo V de la Ley 640 de 2001”. Toda la norma. Ley 

1564 de 2012 “Por medio de la cual se expide el Código General del 

Proceso y se dictan otras disposiciones”. Art. 90, 372, 442, 508. Directiva 

presidencial 05 de 2009 Instrucciones para el adecuado ejercicio de la 

conciliación extrajudicial como requisito de procedibilidad en materia de 

lo contencioso administrativo. Acuerdo 257 de 2006.Modificado por el 

Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre 

la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de las 

entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones” 

Capítulo 2 Sector Gobierno, Seguridad y Convivencia. Decreto 411 de 

2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría 

Distrital de Gobierno". Decreto 06 de 2009 "Por el cual se crea el Comité 

de Seguimiento a las Relaciones con el Congreso de la República, se 

establecen unos procedimientos y se dictan otras disposiciones”. Toda la 

norma.  Decreto 190 de 2010 "Por el cual se regula el procedimiento para 

las relaciones político - normativas con el Concejo de Bogotá, D. C. y se 

dictan otras disposiciones". Toda la norma. Circular 025 de 2016 (marzo 

18) Trámite y procedimiento en relación con los proyectos de Acuerdo. 

Decreto 690 de 2011 "Por el cual se dictan lineamientos sobre la 

conciliación y los Comités de Conciliación en Bogotá, D.C." Toda la 

norma. Decreto 654 de 2011 Modificado por el art. 23, Decreto Distrital 

527 de 2014 "Por el cual se adopta el Modelo de Gerencia Jurídica Pública 

para las entidades, organismos y órganos de control del Distrito Capital." 

Art. 5, 80, 83, 95, 112 numeral 5, 113, Resolución 596 de 2009 "Por la cual 

se crea el Comité Interno de Conciliación de la Secretaría Distrital de 

Gobierno." 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACTAS DEL COMITÉ INTERNO DE REUBICACIONES 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   
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Alcance y contenido  Subserie documental integrada por documentos que son testimonio de la 

realización de reuniones del Comité Interno de Reubicaciones, los temas 

tratados, los debates que se presentan y las decisiones tomadas en torno a 

la administración del personal de la entidad, en lo relacionado con la 

solicitud de reubicaciones. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité de Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá.  

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República. 

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 
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• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia de 1991. Art. 1, 25, 48, 53 a 56, 64. 

Decreto 2400 de 1968. Reglamentado por el Decreto Nacional 1950 de 

1973, Modificado por la Ley 61 de 1987. “Por el cual se modifican las 

normas que regulan la administración del personal civil y se dictan otras 

disposiciones”. Art. 23, 40. Título V. De los organismos para la 

administración de personal. Decreto 614 de 1984 “Por el cual se determinan 

las bases para la organización y administración de Salud Ocupacional en el 

país”. Art. 15, literal c), d) Decreto 2177 de 1989 Por el cual se desarrolla 

la Ley 82 de 1988, aprobatoria del convenio 159, suscrito con la 

Organización Internacional del trabajo, sobre readaptación profesional y el 

empleo de personas inválidas. Capítulo IV. Rehabilitación por reubicación 

profesional. Decreto 1680 de 1991. Modificado por el Decreto Nacional 

713 de 1999. “Por el cual se reorganiza el departamento administrativo de 

la Presidencia de la República". Art. 19. Ley 87 de 1993. Reglamentada por 

el Decreto Nacional 1826 de 1994. Reglamentada parcialmente por el 

Decreto Nacional 1537 de 2001. “Por la cual se establecen normas para el 

ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado y se 

dictan otras disposiciones”. Art. 7 Parágrafo. Ley 776 de 2002 “Por la cual 

se dictan normas sobre la organización, administración y prestaciones del 

Sistema General de Riesgos Profesionales”. Art. 4, 8. Ley 909 de 2004. 



Vigencia desde:         
19 de diciembre de 2019 

Versión: 2 

GERENCIA DE LA INFORMACIÓN 
GESTIÓN DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 

Página 63 de 246 
 

Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 4500 de 2005, 

Reglamentada por el Decreto Nacional 3905 de 2009, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 4567 de 2011. “Por la cual se expiden 

normas que regulan el empleo público, la carrera administrativa, gerencia 

pública y se dictan otras disposiciones”. Art. 52. Acuerdo 257 de 

2006.Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se 

dictan normas básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento 

de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se 

expiden otras disposiciones”. Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica 

la estructura organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno". 

Reglamento para conformación del comité interno de reubicaciones y 

creación del procedimiento en la Secretaría Distrital de Gobierno. Acuerdo 

Laboral 2013-2014. Resolución 849 de 2012 “Por la cual se delega en la 

Dirección de Gestión Humana y la Secretaría Distrital de Gobierno”. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

ACTAS DEL COMITÉ PARITARIO DE SALUD OCUPACIONAL Y 

SEGURIDAD EN EL TRABAJO 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos en que se relacionan los 

temas tratados, los debates que se presentan y las decisiones tomadas por el 

Comité Paritario de Salud Ocupacional, con respecto a la definición de 

acciones tendientes a asegurar que los riesgos de una enfermedad laboral y 

accidente de trabajo se reduzca al mínimo. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 
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• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité de Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá.  

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República. 

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliaciones. 

• Acta del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno.  
ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   
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Nota del Archivista: 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 49, 54. Resolución No. 2013 

de 1986. “Por la cual se reglamenta la organización y funcionamiento de 

los comités de Medicina, Higiene y Seguridad Industrial en los lugares de 

trabajo”. Ministerio de Trabajo y Seguridad Social y de Salud. Decreto 

1295 de 1994, reglamentado por el decreto nacional 1771 de 1994, 

reglamentado por el decreto nacional 1530 de 1996 "Por el cual se 

determina la organización y administración del Sistema general de riesgos 

profesionales". Art. 1, 2, 63. Decreto 1530 de 1996 "Por el cual se 

reglamentan parcialmente la ley 100 de 1993 y el decreto-ley 1295 de 

1994". Capítulo II Accidente de trabajo y enfermedad profesional; Capítulo 

III entidades administradoras de riesgos profesionales. Art. 4,7 Directrices 

relativas a los sistemas de gestión de la seguridad y la salud en el trabajo 

(ILO-OSH 2001. Organización Internacional del Trabajo (OIT). Ley 1562 

de 2012 “Por la cual se modifica el sistema de riesgos laborales y se dictan 

otras disposiciones en materia de salud ocupacional”. Art. 7, 11, 13. 

Decreto 1072 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto único 

reglamentario del sector trabajo”. Artículo 2.2.4.6.2, numeral 36, parágrafo 

2 Decreto 1443 de 2014 “Por el cual se dictan disposiciones para la 

implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el 

Trabajo (SG-SST)” Art. 2, parágrafo 2º. Acuerdo 257 de 2006.Modificado 

por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas 

sobre la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de 

las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”. 

Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Resolución 397 de 2009 “Por medio 

de la cual se crea el Comité Paritario de Salud Ocupacional de la Secretaría 

Distrital de Gobierno”. Toda la norma. Resolución 1401 de 2007 “Por la 

cual se reglamenta la investigación de incidentes y accidentes de trabajo”. 

Art. 4, 5 y 7. Resolución 389 de 2011 "Por medio del cual se adopta el 

Reglamento Interno del Comité Paritario de Salud Ocupacional (COPASO) 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Resolución 530 de 2015 “Por medio 

de la cual se conforma el Comité Paritario de Seguridad y Salud en el 

Trabajo COPASST de la Secretaría Distrital de Gobierno para la vigencia 

2015-2017 ”. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACTAS DEL COMITÉ SECTORIAL DE GESTIÓN Y DESEMPEÑO 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   
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Alcance y contenido  Subserie documental integrada por documentos que evidencian los temas 

tratados, los debates que se presentan y las decisiones tomadas por la 

Comisión Intersectorial de Gestión y Desempeño con respecto a la 

articulación de la gestión de los diferentes organismos y entidades del 

Distrito Capital, para garantizar la efectividad y materialización de los 

derechos humanos individuales y colectivos.   

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité de Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá.  

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República. 

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 
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• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliaciones. 

• Acta del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 361. Ley 489 de 1998 

Reglamentada Parcialmente por el Decreto Nacional 910 de 2000. “Por la 

cual se dictan normas sobre la organización y funcionamiento de las 

entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y 

reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los 

numerales 15 y 16 del artículo 189 de la Constitución Política y se dictan 

otras disposiciones”. Artículos 4, 6, 19. Decreto 1083 de 2015 “Por medio 

del cual se expide el decreto único reglamentario del sector de función 

pública” Artículo 2.2.24.8. Acuerdo 257 de 2006 “Por el cual se dictan 

normas básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento de los 

organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden 

otras disposiciones”. Arts. 33, 37 Acuerdo 257 de 2006.Modificado por el 

Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre 

la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de las 

entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones” 

CAPÍTULO 2 Sector Gobierno, Seguridad y Convivencia Decreto 411 de 

2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría 

Distrital de Gobierno". Decreto 505 de 2007 Modificado por el art. 23, 

Decreto Distrital 527 de 2014."Por el cual se reglamenta el Consejo de 

Gobierno Distrital y los Comités Sectoriales". Art. 5,6, 8. Resolución 799 
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de 2008 “Por medio de la cual se adopta el reglamento interno del Comité 

Sectorial de Desarrollo Administrativo, del Sector Gobierno, Seguridad y 

Convivencia”. Resolución 287 de 2010 "Por la cual se modifican las 

Resoluciones 798 y 799 de 2008 y se deroga la Resolución 129 de 2010". 

Art. 4 Resolución 1209 de 2010 “Por medio de la cual se adopta el Marco 

Estratégico del Sector Gobierno, Seguridad y Convivencia". Toda la norma. 

Resolución 173 de 2011 "Por medio de la cual se modifica el anexo de la 

resolución Número 1209 del 17 de septiembre de 2010". Toda la norma 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACTAS DEL COMITÉ TÉCNICO DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que evidencian la 

realización de reuniones del Comité Técnico de Sostenibilidad Contable, 

los temas tratados, los debates que se presentan y las decisiones tomadas en 

torno a la determinación de políticas, estrategias y procedimientos para 

garantizar la producción razonable de información contable. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité de Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 
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• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá.  

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República. 

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliaciones. 

• Acta del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño 

• . 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 269, 354 Ley 87 de 1993 

Reglamentada por el Decreto Nacional 1826 de 1994, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001. “Por la cual se 
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establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y 

organismos del estado y se dictan otras disposiciones”. Art. 3 Ley 298 de 

1996 “Por la cual se desarrolla el artículo 354 de la Constitución Política, 

se crea la Contaduría General de la Nación como una Unidad 

Administrativa Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público, y se dictan otras disposiciones sobre la materia”. Art. 3, literal k). 

Decreto 1537 de 2001 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 

1993 en cuanto a elementos técnicos y administrativos que fortalezcan el 

sistema de control interno de las entidades y organismos del Estado”. Toda 

la norma. Ley 734 de 2002, "Por la cual se expide el Código Disciplinario 

Único". Artículo 48, numeral 52. Decreto 1914 de 2003 "Por el cual se 

reglamenta parcialmente la Ley 716 del 24 de diciembre de 2001 sobre el 

saneamiento contable en el sector público y se dictan otras disposiciones" 

Art. 7 Resolución 119 de 2006 “Por la cual se adopta el Modelo Estándar 

de Procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema de Contabilidad 

Pública”. Toda la norma. Resolución 357 de 2008 “Por la cual se adopta el 

procedimiento de control interno contable y de reporte del informe anual 

de evaluación a la Contaduría General de la Nación”. Toda la norma. 

Resolución DDC 000001 de 2010 "Por la cual se establecen lineamientos 

para garantizar la sostenibilidad del sistema contable público Distrital". 

Contaduría General de Bogotá. Toda la norma Resolución 237 de 2010 

“Por medio de la cual se modifica el Régimen de Contabilidad Pública y se 

deroga la Resolución 192 del 27 de julio de 2010”. Toda la norma. 

Resolución 1321 de 2010 “Por la cual se adopta el Modelo Estándar de 

Procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema Contable y se crea el 

Comité Técnico de Sostenibilidad Contable de la Secretaría Distrital de 

Gobierno”. Acuerdo 257 de 2006.Modificado por el Acuerdo Distrital 641 

de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre la estructura, 

organización y funcionamiento de los organismos y de las entidades de 

Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones” Decreto 411 de 

2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría 

Distrital de Gobierno". Resolución 1321 de 2010 "Por la cual se adopta el 

Modelo Estándar de Procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema 

Contable y se crea el Comité Técnico de Sostenibilidad Contable de la 

Secretaria Distrital de Gobierno" Toda la norma. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
ACTAS DEL CONSEJO CONSULTIVO DE DESCENTRALIZACIÓN 

Y DESCONCENTRACIÓN 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que evidencian la 

realización de reuniones del Consejo Consultivo de Descentralización y 

Desconcentración, los temas tratados, los debates que se presentan y las 

decisiones tomadas en el marco de la política pública a favor de las víctimas 

y con respecto a la definición de acciones relacionadas con la transferencia 
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de una parte del poder y de los recursos del Distrito a las instancias del nivel 

local. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité de Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá.  

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República. 

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 
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• Actas del Comité Interno de 

Conciliaciones. 

• Acta del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño 

• Actas Del Comité Técnico De 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno.  
 

 

 

 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 209, 210, 211, 322. 

Ley 489 de 1998 “Por la cual se dictan normas sobre la organización y 

funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las 

disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las 

atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del artículo 189 de la 

Constitución Política y se dictan otras disposiciones”. Capítulo I. 

Disposiciones generales. Capítulo III Modalidades de la acción 

administrativa, Art. 46, 49, 68. Decreto 2555 de 2010 “Por el cual se 

recogen y reexpiden las normas en materia del Sector Financiero, 

Asegurador y del Mercado de Valores y se dictan otras disposiciones” 

Artículos 2.1.1.2.3, 2.1.2.1.4, 2.1.2.1.10. Decreto – Ley 1421 de 1993 “Por 

el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe de 

Bogotá” Art. 12, numeral 10, art. 38, núm. 6, art. 40, 54, 55, 59, Título V 

Descentralización territorial. Acuerdo 257 de 2006. Modificado por el 

Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre 

la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de las 

entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”. 

Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Decreto 623 de 2007 "Por el cual se 
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crea y estructura el Consejo Consultivo de Descentralización y 

Desconcentración". Toda la norma. Decreto 461 de 2008 "Por el cual se 

modifica parcialmente el Decreto 623 de 2007, por medio del cual se creó 

y estructuró el Consejo Consultivo de Descentralización y 

Desconcentración". Toda la norma. Directiva 010 de 2008. Política de 

descentralización y desconcentración territorial de Bogotá D.C. Decreto 

101 de 2010. Modificado parcialmente por el Decreto Distrital 548 de 2017. 

“Por medio del cual se fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, 

se fortalece el esquema de gestión territorial de las entidades distritales en 

las localidades se desarrollan instrumentos para una mejor gestión 

administrativa y se determinan otras disposiciones”. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
ACTAS DEL CONSEJO CONSULTIVO Y DE CONCERTACIÓN 

PARA LOS PUEBLOS INDÍGENAS EN BOGOTÁ D.C. 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

La Subserie informa sobre el funcionamiento de este órgano colegiado, que 

es un espacio de diálogo e interlocución entre la Administración Distrital y 

las comunidades indígenas y tiene por objeto apoyar la orientación y 

concertación de las acciones requeridas o derivadas de la implementación 

de la Política Pública para los pueblos indígenas en Bogotá, D.C., del Plan 

Integral de Acciones Afirmativas y de todas las decisiones administrativas 

que son susceptibles de afectarlo. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 
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• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité de Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá.  

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República. 

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliaciones. 

• Acta del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño 

• Actas del Comité Técnico De 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   
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Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  
Decreto 612 de 2015. “Por el cual se crea el Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos Indígenas en Bogotá D.C.”. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACTAS DEL CONSEJO DE ALCALDES  

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos en los que se relacionan los 

temas tratados, los debates que se presentan y las decisiones tomadas por el 

Consejo de Alcaldes para construir colectivamente los insumos para la 

formulación de la política, planes y programas necesarios para el 

establecimiento de la gestión pública local y la consolidación de los 

procesos de gobernabilidad local. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 
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• Actas del Comité de Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá.  

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República. 

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliaciones. 

• Acta del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño 

• Actas del Comité Técnico De 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  
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Reglas o Normas  

Decreto 1333 de 1986 “Por el cual se expide el Código de Régimen 

Municipal” Art. 8, 21, Título III De la Planeación Municipal. Constitución 

Política de Colombia, artículo 2, 209, 210, 211, 322. Ley 136 de 1994. 

Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 863 de 2009. “Por la 

cual se dictan normas tendientes a modernizar la organización y el 

funcionamiento de los municipios”. Art. 71, 73, VI. Alcaldes. Ley 489 de 

1998 “Por la cual se dictan normas sobre la organización y funcionamiento 

de las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios 

y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los 

numerales 15 y 16 del artículo 189 de la Constitución Política y se dictan 

otras disposiciones”. Capítulo I. Disposiciones generales. Capítulo III 

Modalidades de la acción administrativa, Art. 46, 49, 68. Decreto 2555 de 

2010 “Por el cual se recogen y reexpiden las normas en materia del Sector 

Financiero, Asegurador y del Mercado de Valores y se dictan otras 

disposiciones” Artículos 2.1.1.2.3, 2.1.2.1.4, 2.1.2.1.10 Santa Fe de 

Bogotá” Art. 48, 54, 62, 75, Capítulo IV Alcaldes Locales.  Acuerdo 257 

de 2006.Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se 

dictan normas básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento 

de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se 

expiden otras disposiciones” Capítulo 2 Sector Gobierno, Seguridad y 

Convivencia. Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura 

organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno". Decreto 101 de 

2010. Modificado parcialmente por el Decreto Distrital 548 de 2017. “Por 

medio del cual se fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, se 

fortalece el esquema de gestión territorial de las entidades distritales en las 

localidades se desarrollan instrumentos para una mejor gestión 

administrativa y se determinan otras disposiciones”. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACTAS DEL CONSEJO DE PLANEACIÓN LOCAL 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que evidencian las 

actividades realizadas para conformar el Consejo de Planeación Local, ente 

consultivo e instancia de planeación, integrado por un representante de cada 

organización social de la localidad. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 
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• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité de Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá.  

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República. 

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliaciones. 

• Acta del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño 

• Actas del Comité Técnico De 

Sostenibilidad Contable. 
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• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo Distrital de 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 340. Decreto Ley 1421 de 1993 

“Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe 

de Bogotá. Artículo 38, 69, 89, 141, 171. Ley 152 de 1994 “Por la cual se 

establece la Ley Orgánica del Plan de Desarrollo”. (Toda la norma). 

Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el cual se dicta el régimen especial para el 

Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá”. Art. 86. Decreto 739 de 1998 “Por 

el cual se fijan los procedimientos para la elaboración, aprobación, 

ejecución y seguimiento de los Planes de Desarrollo Local, y se establecen 

mecanismos y espacios permanentes para la participación de la ciudadanía 

en los procesos económicos, sociales, culturales y políticos de la vida 

local”. (Toda la norma). Decreto 518 de 1999 “Por el cual se modifica y 

adiciona el decreto 739 de 1998”. (Toda la norma). Acuerdo 257 de 

2006.Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se 

dictan normas básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento 

de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se 

expiden otras disposiciones” Capítulo 2 Sector Gobierno, Seguridad y 

Convivencia. Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura 

organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno". Acuerdo 356 de 

2008 “por medio del cual se adoptan medidas para el cobro de 

estacionamiento de vehículos fuera de vía y se dictan otras disposiciones” 

(Toda la norma). Decreto 268 de 2009 “Por el cual se reglamenta el 

Acuerdo 356 de diciembre 29 de 2008, que adoptó medidas para el cobro 

del estacionamiento de vehículos fuera de vía”. Decreto 550 de 2010 “Por 

el cual se fija la tarifa máxima para los aparcaderos y/o estacionamientos 

fuera de vía en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones. (Toda la 

norma). Acuerdo 580 de 2015 “Por el cual se modifica el capítulo 6° del 

título IX del acuerdo 079 de 2003 y se dictan otras disposiciones" (Toda la 

norma). Decreto 406 de 2009 "Por el cual se modifica el Decreto 268 de 

2009 "por el cual se reglamenta el Acuerdo 356 de diciembre 29 de 2008, 

que adoptó medidas para el cobro del estacionamiento de vehículos fuera 

de vía". (Toda la norma). Acuerdo 13 de 2000 "Por el cual se reglamenta la 

participación ciudadana en la elaboración aprobación, ejecución, 

seguimiento, evaluación y control del Plan de Desarrollo Económico y 
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Social para las diferentes Localidades que conforman el Distrito Capital y 

se dictan otras disposiciones”. (Toda la norma). Decreto 101 de 2010. 

Modificado parcialmente por el Decreto Distrital 548 de 2017. “Por medio 

del cual se fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, se fortalece 

el esquema de gestión territorial de las entidades distritales en las 

localidades, se desarrollan instrumentos para una mejor gestión 

administrativa y se determinan otras disposiciones”. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
ACTAS DEL CONSEJO DISTRITAL DE COMUNIDADES NEGRAS, 

AFROCOLOMBIANAS, RAIZALES Y PALENQUERAS 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental en la que se plasma el desarrollo de la reunión, los 

temas que se tratan y las decisiones tomadas con respecto a la concertación 

y decisiones entre la Administración Distrital y las comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras, con el objeto de representar, 

concertar, asesorar y coordinar la formulación de la política pública y las 

acciones afirmativas para estas comunidades. En las reuniones del Consejo 

se analizan las necesidades e identifican las diferencias entre grupos de 

población y se buscan alternativas para mejorar sus condiciones de vida. 

También se hacen visibles las situaciones de fragilidad, vulnerabilidad, 

inequidad, discriminación o exclusión.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 
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• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité de Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá.  

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República. 

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliaciones. 

• Acta del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño 

• Actas del Comité Técnico De 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas del Consejo Local de Gobierno.  
ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  
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Reglas o Normas  

Decreto 248 de 2015. Por medio del cual se crea y reglamenta el Consejo 

Distrital y los Consejos Locales de Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ACTAS DEL CONSEJO LOCAL DE GOBIERNO 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que evidencian el 

funcionamiento del Consejo Local de Gobierno, instancia de coordinación, 

articulación, seguimiento y control de la ejecución e implementación de las 

políticas públicas en las localidades, a través de la concertación y la gestión 

armónica entre los sectores y de estos con la administración local.   

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTAS  

• Actas de Conciliación  

• Actas de Disposición de Bienes 

Decomisados. 

• Actas de Eliminación Documental. 

• Actas de Juramento de Colombiano 

por Adopción. 

• Actas de la Comisión de Personal. 

• Actas de la Comisión Distrital para la 

Coordinación y Seguimiento de los 

Procesos Electorales. 

• Actas de la Comisión Intersectorial de 

Gestión y Desarrollo Local del 

Distrito Capital. 

• Actas de Posesión de Jueces. 

• Actas de sala de decisión 

• Actas de Transferencias Primarias. 

• Actas de Transferencias Segundarias. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Distrital. 

• Actas del Comité Civil de 

Convivencia Local. 

• Actas del Comité de Contratación. 

• Actas del Comité de Convivencia 

Laboral. 

• Actas del Comité de Institucional de 

Coordinación de Control Interno. 

• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Concejo de Bogotá.  
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• Actas del Comité de Seguimiento a las 

Relaciones con el Congreso de la 

República. 

• Actas del Comité Directivo. 

• Actas del Comité Distrital de 

Atención a las Víctimas de Graves 

Violaciones a los Derechos Humanos, 

Delitos de Lesa Humanidad y 

Crímenes de Guerra. 

• Actas del Comité Distrital de Libertad 

Religiosa. 

• Actas del Comité Distrital para la 

Lucha contra la Trata de Personas de 

Bogotá Distrito Capital. 

• Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño. 

• Actas del Comité Interno de 

Conciliaciones. 

• Acta del Comité Interno de 

Reubicaciones. 

• Actas del Comité Paritario de Salud 

Ocupacional y Seguridad en el 

Trabajo. 

• Actas del Comité Sectorial de Gestión 

y Desempeño 

• Actas del Comité Técnico De 

Sostenibilidad Contable. 

• Actas del Consejo Consultivo de 

Descentralización y 

Desconcentración. 

• Actas del Consejo Consultivo y de 

Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C. 

• Actas del Consejo de Alcaldes. 

• Actas del Consejo de Planeación 

Local. 

• Actas Del Consejo Distrital De 

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales Y 

Palenqueras.  
ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  



Vigencia desde:         
19 de diciembre de 2019 

Versión: 2 

GERENCIA DE LA INFORMACIÓN 
GESTIÓN DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 

Página 84 de 246 
 

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 209. Decreto Ley 1421 de 1993 

“Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe 

de Bogotá”, artículos 39 y 86. Ley 489 de 1998, “Por la cual se dictan 

normas sobre la organización y funcionamiento de las entidades del orden 

nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el 

ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del artículo 

189 de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones” Artículo 6”. 

Acuerdo 13 de 2000 “Por el cual se reglamenta la participación ciudadana 

en la elaboración aprobación, ejecución, seguimiento, evaluación y control 

del Plan de Desarrollo Económico y Social para las diferentes Localidades 

que conforman el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones”. Decreto 

098 de 2002 "Por el cual se crean los "Consejos Locales de Gobierno". 

Acuerdo 257 de 2006. Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. 

“Por el cual se dictan normas básicas sobre la estructura, organización y 

funcionamiento de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito 

Capital, y se expiden otras disposiciones” Capítulo 2 Sector Gobierno, 

Seguridad y Convivencia. Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la 

estructura organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno". Decreto 

101 de 2010.Modificado parcialmente por el Decreto Distrital 548 de 2017. 

“Por medio del cual se fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, 

se fortalece el esquema de gestión territorial de las entidades distritales en 

las localidades se desarrollan instrumentos para una mejor gestión 

administrativa y se determinan otras disposiciones”. 

Fecha de la 

descripción  
17/07/2019 

 

3. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS    

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS DE CONTROL A 

ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que informan sobre el 

trámite administrativo realizado por las Alcaldías Locales para ejercer la 

función de inspección, vigilancia y control a establecimientos de comercio 

que funcionan en el Distrito Capital. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTUACIONES 

ADMINISTRATIVAS   

• Actuaciones Administrativas de 

Control a Obras y Urbanismo. 

• Actuaciones Administrativas de 

Control de Tarifas en 

Estacionamientos Fuera de Vía. 

• Actuaciones Administrativas de 

Inspección, Vigilancia y Control en 

Metrología Legal. 
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• Actuaciones Administrativas de 

Restitución del Espacio Público. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Decreto 01 de 1984 “Por el cual se 

reforma el Código Contencioso Administrativo” (aplica para las 

actuaciones iniciadas antes de entrar en vigor la Ley 1437 de 2011). Decreto 

2304 de 1989 “Por el cual se introducen algunas modificaciones al código 

contencioso administrativo”. Decreto 1355 de 1970 “Por el cual se dictan 

normas sobre Policía". Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el cual se dicta el 

régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá”, artículo 

39 y 86. Ley 232 de 1995 “Por medio de la cual se dictan normas para el 

funcionamiento de los establecimientos comerciales”. Decreto 2150 de 

1995 “Por el cual se suprimen y reforman regulaciones, procedimientos o 

trámites innecesarios existentes en la Administración Pública”. Artículos 

46 a 48. Ley 962 de 2005 “Por la cual se dictan disposiciones sobre 

racionalización de trámites y procedimientos administrativos de los 

organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen 

funciones públicas o prestan servicios públicos”. Artículos 26 a 28. Decreto 

1879 de 2008 “Por el cual se reglamentan la Ley 232 de 1995, el artículo 

27 de la Ley 962 de 2005, los artículos 46, 47 y 48 del Decreto Ley 2150 

de 1995 y se dictan otras disposiciones”. Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso”. 

(El trámite se adecua al texto de la norma). Acuerdo 79 de 2003 “Por el 

cual se expide el código de policía de Bogotá D.C.” Artículos 111, 117. 

Decreto 854 de 2001” Por el cual se delegan funciones del Alcalde Mayor 

y se precisan atribuciones propias de algunos empleados de la 

Administración Distrital”. Artículo 53. Acuerdo 257 de 2006.Modificado 

por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas 

sobre la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de 

las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”. 

Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Decreto 483 de 2007 “Por el cual 

se adopta el Sistema Unificado Distrital de Inspección, Vigilancia y Control 

de Bogotá Distrito Capital” Decreto 101 de 2010. Modificado parcialmente 

por el Decreto Distrital 548 de 2017. “Por medio del cual se fortalece 

institucionalmente a las Alcaldías Locales, se fortalece el esquema de 

gestión territorial de las entidades distritales en las localidades se 

desarrollan instrumentos para una mejor gestión administrativa y se 

determinan otras disposiciones”. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS DE CONTROL A OBRAS Y 

URBANISMO 

Nivel de descripción:  Subserie  
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ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que informan sobre el 

trámite administrativo realizado por las Alcaldías Locales para ejercer la 

función de inspección, vigilancia y control cuando se infringen las normas 

de obras, urbanismo y bienes de interés cultural en el Distrito Capital.   

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTUACIONES 

ADMINISTRATIVAS   

• Actuaciones Administrativas de 

Control a Establecimientos de 

Comercio. 

• Actuaciones Administrativas de 

Control de Tarifas en 

Estacionamientos Fuera de Vía. 

• Actuaciones Administrativas de 

Inspección, Vigilancia y Control en 

Metrología Legal. 

• Actuaciones Administrativas de 

Restitución del Espacio Público. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículos 1, 63, 82, 315. Decreto 1355 

de 1970 “Por el cual se dictan normas sobre Policía" Artículos 11, 198. 

Decreto 01 de 1984 “Por el cual se reforma el Código Contencioso 

Administrativo” (aplica para actuaciones iniciadas antes de entrar en 

vigencia la Ley 1437 de 2011). Título I. Decreto 2304 de 1989 “Por el cual 

se introducen algunas modificaciones al código contencioso 

administrativo” Artículos 2, 4, 59. Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el cual 

se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá”, 

artículo 39 y 86. Ley 9 de 1989 “Por la cual se dictan normas sobre planes 

de desarrollo municipal, compraventa y expropiación de bienes y se dictan 

otras disposiciones”. Capítulo I. Ley 388 de 1997 “Por la cual se modifica 

la Ley 9 de 1989, y la Ley 2 de 1991 y se dictan otras disposiciones”. 

Artículos 8, 19. Capítulo II. Decreto 879 de 1998 “Por el cual se 

reglamentan las disposiciones referentes al ordenamiento del territorio 

municipal y distrital y a los planes de ordenamiento territorial”. (Toda la 

norma). Decreto 1052 de 1998 “Por el cual se reglamentan las disposiciones 

referentes a licencias de construcción y urbanismo, al ejercicio de la 

curaduría urbana, y las sanciones urbanísticas” (Toda la norma). Decreto 

1547 de 2000 “Por el cual se modifican los Decretos 1052 de 1998 y 297 

de 1999, en lo relacionado con la prórroga de las licencias de urbanismo y 

construcción”. (Toda la norma). Ley 810 de 2003 “Por medio de la cual se 

modifica la Ley 388 de 1997 en materia de sanciones urbanísticas y algunas 

actuaciones de los curadores urbanos y se dictan otras disposiciones” (Toda 

la norma). Decreto 2181 de 2006 “Por el cual se reglamentan parcialmente 

las disposiciones relativas a planes parciales contenidas en la Ley 388 de 

1997 y se dictan otras disposiciones en materia urbanística”. Ley 1437 de 
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2011 “Por la cual se expide el Código de Procedimiento Administrativo y 

de lo Contencioso Administrativo”. (El trámite se adecua al texto de la 

norma) Art. 4. Título III. Decreto 019 de 2012 “Por el cual se dictan normas 

para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trámites 

innecesarios existentes en la Administración Pública”. Acuerdo 79 de 2003 

“Por el cual se expide el código de policía de Bogotá D.C.” Artículos 23, 

85, 106, 193. Decreto 619 de 2000 “Por el cual se adopta el Plan de 

Ordenamiento Territorial para Santa Fe de Bogotá, Distrito Capital”. (Toda 

la norma) Acuerdo 257 de 2006. Modificado por el Acuerdo Distrital 641 

de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre la estructura, 

organización y funcionamiento de los organismos y de las entidades de 

Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones” Decreto 411 de 

2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría 

Distrital de Gobierno". Decreto 483 de 2007 “Por el cual se adopta el 

Sistema Unificado Distrital de Inspección, Vigilancia y Control de Bogotá 

Distrito Capital” (Toda la norma). Decreto 101 de 2010. Modificado 

parcialmente por el Decreto Distrital 548 de 2017. “Por medio del cual se 

fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, se fortalece el esquema 

de gestión territorial de las entidades distritales en las localidades se 

desarrollan instrumentos para una mejor gestión administrativa y se 

determinan otras disposiciones”. Decreto 364 de 2013 “Por el cual se 

modifican excepcionalmente las normas urbanísticas del Plan de 

Ordenamiento Territorial de Bogotá D. C. , adoptado mediante Decreto 

Distrital 619 de 2000, revisado por el Decreto Distrital 469 de 2003 y 

compilado por el Decreto Distrital 190 de 2004”. Suspendido 

provisionalmente por Auto CE 624 de 2014. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS DE CONTROL DE TARIFAS 

EN ESTACIONAMIENTOS FUERA DE VÍA 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que informan sobre la 

infracción y el operativo policial realizado para prevenir el cobro indebido 

de tarifas de estacionamiento 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTUACIONES 

ADMINISTRATIVAS   

• Actuaciones Administrativas de 

Control a Establecimientos de 

Comercio. 

• Actuaciones Administrativas de 

Control a Obras y Urbanismo. 

• Actuaciones Administrativas de 

Inspección, Vigilancia y Control en 

Metrología Legal. 
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• Actuaciones Administrativas de 

Restitución del Espacio Público. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Decreto 01 de 1984 “Por el cual se 

reforma el Código Contencioso Administrativo”. (Aplica para las 

actuaciones iniciadas antes del 2 de julio de 2012 con la entrada en vigencia 

de la Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”). Título I. Decreto 

2876 de 1984 “Sobre control de precios”. (Toda la norma). Decreto Ley 

1421 de 1993 “Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito 

Capital de Santa Fe de Bogotá”. Artículo 86. Acuerdo 79 de 2003 “Por el 

cual se expide el código de policía de Bogotá D.C.”. Art. 94, 120. Ley 1437 

de 2011 “Por la cual se expide el Código de Procedimiento Administrativo 

y de lo Contencioso Administrativo”. Título III. Decreto 0863 de 1988 “Por 

el cual se reglamenta el Decreto - Ley número 3466 de 1982, en cuanto a 

la fijación de precios, y se dictan otras disposiciones”. Ley 1437 de 2011 

“Por la cual se expide el Código de Procedimiento Administrativo y de lo 

Contencioso Administrativo”. (El trámite se adecua al texto de la norma) 

Art. 4. Título III. Acuerdo 257 de 2006.Modificado por el Acuerdo Distrital 

641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre la estructura, 

organización y funcionamiento de los organismos y de las entidades de 

Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”. Decreto 411 de 

2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría 

Distrital de Gobierno". Acuerdo 356 de 2008 “por medio del cual se 

adoptan medidas para el cobro de estacionamiento de vehículos fuera de 

vía y se dictan otras disposiciones” (Toda la norma). Decreto 268 de 2009 

“Por el cual se reglamenta el Acuerdo 356 de diciembre 29 de 2008, que 

adoptó medidas para el cobro del estacionamiento de vehículos fuera de 

vía”. (Toda la norma). Decreto 101 de 2010. Modificado parcialmente por 

el Decreto Distrital 548 de 2017. “Por medio del cual se fortalece 

institucionalmente a las Alcaldías Locales, se fortalece el esquema de 

gestión territorial de las entidades distritales en las localidades se 

desarrollan instrumentos para una mejor gestión administrativa y se 

determinan otras disposiciones”. Decreto 550 de 2010 “Por el cual se fija 

la tarifa máxima para los aparcaderos y/o estacionamientos fuera de vía en 

el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones. (Toda la norma). Acuerdo 

580 de 2015 “Por el cual se modifica el capítulo 6° del título ix del acuerdo 

079 de 2003 y se dictan otras disposiciones" (Toda la norma). Decreto 406 

de 2009 "Por el cual se modifica el Decreto 268 de 2009 "por el cual se 

reglamenta el Acuerdo 356 de diciembre 29 de 2008, que adoptó medidas 

para el cobro del estacionamiento de vehículos fuera de vía". (Toda la 

norma). 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  
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Título: 
ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL EN METROLOGÍA LEGAL 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

La subserie se produce como parte del trámite de las actuaciones 

administrativas adelantadas por las Alcaldías Locales para realizar la 

vigilancia y control metrológico sobre los instrumentos y métodos de 

medida, para velar por su exactitud, contribuyendo con ello a proteger, 

promover y garantizar la efectividad y el libre ejercicio de los derechos de 

los consumidores. La medida preventiva de suspensión del instrumento va 

dirigida a evitar que se continúe con el uso de este, protegiendo al 

consumidor del riesgo de la salud y la seguridad. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTUACIONES 

ADMINISTRATIVAS   

• Actuaciones Administrativas de 

Control a Establecimientos de 

Comercio. 

• Actuaciones Administrativas de 

Control a Obras y Urbanismo. 

• Actuaciones Administrativas de 

Control de Tarifas en 

Estacionamientos Fuera de Vía. 

• Actuaciones Administrativas de 

Restitución del Espacio Público. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Ley 1421 de 1993, Reglamentado parcialmente por los Decretos 

Nacionales 1677 de 1993,2537 de 1993, 1187 de 1998 y 1350 de 2005. “Por 

el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe de 

Bogotá” Art. 35 Decreto 734 de 1991 “Por el cual se reestructura el consejo 

Distrital de Seguridad”. Toda la norma.  Acuerdo 257 de 2006.Modificado 

por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas 

sobre la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de 

las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones” 

Decreto 411 de 2016 “Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno”. Decreto 064 de 2006 "Por el cual 

se reestructuran los Consejos Locales de Seguridad y se toman medidas 

para garantizar la Seguridad y la Convivencia de los habitantes del Distrito 

Capital y se dictan otras disposiciones". Toda la norma.  Decreto 101 de 

2010.Modificado parcialmente por el Decreto Distrital 548 de 2017. “Por 

medio del cual se fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, se 

fortalece el esquema de gestión territorial de las entidades distritales en las 

localidades se desarrollan instrumentos para una mejor gestión 

administrativa y se determinan otras disposiciones”. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS DE RESTITUCIÓN DEL 

ESPACIO PÚBLICO 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que informan sobre el 

trámite administrativo realizado por las Alcaldías Locales para ejercer la 

función de inspección, vigilancia y control cuando se infringen las normas 

de conservación del espacio público. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ACTUACIONES 

ADMINISTRATIVAS   

• Actuaciones Administrativas de 

Control a Establecimientos de 

Comercio. 

• Actuaciones Administrativas de 

Control a Obras y Urbanismo. 

• Actuaciones Administrativas de 

Control de Tarifas en 

Estacionamientos Fuera de Vía. 

• Actuaciones Administrativas de 

Inspección, Vigilancia y Control en 

Metrología Legal. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Acuerdo 79 de 2003 “Por el cual se expide el Código de Policía de Bogotá 

D.C.” 1, 3, 5, 6, 111, 116, 138. Decreto 619 de 2000 “Por el cual se adopta 

el Plan de Ordenamiento Territorial para Santa Fe de Bogotá, Distrito 

Capital”. Decreto 854 de 2001 “Por el cual se delegan funciones del Alcalde 

Mayor y se precisan atribuciones propias de algunos empleados de la 

Administración Distrital”. Artículo 53. Decreto 98 de 2004 “Por el cual se 

dictan disposiciones en relación con la preservación del espacio público y 

su armonización con los derechos de los vendedores informales que lo 

ocupan". (Toda la norma). Decreto 215 de 2005 “Por el cual se adopta el 

Plan Maestro de Espacio Público para Bogotá Distrito Capital, y se dictan 

otras disposiciones”. (Toda la norma). Acuerdo 257 de 2006. Modificado 

por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas 

sobre la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de 

las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”. 

Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Decreto 483 de 2007 “Por el cual 

se adopta el Sistema Unificado Distrital de Inspección, Vigilancia y Control 

de Bogotá Distrito Capital”. (Toda la norma). Decreto 101 de 2010. 

Modificado parcialmente por el Decreto Distrital 548 de 2017. “Por medio 
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del cual se fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, se fortalece 

el esquema de gestión territorial de las entidades distritales en las 

localidades se desarrollan instrumentos para una mejor gestión 

administrativa y se determinan otras disposiciones”. Acuerdo 433 de 2010 

“Por el cual se establecen medidas para garantizar la seguridad del espacio 

público en los parques de escala vecinal y de bolsillo y se ordena su 

reglamentación". (Toda la norma). Decreto 364 de 2013 “Por el cual se 

modifican excepcionalmente las normas urbanísticas del Plan de 

Ordenamiento Territorial de Bogotá D. C., adoptado mediante Decreto 

Distrital 619 de 2000, revisado por el Decreto Distrital 469 de 2003 y 

compilado por el Decreto Distrital 190 de 2004”. Suspendido 

provisionalmente por Auto CE 624 de 2014. Decreto 456 de 2013 “Por el 

cual se adopta el Marco Regulatorio del Aprovechamiento Económico del 

Espacio Público en el Distrito Capital de Bogotá” (Toda la norma) 

Directiva 001 de 2014 "Instructivo para el ejercicio de la inspección, 

vigilancia y control de los establecimientos de comercio incluidos aquellos 

lugares cuya actividad trascienda el ámbito de lo público. Alcalde Mayor 

de Bogotá. Circular 061 de 2016. Aplicación de las disposiciones 

contenidas en el Decreto Distrital 483 de 2007 "Por el cual se adopta el 

Sistema Unificado Distrital de Inspección, Vigilancia y Control de Bogotá 

D.C.” Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C. Resolución 

034 de 2014 “Por la cual se reconocen los hechos notorios de ocupación 

indebida del espacio público en el Distrito Capital de Bogotá". 

Departamento Administrativo de la Defensoría del Espacio Público de 

Bogotá D.C.”. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

4. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie documental integrada por documentos que conforman la estimación 

detallada de los rubros presupuestales para cada vigencia fiscal. Esta 

información es consolidada por la Secretaría Distrital de Hacienda y queda 

plasmada en el proyecto de presupuesto. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO 
N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   
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• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Decreto 714 de 1996 "Por el cual se compilan el Acuerdo 24 de 1995 y 

Acuerdo 20 de 1996 que conforman el Estatuto Orgánico del Presupuesto 

Distrital" Artículo 63. Decreto 522 de 2000 "Por el cual se derogan los 

Decretos 620 de 1998 y 565, 625 y 650 de 1999". 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

5. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: AUTOLIQUIDACIONES DE APORTES AL 

SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
AUTOLIQUIDACIONES DE APORTES AL SISTEMA DE 

SEGURIDAD SOCIAL 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie documental integrada por documentos que evidencian la 

conformación del Sistema de Seguridad Social creado para garantizar el 

acceso y cobertura integral de necesidades sociales. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

AUTOLIQUIDACIONES 

DE APORTES AL 

SISTEMA DE 

SEGURIDAD SOCIAL 

N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Ley 100 de 1993 "por la cual se crea el sistema de seguridad social integral 

y se dictan otras disposiciones". Ley 1438 de 2011 "por medio de la cual se 

reforma el sistema general de seguridad social en salud y se dictan otras 

disposiciones". 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

 

 

 

 

 

 

6. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: CERTIFICACIONES 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: CERTIFICACIONES DE SELLO SEGURO 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental que contiene información sobre el reconocimiento 

que hacen las autoridades distritales al cumplimiento de normas y 

parámetros legales que contribuye a la calidad de los servicios de los 

establecimientos de comercio dedicados a la venta y consumo de bebidas 

alcohólicas en el distrito capital. 

 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

CERTIFICACIONES  

• Certificaciones de Propiedad 

Horizontal. 

• Certificaciones de Residencia. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Acuerdo 257 de 2006.Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. 

“Por el cual se dictan normas básicas sobre la estructura, organización y 

funcionamiento de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito 

Capital, y se expiden otras disposiciones” Decreto 411 de 2016 “Por el cual 

se modifica la estructura organizacional de la Secretaría Distrital de 

Gobierno”. Resolución 1321 de 2010 "Por la cual se adopta el Modelo 

Estándar de Procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema Contable y 

se crea el Comité Técnico de Sostenibilidad Contable de la Secretaria 

Distrital de Gobierno" Toda la norma. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

CERTIFICACIONES DE PROPIEDAD HORIZONTAL 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia el 

cumplimiento de trámites relacionados con la inscripción y certificación de 

representación legal de la propiedad horizontal. Muestra la existencia, 

desarrollo y avance de la vivienda de propiedad horizontal en las 

localidades. 

Serie Subserie  
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Series o Subseries 

relacionadas  
CERTIFICACIONES 

• Certificaciones de Sello Seguro. 

• Certificaciones de Residencia. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia.  Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el cual 

se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá”. 

Artículo 38. Ley 84 de 1873 “Código Civil de los Estados Unidos de 

Colombia”. Artículo 669. Ley 675 de 2001 “Por medio de la cual se expide 

el régimen de propiedad horizontal”. (Toda la norma). Decreto 1060 de 

2009 “Por el cual se reglamentan los artículos 3°, 19 y 32 de la Ley 675 de 

2001”. Decreto 854 de 2001 "Por el cual se delegan funciones del Alcalde 

Mayor y se precisan atribuciones propias de algunos empleados de la 

Administración Distrital". Acuerdo 257 de 2006.Modificado por el 

Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre 

la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de las 

entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”. 

Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Decreto 101 de 2010. Modificado 

parcialmente por el Decreto Distrital 548 de 2017. “Por medio del cual se 

fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, se fortalece el esquema 

de gestión territorial de las entidades distritales en las localidades se 

desarrollan instrumentos para una mejor gestión administrativa y se 

determinan otras disposiciones”. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: CERTIFICACIONES DE RESIDENCIA 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia el trámite 

administrativo realizado para dejar constancia de que un ciudadano reside 

en el Distrito Capital. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

CERTIFICACIONES 

• Certificaciones de Sello Seguro. 

• Certificaciones de Propiedad 

Horizontal. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   
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Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículo 83. Decreto 19 de 2012 "Por 

el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, 

procedimientos y trámites innecesarios existentes en la Administración 

Pública". Decreto 834 de 2013 "por el cual se establecen disposiciones en 

materia migratoria de la República de Colombia". Artículos 33, 34, 35 y 

36. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

7. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: CIERRES PRESUPUESTALES 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: CIERRES PRESUPUESTALES 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie documental integrada por documentos que evidencian el 

procedimiento realizado para determinar el resultado de la ejecución 

presupuestal de ingresos y gastos, cuentas por pagar, reservas, estado de 

tesorería, entre otros. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

CIERRES 

PRESUPUESTALES 
N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 714 de 1996 "Por el cual se compilan el Acuerdo 24 de 1995 y 

Acuerdo 20 de 1996 que conforman el Estatuto Orgánico del Presupuesto 

Distrital" Artículo 63. Decreto 522 de 2000 "Por el cual se derogan los 

Decretos 620 de 1998 y 565, 625 y 650 de 1999". 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 
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8. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: CIRCULARES 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: CIRCULARES 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie documental integrada por documentos que se utilizan para comunicar 

información de interés para la Secretaría. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

CIRCULARES N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  
Ley 1437 de 2011 "Por la cual se expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo". 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

 

9. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: COBROS PERSUASIVOS  

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: COBROS PERSUASIVOS 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie documental integrada por documentación que informa sobre la labor 

administrativa de incentivar al deudor para que realice el pago voluntario 

de las multas.   

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

COBROS 

PERSUASIVOS 
N/A 
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ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 624 de 1989 “Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los 

impuestos administrados por la Dirección General de Impuesto 

Nacionales”. Art. 2, 145. Título VIII. Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el 

cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe de 

Bogotá”, artículo 35 y 53. Ley 863 de 2003 “Por la cual se establecen 

normas tributarias, aduaneras, fiscales y de control para estimular el 

crecimiento económico y el saneamiento de las finanzas públicas”. Art. 32. 

Ley 901 de 2004 “Por medio de la cual se prorroga la vigencia de la Ley 

716 de 2001, prorrogada y modificada por la Ley 863 de 2003 y se 

modifican algunas de sus disposiciones”. Art. 4. Ley 1066 de 2006 “Por la 

cual se dictan normas para la normalización de la cartera pública y se dictan 

otras disposiciones”. Art. 5. Decreto 4473 de 2006 “Por el cual se 

reglamenta la Ley 1066 de 2006”. Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide 

el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”. Título III. Ley 1564 de 2012 “Por medio de la cual se 

expide el Código General del Proceso y se dictan otras disposiciones” 

Artículos 363, 364, 367, 422. Acuerdo 257 de 2006. Modificado por el 

Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre 

la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de las 

entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones” 

Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Decreto 101 de 2010. Modificado 

parcialmente por el Decreto Distrital 548 de 2017. “Por medio del cual se 

fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, se fortalece el esquema 

de gestión territorial de las entidades distritales en las localidades se 

desarrollan instrumentos para una mejor gestión administrativa y se 

determinan otras disposiciones”. Resolución 357 de 2008 “Por la cual se 

adopta el procedimiento de control interno contable y de reporte del 

informe anual de evaluación a la Contaduría General de la Nación”. (Toda 

la norma). Decreto 397 de 2011 “Por el cual se establece el Reglamento 

Interno del Recaudo de Cartera en el Distrito Capital y se dictan otras 

disposiciones”. Artículo 2. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

 

 

 

10. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: COMPROBANTES CONTABLES  

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  
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Título: 

 

COMPROBANTES DE AJUSTE 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos contables que resume la 

operación de realización de ajustes en un periodo determinado. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

COMPROBANTES 

CONTABLES  

• Comprobantes de Egreso. 

• Comprobantes de Ingreso. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 269, 354. Ley 87 de 1993 

Reglamentada por el Decreto Nacional 1826 de 1994, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001. “Por la cual se 

establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y 

organismos del estado y se dictan otras disposiciones”. Art. 3 Ley 298 de 

1996 “Por la cual se desarrolla el artículo 354 de la Constitución Política, 

se crea la Contaduría General de la Nación como una Unidad 

Administrativa Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público, y se dictan otras disposiciones sobre la materia”. Art. 3, literal k). 

Decreto 1537 de 2001 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 

1993 en cuanto a elementos técnicos y administrativos que fortalezcan el 

sistema de control interno de las entidades y organismos del Estado”. Toda 

la norma. Ley 734 de 2002, "Por la cual se expide el Código Disciplinario 

Único". Artículo 48, numeral 52. Decreto 1914 de 2003 "Por el cual se 

reglamenta parcialmente la Ley 716 del 24 de diciembre de 2001 sobre el 

saneamiento contable en el sector público y se dictan otras disposiciones" 

Art. 7. Resolución 119 de 2006 “Por la cual se adopta el Modelo Estándar 

de Procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema de Contabilidad 

Pública”. Toda la norma. Resolución 357 de 2008 “Por la cual se adopta el 

procedimiento de control interno contable y de reporte del informe anual 

de evaluación a la Contaduría General de la Nación”. Toda la norma. 

Resolución DDC 000001 de 2010 "Por la cual se establecen lineamientos 

para garantizar la sostenibilidad del sistema contable público Distrital". 

Contaduría General de Bogotá. Toda la norma. Resolución 237 de 2010 

“Por medio de la cual se modifica el Régimen de Contabilidad Pública y se 

deroga la Resolución 192 del 27 de julio de 2010”. Toda la norma. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  
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Título: 

 

COMPROBANTES DE EGRESO 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos contables que registra el 

pago de obligaciones adquiridas por la Secretaría. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

COMPROBANTES 

CONTABLES  

• Comprobantes de Ajuste. 

• Comprobantes de Ingreso. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 269, 354. Ley 87 de 1993 

Reglamentada por el Decreto Nacional 1826 de 1994, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001. “Por la cual se 

establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y 

organismos del estado y se dictan otras disposiciones”. Art. 3 Ley 298 de 

1996 “Por la cual se desarrolla el artículo 354 de la Constitución Política, 

se crea la Contaduría General de la Nación como una Unidad 

Administrativa Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público, y se dictan otras disposiciones sobre la materia”. Art. 3, literal k). 

Decreto 1537 de 2001 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 

1993 en cuanto a elementos técnicos y administrativos que fortalezcan el 

sistema de control interno de las entidades y organismos del Estado”. Toda 

la norma. Ley 734 de 2002, "Por la cual se expide el Código Disciplinario 

Único". Artículo 48, numeral 52. Decreto 1914 de 2003 "Por el cual se 

reglamenta parcialmente la Ley 716 del 24 de diciembre de 2001 sobre el 

saneamiento contable en el sector público y se dictan otras disposiciones" 

Art. 7. Resolución 119 de 2006 “Por la cual se adopta el Modelo Estándar 

de Procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema de Contabilidad 

Pública”. Toda la norma. Resolución 357 de 2008 “Por la cual se adopta el 

procedimiento de control interno contable y de reporte del informe anual 

de evaluación a la Contaduría General de la Nación”. Toda la norma. 

Resolución DDC 000001 de 2010 "Por la cual se establecen lineamientos 

para garantizar la sostenibilidad del sistema contable público Distrital". 

Contaduría General de Bogotá. Toda la norma. Resolución 237 de 2010 

“Por medio de la cual se modifica el Régimen de Contabilidad Pública y se 

deroga la Resolución 192 del 27 de julio de 2010”. Toda la norma. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  
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Título: 

 

COMPROBANTES DE INGRESO  

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos contables utilizados para 

registrar el detalle de una transacción económica.  

321 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

COMPROBANTES 

CONTABLES  

• Comprobantes de Ajuste. 

• Comprobantes de Egreso. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Resolución 001 de 2001 "Por la cual se expide el Manual de Procedimientos 

Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los 

Entes Públicos del Distrito Capital". Contaduría General de Bogotá 3.1. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

11. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: COMPROBANTES DE ALMACÉN   

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

COMPROBANTES DE BAJA DE BIENES 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que evidencian la labor 

administrativa de registrar el retiro definitivo de un bien mueble de los 

activos de la Secretaría. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

COMPROBANTES DE 

ALMACÉN   

• Comprobantes de Ingreso de Bienes. 

• Comprobantes de Reintegro de 

Bienes. 

• Comprobantes de Salida de Bienes. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   
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Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Resolución 001 de 2001 "Por la cual se expide el Manual de Procedimientos 

Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los 

Entes Públicos del Distrito Capital". Contaduría General de Bogotá. 5-6. 

Directiva 003 de 2013 "Directrices para prevenir conductas irregulares 

relacionadas con incumplimiento de los manuales de funciones y de 

procedimientos y la pérdida de elementos y documentos públicos". 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

COMPROBANTES DE INGRESO DE BIENES 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que evidencian la labor 

administrativa de registrar el ingreso de un bien o elemento al almacén. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

COMPROBANTES DE 

ALMACÉN   

• Comprobantes de Baja de Bienes. 

• Comprobantes de Reintegro de 

Bienes. 

• Comprobantes de Salida de Bienes. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Resolución 001 de 2001 "Por la cual se expide el Manual de Procedimientos 

Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los 

Entes Públicos del Distrito Capital". Contaduría General de Bogotá. 4.7. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

COMPROBANTES DE REINTEGRO DE BIENES 

 

Nivel de descripción:  Subserie  
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ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que evidencian la labor 

administrativa de registrar la devolución de bienes que ya no se requieren 

en una dependencia para cumplir el objetivo con el cual fueron entregados. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

COMPROBANTES DE 

ALMACÉN   

• Comprobantes de Baja de Bienes. 

• Comprobantes de Ingreso de Bienes. 

• Comprobantes de Salida de Bienes. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Resolución 001 de 2001 "Por la cual se expide el Manual de Procedimientos 

Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los 

Entes Públicos del Distrito Capital". Contaduría General de Bogotá. 4.7. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

COMPROBANTES DE SALIDA DE BIENES 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que evidencian la labor 

administrativa de registrar la salida de un bien del almacén, para efectuar 

los asientos de contabilidad. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

COMPROBANTES DE 

ALMACÉN   

• Comprobantes de Baja de Bienes. 

• Comprobantes de Ingreso de Bienes. 

• Comprobantes de Reintegro de 

Bienes. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 
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Reglas o Normas  

Resolución 001 de 2001 "Por la cual se expide el Manual de Procedimientos 

Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los 

Entes Públicos del Distrito Capital". Contaduría General de Bogotá. 4. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

12. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: CONCEPTOS 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

CONCEPTOS JURÍDICOS 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que contienen las 

opiniones, apreciaciones o juicios, que se expresan en términos de 

conclusiones, sin efecto jurídico directo sobre la materia de qué trata, que 

sirve como simple elemento de información o criterio de orientación sobre 

la cuestión consultada. 

 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

CONCEPTOS   

• Conceptos Previos para Juegos 

Localizados de Suerte y Azar. 

• Conceptos Técnicos de Proyectos de 

Inversión. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  
Ley 1437 de 2011 "Por la cual se expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo". 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

CONCEPTOS PREVIOS PARA JUEGOS LOCALIZADOS DE 

SUERTE Y AZAR 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   
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Alcance y contenido  Subserie documental integrada por documentos que evidencian los trámites 

administrativos de inspección a juegos o concursos organizados por 

particulares. 

 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

CONCEPTOS   

• Conceptos Jurídicos. 

• Conceptos Técnicos de Proyectos de 

Inversión. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 336. Ley 643 de 2001 “Por la 

cual se fija el régimen propio del monopolio rentístico de juegos de suerte 

y azar”. (Toda la norma). Decreto 1968 de 2001 “Por el cual se reglamenta 

el capítulo V de la Ley 643 de 2001”. Ley 1393 de 2010 “Por la cual se 

definen rentas de destinación específica para la salud, se adoptan medidas 

para promover actividades generadoras de recursos para la salud, para 

evitar la evasión y la elusión de aportes a la salud, se redireccionan recursos 

al interior del sistema de salud y se dictan otras disposiciones”. Decreto 

1289 de 2010 “Por el cual se reglamenta la Ley 643 de 2001 en lo 

relacionado con la rentabilidad mínima del juego de apuestas permanentes 

o chance y se dictan otras disposiciones”. Decreto 4142 de 2011 “Por el 

cual se crea la Empresa Industrial y Comercial del Estado Administradora 

del Monopolio Rentístico de los Juegos de Suerte y Azar, COLJUEGOS”. 

Decreto Ley 4144 de 2011 “Por el cual se determina la adscripción del 

Consejo Nacional de Juegos de Suerte y Azar y se reasignan funciones”. 

Decreto 3034 de 2013 “Por el cual se reglamenta la Ley 643 de 2001, 

modificada por la Ley 1393 de 2010, en lo relativo a la modalidad del juego 

de lotería tradicional o de billetes” Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el cual 

se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá”, 

artículo 35 y 38. Acuerdo 79 de 2003 “Por el cual se expide el código de 

policía de Bogotá D.C.” Artículo 128, 129. Decreto 350 de 2003 "Por el 

cual se regulan las rifas, juegos, concursos, espectáculos públicos y eventos 

masivos en el Distrito Capital" Decreto 413 de 2004 “Por medio del cual se 

reglamentan las condiciones de localización y funcionamiento de los 

establecimientos de juegos localizados de suerte y azar y se dictan otras 

disposiciones”. Acuerdo 257 de 2006.Modificado por el Acuerdo Distrital 

641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre la estructura, 

organización y funcionamiento de los organismos y de las entidades de 

Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones” Decreto 411 de 

2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría 

Distrital de Gobierno". 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
 

CONCEPTOS TÉCNICOS DE PROYECTOS DE INVERSIÓN 
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Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

La documentación se produce al brindar asistencia técnica en la 

formulación, ejecución y seguimiento de los proyectos de inversión con 

cargo a los recursos de los Fondos de Desarrollo Local, cuando la 

delegación de la facultad para contratar y ordenar los gastos recae en el 

Alcalde Local.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

CONCEPTOS   

• Conceptos Jurídicos. 

• Conceptos Previos para Juegos 

Localizados de Suerte y Azar. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  
Ley 1437 de 2011 "Por la cual se expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo". 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

 

 

 

 

13. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: CONCILIACIONES 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: Conciliaciones Contables 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos contables utilizados para 

comparar los valores que la Secretaría tiene registrados en diferentes 

partidas contables. 

Serie Subserie  
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Series o Subseries 

relacionadas  
CONCILIACIONES • Conciliaciones Prejudiciales 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 269, 354. Ley 87 de 1993 

Reglamentada por el Decreto Nacional 1826 de 1994, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001. “Por la cual se 

establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y 

organismos del estado y se dictan otras disposiciones”. Art. 3 Ley 298 de 

1996 “Por la cual se desarrolla el artículo 354 de la Constitución Política, 

se crea la Contaduría General de la Nación como una Unidad 

Administrativa Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público, y se dictan otras disposiciones sobre la materia”. Art. 3, literal k). 

Decreto 1537 de 2001 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 

1993 en cuanto a elementos técnicos y administrativos que fortalezcan el 

sistema de control interno de las entidades y organismos del Estado”. Toda 

la norma. Ley 734 de 2002, "Por la cual se expide el Código Disciplinario 

Único". Artículo 48, numeral 52. Decreto 1914 de 2003 "Por el cual se 

reglamenta parcialmente la Ley 716 del 24 de diciembre de 2001 sobre el 

saneamiento contable en el sector público y se dictan otras disposiciones" 

Art. 7. Resolución 119 de 2006 “Por la cual se adopta el Modelo Estándar 

de Procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema de Contabilidad 

Pública”. Toda la norma. Resolución 357 de 2008 “Por la cual se adopta el 

procedimiento de control interno contable y de reporte del informe anual 

de evaluación a la Contaduría General de la Nación”. Toda la norma. 

Resolución DDC 000001 de 2010 "Por la cual se establecen lineamientos 

para garantizar la sostenibilidad del sistema contable público Distrital". 

Contaduría General de Bogotá. Toda la norma. Resolución 237 de 2010 

“Por medio de la cual se modifica el Régimen de Contabilidad Pública y se 

deroga la Resolución 192 del 27 de julio de 2010”. Toda la norma. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: CONCILIACIONES PREJUDICIALES 

Nivel de descripción:  Subserie  

 

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que presenta 

información sobre mecanismos alternativos de solución de conflictos.   

Serie Subserie  
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Series o Subseries 

relacionadas  
CONCILIACIONES • Conciliaciones Contables 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículos 29, 116, 229, 247.  Decreto 

800 de 1991 "Por el cual se reglamenta la ley 23 de 1991, sobre 

descongestión de despachos judiciales". Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el 

cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe de 

Bogotá”, artículo 35 y 38. Ley 270 de 1996 Ley Estatutaria de la 

Administración de Justicia. Decreto 1818 de 1998 “Por medio del cual se 

expide el Estatuto de los mecanismos alternativos de solución de 

conflictos”. Ley 446 de1998 “Por la cual se adoptan como legislación 

permanente algunas normas del Decreto 2651 de 1991, se modifican 

algunas del Código de Procedimiento Civil, se derogan otras de la Ley 23 

de 1991 y del Decreto 2279 de 1989, se modifican y expiden normas del 

Código Contencioso Administrativo y se dictan otras disposiciones sobre 

descongestión, eficiencia y acceso a la justicia”. Títulos I De la 

conciliación, Capítulo 1 Normas generales aplicables a la conciliación 

ordinaria. Acuerdo 257 de 2006. Modificado por el Acuerdo Distrital 641 

de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre la estructura, 

organización y funcionamiento de los organismos y de las entidades de 

Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”.  Decreto 411 de 

2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría 

Distrital de Gobierno". Acuerdo 414 de 2009 “Por medio del cual se 

establecen los lineamientos de la política pública para la promoción de la 

convivencia y la resolución pacíficas de los conflictos con participación de 

la mediación, la justicia de paz y en equidad en el Distrito Capital". Decreto 

101 de 2010. Modificado parcialmente por el Decreto Distrital 548 de 2017. 

“Por medio del cual se fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, 

se fortalece el esquema de gestión territorial de las entidades distritales en 

las localidades se desarrollan instrumentos para una mejor gestión 

administrativa y se determinan otras disposiciones”. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

 

14. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 

OFICIALESG  

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES  

Nivel de descripción:  Serie  
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ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie documental integrada por copia de las comunicaciones oficiales 

recibidas y enviadas que conforman un registro consecutivo en razón del 

número de radicación. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Acuerdo 060 de 2001 "por el cual se establecen pautas para la 

administración de las comunicaciones oficiales en las entidades públicas y 

las privadas que cumplen funciones públicas". Artículo 2,8. AGN. Decreto 

514 de 2006 "por el cual se establece que toda entidad pública a nivel 

Distrital debe tener un Subsistema Interno de Gestión Documental y 

Archivos (SIGA) como parte del Sistema de Información Administrativa 

del Sector Público" Artículo 6, literal b. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

 

 

15. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: CONTRATOS 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: CONTRATOS  

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie que contiene los documentos administrativos que rigen la actividad 

precontractual, contractual y post contractual de la entidad. También puede 

incluir los documentos anexos utilizados para el análisis y toma de decisión. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

CONTRATOS N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   
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Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 1510 de 2013 "Por el cual se reglamenta el sistema de compras y 

contratación pública". Ley 1150 de 2007 "Por medio de la cual se 

introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 

1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratación con 

Recursos Públicos". 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

16. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: DECRETOS LOCALES 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: DECRETOS LOCALES  

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie documental integrada por documentos administrativos que 

evidencian las decisiones tomadas por las autoridades en el nivel local. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

DECRETOS LOCALES N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 340. Decreto Ley 1421 de 1993 

“Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe 

de Bogotá. Artículo 38, 69, 89, 141, 171. Ley 152 de 1994 “Por la cual se 

establece la Ley Orgánica del Plan de Desarrollo”. (Toda la norma). 

Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el cual se dicta el régimen especial para el 

Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá”. Art. 86. Decreto 739 de 1998 “Por 

el cual se fijan los procedimientos para la elaboración, aprobación, 

ejecución y seguimiento de los Planes de Desarrollo Local, y se establecen 

mecanismos y espacios permanentes para la participación de la ciudadanía 

en los procesos económicos, sociales, culturales y políticos de la vida 

local”. (Toda la norma). Decreto 518 de 1999 “Por el cual se modifica y 

adiciona el decreto 739 de 1998”. (Toda la norma). Acuerdo 257 de 2006. 

Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan 
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normas básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento de los 

organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden 

otras disposiciones”. Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la 

estructura organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno". Acuerdo 

580 de 2015 “Por el cual se modifica el capítulo 6° del título ix del acuerdo 

079 de 2003 y se dictan otras disposiciones" (Toda la norma). Acuerdo 13 

de 2000 "Por el cual se reglamenta la participación ciudadana en la 

elaboración aprobación, ejecución, seguimiento, evaluación y control del 

Plan de Desarrollo Económico y Social para las diferentes Localidades que 

conforman el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones”. (Toda la 

norma). Decreto 101 de 2010. Modificado parcialmente por el Decreto 

Distrital 548 de 2017. “Por medio del cual se fortalece institucionalmente 

a las Alcaldías Locales, se fortalece el esquema de gestión territorial de las 

entidades distritales en las localidades se desarrollan instrumentos para una 

mejor gestión administrativa y se determinan otras disposiciones”. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

17. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: DERECHOS DE PETICIÓN  

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: DERECHOS DE PETICIÓN   

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie documental integrada por documentos a través de los cuales un 

ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades para 

obtener respuestas prontas y oportunas sobre un tema específico. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

DERECHOS DE 

PETICIÓN  
N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículo 23. Ley 1755 de 2015” Por 

medio de la cual se regula el derecho fundamental de petición, y se sustituye 

un título del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”. Artículos 15. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

18. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: DESPACHOS COMISORIOS   
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: DESPACHOS COMISORIOS   

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie documental integrada por documentos relacionados con la orden 

dirigida por una autoridad judicial a otra distinta a la que lleva el proceso, 

para que efectúe ciertas actuaciones que deben realizase en pro del mismo 

y que no pueden realizarse en la sede judicial del juez ante el cual se ventila.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

DESPACHOS 

COMISORIOS   
N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículo 113. Ley 228 de 1995 “Por la 

cual se determina el régimen aplicable a las contravenciones especiales y 

se dictan otras disposiciones". Artículo 35. Ley 1564 de 2012 “Por medio 

de la cual se expide el Código General del Proceso y se dictan otras 

disposiciones”. Artículos 37, 38. Acuerdo 29 de 1993 “Por el cual se dictan 

algunas normas sobre Consejo Distrital de Justicia, sobre las Inspecciones 

de Policía y sobre otras materias de policía”. Artículos 7, 10, 11. Decreto 

Ley 1421 de 1993 “Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito 

Capital de Santa Fe de Bogotá”, artículos 35, 61, 86, 186, 192. Decreto 397 

de 1994 “Por el cual se reglamenta parcialmente el Acuerdo 29 de 1993”. 

Artículos 1, 4. Decreto 325 de 1995 “Por el cual se reglamenta el Acuerdo 

29 de 1993”. Decreto 034 de 1996 “Por la cual se modifica la competencia 

funcional de unas inspecciones de policía” Resolución 1578 de 2002 "Por 

la cual se establecen procedimientos para la organización y funcionamiento 

de las Inspecciones de Policía de Bogotá". Artículos 8, 10. Resolución 487 

de 2003 “Por la cual se modifica y aclara la Resolución 1578 de 2002” 

Artículo 1º. Acuerdo 257 de 2006.Modificado por el Acuerdo Distrital 641 

de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre la estructura, 

organización y funcionamiento de los organismos y de las entidades de 

Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones” Decreto 411 de 

2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría 

Distrital de Gobierno". Decreto 101 de 2010.Modificado parcialmente por 

el Decreto Distrital 548 de 2017. “Por medio del cual se fortalece 

institucionalmente a las Alcaldías Locales, se fortalece el esquema de 

gestión territorial de las entidades distritales en las localidades se 

desarrollan instrumentos para una mejor gestión administrativa y se 

determinan otras disposiciones”. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 
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19. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: HISTORIALES DE ACTIVIDADES DE 

AGLOMERACIÓN DE PÚBLICO 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
HISTORIALES DE ACTIVIDADES DE AGLOMERACIÓN DE 

PÚBLICO  

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie que contiene información sobre los trámites administrativos 

realizados por empresarios, organizadores o productores, ante la Dirección 

Jurídica de la Secretaría Distrital de Gobierno, a fin de obtener autorización 

para realizar actividades de aglomeración de público en el Distrito Capital 

y/o para la habilitación de escenarios para realizar espectáculos de artes 

escénicas.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

HISTORIALES DE 

ACTIVIDADES DE 

AGLOMERACIÓN DE 

PÚBLICO  

N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, Título I, inciso 2° del artículo 70, 

artículo 218. Decreto 3888 de 2007 “Por el cual se adopta el Plan Nacional 

de Emergencia y Contingencia para Eventos de Afluencia Masiva de 

Público y se conforma la Comisión Nacional Asesora de Programas 

Masivos y se dictan otras disposiciones”. Artículo 8 a 15. Ley 1493 de 2011 

“Por la cual se toman medidas para formalizar el sector del espectáculo 

público de las artes escénicas, se otorgan competencias de inspección, 

vigilancia y control sobre las sociedades de gestión colectiva y se dictan 

otras disposiciones” Artículos 12,13. Decreto 1258 de 2012” En ejercicio 

de sus facultades constitucionales y legales, en especial de las que le 

confieren el artículo 189, numeral 11 de la Constitución Política, en 

desarrollo de la Ley 1493 de 2011”. CAPÍTULO II, V, VII. Ley 1523 de 

2012 “Por la cual se adopta la política nacional de gestión del riesgo de 

desastres y se establece el Sistema Nacional de Gestión del Riesgo de 

Desastres y se dictan otras disposiciones”. Artículos 9, 13, 14, 15, 20, 22, 

27, 28 ss. Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el cual se dicta el régimen 

especial para el Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá”, artículo 35 y 38. 

Acuerdo 79 de 2003 “Por el cual se expide el código de policía de Bogotá 

D.C.” Artículo 131. Acuerdo 424 de 2009 "Por el cual se crea el Sistema 

Único de Gestión para el registro, evaluación y autorización de actividades 

de aglomeración de público en el Distrito Capital”.  Reglamentado por el 

Decreto Distrital 192 de 2011. (Toda la norma). Decreto 309 de 2012 “Por 
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el cual se adopta la ventanilla única de registro y atención al usuario del 

Sistema Único de Gestión para el Registro, Evaluación y Autorización de 

Actividades de Aglomeración de Público en el Distrito Capital –SUGA– 

como la ventanilla única de registro y atención a los productores de los 

espectáculos públicos de las artes escénicas de que trata la Ley 1493 de 

2011" (Toda la norma). Decreto 599 de 2013 “Por el cual se establecen los 

requisitos para el registro, la evaluación y la expedición de la autorización 

para la realización de las actividades de aglomeración de público en el 

distrito capital, a través del sistema único de gestión para el registro, 

evaluación y autorización de Actividades de Aglomeración de Público en 

el Distrito Capital –SUGA y se dictan otras disposiciones”. Acuerdo 257 

de 2006.Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se 

dictan normas básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento 

de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se 

expiden otras disposiciones”. Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica 

la estructura organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno". 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

 

20. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: HISTORIALES DE AUTORIZACIÓN Y 

SEGUIMIENTO A CONCURSOS 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
HISTORIALES DE AUTORIZACIÓN Y SEGUIMIENTO A 

CONCURSOS 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

 

Serie que informa sobre el trámite requerido para obtener autorización para 

realizar un concurso en Bogotá, entendiendo por concurso todo evento en 

el que una o varias personas ponen en juego sus conocimientos, 

inteligencia, destreza y habilidad para lograr un resultado exigido, a fin de 

hacerse acreedor a un título o premios, bien sean en dinero o en especie. 

Esta verificación del cumplimiento de requisitos legales tiene como fin 

contribuir a la conservación de las condiciones de ordenamiento, seguridad 

y convivencia en el territorio. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

HISTORIALES DE 

AUTORIZACIÓN Y 

SEGUIMIENTO A 

CONCURSOS 

N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 
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Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 315. Decreto Ley 1421 de 1993 

“Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe 

de Bogotá”, artículo 35 y 38. Ley 643 de 2001 “Por la cual se fija el régimen 

propio del monopolio rentístico de juegos de suerte y azar” (Toda la 

norma). Decreto 493 de 2001 “Por el cual se reglamenta parcialmente el 

artículo 31 de la ley 643 de 2001". (Toda la norma). Ley 1393 de 2010 “Por 

la cual se definen rentas de destinación específica para la salud, se adoptan 

medidas para promover actividades generadoras de recursos para la salud, 

para evitar la evasión y la elusión de aportes a la salud, se redireccionan 

recursos al interior del sistema de salud y se dictan otras disposiciones”. 

Artículos 3,4. Capítulo II. Decreto 3034 de 2013 “Por el cual se reglamenta 

la ley 643 de 2001, modificada por la ley 1393 de 2010, en lo relativo a la 

modalidad del juego de lotería tradicional o de billetes”. Decreto Ley 1421 

de 1993 “Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de 

Decreto 350 de 2003 “Por el cual se regulan las rifas, juegos, concursos, 

espectáculos públicos y eventos masivos en el Distrito Capital”. Artículos 

123 a 129, 139. Acuerdo 79 de 2003 “Por el cual se expide el código de 

policía de Bogotá D.C.” Artículo 128, 133. Decreto 413 de 2004 “Por 

medio del cual se reglamentan las condiciones de localización y 

funcionamiento de los establecimientos de juegos localizados de suerte y 

azar y se dictan otras disposiciones”. (Toda la norma). Decreto 350 de 2003 

"Por el cual se regulan las rifas, juegos, concursos, espectáculos públicos y 

eventos masivos en el Distrito Capital" (Toda la norma). Decreto 321 de 

2004 "Por el cual se dictan normas en relación con las rifas, juegos y 

espectáculos públicos en Bogotá, D.C., se redistribuyen las funciones de 

algunas dependencias de la Secretaría de Gobierno y se dictan otras 

disposiciones en la materia”. Artículos 1, 5. Acuerdo 257 de 2006 “Por el 

cual se dictan normas básicas sobre la estructura, organización y 

funcionamiento de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito 

Capital, y se expiden otras disposiciones” CAPÍTULO 2 Sector Gobierno, 

Seguridad y Convivencia Decreto 539 de 2006 “Por el cual se determina el 

objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaría Distrital 

de Gobierno y se dictan otras disposiciones”, artículo 22. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

 

21. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: HISTORIALES DE DELEGACIONES PARA 

SORTEOS, CONCURSOS Y ESPECTÁCULOS PÚBLICOS 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
HISTORIALES DE DELEGACIONES PARA SORTEOS, 

CONCURSOS Y ESPECTÁCULOS PÚBLICOS 

Nivel de descripción:  Serie  
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ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie que informa sobre el trámite administrativo realizado para asignar 

servidores públicos de planta, mediante auto de delegación, para la 

prestación del servicio de supervisión y vigilancia de los espectáculos 

públicos de normal complejidad, sorteos de juegos de suerte y azar como 

loterías, juegos de carácter promocional, asambleas de consorcios 

comerciales y concursos de conocimientos, destreza y habilidad, que se 

realicen dentro del territorio de Bogotá, así como el trámite para el pago a 

los servidores públicos de dicho servicio en las ocasiones que corresponda. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

HISTORIALES DE 

DELEGACIONES PARA 

SORTEOS, 

CONCURSOS Y 

ESPECTÁCULOS 

PÚBLICOS 

N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 315. Decreto Ley 1421 de 1993 

“Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe 

de Bogotá”, artículo 35 y 38. Ley 643 de 2001 “Por la cual se fija el régimen 

propio del monopolio rentístico de juegos de suerte y azar” (Toda la 

norma). Decreto 493 de 2001 “Por el cual se reglamenta parcialmente el 

artículo 31 de la ley 643 de 2001". (Toda la norma). Ley 1393 de 2010 “Por 

la cual se definen rentas de destinación específica para la salud, se adoptan 

medidas para promover actividades generadoras de recursos para la salud, 

para evitar la evasión y la elusión de aportes a la salud, se redireccionan 

recursos al interior del sistema de salud y se dictan otras disposiciones”. 

Artículos 3,4. Capítulo II. Decreto 3034 de 2013 “Por el cual se reglamenta 

la ley 643 de 2001, modificada por la ley 1393 de 2010, en lo relativo a la 

modalidad del juego de lotería tradicional o de billetes”. Decreto Ley 1421 

de 1993 “Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de 

Decreto 350 de 2003 “Por el cual se regulan las rifas, juegos, concursos, 

espectáculos públicos y eventos masivos en el Distrito Capital”. Artículos 

123 a 129, 139. Acuerdo 79 de 2003 “Por el cual se expide el código de 

policía de Bogotá D.C.” Artículo 128, 133. Decreto 413 de 2004 “Por 

medio del cual se reglamentan las condiciones de localización y 

funcionamiento de los establecimientos de juegos localizados de suerte y 

azar y se dictan otras disposiciones”. (Toda la norma). Decreto 350 de 2003 

"Por el cual se regulan las rifas, juegos, concursos, espectáculos públicos y 

eventos masivos en el Distrito Capital" (Toda la norma). Decreto 321 de 

2004 "Por el cual se dictan normas en relación con las rifas, juegos y 

espectáculos públicos en Bogotá, D.C., se redistribuyen las funciones de 

algunas dependencias de la Secretaría de Gobierno y se dictan otras 

disposiciones en la materia”. Artículos 1, 5. Acuerdo 257 de 2006 “Por el 
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cual se dictan normas básicas sobre la estructura, organización y 

funcionamiento de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito 

Capital, y se expiden otras disposiciones” CAPÍTULO 2 Sector Gobierno, 

Seguridad y Convivencia Decreto 539 de 2006 “Por el cual se determina el 

objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaría Distrital 

de Gobierno y se dictan otras disposiciones”, artículo 22. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

 

 

 

 

 

 

22. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: HISTORIALES DE EQUIPO Y MAQUINARIA 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: HISTORIALES DE EQUIPO Y MAQUINARIA 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

 

Serie documental integrada por documentación en la que se recopila 

información sobre las características físicas de los equipos y maquinaria 

adquiridos por la Secretaría, que permite identificar las acciones de 

mantenimiento realizadas. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

HISTORIALES DE 

EQUIPO Y 

MAQUINARIA 

N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia de 1991. Art. 63, 267, 268. Decreto 2649 

de 1993 “Por el cual se reglamenta la Contabilidad en General y se expiden 

los principios o normas de contabilidad generalmente aceptados en 

Colombia”. Art. 63, 68, 116, 129 Parágrafo.  Resolución 001 de 2001 "Por 

la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables 
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para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Públicos del Distrito 

Capital" Artículos 1-10. Circular Conjunta 02 de 2003 "Deberes de las 

entidades en la administración y cuidado de los bienes; responsabilidad 

fiscal y disciplinaria de los funcionarios públicos por pérdida o daño de los 

bienes a su cargo" Contralor General de la República y Procurador General 

de la Nación. Ley 734 de 2002 "Por la cual se expide el Código 

Disciplinario Único" Artículo 48 Numeral 3, 27. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

 

 

 

 

 

23. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: HISTORIALES DE EQUIPOS DE CÓMPUTO 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: HISTORIALES DE EQUIPOS DE CÓMPUTO 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie documental que contiene información sobre los proyectos 

desarrollados por la entidad, referentes al diseño y desarrollo de aplicativos 

informáticos.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

HISTORIALES DE 

EQUIPOS DE 

CÓMPUTO 

N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 689 de 2011. Derogado por el Art. 8 del Decreto Distrital 668 de 

2017. “Por medio del cual se adopta la “Guía para la formulación, 

implementación y evaluación de Políticas Públicas Distritales”. Decreto 

411 de 2016 Artículo 16. Directiva 2 de 2012 de la Secretaría General de la 

Alcaldía Mayor de Bogotá. “Procedimiento previo a la adopción de 

Políticas Públicas Distritales”. Directiva 001 de 2004 de la Secretaría 

Distrital de Gobierno. “Procedimiento de formulación, implementación 
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seguimiento y evaluación de las políticas públicas, para los procesos 

misionales”. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

24. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: HISTORIALES DE INGRESO A CASAS DE 

REFUGIO 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: HISTORIALES DE INGRESO A CASAS DE REFUGIO 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

 

La subserie informa sobre las acciones institucionales realizadas para 

brindar refugio y atención especializada a personas con orientaciones 

sexuales e identidades de género no heteronormativas, que se encuentren 

en situación de riesgo y/o vulnerabilidad debido a violencias en razón a su 

orientación sexual e identidad de género, con el fin de contribuir al apoyo 

en el restablecimiento de los Derechos Humanos, a la interrupción del ciclo 

de la violencia y a facilitar sus procesos de construcción - reconstrucción 

de proyecto de vida. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

HISTORIALES DE 

INGRESO A CASAS DE 

REFUGIO 

N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  



Vigencia desde:         
19 de diciembre de 2019 

Versión: 2 

GERENCIA DE LA INFORMACIÓN 
GESTIÓN DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 

Página 119 de 246 
 

Reglas o Normas  

Decreto 689 de 2011.Derogado por el Art. 8 del Decreto Distrital 668 de 

2017. “Por medio del cual se adopta la “Guía para la formulación, 

implementación y evaluación de Políticas Públicas Distritales”. Decreto 

411 de 2016 Artículo 16. Directiva 2 de 2012 de la Secretaría General de la 

Alcaldía Mayor de Bogotá. “Procedimiento previo a la adopción de 

Políticas Públicas Distritales”. Directiva 001 de 2004 de la Secretaría 

Distrital de Gobierno. “Procedimiento de formulación, implementación 

seguimiento y evaluación de las políticas públicas, para los procesos 

misionales”. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

 

 

 

 

25. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: HISTORIALES DE VEHICULOS 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: HISTORIALES DE VEHÍCULOS 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

 

Serie documental integrada por documentación en la que se recopila 

información sobre las características físicas de los vehículos adquiridos por 

la Secretaría, que permite identificar las acciones de mantenimiento 

realizadas. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

HISTORIALES DE 

VEHICULOS 
N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 130 de 1978 "por el cual se reglamenta el uso de los vehículos de 

propiedad de la Administración Central del Distrito Capital" Artículo 1. 

Resolución 70 de 1996 "por la cual se reglamenta el uso de vehículos de 

propiedad de la Administración Central del Distrito Capital". Circular 040 

de 2002 "reglamento para utilización de sitios de estacionamiento. 

Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C. 
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Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

26. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: HISTORIAS LABORALES 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: HISTORIAS LABORALES 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental de manejo y acceso reservado por parte de los 

funcionarios de la Dirección de Gestión del Talento Humano, en donde se 

conservan cronológicamente todos los documentos de carácter 

administrativo relacionados con el vínculo laboral que se establece entre el 

funcionario y la entidad. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

HISTORIAS 

LABORALES 
N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Código Sustantivo del Trabajo. Artículo 264." 1. Las empresas obligadas 

al pago de la jubilación deben conservar en sus archivos los datos que 

permitan establecer de manera precisa el tiempo de servicio de sus 

trabajadores y los salarios devengados. 2. Cuando los archivos hayan 

desaparecido o cuando no sea posible probar con ellos el tiempo de servicio 

o el salario, es admisible para aprobarlos cualquiera otra prueba reconocida 

por la ley, la que debe producirse ante el juez del Trabajo competente, a 

solicitud escrita del interesado y con intervención de la empresa respectiva. 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

27. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: INFORMES 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL Y VIGILANCIA 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   
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Alcance y contenido  Subserie documental integrada por informes consolidados a las entidades 

de control para dar a conocer los resultados de las ejecuciones con el 

propósito de sustento para la continuidad de los proyectos y programas que 

ejecuta la entidad. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes Anuales de Evaluación del 

Sistema Distrital de Derechos 

Humanos. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de la República. 

• Informes de Control y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de Ejecución Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   
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Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Ley 1712 de 2014. "Transparencia y del derecho de acceso a la información 

pública". Decreto Ley 1421 de 1993. "Por el cual se dicta el régimen 

especial para el Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá". 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: INFORMES A OTRAS ENTIDADES 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Esta documentación relaciona las actividades de las dependencias, las 

cuales presentan sus informes a organismos diferentes a los de control y 

vigilancia.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia. 

• Informes Anuales de Evaluación del 

Sistema Distrital de Derechos 

Humanos. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de la República. 

• Informes de Control y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de Ejecución Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 
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• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Acuerdo 131 de 2004 "por el cual se establecen informes de rendición de 

cuentas de la gestión contractual y administrativa a cargo del Distrito, sus 

Localidades y Entidades Descentralizadas, y se dictan otras disposiciones". 

Fecha de la 

descripción  
18/07/2019 

 

 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INFORMES ANUALES DE EVALUACIÓN DEL SISTEMA 

DISTRITAL DE DERECHOS HUMANOS 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

La subserie contiene información sobre la implementación del Sistema 

Distrital de Derechos Humanos en el Distrito Capital para articular normas, 

políticas, programas, entidades e instancias del nivel nacional, distrital y 

local encargados de formular, ejecutar y evaluar la Política Integral de 

Derechos Humanos.  

Serie Subserie  
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Series o Subseries 

relacionadas  
INFORMES 

• Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia. 

• Informes a Otras Entidades 

• Instrumentos de Registro y Control de 

los Requisitos Legales en Seguridad y 

Salud en el Trabajo. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de la República. 

• Informes de Control y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de Ejecución Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 
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Reglas o Normas  

Decreto 455 de 2018. “Por medio del cual se crea el Comité Distrital de 

Derechos Humanos, los Comités Locales de Derechos Humanos y se dictan 

otras disposiciones”. Decreto 371 de 2018. “Por medio del cual se 

reglamenta el artículo 17 del Acuerdo Distrital 637 de 2016, que creó la 

Comisión Intersectorial de Acción Integral en Seguridad, Convivencia y 

Acceso a la Justicia, y se modifica el Decreto Distrital 546 de 2007”. 

Decreto 079 de 2018. “Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 

Distrital 657 de 2011, en lo atinente con la reglamentación del Consejo 

Distrital de Seguridad y Convivencia y se dictan otras disposiciones”. 

Decreto 411 de 2016. Artículo 14. “Funciones de la Dirección para la 

Gestión Policiva” Resolución 94 de 2013. “Por la cual se crea la Mesa 

Funcional del Sector Gobierno, Seguridad y Convivencia para la 

implementación de la política pública LGBTI del Distrito Capital”. 

Directiva 2 de 2012 de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de 

Bogotá 2012. “Procedimiento previo a la adopción de Políticas Públicas 

Distritales”. Directiva 001 de 2004 de la Secretaría Distrital de Gobierno 

2004. “Procedimiento de formulación, implementación seguimiento y 

evaluación de las políticas públicas, para los procesos misionales”. 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: INFORMES DE AUDITORÍAS INTERNAS 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencian las 

acciones realizadas por los auditores internos para obtener y evaluar las 

evidencias sobre la ejecución de actividades en la Secretaría. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia. 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes Anuales De Evaluación Del 

Sistema Distrital De Derechos 

Humanos. 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de la República. 

• Informes de Control y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de Ejecución Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 
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• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

 

 

 

 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Acuerdo 131 de 2004 "por el cual se establecen informes de rendición de 

cuentas de la gestión contractual y administrativa a cargo del Distrito, sus 

Localidades y Entidades Descentralizadas, y se dictan otras disposiciones". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
 

INFORMES DE CONTROL POLÍTICO DEL CONCEJO DE BOGOTÁ 

Nivel de descripción:  Subserie  
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ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental que se produce en cumplimiento de la función que 

tiene la Dirección de Relaciones Políticas de la Secretaría Distrital de 

Gobierno de coordinar, gestionar y atender las proposiciones y solicitudes 

del Concejo de Bogotá relacionadas con la Administración Distrital, para 

lo cual recopila, genera y coordina la información pertinente, adecuada, 

suficiente y actualizada para que la Secretaría de Gobierno presente las 

respuestas a las proposiciones respecto de los temas en los que se le está 

cuestionando. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia. 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes Anuales De Evaluación Del 

Sistema Distrital De Derechos 

Humanos 

• Informes de Control Político del 

Congreso de la República. 

• Informes de Control y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de Ejecución Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 
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• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Ley 5 de 1992 "Por la cual se expide el Reglamento del Congreso; el 

Senado y la Cámara de Representantes". Acuerdo 348 de 2008 "Por el cual 

se expide el reglamento interno del Concejo de Bogotá, Distrito Capital". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INFORMES DE CONTROL POLÍTICO DEL CONGRESO DE LA 

REPUBLICA  

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

La documentación se produce en cumplimiento de la función que tiene la 

Dirección de Relaciones Políticas de la Secretaría Distrital de Gobierno de 

coordinar, gestionar y atender las proposiciones y solicitudes del Congreso 

de la República relacionadas con la Administración Distrital, para lo cual 

recopila, genera y coordina la información pertinente, adecuada, suficiente 

y actualizada para que la Secretaría de Gobierno presente las respuestas a 

las proposiciones respecto de los temas en los que se le está cuestionando. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia. 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes Anuales De Evaluación Del 

Sistema Distrital De Derechos 

Humanos 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de Ejecución Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 
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• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

Reglas o Normas  

Ley 5 de 1992 "Por la cual se expide el Reglamento del Congreso; el 

Senado y la Cámara de Representantes". Acuerdo 348 de 2008 "Por el cual 

se expide el reglamento interno del Concejo de Bogotá, Distrito Capital". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INFORMES DE CONTROL Y SEGUIMIENTO A LAS PQRS 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que informa sobre el 

control y seguimiento realizado para evaluar la efectividad de los controles 

definidos por la Secretaría Distrital de Gobierno respecto a la oportuna 

respuesta a las peticiones, quejas, reclamos y sugerencias presentadas por 

la ciudadanía. 
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Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia. 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes Anuales De Evaluación Del 

Sistema Distrital De Derechos 

Humanos 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes De Control Político Del 

Congreso De La Republica  

• Informes de Ejecución Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 
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Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículo 23. Ley 1755 de 2015” Por 

medio de la cual se regula el derecho fundamental de petición, y se sustituye 

un título del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”. Artículos 15. 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INFORMES DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que evidencian la 

realización del proceso de recaudar r ingresos y atender obligaciones de 

gasto. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia. 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes Anuales De Evaluación Del 

Sistema Distrital De Derechos 

Humanos 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de La Republica  

• Informes de Control Y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 
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• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 714 de 1996 "Por el cual se compilan el Acuerdo 24 de 1995 y 

Acuerdo 20 de 1996 que conforman el Estatuto Orgánico del Presupuesto 

Distrital" Artículo 63. Decreto 522 de 2000 "Por el cual se derogan los 

Decretos 620 de 1998 y 565, 625 y 650 de 1999" 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INFORMES DE ESTADOS CONTABLES 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental que contiene información presentada por la Entidad 

para dar a conocer su situación económica y financiera. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia. 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes Anuales De Evaluación Del 

Sistema Distrital De Derechos 

Humanos 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 
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• Informes de Control Político del 

Congreso de La Republica  

• Informes de Control Y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de la Ejecución 

Presupuestal. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Ley 1712 de 2014."Transparencia y del derecho de acceso a la información 

pública". Decreto Ley 1421 de 1993. "Por el cual se dicta el régimen 

especial para el Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  
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Título: 

 

INFORMES DE FORTALECIMIENTO A LOS PUEBLOS INDÍGENAS 

ASENTADOS EN EL DISTRITO CAPITAL 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental que evidencia el acompañamiento institucional 

realizado por la Subdirección de Asuntos Étnicos en materia jurídica, 

logística y administrativa, a las organizaciones, asociaciones de cabildos y 

autoridades tradicionales de los pueblos indígenas reasentados en Bogotá, 

mediante la acción preventiva y directa del equipo de profesionales que 

actúa en el territorio local.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia. 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes Anuales De Evaluación Del 

Sistema Distrital De Derechos 

Humanos 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de La Republica  

• Informes de Control Y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de la Ejecución 

Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 
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• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Ley 21 de 1991. “Sobre Pueblos Indígenas y Tribales”. Ley 489 de 1998. 

Artículo 5° “establece que los organismos y entidades administrativas 

deben ejercer las atribuciones inherentes, de manera directa e inmediata, 

respecto de los asuntos que les hayan sido asignados expresamente por la 

ley, la ordenanza, el acuerdo o el reglamento ejecutivo”. Ley 1448 de 2011. 

Artículo 1° “establece en beneficio de las víctimas un conjunto de medidas 

judiciales, administrativas, sociales y económicas, individuales y 

colectivas, por infracciones al Derecho Internacional Humanitario o de 

violaciones graves y manifiestas a las normas internacionales de Derechos 

Humanos, ocurridas con ocasión del conflicto armado interno , dentro de 

un marco de justicia transicional, que posibiliten hacer efectivo el goce de 

sus derechos a la verdad, la justicia y la reparación con garantía de no 

repetición, de modo que se reconozca su condición de víctimas y se 

dignifique a través de la materialización de sus derechos constitucionales”. 

Decreto Nacional 4633 de 2011. “generar el marco legal e institucional de 

la política pública de atención integral , protección, reparación integral y 

restitución de derechos territoriales para los pueblos y comunidades 

indígenas como sujetos colectivos y a sus integrantes individualmente 

considerados, de conformidad con la Constitución Política, la Ley de 

Origen, la Ley Natural , el Derecho Mayor o el Derecho Propio , y tomando 

en consideración los instrumentos internacionales que hacen parte del 

bloque de constitucionalidad, las leyes, la jurisprudencia, los principios 

internacionales a la verdad, a la justicia, a la reparación y a las garantías de 

no repetición, respetando su cultura, existencia material e incluyendo sus 

derechos como víctimas de violaciones graves y manifiestas de normas 

internacionales de derechos humanos o infracciones al Derecho 

Internacional Humanitario y dignificar a los pueblos indígenas a través de 

sus derechos ancestrales”. Decreto Nacional 1396 de 1996. “se desarrolla 

el derecho fundamental a la consulta previa, libre e informada y la 

participación de los Pueblos Indígenas en las decisiones susceptibles de 

afectarlos”. Decreto Nacional 1397 de 1996. “Se desarrolla el derecho 

fundamental a la consulta previa, libre e informada y la participación de los 

Pueblos Indígenas en las decisiones susceptibles de afectarlos”. Decreto 

1397 de 1996. “Creó la Comisión Nacional de Territorios Indígenas y la 

Mesa Permanente de Concertación con los Pueblos y Organizaciones 

Indígenas”. Decreto Distrital 543 de 2011. “Se adoptó la Política Pública 

para los Pueblos Indígenas en Bogotá, D.C., 2011- 2021, en el marco de 

una Ciudad de Derechos que reconozca, restablezca y garantice los 
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derechos individuales y colectivos de los pueblos indígenas". Acuerdo 257 

de 2006.Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se 

dictan normas básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento 

de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se 

expiden otras disposiciones” Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica 

la estructura organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno". 

Acuerdo Distrital 359 de 2009. “Establece los lineamientos de Política 

Pública para los indígenas en Bogotá D.C”. Decreto 612 de 2015. “Por el 

cual se crea el Consejo Consultivo y de Concertación para los Pueblos 

Indígenas en Bogotá D.C.”. 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INFORMES DE GESTIÓN 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos donde se pone en 

conocimiento las actividades de coordinación, control, dirección, etc., 

ejecutadas durante un período de tiempo y los logros y dificultades que se 

presentaron durante tales actividades.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia. 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes Anuales De Evaluación Del 

Sistema Distrital De Derechos 

Humanos 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de La Republica  

• Informes de Control Y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de la Ejecución 

Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 



Vigencia desde:         
19 de diciembre de 2019 

Versión: 2 

GERENCIA DE LA INFORMACIÓN 
GESTIÓN DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 

Página 137 de 246 
 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Ley 1712 de 2014."Transparencia y del derecho de acceso a la información 

pública". Decreto Ley 1421 de 1993. "Por el cual se dicta el régimen 

especial para el Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

 

 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INFORMES DE MONITOREO DE MEDIOS  

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Esta documentación se produce como resultado del ejercicio de identificar 

la información que publican los medios de comunicación sobre la 

Secretaría Distrital de Gobierno.  
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Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia. 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes Anuales De Evaluación Del 

Sistema Distrital De Derechos 

Humanos 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de La Republica  

• Informes de Control Y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de la Ejecución 

Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   
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• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Acuerdo 29 de 1993 “Por el cual se dictan algunas normas sobre Consejo 

Distrital de Justicia, sobre las Inspecciones de Policía y sobre otras materias 

de policía” (Toda la norma). Decreto Ley 1421 de 1993. Reglamentado 

parcialmente por los Decretos Nacionales 1677 de 1993,2537 de 1993, 

1187 de 1998 y 1350 de 2005. “Por el cual se dicta el régimen especial para 

el Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá”, artículo 86. Ley 1801 de 2016 

“Por el cual se expide el Código Nacional de Policía y Convivencia. 

Resolución 1578 de 2002 "Por la cual se establecen procedimientos para la 

organización y funcionamiento de las Inspecciones de Policía de Bogotá". 

Acuerdo 257 de 2006 “Por el cual se dictan normas básicas sobre la 

estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de las 

entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones” 

CAPÍTULO 2 Sector Gobierno, Seguridad y Convivencia. Decreto 411 de 

2016 “Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría 

Distrital de Gobierno”.  Decreto 101 de 2010 “Por medio del cual se 

fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, se fortalece el esquema 

de gestión territorial de las entidades distritales en las localidades se 

desarrollan instrumentos para una mejor gestión administrativa y se 

determinan otras disposiciones” Título III Capítulo 1. 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INFORMES DE OPERATIVOS A ESPACIO PÚBLICO 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia el 

ejercicio de la función de inspección, vigilancia y control mediante la 

realización de operativos de restitución del espacio público. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia. 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes Anuales De Evaluación Del 

Sistema Distrital De Derechos 

Humanos 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de La Republica  
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• Informes de Control Y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de la Ejecución 

Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

 

 

 

 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículos 1, 63, 82, 315. Decreto Ley 

1421 de 1993 “Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito 

Capital de Santa Fe de Bogotá”. Artículo 38 Ley 136 de 1994 “Por la cual 

se dictan normas tendientes a modernizar la organización y el 

funcionamiento de los municipios”. Decreto 1355 de 1970 “Por el cual se 

dictan normas sobre Policía". Art. 132. Ley 388 de 1997 “Por la cual se 

modifica la Ley 9 de 1989, y la Ley 2 de 1991 y se dictan otras 

disposiciones”. Art. 108, 127 Decreto 879 de 1998 “Por el cual se 
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reglamentan las disposiciones referentes al ordenamiento del territorio 

municipal y distrital y a los planes de ordenamiento territorial”. Ley 1287 

de 2009 “Por la cual se adiciona la Ley 361 de 1997” (Bahías de 

estacionamiento).  3.2 Legislación específica Acuerdo 79 de 2003 “Por el 

cual se expide el código de policía de Bogotá D.C.” 1, 3, 5, 6, 111, 116, 

138. Decreto 619 de 2000 “Por el cual se adopta el Plan de Ordenamiento 

Territorial para Santa Fe de Bogotá, Distrito Capital”. Decreto 854 de 

2001” Por el cual se delegan funciones del Alcalde Mayor y se precisan 

atribuciones propias de algunos empleados de la Administración Distrital”. 

Artículo 53. Decreto 98 de 2004 “"Por el cual se dictan disposiciones en 

relación con la preservación del espacio público y su armonización con los 

derechos de los vendedores informales que lo ocupan". (Toda la norma). 

Decreto 215 de 2005 “Por el cual se adopta el Plan Maestro de Espacio 

Público para Bogotá Distrito Capital, y se dictan otras disposiciones”. 

Decreto 539 de 2006 “Por el cual se determina el objeto, la estructura 

organizacional y las funciones de la Secretaría Distrital de Gobierno y se 

dictan otras disposiciones”. Art. 5. Decreto 483 de 2007 “Por el cual se 

adopta el Sistema Unificado Distrital de Inspección, Vigilancia y Control 

de Bogotá Distrito Capital”. (Toda la norma) Decreto 101 de 2010 “Por 

medio del cual se fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, se 

fortalece el esquema de gestión territorial de las entidades distritales en las 

localidades se desarrollan instrumentos para una mejor gestión 

administrativa y se determinan otras disposiciones” Título III Capítulo 1. 

Acuerdo 433 de 2010 “Por el cual se establecen medidas para garantizar la 

seguridad del espacio público en los parques de escala vecinal y de bolsillo 

y se ordena su reglamentación". (Toda la norma). Decreto 364 de 2013 “Por 

el cual se modifican excepcionalmente las normas urbanísticas del Plan de 

Ordenamiento Territorial de Bogotá D. C., adoptado mediante Decreto 

Distrital 619 de 2000, revisado por el Decreto Distrital 469 de 2003 y 

compilado por el Decreto Distrital 190 de 2004”. Suspendido 

provisionalmente por Auto CE 624 de 2014. Decreto 456 de 2013 “Por el 

cual se adopta el Marco Regulatorio del Aprovechamiento Económico del 

Espacio Público en el Distrito Capital de Bogotá”. 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

 

 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INFORMES DE OPERATIVOS A ESTABLECIMIENTO DE 

COMERCIO 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia la 

infracción y la actuación policial para corregir la contravención ocurrida en 

los establecimientos de comercio. Refleja el ejercicio de las funciones de 
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inspección, vigilancia y control, mediante la realización de operativos, con 

el objetivo de garantizar el orden público. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia. 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes Anuales De Evaluación Del 

Sistema Distrital De Derechos 

Humanos 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de La Republica  

• Informes de Control Y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de la Ejecución 

Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios 

• Informes de Operativos A Espacio 

Púbico. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   
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Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículos 1, 63, 82, 315. Decreto Ley 

1421 de 1993 “Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito 

Capital de Santa Fe de Bogotá”. Artículo 38 Ley 136 de 1994 “Por la cual 

se dictan normas tendientes a modernizar la organización y el 

funcionamiento de los municipios”. Decreto 1355 de 1970 “Por el cual se 

dictan normas sobre Policía" Capítulo IV De la libertad de comercio y de 

industria. Capítulo VIII De las contravenciones que dan lugar al cierre 

temporal de establecimientos. Título III Del procedimiento. Ley 232 de 

1995 “Por medio de la cual se dictan normas para el funcionamiento de los 

establecimientos comerciales” (Toda la norma). Decreto 2150 de 1995 “Por 

el cual se suprimen y reforman regulaciones, procedimientos o trámites 

innecesarios existentes en la Administración Pública”. Artículos 46 a 48. 

Ley 962 de 2005 “Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalización 

de trámites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades 

del Estado y de los particulares que ejercen funciones públicas o prestan 

servicios públicos”. Artículos 26 a 28. Decreto 1879 de 2008 “Por el cual 

se reglamentan la Ley 232 de 1995, el artículo 27 de la Ley 962 de 2005, 

los artículos 46, 47 y 48 del Decreto Ley 2150 de 1995 y se dictan otras 

disposiciones”. Acuerdo 79 de 2003 “Por el cual se expide el código de 

policía de Bogotá D.C.” 1, 3, 5, 6, 111, 116, 138. Decreto 854 de 2001” Por 

el cual se delegan funciones del Alcalde Mayor y se precisan atribuciones 

propias de algunos empleados de la Administración Distrital”. Artículo 53. 

Acuerdo 257 de 2006 “Por el cual se dictan normas básicas sobre la 

estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de las 

entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones” 

CAPÍTULO 2 Sector Gobierno, Seguridad y Convivencia Decreto 539 de 

2006 “Por el cual se determina el objeto, la estructura organizacional y las 

funciones de la Secretaría Distrital de Gobierno y se dictan otras 

disposiciones”. Art. 5. Decreto 483 de 2007 “Por el cual se adopta el 

Sistema Unificado Distrital de Inspección, Vigilancia y Control de Bogotá 

Distrito Capital” (Toda la norma). Decreto 101 de 2010 “Por medio del cual 

se fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, se fortalece el 

esquema de gestión territorial de las entidades distritales en las localidades 

se desarrollan instrumentos para una mejor gestión administrativa y se 

determinan otras disposiciones” Título III Capítulo 1. 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INFORMES DE OPERATIVOS A OBRAS Y URBANISMO 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   
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Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia la 

infracción y el operativo policial para hacer cumplir las normas que aplican 

a las obras de urbanismo. Informa sobre el ejercicio de la función de 

inspección, vigilancia y control mediante la realización de operativos a 

obras de urbanismo, en los cuales se verifica el cumplimiento de requisitos 

legales, comportamientos de convivencia ciudadana y normas urbanísticas 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia. 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes Anuales De Evaluación Del 

Sistema Distrital De Derechos 

Humanos 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de La Republica  

• Informes de Control Y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de la Ejecución 

Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios 

• Informes de Operativos A Espacio 

Púbico. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 
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ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículos 1, 63, 82, 315. Decreto 1355 

de 1970 “Por el cual se dictan normas sobre Policía" Artículos 11, 198. 

Decreto 2304 de 1989 “Por el cual se introducen algunas modificaciones al 

código contencioso administrativo” Artículos 2, 4, 59. Decreto Ley 1421 

de 1993 “Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de 

Santa Fe de Bogotá”, artículo 39 y 86. Ley 9 de 1989 “Por la cual se dictan 

normas sobre planes de desarrollo municipal, compraventa y expropiación 

de bienes y se dictan otras disposiciones”. Capítulo I. Ley 388 de 1997 “Por 

la cual se modifica la Ley 9 de 1989, y la Ley 2 de 1991 y se dictan otras 

disposiciones”. Artículos 8, 19. Capítulo II. Decreto 879 de 1998 “Por el 

cual se reglamentan las disposiciones referentes al ordenamiento del 

territorio municipal y distrital y a los planes de ordenamiento territorial”. 

(Toda la norma). Decreto 1052 de 1998 “Por el cual se reglamentan las 

disposiciones referentes a licencias de construcción y urbanismo, al 

ejercicio de la curaduría urbana, y las sanciones urbanísticas” (Toda la 

norma). Decreto 1547 de 2000 “Por el cual se modifican los Decretos 1052 

de 1998 y 297 de 1999, en lo relacionado con la prórroga de las licencias 

de urbanismo y construcción”. (Toda la norma). Lee 810 de 2003 “Por 

medio de la cual se modifica la Ley 388 de 1997 en materia de sanciones 

urbanísticas y algunas actuaciones de los curadores urbanos y se dictan 

otras disposiciones” (Toda la norma). Decreto 2181 de 2006 “Por el cual se 

reglamentan parcialmente las disposiciones relativas a planes parciales 

contenidas en la Ley 388 de 1997 y se dictan otras disposiciones en materia 

urbanística”. Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Código de 

Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”. Título 

III. Decreto 019 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o 

reformar regulaciones, procedimientos y trámites innecesarios existentes en 

la Administración Pública”. 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INFORMES DE RENDICIÓN DE CUENTAS 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental que contiene informes presentados por los 

funcionarios en las rendiciones de cuentas de la gestión desempeñada en la 

vigencia. 

Serie Subserie  
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Series o Subseries 

relacionadas  
INFORMES 

• Informes a Entidades de Control y 

Vigilancia. 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes Anuales De Evaluación Del 

Sistema Distrital De Derechos 

Humanos 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de La Republica  

• Informes de Control Y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de la Ejecución 

Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios 

• Informes de Operativos A Espacio 

Púbico. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 
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Reglas o Normas  

Acuerdo 131 de 2004 "por el cual se establecen informes de rendición de 

cuentas de la gestión contractual y administrativa a cargo del Distrito, sus 

Localidades y Entidades Descentralizadas, y se dictan otras disposiciones". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INFORMES DE SEGUIMIENTO A LOS CONSEJOS LOCALES DE 

GOBIERNO 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación en la que se evidencia 

la concreción de líneas de trabajo de los planes de desarrollo de cada 

Localidad 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes Anuales de Evaluación del 

Sistema Distrital de Derechos 

Humanos. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de la República. 

• Informes de Control y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de Ejecución Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 
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• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 209 "La función administrativa 

está al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en 

los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economía, celeridad, 

imparcialidad y publicidad, mediante la descentralización, la delegación y 

la desconcentración de funciones. Acuerdo 257 de 2006. Modificado por el 

Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre 

la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de las 

entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”. 

Decreto 340 de 2007 "Por medio del cual se reglamentan los Consejos 

Locales de Gobierno, y se dictan otras disposiciones". (Toda la norma). 

Decreto 101 de 2010 Modificado parcialmente por el Decreto Distrital 548 

de 2017."Por medio del cual se fortalece institucionalmente a las Alcaldías 

Locales, se fortalece el esquema de gestión territorial de las entidades 

distritales en las localidades se desarrollan instrumentos para una mejor 

gestión administrativa y se determinan otras disposiciones", artículo 14, 

modificado por el Decreto 453 de 2010 "Por medio del cual se modifica el 

artículo decimocuarto del Decreto 101 de 2010”, establece que las 

entidades del sector central y descentralizado de la Administración 

Distrital, a partir de la vigencia fiscal 2011, prepararán un anexo en el que 

se identifique qué proporción de sus recursos de inversión es 

territorializadle y en el que se señale para cada una de las localidades los 

objetivos, estrategias, programas, proyectos, metas y resultados esperados 

de su acción en la localidad, armonizada con la Gestión Social Integral 

G.S.I. Parágrafo tercero del artículo 9 del Decreto 340 de 2007 "Por medio 

del cual se reglamentan los Consejos Locales de Gobierno, y se dictan otras 

disposiciones", que señala “La Subsecretaría de Asuntos Locales de la 

Secretaría de Gobierno, o la dependencia que haga sus veces, será la 

encargada de realizar el seguimiento al funcionamiento de los Consejos 

Locales de Gobierno con el propósito de apoyar la gestión de estas 

instancias”.  Las autoridades administrativas deben coordinar sus 

actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado. La 

administración pública, en todos sus órdenes, tendrá un control interno que 
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se ejercerá en los términos que señale la ley". Ley 489 de 1998, el artículo 

6 regula el principio de coordinación expresando que "en virtud del 

principio de coordinación y colaboración, las autoridades administrativas 

deben garantizar la armonía en el ejercicio de sus respectivas funciones con 

el fin de lograr los fines y cometidos estatales". Decreto Ley 1421 de 1993, 

el artículo 39 del disponer que el Alcalde Mayor, dictará las normas 

reglamentarias que garanticen la vigencia de los principios de igualdad, 

moralidad, eficacia, economía, celeridad, imparcialidad, publicidad, 

descentralización, delegación y desconcentración en el cumplimiento de las 

funciones y la prestación de los servicios a cargo del Distrito; y el artículo 

86,una de las funciones del Alcalde (sa) Local es la de coordinar la acción 

administrativa del Distrito en la localidad. Decreto 411 de 2016. "Por el 

cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría Distrital de 

Gobierno". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INFORMES DE SEGUIMIENTO A OBLIGACIONES POR PAGAR 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

La subserie informa sobre el seguimiento realizado a las obligaciones por 

pagar constituidas por los Fondos de Desarrollo Local. La información 

detallada reposa en los Fondos de Desarrollo Local y se reporta en el 

Sistema de Presupuesto Distrital.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes Anuales de Evaluación del 

Sistema Distrital de Derechos 

Humanos. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de la República. 

• Informes de Control y Seguimiento 

a las PQRS. 

• Informes de Ejecución 

Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 
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• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a Planes 

de Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a 

Proyectos de Ley. 

• Informes de Seguimiento y 

Ejecución de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 411 de 2016. Artículo 12. “Por medio del cual se modifica la 

Estructura Organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno”. 

Resolución 226 de 2014. “Por medio de la cual se adopta y consolida el 

manual de Programación, Ejecución y Cierre Presupuestal del Distrito 

Capital.” Circular 009 de 2011. “Lineamientos para el saneamiento de las 

Obligaciones por Pagar constituidas por los Fondos de Desarrollo Local”. 

Circular 012 de 2011. “Lineamientos para la liquidación de contratos y 

convenios de vigencias anteriores”. Circular 031 de 2011. “Alcance 

Circular N. º. 026 de 2011”. 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INFORMES DE SEGUIMIENTO A PLANES DE MEJORAMIENTO 

  

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que compila el 

seguimiento realizado a los planes de mejoramiento que contienen los 
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compromisos asumidos por las dependencias con ocasión de alguna 

observación o hallazgo efectuado en el marco de la auditoría interna.   

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes Anuales de Evaluación del 

Sistema Distrital de Derechos 

Humanos. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de la República. 

• Informes de Control y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de Ejecución Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 
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Reglas o Normas  

Ley 1712 de 2014."Transparencia y del derecho de acceso a la información 

pública". Decreto Ley 1421 de 1993. "Por el cual se dicta el régimen 

especial para el Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INFORMES DE SEGUIMIENTO A PROYECTOS DE LEY 

  

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación en la que se registran el 

seguimiento realizado al trámite de los Proyectos de Ley presentados en la 

Cámara de Representantes o en el Senado de La República relacionados 

con temas que afectan la ciudad. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes Anuales de Evaluación del 

Sistema Distrital de Derechos 

Humanos. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de la República. 

• Informes de Control y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de Ejecución Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 
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• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 113, 272, 301, 305, 312, 313, 

315, 322, Título VI de la Rama Ejecutiva. (Congreso) Ley 5 de 1992 "Por 

la cual se expide el Reglamento del Congreso; el Senado y la Cámara de 

Representantes”. Decreto ley 1421 de 1993 Reglamentado parcialmente 

por los Decretos Nacionales 1677 de 1993, 2537 de 1993, 1187 de 1998 y 

1350 de 2005. “Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito 

Capital de Santa Fe de Bogotá”. Art. 38, núm. 6 y 7. Acuerdo 257 de 

2006.Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se 

dictan normas básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento 

de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se 

expiden otras disposiciones” Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica 

la estructura organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INFORMES DE SEGUIMIENTO Y EJECUCIÓN DE LA POLÍTICA 

PÚBLICA 

  

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia el 

seguimiento realizado a la formulación e implementación de políticas 

públicas relacionadas con la convivencia pacífica y la seguridad de la 

ciudadanía que son de alto impacto en la percepción de los ciudadanos. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes Anuales de Evaluación del 

Sistema Distrital de Derechos 

Humanos. 
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• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de la República. 

• Informes de Control y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de Ejecución Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes 

de Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a 

Proyectos de Ley. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Acuerdo 131 de 2004 "por el cual se establecen informes de rendición de 

cuentas de la gestión contractual y administrativa a cargo del Distrito, sus 

Localidades y Entidades Descentralizadas, y se dictan otras disposiciones". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  
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Título: 

 

INFORMES DE VIABILIDAD TÉCNICA Y JURÍDICA A 

PROYECTOS DE ACUERDO 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia el trámite 

de revisión técnica y jurídica realizada a los proyectos de acuerdo que tratan 

sobre temas de ciudad y que bien pueden terminar siendo un Acuerdo del 

Concejo. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes Anuales de Evaluación del 

Sistema Distrital de Derechos 

Humanos. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de la República. 

• Informes de Control y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de Ejecución Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 
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• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 1, 2, 209, 269. Ley 87 de 1993 

Reglamentada por el Decreto Nacional 1826 de 1994, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001. “Por la cual se 

establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y 

organismos del estado y se dictan otras disposiciones”. Toda la norma. 

Decreto 1826 de 1994 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 

1993”. Toda la norma. Decreto 1537 de 2001 “Por el cual se reglamenta 

parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos y 

administrativos que fortalezcan el sistema de control interno de las 

entidades y organismos del Estado”. Toda la norma. Ley 1474 de 2009. 

Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 4632 de 2011. “Por la cual se dictan 

normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, 

investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control 

de la gestión pública”. Art. 9. Decreto 943 de 2014 “Por el cual se actualiza 

el Modelo Estándar de Control Interno (MECI)”. Toda la norma. 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INFORMES DEL BANCO DE DOCUMENTOS DE IDENTIDAD 

EXTRAVIADOS 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia la gestión 

del banco de documentos extraviados por la ciudadanía y las acciones de 

devolución o demás obligaciones que esta oficina tiene. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes Anuales de Evaluación del 

Sistema Distrital de Derechos 

Humanos. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 
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• Informes de Control Político del 

Congreso de la República. 

• Informes de Control y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de Ejecución Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes Ejecutivos del Sistema de 

Control Interno. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  
Acuerdo 212 de 2006 "por el cual se crea el Sistema Distrital para la 

Recepción y Entrega de Documentos de Identidad Extraviados". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INFORMES EJECUTIVOS DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO 
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Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia la gestión 

del banco de documentos extraviados por la ciudadanía y las acciones de 

devolución o demás obligaciones que esta oficina tiene. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INFORMES 

• Informes a Otras Entidades. 

• Informes Anuales de Evaluación del 

Sistema Distrital de Derechos 

Humanos. 

• Informes de Auditorías Internas. 

• Informes de Control Político del 

Concejo de Bogotá. 

• Informes de Control Político del 

Congreso de la República. 

• Informes de Control y Seguimiento a 

las PQRS. 

• Informes de Ejecución Presupuestal. 

• Informes de Estados Contables. 

• Informes de Fortalecimiento a los 

Pueblos Indígenas Asentados en el 

Distrito Capital. 

• Informes de Gestión. 

• Informes de Monitoreo de Medios. 

• Informes de Operativos a Espacio 

Público. 

• Informes de Operativos a 

Establecimientos de Comercio. 

• Informes de Operativos a Obras y 

Urbanismo. 

• Informes de Rendición de Cuentas. 

• Informes de Seguimiento a los 

Consejos Locales de Gobierno. 

• Informes de Seguimiento a 

Obligaciones por Pagar. 

• Informes de Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento. 

• Informes de Seguimiento a Proyectos 

de Ley. 

• Informes de Seguimiento y Ejecución 

de la Política Pública. 

• Informes de Viabilidad Técnica y 

Jurídica a Proyectos de Acuerdo. 

• Informes del Banco de Documentos 

de Identidad Extraviados. 
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ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Acuerdo 257 de 2006. Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. 

“Por el cual se dictan normas básicas sobre la estructura, organización y 

funcionamiento de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito 

Capital, y se expiden otras disposiciones” Decreto 411 de 2016 “Por el cual 

se modifica la estructura organizacional de la Secretaría Distrital de 

Gobierno”.   Decreto 06 de 2009 "Por el cual se crea el Comité de 

Seguimiento a las Relaciones con el Congreso de la República, se 

establecen unos procedimientos y se dictan otras disposiciones”. Toda la 

norma.  Decreto 190 de 2010 "Por el cual se regula el procedimiento para 

las relaciones político - normativas con el Concejo de Bogotá, D. C. y se 

dictan otras disposiciones". Toda la norma. 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

 

28. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS  

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

BANCOS TERMINOLÓGICOS 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos archivísticos en los cuales 

se registra la definición de las series y subseries documentales que produce 

una entidad en cumplimiento de sus funciones. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS  

• Cuadros de Clasificación 

Documental. 

• Instrumentos de Descripción de 

Archivos. 

• Modelos de Requisitos. 

• Política de Gestión Documental. 

• Tablas de Control de Acceso. 

• Tablas de Retención Documental. 

• Tablas de Valoración Documental. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   
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Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 2609 de 2015. "Por la cual se reglamenta el Título V de la Ley 594 

de 2000, parcialmente los artículos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se 

dictan otras disposiciones en materia de Gestión Documental para todas las 

Entidades del Estado". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL  

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por Instrumentos archivísticos que reflejan 

la jerarquización dada a la documentación que produce la Secretaría, por 

medio de series y subseries. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS 

• Banco Terminológico. 

• Instrumentos de Descripción de 

Archivos. 

• Modelos de Requisitos. 

• Política de Gestión Documental. 

• Tablas de Control de Acceso. 

• Tablas de Retención Documental. 

• Tablas de Valoración Documental. 

 

 

 

 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 2609 de 2015. "Por la cual se reglamenta el Título V de la Ley 594 

de 2000, parcialmente los artículos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se 

dictan otras disposiciones en materia de Gestión Documental para todas las 

Entidades del Estado". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INSTRUMENTO DE DESCRIPCIÓN DE ARCHIVOS  

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por herramientas elaboradas con propósitos 

específicos, que tienen por objeto salvaguardar la memoria institucional de 

la Entidad, en relación con la evolución de su estructura orgánica y 

funcional. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS 

• Banco Terminológico 

• Modelos de Requisitos. 

• Política de Gestión Documental. 

• Tablas de Control de Acceso. 

• Tablas de Retención Documental. 

• Tablas de Valoración Documental. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 2609 de 2015. "Por la cual se reglamenta el Título V de la Ley 594 

de 2000, parcialmente los artículos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se 

dictan otras disposiciones en materia de Gestión Documental para todas las 

Entidades del Estado". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

MODELOS DE REQUISITOS  

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Conjunto de aplicaciones agrupadas que permiten la adecuada gestión de 

los documentos en formato electrónico y a su vez que ayude a recuperación 

y trazabilidad de los documentos de archivo de la institución. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS 

• Banco Terminológico 

• Instrumentos de Descripción de 

Archivos. 
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• Política de Gestión Documental. 

• Tablas de Control de Acceso. 

• Tablas de Retención Documental. 

• Tablas de Valoración Documental. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 2609 de 2015. "Por la cual se reglamenta el Título V de la Ley 594 

de 2000, parcialmente los artículos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se 

dictan otras disposiciones en materia de Gestión Documental para todas las 

Entidades del Estado". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

POLÍTICA DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Conjunto de directrices establecidas por una entidad para tener un marco 

conceptual claro para la gestión de la información física y electrónica. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS 

• Banco Terminológico 

• Instrumentos de Descripción de 

Archivos. 

• Modelos de Requisitos. 

• Tablas de Control de Acceso. 

• Tablas de Retención Documental. 

• Tablas de Valoración Documental. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 2609 de 2015. "Por la cual se reglamenta el Título V de la Ley 594 

de 2000, parcialmente los artículos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se 

dictan otras disposiciones en materia de Gestión Documental para todas las 

Entidades del Estado". 
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Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

TABLAS DE CONTROL DE ACCESO  

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Instrumento de referencia, para determinar las agrupaciones documentales 

que serán objeto de uso, consulta y acceso por parte de usuarios internos y 

externos. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS 

• Banco Terminológico 

• Instrumentos de Descripción de 

Archivos. 

• Modelos de Requisitos. 

• Política de Gestión Documental. 

• Tablas de Retención Documental. 

• Tablas de Valoración Documental. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 2609 de 2015. "Por la cual se reglamenta el Título V de la Ley 594 

de 2000, parcialmente los artículos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se 

dictan otras disposiciones en materia de Gestión Documental para todas las 

Entidades del Estado". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

 

 

 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUEMENTAL 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación en la que se conservan 

los documentos mediante los cuales se evidencian los procesos de 
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elaboración, actualización y trámite de convalidación de la Tabla de 

Retención Documental. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS S 

• Banco Terminológico 

• Instrumentos de Descripción de 

Archivos. 

• Modelos de Requisitos. 

• Política de Gestión Documental. 

• Tablas de Control de Acceso. 

• Tablas de Valoración Documental. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 2609 de 2015. "Por la cual se reglamenta el Título V de la Ley 594 

de 2000, parcialmente los artículos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se 

dictan otras disposiciones en materia de Gestión Documental para todas las 

Entidades del Estado". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL   

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental en la que se conservan los documentos mediante los 

cuales se evidencian los procesos de elaboración, actualización y trámite de 

convalidación de la Tabla de Valoración Documental. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS 

• Banco Terminológico 

• Instrumentos de Descripción de 

Archivos. 

• Modelos de Requisitos. 

• Política de Gestión Documental. 

• Tablas de Control de Acceso. 

• Tablas de Retención Documental. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 
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Reglas o Normas  

Decreto 2609 de 2015. "Por la cual se reglamenta el Título V de la Ley 594 

de 2000, parcialmente los artículos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se 

dictan otras disposiciones en materia de Gestión Documental para todas las 

Entidades del Estado". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

 

29. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL DE ASPECTOS 

AMBIENTALES 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que registra las medidas 

de control a ejecutar, con respecto a los aspectos e impactos ambientales 

identificados 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y 

CONTROL 

• Instrumentos de Registro y Control de 

Identificación, Evaluación y 

Actualización de Aspectos e Impactos 

Ambientales. 

• Instrumentos de Registro y Control de 

los Requisitos Legales Ambientales.  

• Instrumentos de Registro y Control de 

los Requisitos Legales en Seguridad y 

Salud en el Trabajo. 

• Instrumentos de Registro y Control de 

Notificaciones.  

• Instrumentos de Registro y Control de 

Reparto de Expedientes. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado).  
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Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículo 79. Ley 99 de 1993 "por la cual 

se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el Sector Público 

encargado de la gestión y conservación del medio ambiente y los recursos 

naturales renovables, se organiza el Sistema Nacional Ambiental - SINA- 

y se dictan otras disposiciones". Ley 1523 de 2012 "por la cuales adopta la 

política nacional de gestión del riesgo de desastres y se establece el Sistema 

Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres y se dictan otras 

disposiciones" Artículo 39. 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL DE 

IDENTIFICACIÓN, EVALUACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE 

ASPECTOS E IMPACTOS AMBIENTALES 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que registran las 

actividades, aspectos e impactos ambientales en las diferentes sedes de la 

Secretaría Distrital de Gobierno. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y 

CONTROL 

• Instrumentos de Registro y Control de 

Aspectos Ambientales. 

• Instrumentos de Registro y Control de 

los Requisitos Legales Ambientales.  

• Instrumentos de Registro y Control de 

los Requisitos Legales en Seguridad y 

Salud en el Trabajo. 

• Instrumentos de Registro y Control de 

Notificaciones.  

• Instrumentos de Registro y Control de 

Reparto de Expedientes. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículo 79. Ley 99 de 1993 "por la cual 

se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el Sector Público 

encargado de la gestión y conservación del medio ambiente y los recursos 

naturales renovables, se organiza el Sistema Nacional Ambiental - SINA- 

y se dictan otras disposiciones". Ley 1523 de 2012 "por la cuales adopta la 

política nacional de gestión del riesgo de desastres y se establece el Sistema 

Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres y se dictan otras 

disposiciones" Artículo 39. 
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Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL DE LOS 

REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES  

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia las 

actividades de identificación y actualización de los requisitos legales 

ambientales y evalúa el cumplimiento de los mismos.   

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y 

CONTROL 

• Instrumentos de Registro y Control de 

Aspectos Ambientales. 

• Instrumentos de Registro y Control de 

Identificación, Evaluación y 

Actualización de Aspectos e Impactos 

Ambientales. 

• Instrumentos de Registro y Control de 

los Requisitos Legales en Seguridad y 

Salud en el Trabajo. 

• Instrumentos de Registro y Control de 

Notificaciones.  

• Instrumentos de Registro y Control de 

Reparto de Expedientes. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículo 79. Ley 99 de 1993 "por la cual 

se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el Sector Público 

encargado de la gestión y conservación del medio ambiente y los recursos 

naturales renovables, se organiza el Sistema Nacional Ambiental - SINA- 

y se dictan otras disposiciones". Ley 1523 de 2012 "por la cuales adopta la 

política nacional de gestión del riesgo de desastres y se establece el Sistema 

Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres y se dictan otras 

disposiciones" Artículo 39. 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título:  
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INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL DE LOS 

REQUISITOS LEGALES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia la 

metodología aplicada en la Secretaría Distrital de Gobierno para identificar, 

registrar, acceder, actualizar, evaluar y comunicar los requisitos legales en 

seguridad y salud en el trabajo derivados de la legislación y aplicables a sus 

actividades, instalaciones y servicios prestados a la ciudadanía. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y 

CONTROL 

• Instrumentos de Registro y Control de 

Aspectos Ambientales. 

• Instrumentos de Registro y Control de 

Identificación, Evaluación y 

Actualización de Aspectos e Impactos 

Ambientales. 

• Instrumentos de Registro y Control de 

los Requisitos Legales Ambientales.  

• Instrumentos de Registro y Control de 

Notificaciones.  

• Instrumentos de Registro y Control de 

Reparto de Expedientes. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 49, 54. Resolución No. 2013 

de 1986. “Por la cual se reglamenta la organización y funcionamiento de 

los comités de Medicina, Higiene y Seguridad Industrial en los lugares de 

trabajo”. Ministerio de Trabajo y Seguridad Social y de Salud. Decreto 

1295 de 1994, reglamentado por el decreto nacional 1771 de 1994, 

reglamentado por el decreto nacional 1530 de 1996 "Por el cual se 

determina la organización y administración del Sistema general de riesgos 

profesionales". Art. 1, 2, 63. Decreto 1530 de 1996 "Por el cual se 

reglamentan parcialmente la ley 100 de 1993 y el decreto-ley 1295 de 

1994". Capítulo II Accidente de trabajo y enfermedad profesional; Capítulo 

III entidades administradoras de riesgos profesionales. Art. 4, 7.  

Directrices relativas a los sistemas de gestión de la seguridad y la salud en 

el trabajo (ILO-OSH 2001. Organización Internacional del Trabajo (OIT) 

Ley 1562 de 2012 “Por la cual se modifica el sistema de riesgos laborales 

y se dictan otras disposiciones en materia de salud ocupacional”. Art. 7, 11, 

13. Decreto 1072 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto único 

reglamentario del sector trabajo”. Artículo 2.2.4.6.2, numeral 36, parágrafo 

2 Decreto 1443 de 2014 “Por el cual se dictan disposiciones para la 
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implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el 

Trabajo (SG-SST)” Art. 2, parágrafo 2º.  Acuerdo 257 de 2006.Modificado 

por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas 

sobre la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de 

las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”. 

Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL DE 

NOTIFICACIONES 

  

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia el 

proceso seguido para atender las solicitudes de las personas privadas de la 

libertad, autoridades administrativas, judiciales y apoderados judiciales, 

notificando o comunicando trámites jurídicos y administrativos y 

verificando su situación jurídica. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y 

CONTROL 

• Instrumentos de Registro y Control de 

Aspectos Ambientales. 

• Instrumentos de Registro y Control de 

Identificación, Evaluación y 

Actualización de Aspectos e Impactos 

Ambientales. 

• Instrumentos de Registro y Control de 

los Requisitos Legales Ambientales.  

• Instrumentos de Registro y Control de 

los Requisitos Legales en Seguridad y 

Salud en el Trabajo. 

• Instrumentos de Registro y Control de 

Reparto de Expedientes. 

 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículos 29, 116, 229, 247. Decreto 026 

de 1990 “Por el cual se crea el consejo de justicia y se dictan otras 

disposiciones”. Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el cual se dicta el régimen 

especial para el Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá”, artículo 35 y 38. 

Decreto 787 de 1998 “Por medio del cual se reglamentan competencias de 

policía”. (Toda la norma) Acuerdo 29 DE 1993 “Por el cual se dictan 
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algunas normas sobre Consejo Distrital de Justicia, sobre las Inspecciones 

de Policía y sobre otras materias de policía” (Toda la norma) Acuerdo 79 

de 2003 “Por el cual se expide el código de policía de Bogotá D.C.” artículo 

186, el Consejo de Justicia es una autoridad de policía; artículo 189, el 

Consejo de Justicia es el máximo organismo de administración de justicia 

policiva en el Distrito Capital; Artículo 190, miembros del Consejo de 

Justicia; artículo 191, competencia del Consejo de Justicia.  Decreto 041 de 

2005 "Por el cual se reglamenta el Código de Policía de Bogotá en lo 

concerniente al Consejo de Justicia de Bogotá D.C. y se deroga un 

Decreto”, define las reglas generales de funcionamiento del Consejo de 

Justicia.  Decreto 041 de 2005 “Por el cual se reglamenta el código de 

policía de Bogotá en lo concerniente al Consejo de Justicia de Bogotá D.C. 

y se deroga un decreto". (Toda la norma) 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

 

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL DE REPARTO DE 

EXPEDIENTES 

 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que garantizan la 

transparencia y debido proceso en las actividades de recibo, radicación y 

asignación de expedientes de querellas y actuaciones administrativas ante 

el Consejo de Justicia. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y 

CONTROL 

• Instrumentos de Registro y Control de 

Aspectos Ambientales. 

• Instrumentos de Registro y Control de 

Identificación, Evaluación y 

Actualización de Aspectos e Impactos 

Ambientales. 

• Instrumentos de Registro y Control de 

los Requisitos Legales Ambientales.  

• Instrumentos de Registro y Control de 

los Requisitos Legales en Seguridad y 

Salud en el Trabajo. 

• Instrumentos de Registro y Control de 

Notificaciones. 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  



Vigencia desde:         
19 de diciembre de 2019 

Versión: 2 

GERENCIA DE LA INFORMACIÓN 
GESTIÓN DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 

Página 171 de 246 
 

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículos 29, 116, 229, 247. Decreto 026 

de 1990 “Por el cual se crea el consejo de justicia y se dictan otras 

disposiciones”. Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el cual se dicta el régimen 

especial para el Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá”, artículo 35 y 38. 

Decreto 787 de 1998 “Por medio del cual se reglamentan competencias de 

policía”. (Toda la norma) Acuerdo 29 DE 1993 “Por el cual se dictan 

algunas normas sobre Consejo Distrital de Justicia, sobre las Inspecciones 

de Policía y sobre otras materias de policía” (Toda la norma) Acuerdo 79 

de 2003 “Por el cual se expide el código de policía de Bogotá D.C.” artículo 

186, el Consejo de Justicia es una autoridad de policía; artículo 189, el 

Consejo de Justicia es el máximo organismo de administración de justicia 

policiva en el Distrito Capital; Artículo 190, miembros del Consejo de 

Justicia; artículo 191, competencia del Consejo de Justicia.  Decreto 041 de 

2005 "Por el cual se reglamenta el Código de Policía de Bogotá en lo 

concerniente al Consejo de Justicia de Bogotá D.C. y se deroga un 

Decreto”, define las reglas generales de funcionamiento del Consejo de 

Justicia.  Decreto 041 de 2005 “Por el cual se reglamenta el código de 

policía de Bogotá en lo concerniente al Consejo de Justicia de Bogotá D.C. 

y se deroga un decreto". (Toda la norma) 

Fecha de la 

descripción  
23/07/2019 

 

30. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: INSTRUMENTOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN 

DE LA CALIDAD 

 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: CUADROS DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que informan sobre los 

atributos que presentan todos los documentos que se producen en la 

Secretaría al cumplir con sus funciones, procesos y procedimientos. Sirven 

de insumo para la elaboración de la Tabla de Retención Documental. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INSTRUMENTOS DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN 

DE LA CALIDAD 

• Listados Maestros de Documentos 

Internos y Externos. 

• Manuales de Procesos y 

Procedimientos 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 
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Reglas o Normas  

Cuarto lineamiento. Cuadro de caracterización documental como listado 

maestro de registros. Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá. 

Sistema Integrado de Gestión Distrital. Febrero de 2014. 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
LISTADOS MAESTROS DE DOCUMENTOS INTERNOS Y 

EXTERNOS 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por Listado que relaciona todos los 

documentos, interno y externos establecidos por la Secretaría para apoyar 

el control y la operación de sus procesos. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INSTRUMENTOS DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN 

DE LA CALIDAD 

• Cuadros de Caracterización 

Documental. 

• Manuales de Procesos y 

Procedimientos 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 1537 de 2001 "Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 

1993 en cuanto a elementos técnicos y administrativos que fortalezcan el 

sistema de control interno de las entidades y organismos del Estado". 

Artículos 1, 2. Decreto 652 de 2011 "Por medio del cual se adopta la Norma 

Técnica Distrital del Sistema Integrado de Gestión para las Entidades y 

Organismos Distritales". 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

 

 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS  

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   
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Alcance y contenido  Subserie documental integrada por documentos en los que se definen y 

unifican los macroprocesos, procesos y procedimientos que se realizan en 

la entidad. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INSTRUMENTOS DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN 

DE LA CALIDAD 

• Cuadros de Caracterización 

Documental. 

• Listados Maestros de Documentos 

Internos y Externos. 

 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 209, 269. Ley 87 de 1993 

Reglamentada por el Decreto Nacional 1826 de 1994, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001. “Por la cual se 

establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y 

organismos del estado y se dictan otras disposiciones”. Art. 3 Decreto 1826 

de 1994. “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993” Arts. 

1,2, 5. Ley 489 de 1998 “Por la cual se dictan normas sobre la organización 

y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las 

disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las 

atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del artículo 189 de la 

Constitución Política y se dictan otras disposiciones”. Capítulos IV y VI. 

Decreto 2145 de 1999 “Por el cual se dictan normas sobre el Sistema 

Nacional de Control Interno de las Entidades y Organismos de la 

Administración Pública del Orden Nacional y Territorial y se dictan otras 

disposiciones”. Art. 5, literal d). Decreto 1537 de 2001 “Por el cual se 

reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos 

y administrativos que fortalezcan el sistema de control interno de las 

entidades y organismos del Estado”. Toda la norma. Ley 872 de 2003 

Reglamentada por el Decreto Nacional 4110 de 2004, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 4295 de 2007.  “Por la cual se crea el 

sistema de gestión de la calidad en la Rama Ejecutiva del Poder Público y 

en otras entidades prestadoras de servicios". Art. 1, 2 Ley 1474 de 2011 

Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 4632 de 2011. “Por la cual se dictan 

normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, 

investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control 

de la gestión pública”. Art. 73. Decreto 2641 de 2012 “Por el cual se 

reglamentan los artículos 73 y 76 de la Ley 1474 de 2011”. Art. 4, 5. 

Decreto 019 de 2012 Reglamentado por el Decreto Nacional 734 de 2012, 

Reglamentado por el Decreto Nacional 1450 de 2012 “Por el cual se dictan 

normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trámites 

innecesarios existentes en la Administración Pública”. Art. 38 Decreto 943 

de 2014 “Por el cual se actualiza el Modelo Estándar de Control Interno 

(MECI)” Toda la norma. Decreto 652 de 2011 "Por medio del cual se 
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adopta la Norma Técnica Distrital del Sistema Integrado de Gestión para 

las Entidades y Organismos Distritales". 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

 

31. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: INVENTARIOS 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: INVENTARIOS DE BIENES INMUEBLES 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por listados detallados que informan sobre 

la existencia de activos de la entidad, donde se identifican todos los enseres, 

mobiliarios, elementos tecnológicos e infraestructura. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INVENTARIOS  • Inventarios de Bienes Muebles 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia de 1991. Art. 63, 267, 268. Decreto 2649 

de 1993 “Por el cual se reglamenta la Contabilidad en General y se expiden 

los principios o normas de contabilidad generalmente aceptados en 

Colombia”. Art. 63, 68, 116, 129 Parágrafo.  Resolución 001 de 2001 "Por 

la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables 

para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Públicos del Distrito 

Capital" Artículos 1-10. Circular Conjunta 02 de 2003 "Deberes de las 

entidades en la administración y cuidado de los bienes; responsabilidad 

fiscal y disciplinaria de los funcionarios públicos por pérdida o daño de los 

bienes a su cargo" Contralor General de la República y Procurador General 

de la Nación. Ley 734 de 2002 "Por la cual se expide el Código 

Disciplinario Único" Artículo 48 Numeral 3, 27. 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES 

Nivel de descripción:  Subserie  
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ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Una vez adquiridos los bienes muebles a través de las diferentes 

modalidades de selección de acuerdo a la normatividad vigente y lo 

establecido en el Plan Anual de Adquisiciones, con el fin de proveer los 

recursos (humanos (contratistas), tecnológicos o físicos) necesarios para el 

cumplimiento de la misión institucional, se relacionarán por medio de 

inventario el cual bajo los requisitos legales prestarán el objeto por el cual 

fueron adquiridos. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

INVENTARIOS  • Inventarios de Bienes Inmuebles 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia de 1991. Art. 63, 267, 268. Decreto 2649 

de 1993 “Por el cual se reglamenta la Contabilidad en General y se expiden 

los principios o normas de contabilidad generalmente aceptados en 

Colombia”. Art. 63, 68, 116, 129 Parágrafo.  Resolución 001 de 2001 "Por 

la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables 

para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Públicos del Distrito 

Capital" Artículos 1-10. Circular Conjunta 02 de 2003 "Deberes de las 

entidades en la administración y cuidado de los bienes; responsabilidad 

fiscal y disciplinaria de los funcionarios públicos por pérdida o daño de los 

bienes a su cargo" Contralor General de la República y Procurador General 

de la Nación. Ley 734 de 2002 "Por la cual se expide el Código 

Disciplinario Único" Artículo 48 Numeral 3, 27. 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

 

32. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: LIBROS AUXILIARES DE CAJA MENOR 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: LIBROS AUXILIARES DE CAJA MENOR 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie documental integrada por documentos contables en el que se registran 

los gastos pequeños de la entidad. 

Serie Subserie  
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Series o Subseries 

relacionadas  

LIBROS AUXILIARES 

DE CAJA MENOR 
N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 269, 354. Ley 87 de 1993 

Reglamentada por el Decreto Nacional 1826 de 1994, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001. “Por la cual se 

establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y 

organismos del estado y se dictan otras disposiciones”. Art. 3 Ley 298 de 

1996 “Por la cual se desarrolla el artículo 354 de la Constitución Política, 

se crea la Contaduría General de la Nación como una Unidad 

Administrativa Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público, y se dictan otras disposiciones sobre la materia”. Art. 3, literal k). 

Decreto 1537 de 2001 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 

1993 en cuanto a elementos técnicos y administrativos que fortalezcan el 

sistema de control interno de las entidades y organismos del Estado”. Toda 

la norma. Ley 734 de 2002, "Por la cual se expide el Código Disciplinario 

Único". Artículo 48, numeral 52. Decreto 1914 de 2003 "Por el cual se 

reglamenta parcialmente la Ley 716 del 24 de diciembre de 2001 sobre el 

saneamiento contable en el sector público y se dictan otras disposiciones" 

Art. 7. Resolución 119 de 2006 “Por la cual se adopta el Modelo Estándar 

de Procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema de Contabilidad 

Pública”. Toda la norma. Resolución 357 de 2008 “Por la cual se adopta el 

procedimiento de control interno contable y de reporte del informe anual 

de evaluación a la Contaduría General de la Nación”. Toda la norma. 

Resolución DDC 000001 de 2010 "Por la cual se establecen lineamientos 

para garantizar la sostenibilidad del sistema contable público Distrital". 

Contaduría General de Bogotá. Toda la norma. Resolución 237 de 2010 

“Por medio de la cual se modifica el Régimen de Contabilidad Pública y se 

deroga la Resolución 192 del 27 de julio de 2010”. Toda la norma. 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

 

  

33. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: LIBROS CONTABLES  

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: LIBROS AUXILIARES  

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   
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Alcance y contenido  
Subserie documental integrada por documentos que dan testimonio 

detallado de los movimientos contables de la institución. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

LIBROS CONTABLES  
• Libros de Diario 

• Libros Mayores  

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 269, 354. Ley 87 de 1993 

Reglamentada por el Decreto Nacional 1826 de 1994, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001. “Por la cual se 

establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y 

organismos del estado y se dictan otras disposiciones”. Art. 3 Ley 298 de 

1996 “Por la cual se desarrolla el artículo 354 de la Constitución Política, 

se crea la Contaduría General de la Nación como una Unidad 

Administrativa Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público, y se dictan otras disposiciones sobre la materia”. Art. 3, literal k). 

Decreto 1537 de 2001 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 

1993 en cuanto a elementos técnicos y administrativos que fortalezcan el 

sistema de control interno de las entidades y organismos del Estado”. Toda 

la norma. Ley 734 de 2002, "Por la cual se expide el Código Disciplinario 

Único". Artículo 48, numeral 52. Decreto 1914 de 2003 "Por el cual se 

reglamenta parcialmente la Ley 716 del 24 de diciembre de 2001 sobre el 

saneamiento contable en el sector público y se dictan otras disposiciones" 

Art. 7. 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: LIBROS DE DIARIO  

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que dan testimonio de 

todos los movimientos contables que se realizan a diario en la entidad. Este 

registro permite alimentar el balance general. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

LIBROS CONTABLES  
• Libros Auxiliares 

• Libros Mayores  

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   
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Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 269, 354. Ley 87 de 1993 

Reglamentada por el Decreto Nacional 1826 de 1994, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001. “Por la cual se 

establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y 

organismos del estado y se dictan otras disposiciones”. Art. 3 Ley 298 de 

1996 “Por la cual se desarrolla el artículo 354 de la Constitución Política, 

se crea la Contaduría General de la Nación como una Unidad 

Administrativa Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público, y se dictan otras disposiciones sobre la materia”. Art. 3, literal k). 

Decreto 1537 de 2001 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 

1993 en cuanto a elementos técnicos y administrativos que fortalezcan el 

sistema de control interno de las entidades y organismos del Estado”. Toda 

la norma. Ley 734 de 2002, "Por la cual se expide el Código Disciplinario 

Único". Artículo 48, numeral 52. Decreto 1914 de 2003 "Por el cual se 

reglamenta parcialmente la Ley 716 del 24 de diciembre de 2001 sobre el 

saneamiento contable en el sector público y se dictan otras disposiciones" 

Art. 7. 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: LIBROS DE MAYORES 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos contables en los que se 

recogen todas las transacciones económicas que aparecen en el libro diario 

y el libro auxiliar, con el propósito de conocer los movimientos y saldos 

contables. Este a su vez es contiene toda la trazabilidad de las cuentas de 

bancos. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

LIBROS CONTABLES  
• Libros Auxiliares. 

• Libros de Diario. 

 

 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 
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Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 269, 354. Ley 87 de 1993 

Reglamentada por el Decreto Nacional 1826 de 1994, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001. “Por la cual se 

establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y 

organismos del estado y se dictan otras disposiciones”. Art. 3 Ley 298 de 

1996 “Por la cual se desarrolla el artículo 354 de la Constitución Política, 

se crea la Contaduría General de la Nación como una Unidad 

Administrativa Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público, y se dictan otras disposiciones sobre la materia”. Art. 3, literal k). 

Decreto 1537 de 2001 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 

1993 en cuanto a elementos técnicos y administrativos que fortalezcan el 

sistema de control interno de las entidades y organismos del Estado”. Toda 

la norma. Ley 734 de 2002, "Por la cual se expide el Código Disciplinario 

Único". Artículo 48, numeral 52. Decreto 1914 de 2003 "Por el cual se 

reglamenta parcialmente la Ley 716 del 24 de diciembre de 2001 sobre el 

saneamiento contable en el sector público y se dictan otras disposiciones" 

Art. 7. 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

 

34. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: MANUALES DE APLICATIVOS Y 

SOLUCIONES INFORMÁTICAS 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: MANUALES DE APLICATIVOS Y SOLUCIONES INFORMÁTICAS 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que describe y 

especifica el uso del aplicativo. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

MANUALES DE 

APLICATIVOS Y 

SOLUCIONES 

INFORMÁTICAS 

N/A 

 

 

 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 
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Reglas o Normas  

Resolución 305 de 2008 "Por la cual se expiden políticas públicas para las 

entidades, organismos y órganos de control del Distrito Capital, en materia 

de Tecnologías de la Información y Comunicaciones respecto a la 

planeación, seguridad, democratización, calidad, racionalización del gasto, 

conectividad, infraestructura de Datos Espaciales y Software Libre" 

Artículo 2. Comisión Distrital de Sistemas. 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

 

 

 

 

35. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: MODIFICACIONES PRESUPUESTALES 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: MODIFICACIONES PRESUPUESTALES 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie documental integrada por documentación que evidencia las 

modificaciones realizadas al presupuesto asignado a la entidad. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES 
N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 714 de 1996 "Por el cual se compilan el Acuerdo 24 de 1995 y 

Acuerdo 20 de 1996 que conforman el Estatuto Orgánico del Presupuesto 

Distrital" Artículo 63. Decreto 522 de 2000 "Por el cual se derogan los 

Decretos 620 de 1998 y 565, 625 y 650 de 1999". 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

 

36. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: NÓMINA 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  
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Título: NÓMINA 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie documental integrada por documentación que informa sobre las 

personas que están vinculadas a la entidad, a las cuales les corresponde un 

salario. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES 
N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Ley 100 de 1993 "Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral 

y se dictan otras disposiciones" Decreto 2245 de 2012 "por el cual se 

reglamenta el inciso primero del parágrafo 3° del artículo 33 de la Ley 100 

de 1993, modificado por el artículo 9° de la Ley 797 de 2003". 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

 

37. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: ORDENES DE PAGO 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: ÓRDENES DE PAGO  

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie documental integrada por documentación que evidencia las 

instrucciones que el titular de la cuenta da a una entidad financiera para que 

proceda a retirar fondos de una cuenta. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

ÓRDENES DE PAGO N/A 

 

 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   
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Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 624 de 1989 “Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los 

impuestos administrados por la Dirección General de Impuesto 

Nacionales”. Art. 2, 145. Título VIII. Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el 

cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe de 

Bogotá”, artículo 35 y 53. Ley 863 de 2003 “Por la cual se establecen 

normas tributarias, aduaneras, fiscales y de control para estimular el 

crecimiento económico y el saneamiento de las finanzas públicas”. Art. 32. 

Ley 901 de 2004 “Por medio de la cual se prorroga la vigencia de la Ley 

716 de 2001, prorrogada y modificada por la Ley 863 de 2003 y se 

modifican algunas de sus disposiciones”. Art. 4. Ley 1066 de 2006 “Por la 

cual se dictan normas para la normalización de la cartera pública y se dictan 

otras disposiciones”. Art. 5. Decreto 4473 de 2006 “Por el cual se 

reglamenta la Ley 1066 de 2006”. Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide 

el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”. Título III. Ley 1564 de 2012 “Por medio de la cual se 

expide el Código General del Proceso y se dictan otras disposiciones” 

Artículos 363, 364, 367, 422. Acuerdo 257 de 2006.Modificado por el 

Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre 

la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de las 

entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”. 

Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Decreto 101 de 2010.Modificado 

parcialmente por el Decreto Distrital 548 de 2017. “Por medio del cual se 

fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, se fortalece el esquema 

de gestión territorial de las entidades distritales en las localidades se 

desarrollan instrumentos para una mejor gestión administrativa y se 

determinan otras disposiciones”. Resolución 357 de 2008 “Por la cual se 

adopta el procedimiento de control interno contable y de reporte del 

informe anual de evaluación a la Contaduría General de la Nación”. (Toda 

la norma). Decreto 397 de 2011 “Por el cual se establece el Reglamento 

Interno del Recaudo de Cartera en el Distrito Capital y se dictan otras 

disposiciones”. Artículo 2. 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

 

38. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: PIEZAS DE COMUNICACIÓN 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PIEZAS DE COMUNICACIÓN EXTERNA 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   
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Alcance y contenido  Subserie documental integrada por documentación que evidencia el 

desarrollo de actividades de publicidad de información al exterior de la 

Entidad. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PIEZAS DE 

COMUNICACIÓN • Piezas de Comunicación Internas 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Ley 1474 de 2009. Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012, 

Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 4632 de 2011. “Por la 

cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de 

prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad 

del control de la gestión pública”. Decreto 52 de 2012 "Por medio del cual 

se adoptan el Manual de Imagen Corporativa y Visual de la Administración 

Distrital y el lema institucional de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C., para 

el periodo 2012-2015". 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PIEZAS DE COMUNICACIÓN INTERNA 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia el 

desarrollo de actividades de publicidad de información al interior de la 

Entidad. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PIEZAS DE 

COMUNICACIÓN • Piezas de Comunicación externas 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 
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Reglas o Normas  

Ley 1474 de 2009. Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012, 

Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 4632 de 2011. “Por la 

cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de 

prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad 

del control de la gestión pública”. Decreto 52 de 2012 "Por medio del cual 

se adoptan el Manual de Imagen Corporativa y Visual de la Administración 

Distrital y el lema institucional de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C., para 

el periodo 2012-2015". 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

 

39. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: PLANES 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES ANTICORRUPCIÓN Y ATENCIÓN AL CIUDADANO 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos en los que se registra 

anualmente la estrategia implementadas para fomentar y fortalecer la lucha 

contra la corrupción y promover la transparencia en la administración 

pública. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías de la Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 
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• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 1826 de 1994 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 

1993”. Toda la norma. Decreto 1537 de 2001 “Por el cual se reglamenta 

parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos y 

administrativos que fortalezcan el sistema de control interno de las 

entidades y organismos del Estado”. Toda la norma. Ley 1474 de 2009. 

Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 4632 de 2011. “Por la cual se dictan 

normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, 

investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control 

de la gestión pública”.  Decreto 124 de 2016 "Por el cual se sustituye el 

Título IV de la Parte 1 del Libro 2 del Decreto 1081 de 2015, relativo al 

“Plan Anticorrupción y de Atención al Ciudadano. 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES DE GESTIÓN INTEGRAL DE RESÍDUOS PELIGROSOS 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   
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Alcance y contenido  La subserie contiene información sobre el Plan de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos de Bogotá, que se articula con los objetivos y metas de 

la política nacional, las prioridades de la ciudad y la situación actual, con el 

fin de establecer líneas de acción estratégica, así como también la 

definición de las responsabilidades y roles para su ejecución. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías de la Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 
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ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Acuerdo 79 de 2003 “Por el cual se expide el código de policía de Bogotá 

D.C.” Artículos 23, 85, 106, 193. Decreto 619 de 2000 “Por el cual se 

adopta el Plan de Ordenamiento Territorial para Santa Fe de Bogotá, 

Distrito Capital”. (Toda la norma). Acuerdo 257 de 2006.Modificado por 

el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas 

sobre la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de 

las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”. 

Decreto 411 de 2016 “Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno”.  Decreto 483 de 2007 “Por el cual 

se adopta el Sistema Unificado Distrital de Inspección, Vigilancia y Control 

de Bogotá Distrito Capital” (Toda la norma). Decreto 101 de 

2010.Modificado parcialmente por el Decreto Distrital 548 de 2017. “Por 

medio del cual se fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, se 

fortalece el esquema de gestión territorial de las entidades distritales en las 

localidades se desarrollan instrumentos para una mejor gestión 

administrativa y se determinan otras disposiciones”. Decreto 364 de 2013 

“Por el cual se modifican excepcionalmente las normas urbanísticas del 

Plan de Ordenamiento Territorial de Bogotá D. C. , adoptado mediante 

Decreto Distrital 619 de 2000, revisado por el Decreto Distrital 469 de 2003 

y compilado por el Decreto Distrital 190 de 2004”. Suspendido 

provisionalmente por Auto CE 624 de 2014. 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES ANUALES DE ADQUISICIONES 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por instrumentos en que se evidencia la 

identificación, registro, programación y divulgación de las necesidades de 

la entidad, con respecto a bienes, obras y servicios. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Auditoría 
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• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías de la Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 209, 269. Ley 80 de 1993” 

Por la cual se expide el Estatuto General de Contratación de la 

Administración Pública”. Art. 12. Decreto 1510 de 2013 "Por el cual se 

reglamenta el sistema de compras y contratación pública" Artículo 4. 
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Decreto 1082 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Único 

Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional" 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

 

 

 

 

 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES ANUALES DE AUDITORÍA 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos en los que se establecen los 

alcances, objetivos, tiempos y asignación de recursos de las auditorías 

incluidas en el Programa Anual de Auditoría.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías de la Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 
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• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 1, 2, 209, 269. Ley 87 de 1993 

Reglamentada por el Decreto Nacional 1826 de 1994, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001. “Por la cual se 

establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y 

organismos del estado y se dictan otras disposiciones”. Toda la norma. 

Decreto 1826 de 1994 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 

1993”. Toda la norma. Decreto 1537 de 2001 “Por el cual se reglamenta 

parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos y 

administrativos que fortalezcan el sistema de control interno de las 

entidades y organismos del Estado”. Toda la norma. Ley 1474 de 2009. 

Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 4632 de 2011. “Por la cual se dictan 

normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, 

investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control 

de la gestión pública”. Art. 9. Decreto 943 de 2014 “Por el cual se actualiza 

el Modelo Estándar de Control Interno (MECI)”. Toda la norma. 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  



Vigencia desde:         
19 de diciembre de 2019 

Versión: 2 

GERENCIA DE LA INFORMACIÓN 
GESTIÓN DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 

Página 191 de 246 
 

Título: 

PLANES DE ACCIÓN DE FORMULACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA 

POLÍTICA PÚBLICA SOBRE LIBERTAD DE CULTO Y 

CONCIENCIA 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental que informa sobre los planes creados por el Concejo 

de Bogotá mediante el Acuerdo número 685 de 2017, como instancia de 

participación ciudadana del gobierno distrital, para la promoción, 

articulación, seguimiento, y evaluación de las políticas, estrategias, planes 

y programas garantizando los derechos de quienes ejercen dichas libertades 

en el marco de la Constitución Política de Colombia y la Ley 133 de 1994. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías de la Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 
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• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

 

 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículo 19. “Toda persona tiene 

derecho a profesar libremente su religión y a difundirla en forma individual 

o colectiva”. Ley 133 de 1994. “Por la cual se desarrolla el Derecho de 

Libertad Religiosa y de Cultos, reconocido en el artículo 19 de la 

Constitución Política”. Acuerdo 685 de 2017. “Por medio del cual se crea 

el comité distrital de libertad religiosa y se dictan otras disposiciones”. 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES DE BIENESTAR SOCIAL 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia la 

programación de medidas a tomar por la administración para mejorar las 

condiciones de bienestar de los servidores públicos.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Conservación Documental 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías de la Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 
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• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 2, 6. Ley 909 de 2004. 

Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 4500 de 2005, 

Reglamentada por el Decreto Nacional 3905 de 2009, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 4567 de 2011. “Por la cual se expiden 

normas que regulan el empleo público, la carrera administrativa, gerencia 

pública y se dictan otras disposiciones”. Art. 49, núm. 5, 14 literal g), 36 

Parágrafo, 38 literal d), Decreto 1227 de 2005 “Por el cual se reglamenta 

parcialmente la Ley 909 de 2004 y el Decreto-ley 1567 de 1998”. Art. 76, 

77, 78, 80, 81, 82, 83. Decreto 1083 de 2015 “Por medio del cual se expide 

el Decreto Único Reglamentario del Sector de Función Pública” Título 10 

Sistema de Estímulos. Acuerdo 257 de 2006.Modificado por el Acuerdo 

Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre la 

estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de las 

entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”. 
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Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Directiva 001 de 2015. Director 

departamento administrativo del servicio civil distrital – DASCD. 

Lineamientos distritales para establecer los programas de bienestar e 

incentivos. 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

 

 

 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES DE CONSERVACIÓN DOCUMENTAL  

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental que informa sobre el conjunto de acciones a corto, 

mediano y largo plazo que tienen como fin implementar los programas, 

procesos y procedimientos, tendientes a mantener las características físicas 

y funcionales de los documentos de archivo conservando sus características 

de autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y 

disponibilidad a través de tiempo. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías de la Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 
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• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 1080 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Único 

Reglamentario del Sector Cultura". Acuerdo 006 de 2014 "Por medio del 

cual se desarrollan los artículos 46, 47 y 48 del Título XI "Conservación de 

Documentos" de la Ley 594 de 2000". 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
PLANES DE CONTINGENCIA DE TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que registran el plan 

logístico elaborado para recuperar y restaurar el cumplimiento de las 

funciones misionales de la entidad. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 
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• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Resolución 305 de 2008 "Por la cual se expiden políticas públicas para las 

entidades, organismos y órganos de control del Distrito Capital, en materia 

de Tecnologías de la Información y Comunicaciones respecto a la 

planeación, seguridad, democratización, calidad, racionalización del gasto, 
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conectividad, infraestructura de Datos Espaciales y Software Libre" 

Artículo 18. Comisión Distrital de Sistemas. 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES DE DESARROLLO LOCAL  

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia la 

conformación del instrumento de planeación para el desarrollo de la 

Localidad concertado con actores de la misma.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías De La Información 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  
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• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículos 315, 356, 357, 361. Decreto 

Ley 1421 de 1993 “Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito 

Capital de Santa Fe de Bogotá. Artículos 38, 69, 89, 141, 171. Ley 152 de 

1994 “Por la cual se establece la Ley Orgánica del Plan de Desarrollo”. Ley 

715 de 2001 "Por la cual se dictan normas orgánicas en materia de recursos 

y competencias de conformidad con los artículos 151, 288, 356 y 357 (Acto 

Legislativo 01 de 2001) de la Constitución Política y se dictan otras 

disposiciones para organizar la prestación de los servicios de educación y 

salud, entre otros". Título V Disposiciones comunes al Sistema General de 

Participaciones. Ley 1176 de 2007 "Por la cual se desarrollan los artículos 

356 y 357 de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones". Título 

I Sistema General de Participaciones. Acto legislativo 05 de 2011 “Por el 

cual se constituye el Sistema General de Regalías, se modifican los 

artículos 360 y 361 de la Constitución Política y se dictan otras 

disposiciones sobre el Régimen de Regalías y Compensaciones”. (Toda la 

norma). Decreto 4923 de 2011 “Por el cual se garantiza la operación del 

sistema general de regalías”. (Toda la norma). Ley 1530 de 2012 “Por la 

cual se regula la organización y el funcionamiento del Sistema General de 

Regalías” (Toda la norma). Decreto 1077 de 2012 “Por el cual se 

reglamenta parcialmente la Ley 1530 de 2012 en materia presupuestal y se 

dictan otras disposiciones”. Capítulo IV Ejecución de las apropiaciones 

contenidas en el capítulo del presupuesto de gastos de las entidades 

receptoras de asignaciones directas y de recursos asimilados a estas. 

Decreto 739 de 1998 “Por el cual se fijan los procedimientos para la 

elaboración, aprobación, ejecución y seguimiento de los Planes de 

Desarrollo Local, y se establecen mecanismos y espacios permanentes para 

la participación de la ciudadanía en los procesos económicos, sociales, 

culturales y políticos de la vida local”. (Toda la norma). Decreto 518 de 

1999 “Por el cual se modifica y adiciona el decreto 739 de 1998”. (Toda la 

norma). Acuerdo 13 de 2000 "Por el cual se reglamenta la participación 

ciudadana en la elaboración aprobación, ejecución, seguimiento, 
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evaluación y control del Plan de Desarrollo Económico y Social para las 

diferentes Localidades que conforman el Distrito Capital y se dictan otras 

disposiciones”. (Toda la norma) Acuerdo 257 de 2006 “Por el cual se dictan 

normas básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento de los 

organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden 

otras disposiciones” CAPÍTULO 2 Sector Gobierno, Seguridad y 

Convivencia. Decreto 539 de 2006 “Por el cual se determina el objeto, la 

estructura organizacional y las funciones de la Secretaría Distrital de 

Gobierno y se dictan otras disposiciones”. Art. 5. Decreto 101 de 2010 “Por 

medio del cual se fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, se 

fortalece el esquema de gestión territorial de las entidades distritales en las 

localidades se desarrollan instrumentos para una mejor gestión 

administrativa y se determinan otras disposiciones”.  Capítulo. 3 de los 

recursos de las Localidades. Título III De la acción distrital de las 

localidades Capítulo. 1 De la desconcentración local. Decreto 739 de 1998 

“Por el cual se fijan los procedimientos para la elaboración, aprobación, 

ejecución y seguimiento de los Planes de Desarrollo Local, y se establecen 

mecanismos y espacios permanentes para la participación de la ciudadanía 

en los procesos económicos, sociales, culturales y políticos de la vida 

local”. Decreto 449 de 1999 “Por el cual se actualizan los procedimientos 

del Banco Distrital de Programas y Proyectos”. Decreto 518 de 1999 “Por 

el cual se modifica y adiciona el decreto 739 de 1998”. Decreto 539 de 2006 

“Por el cual se determina el objeto, la estructura organizacional y las 

funciones de la Secretaría Distrital de Gobierno y se dictan otras 

disposiciones”. Acuerdo 13 de 2000 "Por el cual se reglamenta la 

participación ciudadana en la elaboración aprobación, ejecución, 

seguimiento, evaluación y control del Plan de Desarrollo Económico y 

Social para las diferentes Localidades que conforman el Distrito Capital y 

se dictan otras disposiciones”. Acuerdo 257 de 2006.Modificado por el 

Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre 

la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de las 

entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones” 

Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Decreto 101 de 2010.Modificado 

parcialmente por el Decreto Distrital 548 de 2017. “Por medio del cual se 

fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, se fortalece el esquema 

de gestión territorial de las entidades distritales en las localidades se 

desarrollan instrumentos para una mejor gestión administrativa y se 

determinan otras disposiciones”. Decreto 234 de 2015 “Por el cual se 

reglamentan los Acuerdos Orgánicos de Presupuesto 24 de 1995 y 20 de 

1996 y se dictan otras disposiciones” 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES DE EMERGENCIAS AMBIENTALES 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   



Vigencia desde:         
19 de diciembre de 2019 

Versión: 2 

GERENCIA DE LA INFORMACIÓN 
GESTIÓN DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 

Página 200 de 246 
 

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que compila las 

actividades de reacción a desarrollar para controlar las emergencias 

ambientales que se presentan en potenciales situaciones de riesgo.  

 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías De La Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 
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Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículo 79. Ley 99 de 1993 "por la cual 

se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el Sector Público 

encargado de la gestión y conservación del medio ambiente y los recursos 

naturales renovables, se organiza el Sistema Nacional Ambiental - SINA- 

y se dictan otras disposiciones". Ley 1523 de 2012 "por la cuales adopta la 

política nacional de gestión del riesgo de desastres y se establece el Sistema 

Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres y se dictan otras 

disposiciones" Artículo 39. 

Fecha de la 

descripción  
28/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES DE EVACUACIÓN Y EMERGENCIAS 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia las 

actividades de planificación y organización del recurso humano para 

reducir al mínimo las posibles consecuencias catastróficas que pudieran 

derivarse de una situación de emergencia.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías De La Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 
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• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

 

 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 49, 54. Resolución No. 2013 

de 1986. “Por la cual se reglamenta la organización y funcionamiento de 

los comités de Medicina, Higiene y Seguridad Industrial en los lugares de 

trabajo”. Ministerio de Trabajo y Seguridad Social y de Salud. Decreto 

1295 de 1994, reglamentado por el decreto nacional 1771 de 1994, 

reglamentado por el decreto nacional 1530 de 1996 "Por el cual se 

determina la organización y administración del Sistema general de riesgos 

profesionales". Art. 1, 2, 63. Decreto 1530 de 1996 "Por el cual se 

reglamentan parcialmente la ley 100 de 1993 y el decreto-ley 1295 de 

1994". Capítulo II Accidente de trabajo y enfermedad profesional; Capítulo 

III entidades administradoras de riesgos profesionales. Art. 4, 7. Directrices 

relativas a los sistemas de gestión de la seguridad y la salud en el trabajo 

(ILO-OSH 2001. Organización Internacional del Trabajo (OIT) Ley 1562 

de 2012 “Por la cual se modifica el sistema de riesgos laborales y se dictan 

otras disposiciones en materia de salud ocupacional”. Art. 7, 11, 13 Decreto 

1072 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto único reglamentario 
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del sector trabajo”. Artículo 2.2.4.6.2, numeral 36, parágrafo 2 Decreto 

1443 de 2014 “Por el cual se dictan disposiciones para la implementación 

del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST)” 

Art. 2, parágrafo 2º.  Acuerdo 257 de 2006.Modificado por el Acuerdo 

Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre la 

estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de las 

entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones” 

Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Resolución 397 de 2009 “Por medio 

de la cual se crea el Comité Paritario de Salud Ocupacional de la Secretaría 

Distrital de Gobierno”. Toda la norma. Resolución 1401 de 2007 “Por la 

cual se reglamenta la investigación de incidentes y accidentes de trabajo”. 

Art. 4, 5 y 7 Resolución 389 de 2011 "Por medio del cual se adopta el 

Reglamento Interno del Comité Paritario de Salud Ocupacional (COPASO) 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Resolución 530 de 2015 “Por medio 

de la cual se conforma el Comité Paritario de Seguridad y Salud en el 

Trabajo COPASST de la Secretaría Distrital de Gobierno para la vigencia 

2015-2017”. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
PLANES DE FORMACIÓN Y TOMA DE CONCIENCIA EN 

GESTIÓN AMBIENTAL 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos en los cuales se establecen 

los lineamientos para la formación y toma de conciencia por parte de los 

funcionarios y contratistas, que potencialmente pueden causar impactos 

ambientales en la entidad. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías De La Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 



Vigencia desde:         
19 de diciembre de 2019 

Versión: 2 

GERENCIA DE LA INFORMACIÓN 
GESTIÓN DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 

Página 204 de 246 
 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículo 79. Ley 99 de 1993 "por la cual 

se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el Sector Público 

encargado de la gestión y conservación del medio ambiente y los recursos 

naturales renovables, se organiza el Sistema Nacional Ambiental - SINA- 

y se dictan otras disposiciones". Ley 1523 de 2012 "por la cuales adopta la 

política nacional de gestión del riesgo de desastres y se establece el Sistema 

Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres y se dictan otras 

disposiciones" Artículo 39. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES DE INCENTIVOS Y ESTÍMULOS 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   
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Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos en los que se señalan los 

incentivos no pecuniarios que se ofrecerán al mejor empleado de carrera de 

la entidad, a los mejores empleados de carrera de cada nivel jerárquico y al 

mejor empleado de libre nombramiento y remoción de la entidad.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías De La Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 
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Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Acuerdo 257 de 2006. Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. 

“Por el cual se dictan normas básicas sobre la estructura, organización y 

funcionamiento de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito 

Capital, y se expiden otras disposiciones”. Decreto 411 de 2016 “Por el cual 

se modifica la estructura organizacional de la Secretaría Distrital de 

Gobierno”. Resolución 433 de 2015 “Por medio de la cual se conforma la 

Comisión de Personal vigencia -2015-2017 de la Secretaría Distrital de 

Gobierno”. Resolución 408 de 2016 “Por la cual se modifica la Resolución 

433 de 2015 que conforma la Comisión de Personal para la vigencia 2015-

2017 de la Secretaría Distrital de Gobierno”. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
PLANES DE INTERVENCIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia las 

acciones realizadas para integrar las medidas de protección a la salud de los 

trabajadores en las políticas de la entidad. Identifica las metas, 

responsables, recursos y cronograma de actividades para alcanzar los 

objetivos propuestos por el Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en 

el Trabajo.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías De La Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 
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• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 49, 54. Resolución No. 2013 

de 1986. “Por la cual se reglamenta la organización y funcionamiento de 

los comités de Medicina, Higiene y Seguridad Industrial en los lugares de 

trabajo”. Ministerio de Trabajo y Seguridad Social y de Salud. Decreto 

1295 de 1994, reglamentado por el decreto nacional 1771 de 1994, 

reglamentado por el decreto nacional 1530 de 1996 "Por el cual se 

determina la organización y administración del Sistema general de riesgos 

profesionales". Art. 1, 2, 63. Decreto 1530 de 1996 "Por el cual se 

reglamentan parcialmente la ley 100 de 1993 y el decreto-ley 1295 de 

1994". Capítulo II Accidente de trabajo y enfermedad profesional; Capítulo 

III entidades administradoras de riesgos profesionales. Art. 4,7 Directrices 

relativas a los sistemas de gestión de la seguridad y la salud en el trabajo 

(ILO-OSH 2001. Organización Internacional del Trabajo (OIT) Ley 1562 

de 2012 “Por la cual se modifica el sistema de riesgos laborales y se dictan 

otras disposiciones en materia de salud ocupacional”. Art. 7, 11, 13 Decreto 

1072 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto único reglamentario 
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del sector trabajo”. Artículo 2.2.4.6.2, numeral 36, parágrafo 2 Decreto 

1443 de 2014 “Por el cual se dictan disposiciones para la implementación 

del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST)” 

Art. 2, parágrafo 2º.  Acuerdo 257 de 2006.Modificado por el Acuerdo 

Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas sobre la 

estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de las 

entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones” 

Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Resolución 397 de 2009 “Por medio 

de la cual se crea el Comité Paritario de Salud Ocupacional de la Secretaría 

Distrital de Gobierno”. Toda la norma. Resolución 1401 de 2007 “Por la 

cual se reglamenta la investigación de incidentes y accidentes de trabajo”. 

Art. 4, 5 y 7 Resolución 389 de 2011 "Por medio del cual se adopta el 

Reglamento Interno del Comité Paritario de Salud Ocupacional (COPASO) 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Resolución 530 de 2015 “Por medio 

de la cual se conforma el Comité Paritario de Seguridad y Salud en el 

Trabajo COPASST de la Secretaría Distrital de Gobierno para la vigencia 

2015-2017”. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES DE INTERVENCIÓN TERRITORIAL 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental que informa sobre uno de los mecanismos adoptados 

por la Administración Distrital para garantizar la participación de los 

habitantes en las decisiones que les afecten, y en el control social a la 

gestión pública en el marco de la Red Distrital de Derechos Humanos, 

Diálogo y Convivencia, que a su vez hace parte del Sistema Distrital de 

Participación Ciudadana. Presenta información sobre las formas de 

promoción y consolidación de escenarios para la construcción de alianzas 

y  acuerdos sociales, públicos y privados que impactan a la sociedad. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías De La Información 

• Planes de Desarrollo Local 
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• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Ley 1421 de 1993. Decreto Distrital 539 de 2006. Modificado por los 

Decretos Distritales 413 de 2010 y 280 de 2011. “Se estableció la estructura 

organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital de Gobierno”. 

Decreto Distrital 101 de 2010. Artículo 2. “La Alcaldía Local es una 

dependencia de la Secretaría Distrital de Gobierno responsable de apoyar 

la ejecución de las competencias asignadas a los alcaldes o Alcaldesas 

Locales”. Acuerdo Distrital 637 de 2016. “Modificó parcialmente el 

Acuerdo Distrital 257 de 2006, creó el Sector Administrativo de Seguridad, 

Convivencia y Justicia, la Secretaría Distrital de Seguridad, Convivencia y 

Justicia, modificó el Sector Administrativo de Gobierno y el objeto y 

funciones de la Secretaría Distrital de Gobierno”. Acuerdo 257 de 

2006.Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se 

dictan normas básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento 

de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se 
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expiden otras disposiciones” Decreto 411 de 2016. Artículo 19. “Por medio 

del cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaría Distrital 

de Gobierno” 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES DE MANEJO DE RIESGOS  

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación en la cual se definen las 

políticas, estrategias, y la evaluación para la gestión de los riesgos en la 

entidad. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías De La Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  
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• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado) 

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 1, 2, 209, 269. Ley 87 de 1993 

Reglamentada por el Decreto Nacional 1826 de 1994, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001. “Por la cual se 

establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y 

organismos del estado y se dictan otras disposiciones”. Toda la norma. 

Decreto 1826 de 1994 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 

1993”. Toda la norma. Decreto 1537 de 2001 “Por el cual se reglamenta 

parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos y 

administrativos que fortalezcan el sistema de control interno de las 

entidades y organismos del Estado”. Toda la norma. Ley 1474 de 2009. 

Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 4632 de 2011. “Por la cual se dictan 

normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, 

investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control 

de la gestión pública”. Art. 9. Decreto 943 de 2014 “Por el cual se actualiza 

el Modelo Estándar de Control Interno (MECI)”. Toda la norma. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES DE MEJORAMIENTO  

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental que no da  el resultado de un conjunto de 

procedimientos, acciones y metas diseñadas y orientadas de manera 

planeada, organizada y sistemática desde las instituciones. 
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Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías De La Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   
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Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Ley 87 de 1993. “Por la cual se establecen normas para el ejercicio del 

control interno en las entidades y organismos del Estado y se dictan otras 

disposiciones". 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES DE PRESERVACIÓN DIGITAL A LARGO PLAZO 

Nivel de descripción:  Subserie  

 

 

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental que informa sobre las acciones a corto, mediano y 

largo plazo que tienen como fin implementar los programas, procesos y 

procedimientos, tendientes a preservar las características de autenticidad, 

integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad a través 

de tiempo, de los documentos de archivo. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías De La Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 
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• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 1080 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Único 

Reglamentario del Sector Cultura". Acuerdo 006 de 2014 "Por medio del 

cual se desarrollan los artículos 46, 47 y 48 del Título XI "Conservación de 

Documentos" de la Ley 594 de 2000". 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLAN DE SALUD OCUPACIONAL  

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental que consiste en consiste en la planeación 

y ejecución de actividades de medicina, seguridad e higiene industrial, que 

tienen como objetivo mantener y mejorar la salud de los trabajadores en las 

empresas.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 
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• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías de la Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Acuerdo 257 de 2006. Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. 

“Por el cual se dictan normas básicas sobre la estructura, organización y 

funcionamiento de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito 

Capital, y se expiden otras disposiciones”. Decreto 411 de 2016. "Por el 

cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaría Distrital de 
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Gobierno". Resolución 397 de 2009. “Por medio de la cual se crea el 

Comité Paritario de Salud Ocupacional de la Secretaría Distrital de 

Gobierno”. Toda la norma. Resolución 1401 de 2007. Artículo 4, 5 y 7 “Por 

la cual se reglamenta la investigación de incidentes y accidentes de 

trabajo”. Resolución 389 de 2011. "Por medio del cual se adopta el 

Reglamento Interno del Comité Paritario de Salud Ocupacional (COPASO) 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Resolución 530 de 2015. “Por 

medio de la cual se conforma el Comité Paritario de Seguridad y Salud en 

el Trabajo COPASST de la Secretaría Distrital de Gobierno para la vigencia 

2015-2017. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES ESTRATÉGICOS DE COMUNICACIONES 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental que nos brinda   un estudio completo que se realiza en 

una empresa o institución, que combina el análisis de factores internos y 

externos de la misma y que determina la situación real en la que se 

encuentra. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías de la Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 
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• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Resolución 305 de 2008. "Por la cual se expiden políticas públicas para las 

entidades, organismos y órganos de control del Distrito Capital, en materia 

de Tecnologías de la Información y Comunicaciones respecto a la 

planeación, seguridad, democratización, calidad, racionalización del gasto, 

conectividad, infraestructura de Datos Espaciales y Software Libre. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES ESTRATÉGICOS INSTITUCIONALES 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos en los que se organiza y 

orienta estratégicamente las acciones de la entidad para el cumplimiento de 

las funciones misionales, la definición de metas, estrategias, objetivos y 

recursos ejecutados anualmente con el fin de avanzar en lo proyectado en 

el Plan de Desarrollo.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 



Vigencia desde:         
19 de diciembre de 2019 

Versión: 2 

GERENCIA DE LA INFORMACIÓN 
GESTIÓN DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 

Página 218 de 246 
 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías de la Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos de Tecnologías 

de Información  

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  
Ley 152 de 1994 "Por la cual se establece la Ley Orgánica del Plan de 

Desarrollo". 
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Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES ESTRATÉGICOS SECTORIALES 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Los documentos que conforman este contenido informan sobre uno de los 

mecanismos adoptados por la Administración Distrital para garantizar la 

participación de los habitantes en las decisiones que les afecten, y en el 

control social a la gestión pública en el marco de la Red Distrital de 

Derechos Humanos, Diálogo y Convivencia, que a su vez hace parte del 

Sistema Distrital de Participación Ciudadana. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías de la Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Institucionales de Archivos 
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• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Ley 87 de 1993. “Por la cual se establecen normas para el ejercicio del 

control interno en las entidades y organismos del Estado y se dictan otras 

disposiciones". 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES INSTITUCIONALES DE ARCHIVOS 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por el diagnóstico de la entidad para la 

planeación, ejecución y mejora de la gestión documental a corto y mediano 

plazo. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías de la Información 

• Planes de Desarrollo Local 
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• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 2609 de 2012 "Por el cual se reglamenta el Título V de la Ley 594 

de 2000, parcialmente los artículos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se 

dictan otras disposiciones en materia de Gestión Documental para todas las 

Entidades del Estado". Artículo 8. Literal d). 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES INSTITUCIONALES DE CAPACITACIÓN 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos en los que se plantean las 

acciones de capacitación y formación que facilitan el desarrollo de 

competencias, el mejoramiento de los procesos institucionales y el 
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fortalecimiento de la capacidad laboral de los empleados para conseguir los 

resultados y metas institucionales.  

 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías de la Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de 

Capacitación 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   
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Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

Reglas o Normas  

Ley 134 de 1994. “Mecanismos de participación ciudadana”. Decreto 1413 

de 1997. “Comisión interinstitucional para la promoción y protección de 

los derechos humanos de los trabajadores”. Acuerdo 698 de 2018, “Por el 

cual se establecen los objetivos y principios del Sistema Distrital de 

Derechos Humanos y se deroga el Acuerdo Distrital 4 de 1995”. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

 

 

 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PLANES INSTITUCIONALES DE GESTIÓN AMBIENTAL  

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos en los que se definen los 

compromisos, acciones y estrategias planteadas como parte del análisis de 

la situación ambiental en la Secretaría y las acciones emprendidas para 

mejorar estas condiciones.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías de la Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 



Vigencia desde:         
19 de diciembre de 2019 

Versión: 2 

GERENCIA DE LA INFORMACIÓN 
GESTIÓN DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 

Página 224 de 246 
 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Integrales de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento 

de la Diversidad Cultural y la 

Garantía de los Derechos de la 

Población Afrocolombiana, Negra y 

Palenquera 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículo 79. Ley 99 de 1993 "por la cual 

se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el Sector Público 

encargado de la gestión y conservación del medio ambiente y los recursos 

naturales renovables, se organiza el Sistema Nacional Ambiental - SINA- 

y se dictan otras disposiciones". Ley 1523 de 2012 "por la cuales adopta la 

política nacional de gestión del riesgo de desastres y se establece el Sistema 

Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres y se dictan otras 

disposiciones" Artículo 39. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

PLANES INTEGRALES DE ACCIONES AFIRMATIVAS PARA EL 

RECONOCIMIENTO DE LA DIVERSIDAD CULTURAL Y LA 

GARANTÍA DE LOS DERECHOS DE LA POBLACIÓN 

AFROCOLOMBIANA, NEGRA Y PALENQUERA 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental que se origina en la Comisión Consultiva Distrital de 

Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras como 

instancia de participación distrital, entendida como un espacio de diálogo, 

interlocución y búsqueda de soluciones a problemas y necesidades de la 

comunidad, en interlocución con las entidades distritales. Las acciones 

afirmativas son el producto de la concertación y se relacionan con el respeto 
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a la diversidad étnica y cultural. Están orientadas a promocionar 

determinados grupos, promover la transformación en el comportamiento y 

mentalidad colectiva de la sociedad, y a la materialización de la igualdad 

de oportunidades. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PLANES 

• Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

• Planes de Gestión Integral de 

Residuos Peligrosos 

• Planes Anuales de Adquisiciones 

• Planes Anuales de Auditoría 

• Planes de Acción de Formulación y 

Ejecución de la Política Pública sobre 

Libertad de Culto y Conciencia 

• Planes de Bienestar Social 

• Planes de Conservación Documental. 

• Planes de Contingencia de 

Tecnologías de la Información 

• Planes de Desarrollo Local 

• Planes de Emergencias Ambientales 

• Planes de Evacuación y Emergencias 

• Planes de Formación y Toma de 

Conciencia en Gestión Ambiental 

• Planes de Incentivos y Estímulos 

• Planes de Intervención de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

• Planes de Intervención Territorial 

• Planes de Manejo de Riesgos 

• Planes de Mejoramiento 

• Planes de Preservación Digital a 

Largo Plazo 

• Planes de Salud Ocupacional 

• Planes Estratégicos de 

Comunicaciones 

• Planes Estratégicos Institucionales 

• Planes Estratégicos Sectoriales 

• Planes Institucionales de Archivos 

• Planes Institucionales de Gestión 

Ambiental 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 
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Reglas o Normas  

Decreto 192 de 2010. "Por el cual se adopta el Plan Integral de Acciones 

Afirmativas para el Reconocimiento de la Diversidad Cultural y la Garantía 

de los Derechos de la Población Afrocolombiana, Negra y Palenquera en el 

Distrito Capital y se ordena su ejecución" 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

 

40. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: PROCESOS DISCIPLINARIOS  

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PROCESOS DISCIPLINARIOS ORDINARIOS 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que resulta del 

desarrollo de actividades encaminadas a investigar y/o a sancionar 

determinados comportamientos o conductas de los servidores públicos o 

particulares que ejerzan funciones públicas, que conlleven incumplimiento 

de deberes, extralimitación en el ejercicio de derechos y funciones, incurrir 

en prohibiciones y violación del régimen de inhabilidades, 

incompatibilidades, impedimentos y conflicto de intereses.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS  • Procesos Ordinarios Verbales  

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Ley 734 de 2002 "Por la cual se expide el Código Disciplinario Único". 

Artículos 73, 83, 107, 148. Ley 1474 de 2011. "Por la cual se dictan normas 

orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y 

sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la gestión 

pública". Artículos 57, 58, 59 y 132. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PROCESOS DISCIPLINARIOS VERBALES 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia el 

desarrollo de las actividades encaminadas a investigar y/o a sancionar 

determinados comportamientos o conductas de los servidores públicos o 
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particulares que ejerzan funciones públicas, que conlleven incumplimiento 

de deberes, extralimitación en el ejercicio de derechos y funciones, incurrir 

en prohibiciones y violación del régimen de inhabilidades, 

incompatibilidades, impedimentos y conflicto de intereses.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS  • Procesos Disciplinarios Ordinarios.  

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Ley 734 de 2002 "Por la cual se expide el Código Disciplinario Único". 

Artículos 73, 83, 107, 148. Ley 1474 de 2011. "Por la cual se dictan normas 

orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y 

sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la gestión 

pública". Artículos 57, 58, 59 y 132. 

Fecha de la 

descripción  

 

30/08/2019 

  
 

 

 

 

41. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: PROCESOS JUDICIALES  

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PROCESOS JUDICIALES 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia el 

desarrollo de actividades del tribunal de arbitramento en la resolución de 

situaciones conflictivas en las cuales las partes involucradas han decidido 

buscar solución por medio de arbitraje. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PROCESOS 

JUDICIALES N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 
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Reglas o Normas  
Ley 1563 de 2012 "Por medio de la cual se expide el Estatuto de Arbitraje 

Nacional e Internacional y se dictan otras disposiciones". 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

 

42. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: PROGRAMAS 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PROGRAMAS ANUALES MENSUALIZADOS DE CAJA 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental que integra información correspondiente a las 

disposiciones de los planes anuales de caja. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PROGRAMAS 

• Programas de Gestión Documental 

• Programas Distritales de Educación 

en Derechos Humanos para la Paz y 

la Reconciliación 

• Programas de Salud Ocupacional 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Ley 179 de 1994 " Por el cual se introducen algunas modificaciones a la 

Ley 38 de 1989 Orgánica de Presupuesto". Decreto 359 de 1995 "Por el 

cual se reglamenta la ley 179 de 1994". Decreto 4730 de 2005 "por el cual 

se reglamentan normas orgánicas del presupuesto". Artículo 26. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PROGRAMAS DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que permiten establecer los 

componentes de la gestión documental, desde la planeación, producción, 

gestión, trámite, organización, transferencias y disposición final de los 
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documentos, a partir de la valoración y óptima trazabilidad de la 

información producida en las diferentes etapas del ciclo vital del 

documento independientemente del medio de registro y almacenamiento, 

atendiendo la necesidad de mejora continua del proceso de gestión 

documental; plantea actividades para ejecutar en las etapas de creación, 

mantenimiento, difusión y administración de documentos.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PROGRAMAS 

• Programas Anuales Mensualizados 

de Caja 

• Programas Distritales de Educación 

en Derechos Humanos para la Paz y 

la Reconciliación 

• Programas de Salud Ocupacional 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Ley 594 de 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos 

y se dictan otras disposiciones". Artículo 21. Decreto 1080 de 2015 " Por 

medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector 

Cultura¨. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
PROGRAMAS DISTRITALES DE EDUCACIÓN EN DERECHOS 

HUMANOS PARA LA PAZ Y LA RECONCILIACIÓN 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Estrategia diseñada por el gobierno distrital para estar en concordancia con 

la Estrategia Nacional de Derechos Humanos, el proceso de construcción 

de la Política Pública de Derechos Humanos y el Sistema Distrital de 

Derechos Humanos.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PROGRAMAS 

• Programas Anuales Mensualizados 

de Caja 

• Programas de Gestión Documental  

• Programas de Salud Ocupacional 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 
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Reglas o Normas  

Ley 134 de 1994. “Mecanismos de participación ciudadana”. Decreto 1413 

de 1997. “Comisión interinstitucional para la promoción y protección de 

los derechos humanos de los trabajadores”. Acuerdo 698 de 2018, “Por el 

cual se establecen los objetivos y principios del Sistema Distrital de 

Derechos Humanos y se deroga el Acuerdo Distrital 4 de 1995”. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PROGRAMAS DE SALUD OCUPACIONAL 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia las 

actividades de planeación y ejecución de actividades que tienen por 

objetivo mantener y mejorar la salud. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PROGRAMAS 

• Programas Anuales Mensualizados 

de Caja 

• Programas de Gestión Documental  

• Programas Distritales de Educación 

en Derechos Humanos para la Paz y 

la Reconciliación 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 49, 54. Resolución No. 2013 

de 1986. “Por la cual se reglamenta la organización y funcionamiento de 

los comités de Medicina, Higiene y Seguridad Industrial en los lugares de 

trabajo”. Ministerio de Trabajo y Seguridad Social y de Salud. Decreto 

1295 de 1994, reglamentado por el decreto nacional 1771 de 1994, 

reglamentado por el decreto nacional 1530 de 1996 "Por el cual se 

determina la organización y administración del Sistema general de riesgos 

profesionales". Art. 1, 2, 63. Decreto 1530 de 1996 "Por el cual se 

reglamentan parcialmente la ley 100 de 1993 y el decreto-ley 1295 de 

1994". CAPITULO II Accidente de trabajo y enfermedad profesional; 

CAPITULO III entidades administradoras de riesgos profesionales. Art. 4, 

7.  Directrices relativas a los sistemas de gestión de la seguridad y la salud 

en el trabajo (ILO-OSH 2001. Organización Internacional del Trabajo 

(OIT) Ley 1562 de 2012 “Por la cual se modifica el sistema de riesgos 

laborales y se dictan otras disposiciones en materia de salud ocupacional”. 

Art. 7, 11, 13. Decreto 1072 de 2015 “Por medio del cual se expide el 

decreto único reglamentario del sector trabajo”. Artículo 2.2.4.6.2, numeral 
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36, parágrafo 2 Decreto 1443 de 2014 “Por el cual se dictan disposiciones 

para la implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en 

el Trabajo (SG-SST)” Art. 2, parágrafo 2º.  Acuerdo 257 de 

2006.Modificado por el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se 

dictan normas básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento 

de los organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se 

expiden otras disposiciones”. Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica 

la estructura organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno". 

Resolución 397 de 2009 “Por medio de la cual se crea el Comité Paritario 

de Salud Ocupacional de la Secretaría Distrital de Gobierno”. Toda la 

norma. Resolución 1401 de 2007 “Por la cual se reglamenta la 

investigación de incidentes y accidentes de trabajo”. Art. 4, 5 y 7. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

 

 

 

43. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: PROYECTOS 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
PROYECTOS DE DISEÑO, DESARROLLO E IMPLEMENTACIÓN 

DE SOLUCIONES INFORMÁTICAS 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentos que evidencian el 

planteamiento y desarrollo de proyectos referentes al diseño e 

implementación de aplicativos informáticos realizados por la Entidad.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PROYECTOS 

• Proyectos de Iniciativas Ciudadanas 

para la Promoción de los Derechos 

Humanos 

• Proyectos de Inversión 

• Proyectos de Inversión Local 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 443 de 1990 "Por el cual se crea la Comisión Distrital de Sistemas". 

Decreto 680 de 2001 "Por el cual se modifica la Comisión Distrital de 

Sistemas -CDS-". Resolución 378 de 2008 "Por la cual se adopta la Guía 

para el diseño y desarrollo de sitios Web de las entidades y organismos del 

Distrito Capital". 
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Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 
PROYECTOS DE INICIATIVAS CIUDADANAS PARA LA 

PROMOCIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental que consiste en convocar a la ciudadanía para la 

presentación de propuestas para la promoción de los derechos humanos, de 

las cuales el gobierno distrital seleccionó algunas para financiar y ejecutar. 

Por lo general se priorizan las propuestas relacionadas con prevención de 

la violencia contra la mujer, el beneficio de las comunidades étnicas, 

procesos de construcción de paz y reconciliación. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PROYECTOS 

• Proyectos de Diseño, Desarrollo e 

Implementación de Soluciones 

Informáticas. 

• Proyectos de Inversión 

• Proyectos de Inversión Local 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Decreto 455 de 2018. “Por medio del cual se crea el Comité Distrital de 

Derechos Humanos, los Comités Locales de Derechos Humanos y se dictan 

otras disposiciones”. Decreto 371 de 2018. “Por medio del cual se 

reglamenta el artículo 17 del Acuerdo Distrital   637 de 2016, que creó la 

Comisión Intersectorial de Acción Integral en Seguridad, Convivencia y 

Acceso a la Justicia, y se modifica el Decreto Distrital   546 de 2007”. 

Decreto 079 de 2018. “Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 

Distrital 657 de 2011, en lo atinente con la reglamentación del Consejo 

Distrital de Seguridad y Convivencia y se dictan otras disposiciones”. 

Decreto 411 de 2016. Artículo 19. “Funciones de la Dirección de 

Convivencia y Dialogo Social”. Resolución 94 de 2013. “Por la cual se crea 

la Mesa Funcional del Sector Gobierno, Seguridad y Convivencia para la 

implementación de la política pública LGBTI del Distrito Capital".  

Decreto 411 de 2016. Artículo 19. “Por medio del cual se modifica la 

Estructura Organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno” 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PROYECTOS DE INVERSIÓN 

Nivel de descripción:  Subserie  
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ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que informa sobre los 

recursos públicos asignados a la entidad para el cumplimiento de sus 

funciones en el marco del plan de desarrollo.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PROYECTOS 

• Proyectos de Diseño, Desarrollo e 

Implementación de Soluciones 

Informáticas 

• Proyectos de Iniciativas Ciudadanas 

para la Promoción de los Derechos 

Humanos 

• Proyectos de Inversión Local 

 

 

 

 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículos 315, 356, 357, 361.Decreto 

841 DE 1990 “Por el cual se reglamenta la Ley 38 de 1989, normativa del 

Presupuesto General de la Nación, en lo referente al Banco de Proyectos de 

Inversión y otros aspectos generales”. Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el 

cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe de 

Bogotá. Artículo 38, 69, 89, 141, 171. Ley 152 de 1994 “Por la cual se 

establece la Ley Orgánica del Plan de Desarrollo”. Ley 715 de 2001 "Por 

la cual se dictan normas orgánicas en materia de recursos y competencias 

de conformidad con los artículos 151, 288, 356 y 357 (Acto Legislativo 01 

de 2001) de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones para 

organizar la prestación de los servicios de educación y salud, entre otros". 

Ley 790 de 2002 "Por la cual se expiden disposiciones para adelantar el 

programa de renovación de la administración pública y se otorgan unas 

facultades extraordinarias al presidente de la República. Ley 1176 de 2007 

"Por la cual se desarrollan los artículos 356 y 357 de la Constitución Política 

y se dictan otras disposiciones". Acto legislativo 05 de 2011 “Por el cual se 

constituye el Sistema General de Regalías, se modifican los artículos 360 y 

361 de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones sobre el 

Régimen de Regalías y Compensaciones”. Decreto 4923 de 2011 “Por el 

cual se garantiza la operación del sistema general de regalías”. Ley 1530 de 

2012 “Por la cual se regula la organización y el funcionamiento del Sistema 

General de Regalías”. Decreto 1077 de 2012 “Por el cual se reglamenta 

parcialmente la Ley 1530 de 2012 en materia presupuestal y se dictan otras 

disposiciones”. Ley 1744 de 2014 “Por la cual se decreta el presupuesto del 

sistema general de regalías para el bienio del 10 de enero de 2015 al 31 de 
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diciembre de 2016”. Decreto 714 de 1996 “Por el cual se compilan el 

Acuerdo 24 de 1995 y Acuerdo 20 de 1996 que conforman el Estatuto 

Orgánico del Presupuesto Distrital.” Ley 179 de 1994 " Por el cual se 

introducen algunas modificaciones a la Ley 38 de 1989 Orgánica de 

Presupuesto". Decreto 841 de 1990 "Por el cual se reglamenta la Ley 38 de 

1989, normativa del Presupuesto General de la Nación, en lo referente al 

Banco de Proyectos de Inversión y otros aspectos generales". Decreto 3286 

de 2004 "Por el cual se crea el Sistema de Información de Seguimiento a 

los Proyectos de Inversión Pública". 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: PROYECTOS DE INVERSIÓN LOCAL 

Nivel de descripción:  Subserie  

 

 

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación en la que se evidencia 

el cumplimiento de las metas establecidas en el Plan de Desarrollo Local.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

PROYECTOS 

• Proyectos de Diseño, Desarrollo e 

Implementación de Soluciones 

Informáticas 

• Proyectos de Iniciativas Ciudadanas 

para la Promoción de los Derechos 

Humanos 

• Proyectos de Inversión  

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículos 315, 356, 357, 361.Decreto 

841 DE 1990 “Por el cual se reglamenta la Ley 38 de 1989, normativa del 

Presupuesto General de la Nación, en lo referente al Banco de Proyectos de 

Inversión y otros aspectos generales”. Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el 

cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe de 

Bogotá. Artículo 38, 69, 89, 141, 171. Ley 152 de 1994 “Por la cual se 

establece la Ley Orgánica del Plan de Desarrollo”. Ley 715 de 2001 "Por 

la cual se dictan normas orgánicas en materia de recursos y competencias 

de conformidad con los artículos 151, 288, 356 y 357 (Acto Legislativo 01 

de 2001) de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones para 

organizar la prestación de los servicios de educación y salud, entre otros". 
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Ley 790 de 2002 "Por la cual se expiden disposiciones para adelantar el 

programa de renovación de la administración pública y se otorgan unas 

facultades extraordinarias al presidente de la República. Ley 1176 de 2007 

"Por la cual se desarrollan los artículos 356 y 357 de la Constitución Política 

y se dictan otras disposiciones". Acto legislativo 05 de 2011 “Por el cual se 

constituye el Sistema General de Regalías, se modifican los artículos 360 y 

361 de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones sobre el 

Régimen de Regalías y Compensaciones”. Decreto 4923 de 2011 “Por el 

cual se garantiza la operación del sistema general de regalías”. Ley 1530 de 

2012 “Por la cual se regula la organización y el funcionamiento del Sistema 

General de Regalías”. Decreto 1077 de 2012 “Por el cual se reglamenta 

parcialmente la Ley 1530 de 2012 en materia presupuestal y se dictan otras 

disposiciones”. Ley 1744 de 2014 “Por la cual se decreta el presupuesto del 

sistema general de regalías para el bienio del 10 de enero de 2015 al 31 de 

diciembre de 2016”. Decreto 714 de 1996 “Por el cual se compilan el 

Acuerdo 24 de 1995 y Acuerdo 20 de 1996 que conforman el Estatuto 

Orgánico del Presupuesto Distrital.” Ley 179 de 1994 " Por el cual se 

introducen algunas modificaciones a la Ley 38 de 1989 Orgánica de 

Presupuesto". Decreto 841 de 1990 "Por el cual se reglamenta la Ley 38 de 

1989, normativa del Presupuesto General de la Nación, en lo referente al 

Banco de Proyectos de Inversión y otros aspectos generales". Decreto 3286 

de 2004 "Por el cual se crea el Sistema de Información de Seguimiento a 

los Proyectos de Inversión Pública". 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

 

44. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: QUERELLAS 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: QUERELLAS 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

La documentación de la serie se produce cuando las autoridades de policía 

emiten una decisión con ocasión de la ocurrencia de un comportamiento o 

situación que altera la convivencia pacífica de las personas, generando 

conflictos entre la comunidad, por lo cual es necesario que intervengan para 

restablecer las condiciones de vida armoniosa. Los comportamientos 

considerados como contrarios a la convivencia están establecidos en el 

Código Nacional de Policía y Convivencia sancionado por la Ley 1801 de 

2016. 

 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

QUERELLAS N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   



Vigencia desde:         
19 de diciembre de 2019 

Versión: 2 

GERENCIA DE LA INFORMACIÓN 
GESTIÓN DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 

Página 236 de 246 
 

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia. Artículos 2, 58, 60, 315. Ley 87 de 1873 

“Código Civil de los Estados Unidos de Colombia”. Título VII De la 

posesión Capítulo I De la posesión y sus diferentes calidades. Decreto 1355 

de 1970 “Por el cual se dictan normas sobre Policía". Capítulo VIII Del 

domicilio y su allanamiento. Decreto 522 de 1971 “Sobre contravenciones 

especiales, competencia y procedimiento”. Ley 228 de 1995 "Por la cual se 

determina el régimen aplicable a las contravenciones especiales y se dictan 

otras disposiciones". (Toda la norma) Ley 1437 de 2011 “Por la cual se 

expide el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”. Título III. Acuerdo 29 de 1993 “Por el cual se dictan 

algunas normas sobre Consejo Distrital de Justicia, sobre las Inspecciones 

de Policía y sobre otras materias de policía” (Toda la norma). Decreto Ley 

1421 de 1993 “Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito 

Capital de Santa Fe de Bogotá”, artículo 86. Acuerdo 79 de 2003 “Por el 

cual se expide el código de policía de Bogotá D.C.” Título VI El 

procedimiento, Capítulo 2 Procedimientos de Policía. Artículo 224. 

Resolución 1578 de 2002 "Por la cual se establecen procedimientos para la 

organización y funcionamiento de las Inspecciones de Policía de Bogotá". 

Acuerdo 209 de 2006 “Por el cual se modifica y adiciona el Acuerdo 79 de 

2003 - Código de Policía de Bogotá". Acuerdo 257 de 2006.Modificado por 

el Acuerdo Distrital 641 de 2016. “Por el cual se dictan normas básicas 

sobre la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de 

las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”. 

Decreto 411 de 2016. "Por el cual se modifica la estructura organizacional 

de la Secretaría Distrital de Gobierno". Decreto 101 de 2010.Modificado 

parcialmente por el Decreto Distrital 548 de 2017. “Por medio del cual se 

fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, se fortalece el esquema 

de gestión territorial de las entidades distritales en las localidades se 

desarrollan instrumentos para una mejor gestión administrativa y se 

determinan otras disposiciones”. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

 

45. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: REGISTROS DE MEDIDAS CORRECTIVAS 

 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: REGISTROS DE MEDIDAS CORRECTIVAS 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   
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Alcance y contenido  El Código Nacional de Policía y Convivencia sancionado por la Ley 1801 

de 2016, señala que los inspectores de policía, los alcaldes y las autoridades 

especiales de policía tramitarán los comportamientos contrarios a la 

convivencia por el proceso verbal abreviado; estos procesos se rigen por 

los principios de oralidad, gratuidad, inmediatez, oportunidad, eficacia, 

celeridad, transparencia y buena fe. Se incluyen en este Código 351 

comportamientos contrarios a la convivencia y se dispone, en el artículo 25, 

que quienes incurran en estos comportamientos serán objeto de medidas 

correctivas. Según el artículo 172 del Código, estas medidas tienen por 

objeto “disuadir, prevenir, superar, resarcir, procurar, educar, proteger o 

restablecer la convivencia”. La imposición de medidas correctivas debe 

informarse a la Policía Nacional, entidad que realiza el registro en la 

plataforma de liquidador de comparendos 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

REGISTROS DE 

MEDIDAS 

CORRECTIVAS 
N/A 

 

 

 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Ley 1801 de 2016. “Por la cual se expide el código nacional de policía y de 

convivencia”. Decreto 411 de 2016. Artículo 5. “Funciones de las Alcaldías 

Locales. “Por medio del cual se reglamenta el recaudo y cobro por concepto 

de imposición y/o señalamiento de la medida correctiva de multa 

establecida en la Ley 1801 de 2016 en el Distrito Capital”, Resolución 0019 

de 2018. “Por medio del cual se establecen los lineamientos para la 

asignación de procedimientos por comportamientos contrarios a la 

convivencia a los Inspectores de Policía de atención prioritaria y del Centro 

de Traslado por protección”. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

 

46. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: REGISTROS DE REQUISITOS LEGALES 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: REGISTROS DE REQUISITOS LEGALES 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   
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Alcance y contenido  Subserie documental integrada por documentación que evidencia las 

actividades de identificación y actualización de los requisitos legales 

ambientales y evalúa el cumplimiento de los mismos.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

REGISTROS DE 

REQUISITOS LEGALES N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Ley 1801 de 2016. “Por la cual se expide el código nacional de policía y de 

convivencia”. Decreto 411 de 2016. Artículo 5. “Funciones de las Alcaldías 

Locales. “Por medio del cual se reglamenta el recaudo y cobro por concepto 

de imposición y/o señalamiento de la medida correctiva de multa 

establecida en la Ley 1801 de 2016 en el Distrito Capital”, Resolución 0019 

de 2018. “Por medio del cual se establecen los lineamientos para la 

asignación de procedimientos por comportamientos contrarios a la 

convivencia a los Inspectores de Policía de atención prioritaria y del Centro 

de Traslado por protección”. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

47. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: REGISTROS DE COMUNICACIONES 

OFICIALES 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia el 

procedimiento por medio del cual, las entidades envían por la 

correspondencia, todas las comunicaciones producidas.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

REGISTROS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

• Registros de Comunicaciones 

Oficiales Internas 

• Registros de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   
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• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Acuerdo 060 de 2001 "por el cual se establecen pautas para la 

administración de las comunicaciones oficiales en las entidades públicas y 

las privadas que cumplen funciones públicas". Artículo 2,8. AGN. Decreto 

514 de 2006 "por el cual se establece que toda entidad pública a nivel 

Distrital debe tener un Subsistema Interno de Gestión Documental y 

Archivos (SIGA) como parte del Sistema de Información Administrativa 

del Sector Público" 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES INTERNAS 

Nivel de descripción:  Subserie  

 

 

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia el 

procedimiento por medio del cual, las entidades envían por la 

correspondencia o quien realice las funciones, todas las comunicaciones 

producida de una oficina a otra.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

REGISTROS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

• Registros de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

• Registros de Comunicaciones 

Oficiales Recibidas 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Acuerdo 060 de 2001 "por el cual se establecen pautas para la 

administración de las comunicaciones oficiales en las entidades públicas y 

las privadas que cumplen funciones públicas". Artículo 2,8. AGN. Decreto 

514 de 2006 "por el cual se establece que toda entidad pública a nivel 

Distrital debe tener un Subsistema Interno de Gestión Documental y 

Archivos (SIGA) como parte del Sistema de Información Administrativa 

del Sector Público" 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 

Nivel de descripción:  Subserie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental integrada por documentación que evidencia el 

procedimiento por medio del cual, las entidades ingresan en sus sistemas 

manuales o automatizados de correspondencia, todas las comunicaciones 

oficiales recibidas.  

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

REGISTROS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

• Registros de Comunicaciones 

Oficiales Internas 

• Registros de Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 

 

 

 

 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

Reglas o Normas  

Acuerdo 060 de 2001 "por el cual se establecen pautas para la 

administración de las comunicaciones oficiales en las entidades públicas y 

las privadas que cumplen funciones públicas". Artículo 2,8. AGN. Decreto 

514 de 2006 "por el cual se establece que toda entidad pública a nivel 

Distrital debe tener un Subsistema Interno de Gestión Documental y 

Archivos (SIGA) como parte del Sistema de Información Administrativa 

del Sector Público" 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

 

48. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: REGISTROS DE PARQUEO DE VEHÍCULOS 

OFICIALES 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: REGISTROS DE PARQUEO DE VEHÍCULOS OFICIALES 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   
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Alcance y contenido  Serie documental integrada por documentos en que se evidencian las 

actividades realizadas para mejorar y actualizar el proceso de asignación de 

parqueo de vehículos oficiales. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

REGISTROS DE 

PARQUEO DE 

VEHÍCULOS 

OFICIALES 

N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Resolución 70 de 1996 "por la cual se reglamenta el uso de vehículos de 

propiedad de la Administración Central del Distrito Capital". Circular 040 

de 2002 "reglamento para utilización de sitios de estacionamiento. 

Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

 

49. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: REGISTROS DE PERROS POTENCIALMENTE 

PELIGROSOS 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: REGISTROS DE PERROS POTENCIALMENTE PELIGROSOS 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie documental que informa sobre el proceso mediante el cual el 

propietario del canino solicita el ingreso en el registro de perros 

potencialmente peligrosos. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

REGISTROS DE 

PERROS 

POTENCIALMENTE 

PELIGROSOS 

N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   
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Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Ley 1801 de 2016 "Por la cual se expide el Código Nacional de Policía y 

Convivencia" Resolución 1644 de 2000 "Por medio de la cual se dicta el 

reglamento que ordena el Acuerdo 079 de 2003 numeral 9 del Artículo 12. 

Código de Policía de Bogotá. Acuerdo 036 de 1999". 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

 

50. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: REGISTROS DE SERVICIOS DE 

TECNOLOGÍAS E INFORMACIÓN 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: REGISTROS DE SERVICIOS DE TECNOLOGÍAS E INFORMACIÓN 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie documental que evidencia el proceso de registro y gestión de todos y 

cada uno de los servicios de tecnología de la información y comunicaciones 

que soliciten los servidores públicos de la Entidad, a través de la 

herramienta de gestión de servicios vigente, con el fin de brindar al usuario 

final un soporte técnico permanente, oportuno y eficiente en materia 

tecnológica. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

REGISTROS DE 

SERVICIOS DE 

TECNOLOGÍAS E 

INFORMACIÓN 

N/A 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Resolución 305 de 2008 "Por la cual se expiden políticas públicas para las 

entidades, organismos y órganos de control del Distrito Capital, en materia 

de Tecnologías de la Información y Comunicaciones respecto a la 

planeación, seguridad, democratización, calidad, racionalización del gasto, 

conectividad, infraestructura de Datos Espaciales y Software Libre" 

Artículo 18. Comisión Distrital de Sistemas. 
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Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

 

51. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: REGISTROS DEL SERVICIO DE 

TRANSPORTE 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: REGISTROS DEL SERVICIO DE TRANSPORTE 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie documental integrada por documentos en que se evidencian las 

actividades realizadas para prestar el servicio de transporte a los 

funcionarios. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

REGISTROS DEL 

SERVICIO DE 

TRANSPORTE 
N/A 

 

 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Resolución 70 de 1996 "por la cual se reglamenta el uso de vehículos de 

propiedad de la Administración Central del Distrito Capital¨. Circular 040 

de 2002 "reglamento para utilización de sitios de estacionamiento. 

Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

 

52. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: REGISTROS PARA PARQUES DE 

DIVERSIONES, ATRACCIONES O DISPOSITIVOS DE ENTRETENIMIENTO Y 

JUEGOS LOCALIZADOS DE HABILIDAD Y DESTREZA 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: 

REGISTROS PARA PARQUES DE DIVERSIONES, ATRACCIONES 

O DISPOSITIVOS DE ENTRETENIMIENTO Y JUEGOS 

LOCALIZADOS DE HABILIDAD Y DESTREZA 
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Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Subserie documental que informa sobre el trámite administrativo realizado 

por la Secretaría Distrital de Gobierno para emitir el registro para parques 

de diversiones, atracciones o dispositivos de entretenimiento y juegos 

localizados de habilidad y destreza, previo análisis y verificación del 

cumplimiento de las condiciones mínimas de seguridad exigidas. El acto 

administrativo expedido contiene el número de registro otorgado para el 

funcionamiento y operación. Mensualmente se publica en la página web 

institucional la relación de registros expedidos mediante acto 

administrativo y su fecha de vencimiento. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

REGISTROS PARA 

PARQUES DE 

DIVERSIONES, 

ATRACCIONES O 

DISPOSITIVOS DE 

ENTRETENIMIENTO Y 

JUEGOS 

LOCALIZADOS DE 

HABILIDAD Y 

DESTREZA 

N/A 

 

ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN   

Nota del Archivista: 

 

Elaboró:   

• Harold Jair Gómez Rubio (Archivista).   

• Diego Andrés Puentes Romero (Abogado). 

  

Reglas o Normas  

Constitución Política de Colombia, artículo 315. Ley 1225 de 2008 “Por la 

cual se regulan el funcionamiento y operación de los parques de 

diversiones, atracciones o dispositivos de entretenimiento, atracciones 

mecánicas y ciudades de hierro, parques acuáticos, temáticos, ecológicos, 

centros interactivos, zoológicos y acuarios en todo el territorio nacional y 

se dictan otras disposiciones”. (Toda la norma). Resolución 543 de 2017 

“Por la cual se expide el reglamento técnico para parques de diversiones, 

atracciones o dispositivos de entretenimiento familiar, RETEPARQUES, 

en Colombia”. (Toda la norma). Resolución 0958 de 2010 “Por la cual se 

establecen unas disposiciones en desarrollo la ley 1225 de 2008, sobre 

parques de diversiones, atracciones y dispositivos de entretenimiento, en 

todo el territorio nacional”. (Toda la norma). Decreto Ley 1421 de 1993 

“Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe 

de Bogotá”, artículo 35 y 38. Acuerdo 79 de 2003 “Por el cual se expide el 

código de policía de Bogotá D.C.” Artículo 128, 133. Decreto 350 de 2003 

"Por el cual se regulan las rifas, juegos, concursos, espectáculos públicos y 

eventos masivos en el Distrito Capital" (Toda la norma). Decreto 037 de 
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2005 “Por el cual se dictan disposiciones para el funcionamiento de las 

atracciones mecánicas y juegos participativos de recreación en el Distrito 

Capital”. Acuerdo 257 de 2006 “Por el cual se dictan normas básicas sobre 

la estructura, organización y funcionamiento de los organismos y de las 

entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones” 

CAPÍTULO 2 Sector Gobierno, Seguridad y Convivencia. Decreto 539 de 

2006 “Por el cual se determina el objeto, la estructura organizacional y las 

funciones de la Secretaría Distrital de Gobierno y se dictan otras 

disposiciones”, artículo 22. 

Fecha de la 

descripción  
30/08/2019 

 

53. AGRUPACIÓN DOCUMENTAL: RESOLUCIONES 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

Título: RESOLUCIONES 

Nivel de descripción:  Serie  

ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA   

 

Alcance y contenido  

Serie documental que contiene información sobre los actos administrativos 

de carácter interno a través de los cuales se imparten instrucciones 

administrativas y misionales en la Secretaría Distrital de Gobierno, 

relacionados con las funciones de inspección, vigilancia y control que le 

han sido asignadas al Despacho del Secretario Distrital de Gobierno, las 

Alcaldías Locales, la Dirección para la Gestión Policiva y la Dirección 

Jurídica, específicamente aquellas relacionadas con la asignación y pago de 

delegados para sorteos, concursos y espectáculos públicos; autorización de 

actividades de aglomeración de público y habilitación de escenarios de las 

artes escénicas; autorización y seguimiento a concursos; y registro para 

parques de diversiones, atracciones o dispositivos de entrenamiento y 

juegos localizados de habilidad y destreza. También incluye las 

resoluciones de aplicación de sanciones por comparendo ambiental en 

Bogotá. 

Series o Subseries 

relacionadas  

Serie Subserie  

RESOLUCIONES N/A 
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Reglas o Normas  

Ley 1437 de 2011 "Por la cual se expide el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo". Constitución Política 

de Colombia, artículo 315. Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el cual se dicta 

el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá”, artículo 
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35 y 38. Ley 643 de 2001 “Por la cual se fija el régimen propio del 

monopolio rentístico de juegos de suerte y azar” (Toda la norma). Decreto 

493 de 2001 “Por el cual se reglamenta parcialmente el artículo 31 de la ley 

643 de 2001". (Toda la norma). Ley 1393 de 2010 “Por la cual se definen 

rentas de destinación específica para la salud, se adoptan medidas para 

promover actividades generadoras de recursos para la salud, para evitar la 

evasión y la elusión de aportes a la salud, se redireccionan recursos al 

interior del sistema de salud y se dictan otras disposiciones”. Artículos 3,4. 

Capítulo II. Decreto 3034 de 2013 “Por el cual se reglamenta la ley 643 de 

2001, modificada por la ley 1393 de 2010, en lo relativo a la modalidad del 

juego de lotería tradicional o de billetes”. Decreto Ley 1421 de 1993 “Por 

el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Decreto 350 

de 2003 “Por el cual se regulan las rifas, juegos, concursos, espectáculos 

públicos y eventos masivos en el Distrito Capital”. Artículos 123 a 129, 

139. Acuerdo 79 de 2003 “Por el cual se expide el código de policía de 

Bogotá D.C.” Artículo 128, 133. Decreto 413 de 2004 “Por medio del cual 

se reglamentan las condiciones de localización y funcionamiento de los 

establecimientos de juegos localizados de suerte y azar y se dictan otras 

disposiciones”. (Toda la norma). Decreto 350 de 2003 "Por el cual se 

regulan las rifas, juegos, concursos, espectáculos públicos y eventos 

masivos en el Distrito Capital" (Toda la norma). Decreto 321 de 2004 "Por 

el cual se dictan normas en relación con las rifas, juegos y espectáculos 

públicos en Bogotá, D.C., se redistribuyen las funciones de algunas 

dependencias de la Secretaría de Gobierno y se dictan otras disposiciones 

en la materia”. Artículos 1, 5. Acuerdo 257 de 2006 “Por el cual se dictan 

normas básicas sobre la estructura, organización y funcionamiento de los 

organismos y de las entidades de Bogotá, Distrito Capital, y se expiden 

otras disposiciones” CAPÍTULO 2 Sector Gobierno, Seguridad y 

Convivencia Decreto 539 de 2006 “Por el cual se determina el objeto, la 

estructura organizacional y las funciones de la Secretaría Distrital de 

Gobierno y se dictan otras disposiciones”, artículo 22. 
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