‘* SECRETARIA DE
BOGOT/\ GOUNS
RESOLUCION NUMERO 3 6

“Por medio de la cual se adopta e implementa el Sistema Integrado de
Conservacion — SIC — de la Secretaria Distrital de Gobierno”

EL SECRETARIO DISTRITAL DE GOBIERNO,

En uso de sus facultades legales, en especial de las que le confiere el Articulo 8°. Del Acuerdo
No. 004 de 2013, expedido por el Archivo General de la Nacién y los literales g) y h) del
articulo 3°. Del Decreto Distrital 411 de 2016 y

CONSIDERANDO

Que el articulo 209 de la Constitucidén Politica de Colombia reza que la funcidén administrativa
esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones.

Que la Ley 1712 de 2014, Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién
Publica Nacional, establece la obligatoriedad de las entidades publicas para crear procedimientos
claros para la gestion, organizacién y conservacion de sus archivos.

Que acorde con lo dispuesto en el titulo XI, articulo 46, de la Ley 594 de 2000, los archivos de
la Administracién Publica deberan implementar un sistema integrado de conservacion en cada
una de las fases del ciclo vital de los documentos. Ademas, se establecen pautas y normas técnicas

generales sobre conservacidon de archivos, incluyendo lo relativo a los documentos en nuevos
soportes.

Que el Acuerdo No. 006 de 2014 " Por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo
X1 "Conservaciin de Documentos" de Ja Ley 594 de 2000", en su Articulo 1., “Objeto del Sisterna Integrado
de Conservaciin -SIC-, que el Consejo Directivo del AGIN 0brd con fundamento en las facultades que le concedia
el capttulo 1. de la ey 594 de 2000 cuyo objeto es: "La implementacion del SIC tiene coma finalidad, garantizar
la conservacidn y preservacibn de cualguier tipo de informacion, independientemente del medio o tecnologia con la
cual se haya elaborado, manteniendo atributos tales como unidad, integridad amtenticidad, inalterabilidad,
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originalidad, fiabilidad, accesibilidad, de toda la documentacion de una entidad desde el momento de la produccidn,
durante su periodo de vigencia, hasta su disposicion final, de acuerdo con la valoracion documental.”

Que en el articulo 5° del mismo acuerdo indica, sobre formulacién de los planes del Sistema
Integrado de Conservacion -SIC-, que: “Los planes del SIC establecerdn acciones a corto, mediana_y largo
plago de conformidad con la valoracidn de los documentos y su ciclo vital, mediante la aplicacion de una estrategia
de mejora continna de los procesos.”’

Que igualmente menciona en el articulo 11° sobre la aprobacién Sistema Integrado de
Conservacion -SIC-, que “E/ Sistemza integrado de Conservaciin deberd ser aprobado mediante acto
administrativo expedido por el Representante Iegal de la entidad, previo concepto emitido por el Comité de
Desarrollo Administrativo en las entidades del orden nacional o por el Comité Interno de Archivo en las entidades
del nivel territorial, cuyo sustento deberd quedar consignado en el Acta del respectivo Comité”

Que el Decreto 1080 de 2015, “Por media del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Culturd”, en el articulo 2.8.2.5.9 consagrd los “Procesos de la Gestin Documental’, estableciendo que
la gestidn documental en las diferentes entidades publicas en sus diferentes niveles, debe
comprender como minimo los siguientes procesos archivisticos: a) Planeacién, b) Produccién,
c¢) Gestidn y tramite, d) Organizacion, e¢) Transferencia, f) Disposicion de documentos, g)
Preservacion a largo plazo y h) Valoracion.

Que el articulo 2.8.2.5.10 ibidem ordena la obligatoriedad del Programa de Gestién Documental
-PGD- en todas las entidades del Estado.

Que el articulo 2.8.2.6.1. de la norma en comento consagra la Generalidad del Sistema de
Gestién Documental, y precisa que “Las Entidades priblicas deben contar con un Sistema de Gestion
Documental gue permita’, entre otras, “g) preservar los documentos y sus agrupaciones documentales, en series
y Subseries, a largo plago, independientemente de los procedimientos tecnoligicos utiligados para su creacion.”

Que el articulo 1° de la Resolucion No. 0783 del 12 de septiembre de 2018 expedida por la SDG, -
resuelve crear “ef Comité Institucional de Gestion y Desempesio de la Secretaria Distrital de Gobiersno CIGD,
como drgano rector y articulador de las acciones y estrategias gue se desarrollen para la correcta implementacion,
operacion, seguimiento y fortalecimiento del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion - MIPG, como marco de
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referencia del Sistema de Gestion Institucional”.

Que el articulo 1° de la Resolucidn No. 1553 del 29 de noviembre de 2018, resuelve “Adsptar e/
Programa de Gestion Documental de la Secretaria Distrital de Gobierno.”

Que la Secretarfa Distrital de Gobierno, a través del Grupo de Gestién del Patrimonio
Documental de la Direccién Administrativa, es el encargado de apoyar en la formulacién de
politicas, procesos y procedimientos relacionados con la Gestién Documental de la Secretaria
Distrital de Gobierno, asi como de dirigir y supervisar la ejecucién, monitoreo, control y
mejoramiento de los procedimientos de Gestion Documental de la Entidad y apoyar la

implementacion y sostenibilidad del Sistema de Gestién Institucional y sus componentes; entre
otros.

Que en la sesién No. 14 del Comité Institucional de Gestién y Desempefio realizado el 2 de
noviembre del afio 2022, se aprobd en forma unénime la adopcién del documento archivistico
Sistema Integrado de Conservacion -SIC-, compuesto por el Plan de Conservacién Documental
y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo, toda vez que cumple con los criterios exigidos
por las disposicioneslegales que la regulan. La supervisién de implementacion, control yasesoria
del Sistema Integrado de Conservacién -SIC- de la Secretaria Distrital de Gobierno, estari a

cargo del Grupo de Gestiéon Documental de la Direccién Administrativa — Secretarfa Distrital
de Gobierno.

Que, en cumplimiento de lo anterior, se hace necesario adoptar mediante acto administrasvo la
implementacion del Sistema Integrado de Conservacién — SIC — de la Secretara Distrital de
Gobierno, aprobados por el Comité Institucional de Ges#dn y Desempefio.

RESUELVE:

ARTICULO 1. Adopcién. Adoptar el Sistema Integrado de Conservacién — SIC — de la
Secretaria Distrital de Gobierno, que obra como documento anexo a la presente Resolucién y
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forma parte integral de la misma, el cual sera de obligatoria observancia, como un conjunto de
planes, programas, lineamientos, proyectos y actividades que garantizan la conservacién y
preservacién para documentos fisicos y documentos electrénicos.

ARTICULO 2. Implementacion. Implementar el Sistema Integrado de Conservacion- SIC-
Plan de Conservacién Documental ~ PCD — Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo —
PPDLP -, en todas las dependencias, Alcaldias Locales y grupos internos de trabajo de la
entidad, en el desarrollo sistemitico de los procesos de Ja gestiéon documental como el conjunto
de planes, programas, estrategias, procesos y procedimientos, para facilitar su uso y conservacién
de acuerdo con el cronograma establecido para ello.

ARTICULO 3. Seguimiento. La Direccién Administrativa ordenari a los responsables
misionales de la Politica de Gestién Documental en todas las dependencias de la Secretaria
Distrital de Gobierno y Alcaldias Locales, realizar las actividades de gestién y conservacion
establecidas en Sistema Integrado de Conservacion y en los documentos anexos relacionados
con la implementacién del mismo (Plan de Conservacién Documental — PCD -y Plan de
Preservacién Digital a Largo Plazo — PPDLP -), de acuerdo a lo establecido en cada plan,
asegurando asf el seguimiento y control por parte de del Grupo de Gestién Documental de la
Direccién Administrativa y la Oficina de Control Interno de la Entidad de las actividades
descritas.

ARTICULO 4. Publicacién. Publicar el Sistema Integrado de Conservacién ~ SIC — (Plan de
Conservacién Documental — PCD — y Plan de Preservacidén Digital a Largo Plazo — PPDLP —)
en el Micrositio de Gestion Documental de la pagina web de la Secretaria Distrital de Gobierno
www.gebiernobogota.gov.co, Matiz, arbol de procesos, Gestién Patrimonio Documental, Planes
y realizar su respectiva divulgacidn a través de los canales de comunicacion interna dispuestos
por la entidad.

ARTICULO 5. Actualizacion. Llevar a cabo todas las actualizaciones requeridas como mejora
continua del Plan de Conservacion Documental — PCD — y del Plan de Preservacion Digital a
Largo Plazo — PPDLP — de acuerdo a lo expresade en cada plan.
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ARTICULO 6. Vigencia. La presente resolucion rige a partir de su expedicion.

Dada en Bogota D.C,, a los 1 7 ENE 202

PUBLIQUESE y CUMPLASE

FELIPE JIMENEAANGEL
Secretario Distrital de Gobierno

Anexes: Plan de Conservacidn Documental SDG 2022
Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo SDG 2022

Aprobé: Martha Liliana Soto Guardn - Subsecretaria de Gestidn Institucional SDG %4«

Aprobé: Luisa Fernanda Ramirez Fedz- Directora Administaadva SDG

Aprobd: German Alexander Aranguren Amaya - Director Jurddico SDG

Aprobé: Orlando Benavides Santacruz — Director de Tecnologns e informaciéngE—

Revisd: David Alejandro Guertero Guevara — Abogado Contratista Subsecretasia de Gestion Insdrucional SDG)Q{
Reviso: Avea Janeth Malagdn Orjuela — Contratista - Subsecretadia de Gestién Insgtucional SDG <

Reviso: Jeanet Barbosa Verano — Contratista - Subsecretaria de Gestién Instucional SDG

Revisd: Maria del Socorgo Suirez Bejarano — Profesional Universitanio Diceccidn Administrativa SDG

Revisé: José¢ Manuel Echeverry — Profestonal Universitadio Direccidn Admimnistrativa SDG#22

Revisé: Jairo Antonio Quiroz Hurtado — Abog-zdo Conrratista Direccidn Administrativa SDG g~

Proyectd: Olga Inés Foronda Fersada - Contradsta Grupo de Gestidn del Patrimonie Documental SDG @izl
Proyectd: Dav:d Alejandro Garzdén Caicedo — Contratista Grupo de gestion del Patrimonio Documental SDG 2 Garn
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